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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนญุาตดูดทราย 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตดูดทราย 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการอนุญาตใหดูดทรายพ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตดูดทรายสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ผูที่ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคาํขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุไมนอยกวา 90 วันหากไมยื่นภายในกําหนดใหถือ

วาไมประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวจะประกอบกิจการตอไปก็ไดจนกวาจะไดรับคําสั่งไม

อนุญาตใหตอใบอนุญาต 

1. เปนการขออนุญาตดูดทรายในที่ดินของรัฐยกเวนเขตพื้นที่กรุงเทพมหานครและเขตพื้นที่ระหวางประเทศ 

 

2. ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทยและตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังนี้ 

(1) ดําเนินการดวยตนเองจะโอนสิทธิใหผูอ่ืนมิได 

(2) ทําการดูดทรายตั้งแตเวลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 

(3) ไมทําการดูดทรายจนทาํใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของทางราชการหรือของผูอื่น 

(4) ไมทําการเปนท่ีกีดขวางการจราจรหรือกอใหเกิดเสียงดังเปนที่รบกวนบุคคลอ่ืน 

(5) แสดงใบอนุญาตไวประจาํยานพาหนะเครื่องมือเครื่องใชหรือเครื่องจักรกลที่ใชดูดทราย 

 

3. ใหผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตดูดทรายยื่นคาํขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจาํก่ิงอําเภอทองที่ซึ่ง

ที่ดนิตั้งอยูสวนอําเภอหรือกิ่งอําเภอที่รัฐมนตรีประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนา

ประจํากิ่งอําเภอตามความในมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 

แลวใหย่ืนคําขอตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัดหรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขาแลวแตกรณี 

 

4. จํานวนเนื้อที่ท่ีอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆโดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหนึ่งๆตองไมเกินหาไร 

 

5. ที่ดินที่ขออนุญาตจะตองอยูในโซนนิ่ง (Zoning) ที่จังหวัดกําหนด 

 

6. หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตใหคํานึงถึง 

(1) ในดานวิชาการเชนความเสยีหายแกสภาพตลิ่งสภาพธรรมชาติของลาํน้ํา 

(2) ในดานการปกครองเชนความเดือดรอนของราษฎรความเสียหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติใหไดรับความ

เห็นชอบจากสภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(3) แมน้ําลาํคลองแบงเขตแดนระหวางประเทศ 

 

7.กรณีท่ีผูขออนุญาตไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วนันบัแตวันที่ทราบมติอนุญาตโดยไมมีเหตุผลอันสมควรใหถือวาผู

ขอรับอนุญาตไมประสงคจะดําเนินการตอไปและใหงดเวนการออกใบอนุญาต 

 

8.กอนจังหวัดออกใบอนุญาตผูขอตองนําใบอนุญาตจากสวนราชการที่เก่ียวของมาแสดงใหครบถวน 
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9. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 1 ปนับแตวันออกใบอนุญาต 

 

10.วันหมายถึงวันทําการปกติของหนวยงานของรัฐ 

 

11.ระยะเวลาดาํเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการออกใบอนุญาตจากสวนราชการที่เกี่ยวของและการพิจารณาจาก

สภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการอนุญาตใหดูดทรายพ.ศ. 2546) 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขอตามแบบทด. 64 

ตอนายอําเภอปลัดอําเภอผู

เปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ

เจาพนักงานที่ดินจังหวัดหรือ

เจาพนักงานที่ดินจังหวัด

สาขาพรอมดวยแผนที่ที่ดิน

บริเวณท่ีขออนุญาต (ในการ

จัดทําแผนที่ประกอบคํา

ขอใหดําเนินการตามหนังสือ

กระทรวงมหาดไทยดวนที่สุด

ที่มท 0511.3/ว 1046  ลง

วันที่ 25 มีนาคม 2547 

รายละเอียดตามเอกสาร

ประกอบ) 

 -สอบสวนขอเท็จจริงและ

เหตุผลที่ขออนุญาตโดย

ละเอียดตามแบบท.ด. 66 

-ชําระคาใชจาย 

1 วันทําการ สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอหรือผู

ซึ่งไดรับมอบหมายและ

5 วันทําการ สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ผูแทนองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในพื้นที่ท่ีมีการขอ

อนุญาตออกไปชันสูตร

สอบสวนที่ดินที่ขออนุญาต

ตามแบบท.ด.67 

-กรณีเห็นวาไมควรอนุญาต

ใหรายงานจังหวัดภายใน 5 

วัน 

มหาสารคาม 

3) 

การพิจารณา 
 

- กรณีเห็นควรอนุญาตให

จัดทําประกาศโดยปดไวในที่

เปดเผยณที่วาการอําเภอ

หรือก่ิงอําเภอหรือสํานักงาน

ที่ดินจังหวัดหรือสํานักงาน

ที่ดินจังหวัดสาขาท่ีทําการ

กํานันที่ทําการองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินและท่ี

บริเวณใกลเคียงหรือในที่ดิน

นั้นแหงละหนึ่งฉบับ 

(ประกาศตามกฎหมาย 30 

วันและรวมระยะเวลาการปด

ประกาศ 10 วัน) 

- ขอความเห็นจากสภา

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

40 วันทําการ สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีไมมีการคัดคานหรือ

ขอขัดของใหหนวยงานรบัคํา

ขอสงเรื่องและชี้แจงไป

จังหวัด (3 วันทําการ) 

-กรณีมีการคัดคานหรือมี

ขอขัดของใหหนวยงานท่ี

รับคําขอสอบสวนพิจารณา

10 วันทําการ สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

แลวรายงานจังหวัด (10 วัน

ทําการ) 

5) 

การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการพิจารณา

อนุญาตใหดูดทรายประจํา

จังหวัดตรวจสอบพื้นที่และ

ประชุมพิจารณาใหความเห็น

เสนอจังหวัดดําเนนิการตาม

มติที่ประชุมและแจงมติที่

ประชุมใหผูขอทราบ (กรณี

ไมอนุญาตแจงสิทธิอุทธรณ

คําสั่งทางปกครองดวย) 

27 วันทําการ สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

6) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

กรณีอนุญาตใหผูขอยื่นคํา

ขอรับใบอนุญาตภายใน 30 

วันนับแตวันที่ทราบมติ

อนุญาตพรอมใบอนุญาตจาก

สวนราชการที่เก่ียวของ 

- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแลว

เห็นวาใบอนุญาตจากสวน

ราชการที่เก่ียวของครบถวน

แลวใหจังหวัดออก

ใบอนุญาตพรอมแจง

หนวยงานรบัคําขอ/ผูขอ 

30 วันทําการ สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 113 วันทําการ 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 105 วันทําการ 

 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล

ธรรมดา                   

- บัตรประจาํตัว

ประชาชน                   

- ทะเบียนบาน

พรอมสําเนาท่ีมี

การลงนามรับรอง

ความถูกตอง 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ถาไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเองตองนํา

หนังสือมอบอํานาจ

สําเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความถูกตอง

บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานของผูรับมอบ

อํานาจ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 

หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคล - 

ขอบังคับของนิติ

บุคคล  - 

หนังสือบริคณห

สนธิและ

วัตถุประสงค - 

บัญชีรายชื่อผูถือ

หุนกรณีบริษัท

จํากัดหรือบริษัท

มหาชนจํากัด - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจัดตั้ง

หางหุนสวนกรณี

หางหุนสวนจํากัด

- 1 0 ฉบับ (ถาไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเองตองนํา

หนังสือมอบอํานาจ

สําเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความถูกตอง

บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานของผูรับมอบ

อํานาจ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรือหางหุนสวน

สามัญที่จด

ทะเบียนแลว - 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล - 

ตัวอยางลายมือ

ชื่อของกรรมการ

ผูมีอํานาจทาํการ

แทนนิติบุคคล - 

รายงานการ

ประชุมนิติบุคคล

พรอมสําเนาท่ีมี

การลงนามรับรอง

ความถูกตอง 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนท่ีที่ดิน

บริเวณท่ีขอ

อนุญาต 

- 1 0 ฉบับ - 

 

 

 

 

 

16. คาธรรมเนียม 
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1) คาคําขอแปลงละ 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาประกาศฉบับละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

3) ผูไดรับอนุญาตดูดทรายตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นต้ังอยูตาม

วิธีการและอตัราที่กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นแตไมเกินอัตราตามบัญชีทายประมวลกฎหมายที่ดิน ( ลูกบาศก

เมตรละ 28 บาท ) 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 21415678-9 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 

หมายเหต-ุ 

  

  

 

 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

- 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการอนุญาตใหดูดทรายพ.ศ. 2546 

- 
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3) หนังสือเวียนการจัดทําแผนที่ 

- 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที่พิมพ 17/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


