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คูมือสําหรับประชาชน: คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรพัย 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกรมที่ดินวาดวยการประเมินราคาทุนทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม

และการขอหนงัสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและอสังหาริมทรัพยอยางอื่นพ.ศ. 2556 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วันทําการ 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยสํานักงานที่ดินจังหวัด

มหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. ผูขอตองเปนเจาของท่ีดิน /ท่ีดินพรอมสิ่งปลูกสราง /หองชุดหรือผูรับมอบอํานาจจากเจาของที่ดิน 

 

2. ผูขอตองแจงความประสงควาขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินหรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสรางหรือหองชุดเพื่อ

ประโยชนอยางไรมีวัตถุประสงคอยางไร 

 

3. ผูขอตองนําหลักฐานโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนหนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุด (ตนฉบับ) ไปแสดงตอ

พนักงานเจาหนาที่กรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินเพื่อนําไปประกอบการกูยืมเงนิหรือจํานองซ่ึงไดมีการจดทะเบียน

จํานองตอพนักงานเจาหนาท่ีไวแลวและยังไมมีการไถถอนจํานองอนุโลมใหใชสําเนาโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทํา

ประโยชนหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุดได 

 

4. ผูขอตองย่ืนเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานท่ีดินทองที่ซึ่งที่ดินหรือหองชุดตั้งอยูโดยตองติดตอ

เจาหนาท่ีประชาสัมพันธเพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆเบื้องตนกอนและรับบัตรคิวเพื่อรอยื่นคําขอและสอบสวน

ตามลําดับกอนหลังในขั้นตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบริการ) 

 

5. ผูขอตองใหถอยคําตอเจาหนาท่ีสอบสวนในเรื่องดังตอไปนี้ 

 

  (1) ผูขอเปนเจาของที่ดินหรือผูรบัมอบอํานาจจากเจาของที่ดิน 

 

  (2) วัตถุประสงคในการขอราคาประเมิน 

 

  (3) กรณีนําไปประกันตัวผูตองหาหรือจําเลยตองบันทึกผูขอรับทราบไวเปนหลักฐานดานหลังหนังสือรับรองราคาประเมินวา 

&ldquo;การนําโฉนดท่ีดินไปประกันตัวผูตองหาหรือจําเลยอาจทําใหเจาของที่ดินสูญเสียที่ดินไดเพราะหากมีการผิดสัญญา

ประกันและผูประกันไมสามารถนําเงินเทาจํานวนประกันไปชําระตามสัญญาประกันไดหรือชําระไดแตไมเพียงพอที่ดินแปลงท่ี

นําไปเปนหลักประกันจะถูกศาลบังคับขายทอดตลาดเพื่อนําเงินไปชาํระตามสัญญาประกนัตอไป&rdquo; 

 

  (4) สิ่งปลูกสรางตองเปนประเภทที่กําหนดไวในบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรพัยโรงเรือนสิ่งปลูกสรางในการจดทะเบียน

สิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับอสังหาริมทรัพยที่สามารถนําไปใชในการคาํนวณทุนทรัพยได 

(5) สอบสวนตําแหนงที่ต้ังของท่ีดินในกรณีที่ราคาประเมนิที่ดนิแปลงดงักลาวยังไมเปนราคาประเมินรายแปลง 

  (6) กรณีพนักงานเจาหนาที่สอบสวนและตรวจสอบหลักฐานที่ผูขอนํามาแสดงแลวมีเหตุสงสัยวาสิ่งปลูกสรางที่ขอออก

หนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยพรอมที่ดินนั้นเปนสิ่งปลูกสรางประเภทใดหรือมีขนาดเนื้อท่ีเทาใดหรือมีขอสงสัย

ประการอ่ืนใดเก่ียวกับท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางนั้นใหพนักงานเจาหนาที่ออกไปตรวจสอบขอเท็จจริงโดยใหผูขอเปนผูนําตรวจ

และเสียคาพาหนะในการไปตรวจสอบ 
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6. ระยะเวลาดําเนินการ 50 นาที (ไมรวมระยะเวลารอการยื่นคาํขอและสอบสวนท้ังนี้การนับระยะเวลาดาํเนินการจะเริ่ม

นับตั้งแตพนักงานเจาหนาที่เริ่มสอบสวนตามลําดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสรจ็ขึ้นอยูกับจํานวนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน

หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุดที่ขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยระยะเวลาอาจตองเพิ่มข้ึนตามขอเท็จจริงดังกลาว 

 

7. กรณีผูขอยื่นคาํขอณสํานักงานที่ดินที่ผูขอสะดวก (ไมใชสํานักงานที่ดินทองที่ซึ่งท่ีดินหรือหองชุดตั้งอยู) เนื่องจากไม

สามารถไปยื่นคําขอที่สํานักงานท่ีดินทองที่ซึ่งที่ดินหรือหองชุดตั้งอยูไดสามารถยื่นคําขอไดที่สํานักงานท่ีดินทุกแหงโดย

พนักงานเจาหนาที่ณสํานักงานที่ดินที่รบัคําขอจะตรวจสอบเอกสารหลักฐานเรียกเก็บคาธรรมเนียมและแจงใหสํานักงานที่ดิน

ทองที่ซึ่งท่ีดินหรือหองชุดตั้งอยูตรวจสอบทางโทรสารสื่ออิเลก็ทรอนิกสหรือวิธีอ่ืนโดยสํานักงานที่ดินทองที่จะแจงผลการ

ตรวจสอบหากมีขอขัดของจะแจงสํานักงานท่ีดินรับคําขอทราบทันทีเพื่อแจงผูขอทราบ 

 

กรณีมีเหตุขัดของเนื่องจากการสื่อสารเจาหนาที่จะแจงใหทราบและแนะนาํผูขอไปติดตอณสํานักงานที่ดินใกลเคียงที่คาดวา

สามารถดําเนินการตามคําขอได 

 

กรณีย่ืนคําขอตางสํานักงานท่ีดิน (ไมใชสํานักงานที่ดินทองที่ซึ่งที่ดินหรือหองชุดตั้งอยู) ตองเพิ่มระยะเวลารอสาํนักงานที่ดิน

ทองที่ตรวจสอบราคาประเมินและขอมูลท่ีเก่ียวของที่จะใชในการจัดทําหนังสือรับรองราคาประเมินพรอมแจงผลการ

ตรวจสอบเปนเวลาประมาณ 30 นาที - 60 นาที)  

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การพิจารณา 
 

–ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

–รับคาํขอและสอบสวนผูขอ 

–ตรวจอายัดและตรวจการ

ออกใบแทน 

–ตรวจบัญชีกําหนดราคา

ประเมินทุนทรัพยที่ดิน/หอง

ชุด 

กรณีบัญชีกําหนดราคา

ประเมินทุนทรัพยที่ดิน

กําหนดไวเปนรายโซนบล็อก

ซึ่งราคาประเมินจะขึ้นอยูกับ

ตําแหนงท่ีตั้งรูปแผนที่แสดง

25 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เขตยอยผูขอตองยืนยัน

ตําแหนงท่ีตั้งท่ีดินไวในคําขอ

ดวย 

–ผูขอลงนามในคําขอ 

–เจาหนาที่สั่งรับคําขอไว

ดําเนินการ 

- เจาพนักงานท่ีดินผูมี

อํานาจอนุมัติตรวจสอบเรื่อง

ทั้งหมดและพิจารณาวา

สมควรอนุมัติตามคําขอ

หรือไม 

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

–ทําหนังสือรับรองราคา

ประเมินทุนทรัพยที่ดิน/ที่ดิน

พรอมสิ่งปลูกสราง/หองชุด

กรณีออกหนังสือรับรองราคา

ประเมินทุนทรัพยที่ดินพรอม

สิ่งปลูกสรางแยกราคา

ประเมินทุนทรัพยที่ดินและ

สิ่งปลูกสรางเปนสองราคา

แยกจากกัน 

–กรณีสิ่งปลูกสรางไมเขา

หลักเกณฑที่ออกหนังสือ

รับรองใหคดัสําเนาบัญชี

กําหนดราคาประเมนิทุน

ทรัพยโรงเรือนสิ่งปลูกสราง

ใหผูขอแทน 

–เจาพนักงานที่ดินลงนาม

ออกหนังสือรับรองราคา

ประเมินทุนทรัพยที่ดิน/ที่ดิน

พรอมสิ่งปลูกสราง/หองชุด

25 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

พรอมทั้งแจกใหผูขอ 

–ผูขอตรวจสอบความถูกตอง

กอนออกสํานักงานที่ดิน 
 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 50 นาท ี

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

โฉนดท่ีดินหรือ

หนังสือรับรอง

การทําประโยชน

หรือหนังสือ

กรรมสิทธิ์หองชุด 

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 

2) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีขอหนังสือ

รับรองราคา

ประเมินทุนทรัพย

ที่ดินพรอมสิ่ง

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ปลูกสราง   4.1 

กรณีสิ่งปลูกสราง

ที่ขอรับรองราคา

ประเมินทุนทรัพย

ไดมาพรอมกับ

ที่ดิน    - 

หลักฐานที่แสดง

วาผูขอมีชื่อเปนผู

ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

และสิ่งปลูกสราง

ซึ่งไดมาพรอมกัน

โดยจดทะเบียน

ตอพนักงาน

เจาหนาที่ 

2) 

กรณีขอหนังสือ

รับรองราคา

ประเมินทุนทรัพย

ที่ดินพรอมสิ่ง

ปลูกสราง 

(ตอ)4.2 กรณีสิ่ง

ปลูกสรางที่ขอ

รับรองราคา

ประเมินทุนทรัพย

ไดมาไมพรอมกับ

ที่ดิน    - 

หลักฐานที่แสดง

วาสิ่งปลูกสราง

นั้นตั้งอยูบนที่ดิน

ของผูขอแปลงที่

ขอออกหรือ 

- 1 0 ฉบับ - 

3) กรณีขอหนังสือ - 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รับรองราคา

ประเมินทุนทรัพย

ที่ดินพรอมสิ่ง

ปลูกสราง(ตอ)- 

ใบขออนุญาต

ปลูกสรางที่มีชื่อผู

ขอเปนผูขอ

อนุญาตปลูกสราง

บนที่ดินของผูขอ

แปลงท่ีขอออก

หนังสือรับรอง

ราคาประเมินทุน

ทรัพยหรือ 

4) 

กรณีขอหนังสือ

รับรองราคา

ประเมินทุนทรัพย

ที่ดินพรอมสิ่ง

ปลูกสราง(ตอ) - 

หลักฐาน

หมายเลขประจํา

บานหรือ

หมายเลขของสิ่ง

ปลูกสรางหรือ

สมุดคมุการขอ

หมายเลขบานที่

พนักงานรบัรอง

ซึ่งมีรายละเอียด

ประเภทสิ่งปลูก

สรางจาํนวนเนื้อที่

และปท่ีปลูกสราง 

- 1 1 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบ - 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อํานาจ (ผูขอ

จัดทํา)  และบัตร

ประจําตวั

ประชาชนของผู

มอบอํานาจหรือ

สําเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บาน(ถายเอกสาร) 

ที่ผูมอบอํานาจ

รับรองความ

ถูกตองพรอมบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บานของผูรับมอบ

อํานาจ (ตนฉบับ

และสําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

(กรณีไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเอง ) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอราคาประเมินที่ดินหรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง แปลงละ    5  บาท 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ – 
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2) คาคําขอราคาประเมินหองชุด    หองชุดละ           20       บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) คาหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย   ฉบับละ        10    บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คาตรวจสอบขอมูลดานประเมินราคาที่ดิน / หองชุด  หองชุดละ   100      บาท 

คาธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

5) คารับรองสําเนาบัญชปีระเมิน    ฉบับละ         10    บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คามอบอํานาจที่ดิน     เรื่องละ                 20    บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

7) คามอบอํานาจหองชุด     เรื่องละ                     50          บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

8) คาพยานใหแกพยาน กรณีที่ดิน    คนละ              10          บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

9) คาพยานใหแกพยานกรณีหองชุดคนละ    20              บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 
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3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9   

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม.  10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) สามารถขอดูแบบฟอรมตัวอยางและคูมือจากพนักงานเจาหนาที่ณสํานักงานที่ดินทุกแหงหรือสามารถตรวจสอบ

ดวยตนเองจากเว็บไซต  www.dol.go.th/registry 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที่พิมพ 14/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 
 


