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คู่มือสําหรับประชาชน: การรังวัดสอบเขตแบ่งแยกรวมโฉนดทีÉดินโดยสํานักงานช่างรังวัดเอกชน 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:สํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรังวดัสอบเขตแบ่งแยกรวมโฉนดทีÉดินโดยสํานักงานช่างรังวดัเอกชน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานทีÉดินจังหวดัมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ช่างรังวดัเอกชนพ.ศ.2535 

 

2) ระเบียบกรมทีÉดินว่าดว้ยการรังวดัสอบเขตแบ่งแยกและรวมโฉนดทีÉดินโดยสํานกังานช่างรังวดัเอกชน (ฉบบัทีÉ 2) 

พ.ศ.2547 

 

3) ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรืÉองกําหนดท้องทีÉทีÉช่างรังวดัเอกชนทําการรังวดัได้ 

 

4) ระเบียบกรมทีÉดินว่าดว้ยการรังวดัสอบเขตแบ่งแยกและรวมโฉนดทีÉดินโดยสํานกังานช่างรังวดัเอกชนพ.ศ.2538 

 

5) ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนว่าดว้ยแบบสญัญารบัจ้างทําการรังวดัทีÉดินพ.ศ.2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: สว่นกลาง, ส่วนภมูภิาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา 0  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มอืประชาชน การรังวดัสอบเขตแบ่งแยกรวมโฉนดทีÉดินโดยสํานกังานช่างรังวดัเอกชนนางสาว

นฤมลสายเมืองสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานทีÉให้บริการสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคามโทร.0-4377-7528/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ์ 

 

1. ช่างรังวดัเอกชนมีสิทธิทําการรังวดัตามประมวลกฎหมายทีÉดินได้เฉพาะทีÉดินทีÉมีโฉนดทีÉดินเพืÉอการสอบเขตแบ่งแยก

หรือรวมทีÉดินหลายแปลงเข้าเป็นแปลงเดยีวกัน 

 

2. ช่างรังวดัเอกชนทําการรังวดัได้ทัÉวราชอาณาจกัร 

 

3. เมืÉอผู้มีกรรมสิทธิÍทีÉดินมีความประสงค์ฺจะขอรังวดัทีÉดินเพืÉอการสอบเขตแบ่งแยกหรือรวมทีÉดินหลายแปลงเข้าเป็นแปลง

เดียวกนัโดยให้ชา่งรังวดัเอกชนเป็นผู้ ทําการรังวดัให้ยืÉนคําขอรังวดัทีÉดินตามประมวลกฎหมายทีÉดินพร้อมทั Êงระบุ

สํานกังานช่างรังวดัเอกชนทีÉจะให้ทําการรังวัด 

 

4. คา่ใช้จ่ายในการรังวดัเป็นไปตามข้อตกลงระหว่างผู้ขอรังวดัซึÉงเป็นผู้ว่าจ้างกบัสํานกังานช่างรังวดัเอกชนซึÉงเป็น

ผู้ รับจ้Éางโดยทําสญัญารับจ้างทําการรังวดัทีÉดินตามระเบียบคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนว่าด้วยแบบสญัญารับจ้างทํา

การรังวดัทีÉดินพ.ศ.2535 

 

5. ระยะเวลาดําเนินการอาจเพ่ิÉมขึ Êนหรือลดลงขึ Êนอยู่กบัระยะเวลาทําการรังวดัทีÉดินของช่างรังวดัเอกชนตามทีÉตกลงใน

สญัญารับจ้างทําการรังวดัทีÉดิน 

 

 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยืÉนคําขอรังวดัพร้อมระบุ 1 วนั สํานกังานทีÉดิน - 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 สํานกังานช่างรังวดัเอกชนทีÉ

ให้ดําเนินการตอ่สํานกังาน

ทีÉดินจังหวดั/สาขา/สว่นแยก

ทีÉทีÉดินนั Êนตั Êงอยู่, ฝ่าย

ทะเบียนรับคําขอ 
 

จงัหวดั

มหาสารคาม 

2) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายรังวดัจดัทําหนงัสือแจ้ง

ข้างเคียงและเตรียมสําเนา

หลกัฐานแผนทีÉให้แล้วเสร็จ

ภายใน 5 วนันบัแตว่นัรับ

เรืÉองจากฝ่ายทะเบียน 
 

5 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

- สํานกังานช่างรังวดัเอกชน

นําสญัญารับจ้างทําการ

รังวดัมาแสดงเพืÉอขอรับ

เอกสารเกีÉยวกบัการรังวดั

และมีหนงัสือแจ้งวันทีÉทํา

การรังวดัฝ่ายรังวดัลงบญัชี

รว.71  พร้อมทั Êงระบุข้อมลูทีÉ

เกีÉยวข้องเช่นวนัรับคําขอวนั

ดําเนินการวนัเแล้วเสร็จ 

(ตามสญัญา) ชืÉอผู้ รังวดั

สํานกังานทีÉดินมอบเอกสาร

รังวดัและคิดค่าธรรมเนียม 
 

4 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

- สํานกังานช่างรังวดัเอกชน

สง่หนงัสือแจ้งทีÉดินข้างเคียง

ช่างรังวดัเอกชนทําการ

รังวดัทีÉดินตามกําหนดนัด

15 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

(ระยะเวลาอาจมี

การเปลีÉยนแปลง

ตามทีÉมีการ

กําหนดในสญัญา
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผู้จดัการสํานกังานช่างรังวดั

เอกชนตรวจสอบและลงชืÉอ

รับรองผลการรังวดัสง่งาน

ให้สํานกังานทีÉดิน 
 

รับจ้างรังวดัทีÉดิน

และเรืÉองทีÉยืÉนขอ

รังวดั) 

5) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายรังวดัสํานกังานทีÉดิน

ตรวจสอบผลการรังวดัและ

ตรวจสอบผลการดําเนินการ

เป็นไปตามกําหนดใน

สญัญาจ้างหรือไมโ่ดย

ปฏิบติัตามระเบียบวา่ด้วย

การรังวดัสอบเขตแบ่งแยก

และรวมโฉนดทีÉดินโดย

สํานกังานช่างรังวดัเอกชน, 

เสนอเจ้าพนกังานทีÉดนิ, ส่ง

ฝ่ายทะเบียน 
 

6 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

เบิกและเขียนโฉนดทีÉดิน 
 

4 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 

7) 

การพิจารณา 
 

- เรียกผู้ขอ 

- รอผู้ขอมาจดทะเบียน 

- จดัทําคําขอแบ่งแยก

สญัญา/บนัทกึข้อตกลง 
 

45 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 

8) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

- ยืÉนหนงัสือแสดงสิทธิใน

ทีÉดิน/ตรวจสอบเรืÉอง/ตรวจ

อายดั/เจ้าพนกังานทีÉดินสัÉง

จดทะเบียน/ผู้ขอลงนามใน

1 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คําขอ/สญัญา/บนัทึก

ข้อตกลง(ถ้ามี) - แก้

ทะเบียน/กนัเขตในหนงัสอื

แสดงสิทธิในทีÉดิน/แก้ไข

หมายเลขหลกัเขตทีÉดินหรือ

เครืÉองหมายทีÉดิน - คํานวณ

ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชําระเงนิ -

เจ้าพนกังานทีÉดินตรวจสอบ

เรืÉอง/เรียกผู้ขอสอบสวน

ก่อนจดทะเบียน/ลงนามจด

ทะเบียนและประทบัตรา

ประจําตําแหน่ง - แจก

หนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดิน

และสญัญา (ถ้ามี) - ผู้ขอ

ตรวจสอบความถูกต้องใน

หนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดิน

และสญัญา (ถ้ามี) 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 81 วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) กรณีบคุคล กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ธรรมดา - บัตร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) โฉนดทีÉดนิ กรมทีÉดิน 1 1 ฉบบั - 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 

บัตรประจําตวั

ประชาชน

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้มี

อํานาจลงนาม

หรือผู้แทน  - 

หนงัสือรับรองนิติ

บุคคล - รายงาน

การประชมุ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ

อํานาจพร้อม

สําเนาบัตร

ประชาชน

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบและผู้ รับ

มอบ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

หลกัฐานการ

เปลีÉยนชืÉอตวัชืÉอ

สกลุ, ทะเบียน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สมรส, ทะเบียน

หย่า (ถ้ามี) 

5) 

หลกัฐานคํา

ยินยอมหรือต้อง

ได้รับอนญุาต

จากหน่วยงานใด

หรือบคุคลใด

ก่อนต้องนํา

หลกัฐานนั Êนมา

แสดงด้วยเช่น

กรณีรังวดัแบ่ง

ระหว่างจํานอง

เป็นต้น 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
สญัญารับจ้างทํา

การรังวดัทีÉดิน 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าใช้จ่ายในการรังวัดเป็นไปตามข้อตกลงระหว่างผู้ขอซึÉงเป็นผู้ว่าจ้างกบัสํานักงานช่างรังวัดเอกชนซึÉง

เป็นผู้รับจ้าง 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าคัดสําเนาเอกสารหน้าละ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่ารับรองสําเนาเอกสารชุดละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสํานักงานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนกรมทีÉดินศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 

พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภกัดีชั Êน 6 ถนนแจ้งวฒันะแขวงทุ่งสองห้องเขตหลกัสีÉกรุงเทพมหานครโทร.0 2141 

5744 - 5 โทรสาร 0 2143 9118 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรืÉองร้องเรียนสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมทีÉดินโทร.0 2141 5678 - 9  ศนูย์ดํารงธรรมจงัหวดัมหาสารคาม 0 

4377 7298  สายดว่น 1567 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรืÉองราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500 - 4 ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภกัดีชั Êน 6 ถนนแจ้งวฒันะแขวงทุ่งสองห้องเขตหลกัสีÉ

กรุงเทพมหานคร 10210 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนสํานักงานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนกรมทีÉดินศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 

พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภกัดีชั Êน 5 ถนนแจ้งวฒันะแขวงทุ่งสองห้องเขตหลกัสีÉกรุงเทพมหานครโทร.0 2141 

5744 -5 โทรสาร 0 2143 9118 

หมายเหตุ- 

7) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 
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ผู้ขอสามารถสอบถามได้ทีÉสํานกังานทีÉดินจงัหวดั/สาขา/ส่วนแยกทุกแห่งและสํานกังานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน

โทร 0 2141 5742- 8 หรือตรวจสอบด้วยตนเองจากเวบ็ไซด์ของสํานกังานคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชน 

www.dol.go.th/lo/scho_web/index.htm 

 

 

วันทีÉพมิพ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขั ÊนทีÉ 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สํานกังานทีÉดินจงัหวดั

มหาสารคามทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


