
1/17 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การออกโฉนดทีÉดินและหนังสือรับรองการทาํประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห่ง

ประมวลกฎหมายทีÉดิน (กรณีเป็นส.ค.1 ทีÉมายืÉนคาํขอภายหลังวันทีÉ 8 กุมภาพันธ์ 2553 และศาลมีคําพพิากษา

ว่าครอบครองและทาํประโยชน์ในทีÉดินโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวันทีÉประมวลกฎหมายทีÉดินใช้บังคับแล้ว) 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:สํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การออกโฉนดทีÉดินและหนงัสือรับรองการทําประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห่งประมวล

กฎหมายทีÉดิน (กรณีเป็นส.ค.1 ทีÉมายืÉนคําขอภายหลงัวนัทีÉ 8 กุมภาพนัธ์ 2553 และศาลมีคําพิพากษาว่าครอบครอง

และทําประโยชน์ในทีÉดินโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวนัทีÉประมวลกฎหมายทีÉดินใช้บงัคบัแล้ว) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานทีÉดินจังหวดัมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุมติั  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีÉดินพ.ศ. 2497 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: สว่นภูมภิาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มอืประชาชน การออกโฉนดทีÉดินและหนงัสือรับรองการทําประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา๕๙

แห่งประมวลกฏหมายทีÉดิน (กรณีเป็นส.ค.1 ทีÉมายืÉนคําขอภายหลงัวนัทีÉ 8 กมุภาพนัธ์ 2553 และทําประโยชน์ในทีÉดิน

โดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวนัทีÉประมวลกฎหมายทีÉดินใช้บงัคบัแล้ว)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคามโทร.0-4377-7528 

/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติแก้ไขเพิÉมเติมประมวลกฎหมายทีÉดิน (ฉบบัทีÉ 11) พ.ศ. 2551 

 

มาตรา 8 ให้ผู้ซึÉงได้ครอบครองและทําประโยชน์ในทีÉดินอยู่ก่อนวนัทีÉประมวลกฎหมายทีÉดินใช้บงัคบัโดยมหีลกัฐานการ

แจ้งการครอบครองทีÉดินและยงัมไิด้ยืÉนคําขอออกโฉนดทีÉดินหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์นําหลกัฐานการแจ้งการ

ครอบครองทีÉดินนั ÊนมายืÉนคําขอเพืÉอออกโฉนดทีÉดินหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ต่อพนกังานเจ้าหน้าทีÉภายในสองปี

นบัแตว่นัทีÉพระราชบญัญัตินี Êใช้บงัคบั 

 

เมืÉอได้รับคําขอและหลกัฐานการแจ้งการครอบครองทีÉดินตามวรรคหนึÉงแล้วให้พนกังานเจ้าหน้าทีÉดําเนินการเพืÉอออก

โฉนดทีÉดนิหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ตามประมวลกฎหมายทีÉดินต่อไป 

 

เมืÉอพ้นกําหนดเวลาตามวรรคหนึÉงหากมผีู้นําหลกัฐานการแจ้งการครอบครองทีÉดินมาขอออกโฉนดทีÉดินหรือหนงัสือ

รับรองการทําประโยชน์พนกังานเจ้าหน้าทีÉจะออกโฉนดทีÉดินหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ให้ได้ตอ่เมืÉอศาลยุตธิรรม

ได้มีคําพิพากษาหรือคําสัÉงถงึทีÉสุดวา่ผู้นั Êนเป็นผู้ซึÉงได้ครอบครองและทําประโยชน์ในทีÉดินโดยชอบด้วยกฎหมายอยู่ก่อน

วนัทีÉประมวลกฎหมายทีÉดินใช้บังคบั 

 

ในการพิจารณาของศาลตามวรรคสามให้ศาลแจ้งให้กรมทีÉดินทราบและให้กรมทีÉดินตรวจสอบกบัระวางแผนทีÉรูปถ่าย

ทางอากาศหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศฉบบัทีÉทําขึ Êนก่อนสดุเทา่ทีÉทางราชการมีอยู่พร้อมทั Êงทําความเหน็เสนอตอ่ศาลวา่

ผู้นั Êนได้ครอบครองหรือทําประโยชน์ในทีÉดินนั Êนโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวนัทีÉประมวลกฎหมายทีÉดินใช้บงัคบัหรือไม่เพืÉอ

ประกอบการพิจารณาของศาลความเห็นดงักล่าวให้เสนอต่อศาลภายในหนึÉงร้อยแปดสิบวนันบัแตว่นัได้รับแจ้งจากศาล

เว้นแต่ศาลจะขยายระยะเวลาเป็นอย่างอืÉน 

 

 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอนําคําพิพากษาศาลทีÉ

พิพากษาวา่เป็นผู้ซึÉงได้

1 วนั กรมทีÉดิน - 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ครอบครองและทํา

ประโยชน์ในทีÉดินโดยชอบ

ด้วยกฎหมายก่อนวนัทีÉ

ประมวลกฎหมายทีÉดนิใช้

บงัคบัมาแสดงแก่

เจ้าหน้าทีÉ/ตรวจสอบคํา

พิพากษา/ตรวจสอบเรืÉอง 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉจดัทําบนัทึก

เสนอ/จดัสร้างหนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดิน 
 

4 วนั กรมทีÉดิน - 

3) 

การพิจารณา 
 

แจ้งผู้ขอมารับหนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดิน/รอผู้ขอมารับ

หนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดิน 
 

30 วนั กรมทีÉดิน - 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานทีÉดินพิจารณา

ลงนามในหนงัสือแสดงสิทธิ

ในทีÉดิน/ชําระค่าธรรมเนียม/

แจกหนงัสือแสดงสิทธิใน

ทีÉดินให้ผู้ขอ 
 

1 วนั กรมทีÉดิน - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 36 วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแล้ว  

ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 64 วนั 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดาใช้

หลกัฐานดงันี Ê 

- 1 1 ฉบบั (1.บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านทะเบียน

สมรสหลกัฐาน

การเปลีÉยนชืÉอตวั

ชืÉอสกลุ (ถ้ามี) 

ของเจ้าของทีÉดิน

กรณีมีการมอบ

อํานาจ 

ต้องมบีตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสาํเนา

ของผู้ รับมอบ

อํานาจโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี

สง่มอบเอกสารไม่
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ครบถ้วนด้วย 

2. ใบมรณบตัร

พินยักรรมคําสัÉง

แต่งตั Êงผู้จดัการ

มรดก/ผู้พทิกัษ์/ผู้

อนบุาล (ถ้าม)ี 

บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสาํเนา

ของทายาท/

ผู้จดัการมรดก) 

3. หลกัฐานทีÉดนิ

เดิมแบบแจ้งการ

ครอบครองทีÉดิน 

(ส.ค.1) 

4. หลกัฐานการ

เสียภาษีทีÉดินหรือ

หลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้อง 

5. หลกัฐานอืÉนทีÉ

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึÉง

พนกังาน

เจ้าหน้าทีÉจะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ ÊนสดุระยะเวลาทีÉ

กําหนดในแตล่ะ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขั Êนตอน) 

2) 

กรณีนิติบคุคลใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หลกัฐานทีÉดนิ

เดิมแบบแจ้งการ

ครอบครองทีÉดิน 

(ส.ค.1) 

2. หลกัฐานการ

เสียภาษีทีÉดินหรือ

หลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้อง 

3. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านหลกัฐานการ

เปลีÉยนชืÉอตวัชืÉอ

สกลุ (ถ้ามี) ของผู้

มีอํานาจลงนาม

แทนนิตบิุคคล

กรณีมีการมอบ

อํานาจต้องมีบตัร

ประจําประชาชน

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจ

พร้อมสําเนาของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

ด้วยพร้อมสําเนา

และตวัอย่าง

ลายมือชืÉอของ

กรรมการผู้มี

อํานาจทําการ

แทนนิตบิุคคลโดย
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ต้องระบุในหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

4. หลกัฐานการ

ก่อตั Êงนิติบุคคลแต่

ละประเภทเช่น

หนงัสือรับรองการ

จดทะเบียนเป็น

นิตบิุคคลหนังสือ

บริคณห์สนธิ, 

หนงัสือรับรองของ

เจ้าพนกังานจด

ทะเบียนห้างหุุ้น

สว่น, บญัชีผู้ถือ

ห้◌ุน 

5. เอกสาร

ประกอบมติทีÉ

ประชมุหรือ

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

ซึÉงลงมติเกีÉยวกบั

การออกหนงัสือ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แสดงสิทธิในทีÉดิน 

6. หลกัฐานอืÉนทีÉ

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึÉง

พนกังาน

เจ้าหน้าทีÉจะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ ÊนสดุระยะเวลาทีÉ

กําหนดในแตล่ะ

ขั Êนตอน) 

3) 

กรณีวดัให้ใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หลกัฐาน

สําหรับทีÉดินเดิม

แบบแจ้งการ

ครอบครองทีÉดิน 

(ส.ค.1) 

2. หลกัฐานการ

เสียภาษีทีÉดินหรือ

หลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้อง 

3. หลกัฐาน

ประกาศ

กระทรวงศกึษาธิก

ารเรืÉองตั Êงวัดใน

พระพทุธศาสนา

หรือสํานักสงฆ์

หรือประวติัวัด 

4. หลกัฐาน
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบสทุธิของเจ้า

อาวาสหลกัฐาน

การแตง่ตั Êงเจ้า

อาวาสหรือผู้

รักษาการแทน 

5. หลกัฐานการ

เลืÉอนสมณศกัดิÍ

เจ้าอาวาส (ถ้ามี

การเลืÉอนสมณ

ศกัดิÍ) 

6. หลกัฐานการ

ได้รับพระราชทาน

วิสงุคามสีมา 

7. หนงัสือมอบ

อํานาจของเจ้า

อาวาส, หนงัสือ

มอบอํานาจของ

ผู้ อํานวยการ

สํานกังาน

พระพทุธศาสนา

จงัหวดัโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

8. บตัรประชาชน

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

9. บญัชีทีÉดินและ

บญัชีรายรับ

รายจ่ายของวดั 

10. หลกัฐานอืÉนทีÉ

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึÉง

พนกังาน

เจ้าหน้าทีÉจะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ ÊนสดุระยะเวลาทีÉ

กําหนดในแตล่ะ

ขั Êนตอน) 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน

สําหรับทีÉดินเดิม

แบบแจ้งการ

ครอบครองทีÉดิน 

(ส.ค.1) 

2. หลกัฐานการ

เสียภาษีทีÉดินหรือ

หลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้อง 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านหลกัฐานการ

เปลีÉยนชืÉอตวัชืÉอ

สกลุ (ถ้ามี) พร้อม

สําเนาของ

กรรมการมลูนิธิ 

4. ข้อบงัคบัหรือ

ตราสารการก่อตั Êง

มลูนิธิ 

5. หนงัสืออนญุาต

ให้จดัตั Êงมลูนิธิ 

6. บญัชมีลูนิธิ 

(แบบม.น.2) ซึÉง

ระบรุายชืÉอ

กรรมการด้านหลงั

ตั Êงแต่ฉบบัแรก

จนถงึฉบบัทีÉมีการ

เปลีÉยนแปลงครั Êง

สดุท้าย 

7. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มลูนิธิซึÉงลงมติ

เกีÉยวกับการออก

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในทีÉดิน 

8. หนงัสือมอบ

อํานาจของมลูนิธิ 

(ถ้ามี) บตัร
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบุใน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ

มอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

9. บญัชีทีÉดินและ

บญัชีรายรับ

รายจ่ายของมลูนิธิ 

10. หลกัฐานอืÉนทีÉ

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึÉง

พนกังาน

เจ้าหน้าทีÉจะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ ÊนสดุระยะเวลาทีÉ

กําหนดในแตล่ะ

ขั Êนตอน) 

5) กรณีมสัยิด - 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อิสลามใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

สําหรับทีÉดินเดิม

แบบแจ้งการ

ครอบครองทีÉดิน 

(ส.ค.1), 2. 

หลกัฐานการเสีย

ภาษีทีÉดินหรือ

หลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้อง 3. 

ทะเบียนมสัยิด 

(แบบม.อ.2) 4.

ประกาศฯแต่งตั Êง

อิหมา่มคอเตบ็

และบิหลัÉน 5. 

ประกาศฯแต่งตั Êง

กรรมการมสัยิด 6. 

บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านหลกัฐานการ

เปลีÉยนชืÉอตวัชืÉอ

สกลุ (ถ้ามี) พร้อม

สําเนาของอิหม่าม

คอเตบ็บิหลัÉนและ

กรรมการมสัยิด 7.  

หนงัสือมอบ

อํานาจของมลูนิธิ 

(ถ้ามี) โดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 8. 

บัตัรประชาชน

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

9. บญัชีทีÉดินและ

บญัชีรายรับ

รายจ่ายของมสัยิด

อิสลาม 10.

หลกัฐานอืÉนทีÉ

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึÉง

พนกังาน

เจ้าหน้าทีÉจะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ ÊนสดุระยะเวลาทีÉ

กําหนดในแตล่ะ

ขั Êนตอน)) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคําขอแปลงละ 
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ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าประกาศแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศแห่งละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) ค่ามอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) เรืÉองละ 20 บาท 

ปิดอาการแสตมป์ 30 บาท 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

5) ค่าธรรมเนียมออกโฉนดทีÉดนิ 

ถ้าเนื ÊอทีÉไม่เกิน 20 ไร่คดิ 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ (ถา้เกิน 20 ไร่ส่วนทีÉเกินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่)) 

 

6) ค่าธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทาํประโยชน์ 

ถ้าเนื ÊอทีÉไม่เกิน 20 ไร่คดิ 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ (ถา้เกิน 20 ไร่ส่วนทีÉเกินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่)) 

 

7) ค่าพยานคําขอ 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

8) ค่าใช้จ่ายในการรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในทีÉดินลักษณะเหมาจ่ายได้แก่ 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
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หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมการรงัวดัออกโฉนดทีÉดินแปลงละ 40 บาท 

ค่าธรรมเนียมการรังวดัออกหนงัสือรบัรองการทําประโยชน์แปลงละ 30 บาท 

ค่าพาหนะเจ้าหนา้ทีÉ  (ตามประกาศของจงัหวดั) 

ค่าคนงานรังวดั (ตามเขตจงัหวดัทีÉกระทรวงการคลงักําหนด) 

ค่าป่วยการผูป้กครองทอ้งทีÉวนัละ 50 บาท 

ค่าหลกัเขตหลกัละ 15 บาท 

ค่าใชจ่้ายอืÉนๆเช่นค่าส่งหมายขา้งเคียงทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท) 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียน ตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-8 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียน ฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรฐัประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียน ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตกรมท่ีดิน WWW.dol.go.th/ethics/ โทร. 0 2141 

5896 โทรสาร  0 2141 8698  ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรฐัประศาสนภักดีถนนแจง

วัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 Facebook.com/dthicsdol 

หมายเหต-ุ 
 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ 36 วนั 

 

หากผู้ขอมาดําเนินการเร็วระยะเวลาทีÉกําหนดจะลดลงตามระยะเวลาทีÉมาดําเนินการ 
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ผ่านการดําเนินการลดขั ÊนตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการตามประกาศกรมทีÉดินเรืÉองการลดขั Êนตอนและระยะเวลาการ

ปฏิบตัิราชการเพืÉอประชาชนใช้เวลาการปฏิบตัิงานประมาณ 64 วนัทําการ (กรณีไม่มีข้อขัดข้อง) 

 

*ระยะเวลาตามคู่มือจะเริÉมนบัเมืÉอเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ในกรณีทีÉมีเหตขุดัข้องจะเริÉมนบัระยะเวลาตอ่เนืÉองเมืÉอ

เหตขุดัข้องนั Êนสิ Êนสดุลงแล้ว* 

 

 

วันทีÉพมิพ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขั ÊนทีÉ 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานทีÉดินจงัหวดั

มหาสารคามทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 

 


