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คูมือสําหรับประชาชน: คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผูพิทักษ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผูพิทักษ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชุดพ.ศ. 2522 แกไขเพิ่มเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 

2) ประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 

3) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วันทําการ 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผูพิทักษสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. ผูขอตองเปนผูไดรับการแตงตั้งจากศาลเปนผูพิทักษของผูเสมือนไรความสามารถ 

2. ผูขอตองย่ืนคําขอแสดงตัวผูพิทักษของผูเสมือนไรความสามารถเพื่อใหความยินยอมใหผูเสมือนไรความสามารถทํานิติ

กรรม 

3. ผูขอตองนําหลักฐานการแสดงตนเปนผูพิทักษของผูเสมือนไรความสามารถไดแกคําพพิากษา/คาํสั่งศาลถึงที่สุดแตงตั้งเปน

ผูพิทักษของผูเสมือนไรความสามารถยื่นคําขอตอพนักงานเจาหนาที่ณสํานักงานที่ดินทองท่ีซึ่งท่ีดินหรือหองชุดตั้งอยูโดยตอง

ติดตอเจาหนาที่ประชาสัมพันธเพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆเบื้องตนกอนและรับบัตรคิวเพื่อรอยื่นคําขอและสอบสวน

ตามลําดับกอนหลังในขั้นตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบริการ) 

5. ระยะเวลาดําเนินการ : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผูพิทักษของผูเสมือนไรความสามารถจะดําเนนิการควบคูไปกับ

ขั้นตอนการยื่นคําขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมของผูเสมือนไรความสามารถเชนขายใหเปนตนดังนั้นระยะเวลาขั้นตอน

การดําเนินงานจะขึ้นอยูกับประเภทการขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมของผูเสมือนไรความสามารถที่ดําเนินการพรอมๆกัน

และเสร็จพรอมกันโดยมีระยะเวลาเพิ่มเติมเก่ียวกับการดําเนินการเก่ียวกับคําขอแสดงตัวผูพิทักษอีก 15 นาที 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

- ผูพิทักษยื่นคําขอแสดงตัว

เปนผูพิทักษพรอมคําขอจด

ทะเบียนสิทธิและนิติกรรม

ประเภทตางๆของผูเสมือนไร

ความสามารถ 

- พนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบเอกสารประกอบ

คําขอแสดงตัวผูพิทักษ

เพื่อใหความยินยอมการทํา

นิติกรรมของผูเสมือนไร

ความสามารถประเภทซึ่ง

กฎหมายกําหนดใหตองไดรับ

ความยินยอมจากผูพิทักษ 

 

 

15 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 15 นาท ี
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

เอกสารแสดงตัว

เปนไปตาม

ประเภทการจด

ทะเบียนที่ผูขอยื่น

คําขอจดทะเบียน

สิทธิและนิติกรรม  

(ตรวจสอบจาก

ประเภทการจด

ทะเบียนที่กําหนด

ไว) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บานของผูพิทักษ 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คําพิพากษา/

คําสั่งศาลถึงที่สุด

ใหบุคคลใดเปนผู

เสมือนไร

ความสามารถ 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

คําพิพากษา/

คําสั่งศาลถึงที่สุด

แตงตั้งใหผูขอเปน

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผูพิทักษของผู

เสมือนไร

ความสามารถ 

3) 

หนังสือมอบ

อํานาจ (ผูขอ

จัดทํา)  และบัตร

ประจําตวั

ประชาชนของผู

มอบอํานาจหรือ

สําเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บาน(ถายเอกสาร) 

ที่ผูมอบอํานาจ

รับรองความ

ถูกตองพรอมบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บานของผูรับมอบ

อํานาจ (ตนฉบับ

และสําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

(กรณีไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเอง ) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

 

 

16. คาธรรมเนียม 
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1) กรณีที่ดิน  คาคําขอ   แปลงละ   5    บาท 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) กรณีหองชุด  คาคําขอ   หองชุดละ  20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คามอบอํานาจที่ดินกรณีผูพิทักษมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการแทน     เรื่องละ  

20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คามอบอํานาจหองชุดกรณีผูพิทักษมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการแทน    

 เรื่องละ     50     บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม.  10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
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1) สามารถขอดูแบบฟอรมตัวอยางและคูมือจากพนักงานเจาหนาที่ณสํานักงานที่ดินทุกแหงหรือสามารถตรวจสอบ

ดวยตนเองจากเว็บไซต  www.dol.go.th/registry 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที่พิมพ 14/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 

 


