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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนเลิกอำคำรชุด (กรณียังไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอำคำรชุด) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การจดทะเบียนเลกิอาคารชุด (กรณียงัไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชุดพ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2551 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขการจดทะเบียนอาคารชุดการออกหนงัสือกรรมสิทธ์ิหอ้งชุด

และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดพ.ศ.2553 
3) ระเบียบกรมทีดิ่นว่าดว้ยอาคารชุดพ.ศ.2554 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่ได้ระบ ุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดทะเบียนเลกิอาคารชุด (กรณียงัไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด)  
ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการส านกังานทีดิ่นจงัหวดัล าพูน 

ถนนอินทยงยศต าบลในเมืองอ าเภอเมืองจงัหวดัล าพนู  51000 
โทรศพัท์  053-511098, 053-512098 
โทรสาร 053-510023/ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีท่ียงัไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดผู้ขอจดทะเบียนอาคารชุดหรือผู้ รับโอนกรรมสทิธ์ิห้องชุดทัง้หมดในอาคาร
ชุดประสงค์ขอจดทะเบียนเลกิอาคารชุดตามนยัมาตรา 51(1)แหง่พระราชบญัญัติอาคารชุดพ.ศ. 2522ให้ยื่นค าขอตอ่
พนกังานเจ้าหน้าที่ตามแบบท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนด (อ.ช.19) พร้อมด้วยหนงัสอืส าคญัการจดทะเบียนอาคารชุดและ
หนงัสอืกรรมสทิธิห้องชุดทัง้หมดในอาคารชุดนัน้ตอ่พนกังานเจ้าหน้าที่ณส านกังานท่ีดินท้องท่ีท่ีอาคารชุดนัน้ตัง้อยู่ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอช าระคา่ค าขอและ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
เอกสาร 
 

20 นาที ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู
ส านกังานท่ีดิน
สาขาและสว่น
แยก) 

2) 

การพิจารณา 
 

-พิจารณาหนงัสอืกรรมสทิธ์ิ
ในห้องชุดท่ีผู้ยื่นค าขอได้ยื่น
มาครบตามจ านวนห้องชุด
ในอาคารชุดนัน้หรือไม่
รวมทัง้ตรวจสอบหนงัสอื
ส าคญัการจดทะเบียน
อาคารชุดวา่ถกูต้องตรงกนั
หรือไม ่
- เจ้าหน้าที่จดัท าเอกสารที่
เก่ียวข้องกบัการจดทะเบียน
เลกิอาคารชุด 
- แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอมาช าระ
คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู
ส านกังานท่ีดิน
สาขาและสว่น
แยก) 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

- ช าระคา่ธรรมเนียม 
- พนกังานเจ้าหน้าที่จด

1 วนัท าการ ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 ทะเบียนเลกิอาคารชุด 
-แจกหนงัสอืแสดงสทิธิใน
ท่ีดิน 
 

ส านกังานท่ีดิน
สาขาและสว่น
แยก) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 3 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 0 นาที 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
หนงัสอืส ำคญั
กำรจดทะเบียน
อำคำรชุด 

กรมที่ดิน 1 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสอืกรรมสทิธ์ิ
ห้องชุดทัง้หมด
ในอำคำรชุด 

กรมที่ดิน 1 0 ฉบบั - 

3) 

กรณีบุคคล
ธรรมดำ - บตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน - 
ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำที่มี
กำรลงนำม
รับรองควำม
ถกูต้อง (อยำ่งละ 
1 ฉบบั) 

- 1 1 ฉบบั (- เอกสำรฉบบั
จริงไว้แสดงตอ่
พนกังำน
เจ้ำหน้ำที่ 
- ถ้ำไม่ไป
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเองต้องน ำ
หนงัสอืมอบ
อ ำนำจส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั



4/7 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประชำชน,
ทะเบียนบ้ำนท่ีผู้
มอบอ ำนำจรับรอง
ส ำเนำควำม
ถกูต้องบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนทะเบียน
บ้ำนของผู้ รับมอบ
อ ำนำจ) 

4) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสอืรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคล - หนงัสอื
บริคณห์และ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรำยช่ือผู้ ถือ
หุ้นกรณีบริษัท
จ ำกดัหรือบริษัท
มหำชนจ ำกดั - 
แบบรับรองกำร
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้ำงหุ้นสว่นกรณี
ห้ำงหุ้นสว่น
จ ำกดัหรือห้ำง
หุ้นสว่นสำมญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ ำตวั

- 0 1 ฉบบั (ถ้ำไม่ไป
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเองต้องน ำ
หนงัสอืมอบ
อ ำนำจส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนท่ีผู้มอบ
อ ำนำจรับรอง
ส ำเนำควำม
ถกูต้องบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนทะเบียน
บ้ำนของผู้ รับมอบ
อ ำนำจ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประชำชนและ
ทะเบียนบ้ำนของ
กรรมกำรผู้ มี
อ ำนำจท ำกำร
แทนนิติบุคคล - 
ตวัอยำ่งลำยมือ
ช่ือของกรรมกำร
ผู้ มีอ ำนำจท ำกำร
แทนนิติบุคคล - 
รำยงำนกำร
ประชุมนิติบุคคล
พร้อมส ำเนำที่มี
กำรลงนำม
รับรองควำม
ถกูต้อง (อยำ่งละ 
1 ฉบบั) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ (ถ้ำมี) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ 

ค่ำธรรมเนียม20 บาท 
หมำยเหตุ (เร่ืองละ) 
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2) ค่ำจดทะเบียนเลิกอำคำรชุด 
ค่ำธรรมเนียม2,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

3) ค่ำพยำน 
ค่ำธรรมเนียม20 บาท 
หมำยเหตุ (คนละ) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนพืน้ท่ีท่ีใช้บริการ 

หมายเหต-ุ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนตู้ รับเร่ืองร้องเรียนณส านกังานท่ีดินทกุแหง่ 

หมายเหต-ุ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 24141 5678-9 

หมายเหต-ุ 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียนฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการเฉลมิ

พระเกียรติ 80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 
หมายเหต-ุ 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูโทร.053-511098 ตอ่ 108 
หมายเหต-ุ 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
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วันที่พมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


