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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์เฉพำะรำยตำมมำตรำ 59 แห่ง
ประมวลกฎหมำยที่ดิน (มีหลักฐำนส ำหรับที่ดิน) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การออกโฉนดท่ีดินและหนงัสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 แหง่ประมวล

กฎหมายท่ีดิน (มีหลกัฐานส าหรับท่ีดิน) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนมุติั  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีดิ่น 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 20:13  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการส านกังานทีดิ่นจงัหวดัล าพูน 
ถนนอินทยงยศต าบลในเมืองอ าภอเมืองจงัหวดัล าพนู  51000 
โทรศพัท์ 053-511098, 043-512098 
โทรสาร  053-510023/ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ– 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
บุคคลท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดินได้ 
 
- มีสภาพบุคคลและนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์โดยต้องพิจารณาถึงความสามารถของบุคคลบาง
ประเภทตามท่ีกฎหมายได้จ ากดัความไว้เช่นผู้ เยาว์บุคคลวิกลจริตบุคคลไร้ความสามารถบุคคลเสมือนไร้ความสามารถ
เป็นต้นรวมถึงพิจารณาการเป็นนิติบุคคลด้วย 
 
- ผู้ มีสทิธิครอบครองท่ีดินโดยชอบด้วยกฎหมายมีหลกัฐานเช่นส.ค.1, ใบจอง, ใบเหยียบย ่า, หนงัสอืรับรองการท า
ประโยชน์, โฉนดตราจอง, ตราจองท่ีตราวา่&quot;ได้ท าประโยชน์แล้ว&quot; หรือหนงัสอืแสดงการท าประโยชน์ (น.ค.3, 
ก.ส.น.5) ทัง้นีผู้้ มีสทิธิครอบครองท่ีดินรวมถึงผู้ซึง่ได้ครอบครองและท าประโยชน์ในท่ีดินตอ่เน่ืองมาจากผู้ซึง่มีหลกัฐาน
การแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ด้วยโดยการครอบครองตอ่เน่ืองจากผู้ มีหลกัฐานส.ค.1 ต้องเป็นการสง่มอบโดย
ยินยอมและสมคัรใจมิใช่ได้มาโดยการแยง่การครอบครองซึง่ถือเป็นการเร่ิมต้นสทิธิของตนใหม่ไม่ถือเป็นการครอบครอง
ตอ่เน่ือง 
 
- วดัท่ีได้ครอบครองท าประโยชน์ในท่ีดินมาก่อนประมวลกฎหมายท่ีดินใช้บงัคบัไม่จ าเป็นต้องแจ้งการครอบครองท่ีดิน
และถือเป็นผู้ มีสทิธิครอบครองท่ีดินตามมาตรา 59 เน่ืองจากการโอนกรรมสทิธ์ิท่ีวดัท่ีธรณีสงฆ์หรือท่ีศาสนสมบติักลางให้
กระท าได้แตโ่ดยพระราชบญัญัติ 
 
-ผู้ มีกรรมสทิธ์ิในท่ีดินท่ีงอกจากโฉนดท่ีดินไม่จ าเป็นต้องแจ้งการครอบครองท่ีดินและถือเป็นผู้ มีสทิธิครอบครองท่ีดินตาม
มาตรา 59 
 
ท่ีดินท่ีอยูใ่นหลกัเกณฑ์ท่ีจะออกโฉนดท่ีดินหรือหนงัสอืรับรองการท าประโยชน์ได้ 
 
1. ท่ีดินท่ีจะออกหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน (โฉนดท่ีดินหรือหนงัสอืรับรองการท าประโยชน์(น.ส. 3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) 
จะต้องเป็นท่ีดินท่ีมีลกัษณะตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ข้อ 14 กลา่วคือ 
 
- จะต้องเป็นท่ีดินท่ีผู้ มีสิทธิในท่ีดินได้ครอบครองและท าประโยชน์แล้ว 
 
-ไม่เป็นท่ีดินท่ีราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกนัเช่นทางน า้ทางหลวงทะเลสาบท่ีชายตลิง่ท่ีเลีย้งสตัว์สาธารณประโยชน์ 
 
-ไม่เป็นท่ีดินซึง่ได้หวงห้ามไว้เพื่อประโยชน์ตามพระราชบญัญัติวา่ด้วยการหวงห้ามท่ีดินรกร้างวา่งเปลา่อนัเป็นสาธารณ
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สมบติัของแผน่ดินพุทธศกัราช 2478 หรือตามกฎหมายอ่ืนอยูก่่อนวนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใช้บงัคบั 
 
- ไม่เป็นท่ีดินท่ีคณะกรรมการจดัท่ีดินแหง่ชาติสงวนและพฒันาที่ดินเพื่อจดัให้แก่ประชาชน 
 
-ไม่เป็นท่ีดินของรัฐท่ีคณะกรรมการจดัท่ีดินแห่งชาติสงวนหรือหวงห้ามเพื่อให้ประชาชนใช้ประโยชน์ร่วมกนั 
 
- ไม่เป็นท่ีดินท่ีได้สงวนหรือหวงห้ามไว้ตามกฎหมายอ่ืน 
 
-ไม่เป็นท่ีดินท่ีคณะรัฐมนตรีสงวนไว้เพื่อรักษาทรัพยากรธรรมชาติหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะอยา่งอ่ืน 
 
2. ท่ีดินท่ีมีลกัษณะดงัตอ่ไปนีจ้ะออกหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินได้จะต้องอยูใ่นเงื่อนไขดงันี ้
 
-ท่ีเขาที่ภเูขาและปริมณฑลรอบท่ีเขาหรือภเูขา 40 เมตรซึง่เป็นพืน้ท่ีท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยประกาศหวง
ห้ามตามมาตรา 9 (2) แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดินผู้ครอบครองท่ีดินจะต้องมีหลกัฐานแสดงวา่เป็นผู้ มีสทิธิครอบครอง
ท่ีดินโดยชอบด้วยกฎหมายเช่นมีหลกัฐานการแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
 
-ท่ีเกาะผู้ครอบครองท่ีดินจะต้องมีหลกัฐานการแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบย ่า, หนงัสอืรับรอง
การท าประโยชน์, หนงัสอืแสดงการท าประโยชน์ในท่ีดินของนิคมสร้างตนเอง (น.ค.3), หนงัสอืแสดงการท าประโยชน์ใน
ท่ีดินของนิคมสหกรณ์ (ก.ส.น.5) หรือเป็นท่ีดินท่ีคณะกรรมการจดัท่ีดินแหง่ชาติได้อนมุติัให้จดัแก่ประชาชนหรือเป็นท่ีดิน
ซึง่ได้มีการจดัหาผลประโยชน์ตามมาตรา 10 และ 11 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดินโดยคณะกรรมการจดัท่ีดินแหง่ชาติได้
อนมุติัแล้ว 
 
-เขตป่าสงวนแหง่ชาติเขตอุทยานแหง่ชาติพืน้ท่ีรักษาพนัธ์ุสตัว์ป่าพืน้ท่ีห้ามลา่สตัว์ป่าหรือพืน้ท่ีท่ีได้จ าแนกให้เป็นเขตป่า
ไม้ถาวรหรือท่ีสงวนหวงห้ามตามกฎหมายจะต้องมีหลกัฐานการแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) หรือได้ออกใบจองใบ
เหยียบย ่าไว้ก่อนการสงวนหรือหวงห้ามท่ีดิน 
 
-ท่ีดินท่ีอยูใ่นเขตปฏิรูปท่ีดินผู้ครอบครองท่ีดินจะต้องมีหลกัฐานการแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) ใบแจ้งความ
ประสงค์จะได้สทิธิในท่ีดินตามมาตรา 27ตรีแหง่ประมวลกฎหมายท่ีดินหรือมีใบจอง, ใบเหยียบย ่าหรือมีหลกัฐานหนงัสอื
แสดงการท าประโยชน์(น.ค.3, กสน.5) ก่อนประกาศเป็นเขตปฏิรูปท่ีดิน 
 
-พืน้ท่ีท่ีมีความลาดชนัโดยเฉลีย่ร้อยละ 35 ขึน้ไปตามท่ีก าหนดไว้ในนโยบายป่าไม้แหง่ชาติผู้ครอบครองท่ีดินจะต้องมี
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หลกัฐานแสดงวา่เป็นผู้ มีสิทธิครอบครองท่ีดินโดยชอบด้วยกฎหมายเช่นมีหลกัฐานการแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
 
ระยะเวลาในการด าเนินการ 
 
กรณีการออกหนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดินท่ีต้องเสนอคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกท่ีดินของรัฐต้องแตง่ตัง้
คณะกรรมการตรวจพิสจูน์ท่ีดินตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบญัญัติให้ใช้ประมวล
กฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 ต้องเสนอคณะกรรมการป้องกนัและหยดุยัง้การบุกรุกท่ีดินในเขตป่าชายเลนหรือต้องรอผล
กรณีท่ีต้องด าเนินการอ่านแปลตีความภาพถ่ายทางอากาศอาจต้องใช้เวลาเพิ่มขึน้ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตรวจสอบความ
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐานสอบสวนและช าระ
คา่ธรรมเนียม/ฝ่ายรังวดันดั
ท าการรังวดั/วางเงินมดัจ า
รังวดั 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นดัคิวรังวดั/ค้นหาหลกัฐาน
ท่ีดินและแผนท่ี/แจ้งเจ้าของ
ท่ีดินข้างเคียง 
 

15 ถึง 1,000 
วนั 

ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(ระยะเวลารอการ
รังวดัของแตล่ะ
ส านกังานท่ีดินผู้
ยื่นค าขอสามารถ
ตรวจสอบได้จาก
รายงานผลงาน
รังวดั (ร.ว. 19) 
ประจ าเดือนลา่สดุ
ของแตล่ะ
ส านกังานท่ีดินซึง่
มีระยะเวลาการ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

นดัรังวดัตัง้แต ่15 
- 1,000 วนั) 

3) 

การพิจารณา 
 

ช่างรังวดัออกไปท าการ
รังวดัพิสจูน์สอบสวน/
รายงานผลการรังวดั/สง่
หนงัสอืแจ้งเจ้าของท่ีดิน
ข้างเคียง/สง่หนงัสอื
สอบถามท่ีอยูน่ายทะเบียน
ท้องท่ี 
 

30 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูต้อง
เสนอเจ้าพนกังานท่ีดิน/เจ้า
พนกังานท่ีดินพิจารณาสัง่
การ/ถอนจ่ายเงินคา่ใช้จ่าย
ในการรังวดั/สง่ฝ่าย
ทะเบียน 
 

10 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

รอผลการสอบถามจาก
หนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง/เสนอ
กบร./คณะกรรมการตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 43 
(พ.ศ. 2537) ออกตาม
ความในพระราชบญัญัติให้
ใช้ประมวลกฎหมายท่ีดิน
พ.ศ. 2497 ตรวจพิสจูน์
ท่ีดิน/คณะกรรมการป้องกนั
และหยดุยัง้การบุกรุกท่ีดิน
ในเขตป่าชายเลนตรวจ
พิสจูน์ท่ีดินกรณีเป็นป่าชาย

180 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(สง่หนว่ยงานท่ี
เก่ียวข้อง
ตรวจสอบ 30 - 
180 วนัทัง้นีอ้ยู่
ระหวา่งท าความ
ตกลงกบั
หนว่ยงานท่ี
เก่ียวข้อง) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

เลน/รอผลกรณีท่ีต้อง
ด าเนินการอ่านแปลตีความ
ภาพถ่ายทางอากาศ 
 

6) 

การพิจารณา 
 

จดัท าประกาศการออก
หนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน
เสนอเจ้าพนกังานท่ีดินลง
นามในประกาศและสง่
ประกาศ/ประกาศแจก
หนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน/
จดัสร้างหนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดิน/แจ้งผู้ขอมารับ
หนงัสอืแสดงสทิธิในท่ีดิน/
รอผู้ขอมาด าเนินการจด
ทะเบียน 
 

100 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(จดัท าประกาศ
และปิดประกาศ 
10 วนัประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วนักรณีมีการ
คดัค้านด าเนินการ
สอบสวน
เปรียบเทียบ
ภายใน 30 วนัรอผู้
ขอมาด าเนินการ 
30 วนั) 

7) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท่ีดินพิจารณา
ลงนามในหนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดิน/ช าระคา่ธรรมเนียม/
แจกหนงัสอืแสดงสทิธิใน
ท่ีดินให้ผู้ขอ 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 322 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 64 วนั 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดาใช้
หลกัฐานดงันี ้

- 1 1 ฉบบั (1.บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านทะเบียน
สมรสหลกัฐาน
การเปลีย่นช่ือตวั
ช่ือสกลุ (ถ้ามี) 
ของเจ้าของท่ีดิน
กรณีมีการมอบ
อ านาจ 
ต้องมีบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของผู้ รับมอบ
อ านาจโดยต้อง
ระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ตอ่เจ้าหน้าที่กรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
2. ใบมรณบตัร
พินยักรรมค าสัง่
แตง่ตัง้ผู้จดัการ
มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้
อนบุาล (ถ้ามี) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของทายาท/
ผู้จดัการมรดก) 
3. หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดินเดิม
เช่นแบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสอื
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
4. หลกัฐานการ
เสยีภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เก่ียวข้อง 
5. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาที่
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดินเดิม
เช่นแบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสอื
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสยีภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

3. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปลีย่นช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) ของผู้
มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
กรณีมีการมอบ
อ านาจต้องมีบตัร
ประจ าประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจ
พร้อมส าเนาของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
ด้วยพร้อมส าเนา
และตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคลโดย
ต้องระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าที่กรณี
สง่มอบเอกสารไม่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ครบถ้วนด้วย 
4. หลกัฐานการ
ก่อตัง้นิติบุคคลแต่
ละประเภทเช่น
หนงัสอืรับรองการ
จดทะเบียนเป็น
นิติบุคคลหนงัสอื
บริคณห์สนธิ, 
หนงัสอืรับรองของ
เจ้าพนกังานจด
ทะเบียนห้างหุุ้น
สว่น, บญัชีผู้ ถือ
หุุ้น 
5. เอกสาร
ประกอบมติท่ี
ประชุมหรือ
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซึง่ลงมติเก่ียวกบั
การออกหนงัสอื
แสดงสิทธิในท่ีดิน 
6. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สิน้สดุระยะเวลาที่
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

3) 

กรณีวดัให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดินเดิม
เช่นแบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสอื
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสยีภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
3. หลกัฐาน
ประกาศ
กระทรวงศกึษาธิก
ารเร่ืองตัง้วดัใน
พระพทุธศาสนา
หรือส านกัสงฆ์
หรือประวติัวดั 
4. หลกัฐาน
ใบสทุธิของเจ้า
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อาวาสหลกัฐาน
การแตง่ตัง้เจ้า
อาวาสหรือผู้
รักษาการแทน 
5. หลกัฐานการ
เลือ่นสมณศกัด์ิ
เจ้าอาวาส (ถ้ามี
การเลือ่นสมณ
ศกัด์ิ) 
6. หลกัฐานการ
ได้รับพระราชทาน
วิสงุคามสมีา 
7. หนงัสอืมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาส, หนงัสอื
มอบอ านาจของ
ผู้อ านวยการ
ส านกังาน
พระพทุธศาสนา
จงัหวดัโดยต้อง
ระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าที่กรณี
สง่มอบเอกสารไม่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ครบถ้วนด้วย 
8. บตัรประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจ่ายของวดั 
10. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาที่
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดินเดิม
เช่นแบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสอื
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสยีภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
3. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปลีย่นช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของ
กรรมการมลูนิธิ 
4. ข้อบงัคบัหรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. หนงัสอือนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
6. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบม.น.2) ซึง่
ระบุรายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก
จนถึงฉบบัท่ีมีการ
เปลีย่นแปลงครัง้
สดุท้าย 
7. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัการออก
หนงัสอืแสดงสทิธิ
ในท่ีดิน 
8. หนงัสอืมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบุใน
หนงัสอืมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าที่กรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจ่ายของมลูนิธิ 
10. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาที่
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

5) 

กรณีมสัยิด
อิสลามใช้
หลกัฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดินเดิม
เช่นแบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดิน 
(ส.ค.1), ใบจอง, 
ใบเหยียบย ่าหรือ
ตราจอง, หนงัสอื
แสดงการท า
ประโยชน์ในท่ีดิน
ของนิคมสร้าง
ตนเองหรือนิคม
สหกรณ์ (น.ค.3 
หรือกสน.5) ฯลฯ 
2. หลกัฐานการ
เสยีภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 3. 
ทะเบียนมสัยิด 
(แบบม.อ.2) 4.
ประกาศฯแตง่ตัง้
อิหม่ามคอเต็บ
และบิหลัน่ 5. 
ประกาศฯแตง่ตัง้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

กรรมการมสัยิด 6. 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปลีย่นช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของอิหม่าม
คอเต็บบิหลัน่และ
กรรมการมสัยิด 7.  
หนงัสอืมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) โดยต้อง
ระบุในหนงัสอื
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าที่กรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 8. 
บัตัรประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจ่ายของมสัยิด
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อิสลาม 10.
หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาที่
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน)) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอแปลงละ 

ค่ำธรรมเนียม5 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

2) ค่ำประกำศแปลงละ 
ค่ำธรรมเนียม10 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

3) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศแห่งละ 
ค่ำธรรมเนียม10 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

4) ค่ำมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ) เร่ืองละ 20 บำท 
ปิดอำกำรแสตมป์ 30 บำท 
ค่ำธรรมเนียม50 บาท 
หมำยเหตุ - 
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5) ค่ำธรรมเนียมออกโฉนดที่ดิน 

ถ้ำเนือ้ที่ไม่เกิน 20 ไร่คิด 
ค่ำธรรมเนียม50 บาท 
หมำยเหตุ (ถา้เกิน 20 ไร่สว่นทีเ่กินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ใหคิ้ดเป็น 1 ไร่)) 
 

6) ค่ำธรรมเนียมออกหนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์ 
ถ้ำเนือ้ที่ไม่เกิน 20 ไร่คิด 
ค่ำธรรมเนียม30 บาท 
หมำยเหตุ (ถา้เกิน 20 ไร่สว่นทีเ่กินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ใหคิ้ดเป็น 1 ไร่)) 
 

7) ค่ำพยำนค ำขอ 
ค่ำธรรมเนียม20 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

8) ค่ำใช้จ่ำยในกำรรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินลักษณะเหมำจ่ำยได้แก่ 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ (ค่าธรรมเนียมการรงัวดัออกโฉนดที่ดินแปลงละ 40 บาท 
ค่าธรรมเนียมการรงัวดัออกหนงัสือรบัรองการท าประโยชน์แปลงละ 30 บาท 
ค่าพาหนะเจ้าหนา้ที ่ (ตามประกาศของจงัหวดั) 
ค่าคนงานรงัวดั (ตามเขตจงัหวดัทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด) 
ค่าป่วยการผูป้กครองทอ้งทีว่นัละ 50 บาท 
ค่าหลกัเขตหลกัละ 15 บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่นๆเช่นค่าสง่หมายขา้งเคียงทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรบั 100 บาท) 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดัในท้องท่ีท่ีท่ีดินตัง้อยู่ 

หมายเหต-ุ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนตู้ รับเร่ืองร้องเรียนณส านกังานท่ีดินทกุแหง่, ตู้ปณ.1111 

หมายเหต-ุ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกัมาตรฐานการออกหนงัสอืส าคญักรมที่ดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหต-ุ 



21/22 
 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5555 
หมายเหต-ุ 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5501 
หมายเหต-ุ 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียนกลุม่คุ้มครองจริยธรรมกรมที่ดินกรมที่ดินโทร. 0 2141 5896 
หมายเหต-ุ 

7) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูโทร.053-511098 ตอ่ 108 
หมายเหต-ุ 

8) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
รวมระยะเวลาด าเนินการ 322 วนับวกระยะเวลารอการรังวดั 
 
หากไม่ต้องประสานกบัหนว่ยงานอ่ืนไม่ต้องเสนอคณะกรรมการฯตรวจสอบระยะเวลาที่ก าหนดจะลดลงเหลอื 142 วนั
หากไม่มีการคดัค้านระยะเวลาที่ก าหนดจะลดลงเหลอื 112 วนั 
 
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการตามประกาศกรมท่ีดินเร่ืองการลดขัน้ตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบติัราชการเพื่อประชาชนใช้เวลาการปฏิบติังานประมาณ 64 วนัท าการ (กรณีไม่มีข้อขดัข้อง) 
 
ระยะเวลาตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเม่ือเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ในกรณีท่ีมีเหตขุดัข้องจะเร่ิมนบัระยะเวลาตอ่เน่ืองเม่ือ
เหตขุดัข้องนัน้สิน้สดุลงแล้ว 
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วันที่พมิพ์ 23/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


