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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอจดทะเบียนจดัตัง้นิติบุคคลหมู่บ้ำนจัดสรร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอจดทะเบียนจดัตัง้นิติบุคคลหมู่บ้านจดัสรร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการจดัสรรทีดิ่นพ.ศ.2543 
 

2) กฎกระทรวงว่าดว้ยการขอจดทะเบียนจดัตัง้การบริหารการควบและการยกเลิกนิติบุคคลหมู่บ้านจดัสรร
พ.ศ.2545 
 

3) ระเบียบคณะกรรมการจดัสรรทีดิ่นกลางว่าดว้ยการจดัตัง้นิติบุคคลหมู่บ้านจดัสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมาย
อื่นและการขออนมุติัด าเนินการเพือ่การบ ารุงรกัษาสาธารณูปโภคพ.ศ.2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอจดทะเบียนจดัตัง้นิติบุคคลหมู่บ้านจดัสรรส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการส านกังานทีดิ่นจงัหวดัล าพูน 
ถนนอินทยงยศต าบลในเมืองอ าเภอเมืองจงัหวดัล าพนู  51000 
โทรศพัท์ 053-511098, 053-512098 
โทรสาร  053-510023/ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1 ผู้จดัสรรท่ีดินครบก าหนดระยะเวลาในการบ ารุงดแูลสาธารณูปโภคตามท่ีระบุไว้ในโครงการและวิธีการจดัสรรท่ีดิน 
 
2 ผู้ซือ้ท่ีดินจดัสรรไม่น้อยกวา่กึ่งหนึง่ของแปลงจ าหนา่ยตามแผนผงัโครงการรวมตวักนัและมีมติให้จดัตัง้นิติบุคคล
หมู่บ้านจดัสรร, แตง่ตัง้ตวัแทนยื่นค าขอจดทะเบียนและเห็นชอบข้อบงัคบั 
 
3 ตวัแทนท่ีได้รับการแตง่ตัง้จากผู้ซือ้ท่ีดินจดัสรรยื่นหลกัฐานเอกสารเพื่อขอจดทะเบียนจดัตัง้นิติบุคคลหมู่บ้านจดัสรร
ตามกฎกระทรวงวา่ด้วยการขอจดทะเบียนจดัตัง้การบริหารการควบและการยกเลกินิติบุคคลหมู่บ้านจดัสรรพ.ศ.2545 
และระเบียบคณะกรรมการจดัสรรท่ีดินกลางวา่ด้วยการจดัตัง้นิติบุคคลหมู่บ้านจดัสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมายอ่ืน
และการขออนมุติัด าเนินการเพื่อการบ ารุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.2545 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตวัแทนท่ีได้รับแตง่ตัง้ยื่นค า
ขอและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนของหลกัฐาน
เอกสาร 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(- ส านกังานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัส านกังาน
ท่ีดินสาขาสว่น
แยกและอ าเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท่ีดินตรวจสอบ
ความสมบูรณ์ถกูต้องของ
หลกัฐานเอกสารสัง่รับค า
ขอและพิมพ์ประกาศ 
 

7 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(- ส านกังานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัส านกังาน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ท่ีดินสาขาสว่น
แยกและอ าเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ประกาศค าขอจดทะเบียน
จดัตัง้นิติบุคคลหมู่บ้าน
จดัสรร (ตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด 30 วนั) 
 

30 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(- ส านกังานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัส านกังาน
ท่ีดินสาขาสว่น
แยกและอ าเภอ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ครบก าหนดเวลาปิด
ประกาศ  (กรณีไม่มีการ
คดัค้านเจ้าพนกังานท่ีดินสัง่
รับจดทะเบียน) 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(- ส านกังานท่ีดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัส านกังาน
ท่ีดินสาขาสว่น
แยกและอ าเภอ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 39 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 39 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
กรณีบุคคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั

- 0 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนาที่มี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสอืรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคล - หนงัสอื
บริคณห์และ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้นกรณีบริษัท
จ ากดัหรือบริษัท
มหาชนจ ากดั - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้างหุ้นสว่นกรณี
ห้างหุ้นสว่น
จ ากดัหรือห้าง
หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาและ
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้ มี

- 0 1 ชุด (ถ้าไม่ไป
ด าเนินการด้วย
ตนเองต้องน า
หนงัสอืมอบ
อ านาจส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้องบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านของผู้ รับมอบ
อ านาจ ) 



5/8 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พร้อมส าเนาที่มี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
รายงานการ
ประชุมของผู้ซือ้
ท่ีดินจดัสรร 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาข้อบงัคบั - 0 2 ชุด - 

3) 

หลกัฐานการรับ
แจ้งให้ผู้ซือ้ท่ีดิน
จดัสรรจดัตัง้นิติ
บุคคลหมู่บ้าน
จดัสรร 

- 1 0 ชุด (1.หลกัฐาน
หนงัสอืสง่ทาง
ไปรษณีย์
ลงทะเบียน 
(ส าเนาตาม
จ านวนแปลงท่ี
จ าหนา่ย) 
2.หลกัฐาน
ประกาศใน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

หนงัสอืพิมพ์ (ตวั
จริงตามจ านวน
แปลงท่ีจ าหนา่ย) 
3.หลกัฐานปิด
ประกาศบริเวณ
ท่ีดินท่ีท าการ
จดัสรร (ตวัจริง
ตามจ านวนแปลง
ท่ีจ าหนา่ย)) 

4) 

บญัชีท่ีดินอนัเป็น
สาธารณูปโภค
และบริการ
สาธารณะ 
(พร้อมส าเนา
หนงัสอืแสดง
สทิธิในท่ีดินท่ี
เก่ียวข้อง) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

หลกัฐานของตวั
แทนท่ีได้รับการ
ตัง้แตง่จากท่ี
ประชุมผู้ซือ้ท่ีดิน
จดัสรร 

- 0 1 ชุด (1.บตัรประชาชน 
2.ทะเบียนบ้าน) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค ำขอ 

ค่ำธรรมเนียม5 บาท 
หมำยเหตุ (แปลงละ) 
 

2) ค่ำมอบอ ำนำจ 
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ค่ำธรรมเนียม20 บาท 
หมำยเหตุ (เร่ืองละ) 
 

3) ค่ำพยำน 
ค่ำธรรมเนียม10 บาท 
หมำยเหตุ (รายละ) 
 

4) ค่ำปิดประกำศ 
ค่ำธรรมเนียม10 บาท 
หมำยเหตุ (แปลงละ) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อ าเภอ 

หมายเหต-ุ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนตู้ รับเร่ืองร้องเรียนส านกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อ าเภอ 

หมายเหต-ุ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหต-ุ 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียนฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการเฉลมิ

พระเกียรติ        80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุ่งสองห้องเขตหลกัสีก่ทม.  
10210 
หมายเหต-ุ 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ปฏิบติัการตอ่ต้านทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
โทรสาร. 0 2141 8698 ศนูย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประสาศาสนภกัดีถนนแจ้ง
วฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสีก่ทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหต-ุ 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูโทร.053-511098 ตอ่ 108 
หมายเหต-ุ 

7) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


