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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตใช้ประโยชน์ในที่ดนิของรัฐตำมมำตรำ 9 แห่งประมวล
กฎหมำยที่ดิน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตใช้ประโยชน์ในท่ีดินของรัฐตามมาตรา 9 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดิน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีดิ่น 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แห่งประมวล

กฎหมายทีดิ่นพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นภมิูภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตใช้ประโยชน์ในท่ีดินของรัฐตามมาตรา 9 แหง่ประมวล
กฎหมายท่ีดินส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนู  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการส านกังานทีดิ่นจงัวดัล าพนู 

ถนนอินทยงยศต าบลในเมืองอ าเภอเมืองจงัหวดัล าพนู  51000 
โทรศพัท์  053-511098, 053-512098 
โทรสาร  051-510023/ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้ ท่ีประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายไุม่น้อยกวา่ 240 วนั 
 
1. ท่ีดินท่ีขออนญุาตต้องเป็นท่ีดินของรัฐซึง่มีลกัษณะดงันี ้
 
 (1) ท่ีดินซึง่มิได้มีบุคคลใดมีสทิธิครอบครอง 
 
       (2)ท่ีดินอนัเป็นสาธารณสมบติัของแผน่ดินท่ีราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกนัตามมาตรา 1304 (2) แหง่ประมวลกฎหมาย
แพง่และพาณิชย์ 
 
      (3) ท่ีดินซึง่มีผู้ เวนคืนสทิธิในท่ีดินให้แก่รัฐหรือทอดทิง้ไม่ท าประโยชน์หรือปลอ่ยให้เป็นท่ีรกร้างวา่งเปลา่จนตกเป็น
ของรัฐตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 
2. ให้ผู้ขอยื่นค าขอตอ่นายอ าเภอหรือปลดัอ าเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอท้องท่ีซึง่ท่ีดินนัน้ตัง้อยูส่ าหรับท้องท่ีซึง่
รัฐมนตรียงัไม่ได้ประกาศยกเลกิอ านาจหน้าที่ในการปฏิบติัการตามประมวลกฎหมายท่ีดินของนายอ าเภอหรือ
ปลดัอ าเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญัติแก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายท่ีดิน (ฉบบั
ท่ี 4) พ.ศ. 2528 สว่นในท้องท่ีอ่ืนให้ยื่นตอ่เจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดัหรือเจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดัสาขาแล้วแตก่รณี 
 
3. ต้องไม่เป็นพืน้ท่ีลุ่ ุ มน า้ชัน้ท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวกบัการก าหนดชัน้คณุภาพลุ่ ุ มน า้ 
 
กรณีพืน้ท่ีท่ีขออนญุาตเป็นพืน้ท่ีลุ่ ุ มน า้ชัน้ท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรีจะอนญุาตได้เม่ือปรากฏวา่ 
 
       (1) เป็นกิจกรรมที่มีความส าคญัตอ่เศรษฐกิจและความมัน่คงของประเทศอยา่งแท้จริงและไม่สามารถหลกีเลีย่งหรือ
หาพืน้ท่ีด าเนินการท่ีอ่ืนได้และ 
 
       (2) เป็นกิจกรรมที่ได้รับการรับรองจากหนว่ยงานท่ีรับผิดชอบโดยตรงวา่มีลกัษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ
จ าเป็นต้องด าเนินการอยา่งแท้จริง 
 
     4. การอนญุาตต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ดงันี ้
 
 (1) ผู้ขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลสญัชาติไทยและประกอบกิจการด้วยตนเอง 
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 (2) ไม่เป็นอนัตรายตอ่ทรัพย์สนิของแผน่ดินและของเอกชนท่ีตัง้อยูบ่ริเวณใกล้เคียง 
 
 (3) จ านวนเนือ้ท่ีท่ีควรอนญุาตในจงัหวดัหนึง่ๆโดยผู้ขอจะขอก่ีแหง่ก็ตามเม่ือรวมเนือ้ท่ีทัง้หมดรายหนึง่ๆต้องไม่เกินสบิไร่
ถ้าผู้ขอรายใดเป็นคูส่มรสของผู้ขออีกรายหนึง่หรือของผู้ ท่ีได้รับอนญุาตเนือ้ท่ีท่ีจะอนญุาตเม่ือรวมกนัแล้วไม่ควรเกินสบิไร่
เว้นแตจ่ะมีเหตอุนัสมควร 
 
       (4) (หากการอนญุาตไม่ขดัตอ่การใช้ประโยชน์ร่วมกนัของราษฎรเม่ือผู้ มีอ านาจหน้าที่ดแูลรักษาตามกฎหมายไม่
ขดัข้อง) 
 
5. ใบอนญุาตมีก าหนดไม่เกิน 5 ปีนบัแตว่นัออกใบอนญุาต 
 
6.ระยะเวลาด าเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึน้ขึน้อยูก่บัการพิจารณาให้ความเห็นจากสว่นราชการท่ีเก่ียวข้อง 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 
แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2543) 
 
ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตามแบบทด. 64 
พร้อมส าเนาแผนท่ีท่ีดินท่ี
ได้รับอนญุาตและส าเนา
ใบอนญุาต 
-สอบสวน 
-ช าระคา่ใช้จ่าย 
 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
อ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัหรือ
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัสาขาท่ี
ท่ีดินตัง้อยู่) 

2) 
การพิจารณา 
 

ให้เจ้าหน้าที่ผู้ รับค าขอหรือ
ผู้ซึง่ได้รับมอบหมายออกไป

15 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ตรวจสอบบริเวณท่ีขอตอ่
ใบอนญุาตวา่ในขณะนัน้
พืน้ท่ีท่ีขอตอ่อายใุบอนญุาต
อยูใ่นเขตพืน้ท่ีลุม่น า้ชัน้ท่ี 1 
หรือชัน้ท่ี 2 ตามมติ
คณะรัฐมนตรีหรือไม ่
 

หนว่ยงานรับค า
ขอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

หนว่ยงานรับค าขอสง่เร่ือง
ให้จงัหวดั 
 
 
 

7 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
หนว่ยงานรับค า
ขอ) 

4) 

การพิจารณา 
 

กรณีจงัหวดัตรวจสอบแล้ว
เห็นวา่อ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ
ส านกังานท่ีดินจงัหวดัหรือ
ส านกังานท่ีดินจงัหวดัสาขา
ด าเนินการครบถ้วนจงัหวดั
ท าหนงัสอืประสาน
หนว่ยงานราชการท่ี
เก่ียวข้องให้ความเห็นเช่น
ส านกับริหารพืน้ท่ีอนรัุกษ์
ส านกัจดัการทรัพยากรป่า
ไม้ส านกังานพฒันาที่ดิน
หนว่ยทหารในเขตพืน้ท่ี
ส านกังานโบราณคดีและ
พิพิธภณัฑสถานแหง่ชาติ
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน
ส านกังานสิง่แวดล้อมภาค
อ าเภอท้องท่ีหรือก่ิงอ าเภอ

7 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ท้องท่ีหรือหนว่ยราชการ
อ่ืนๆท่ีเก่ียวข้องเช่นแขวง
การทาง 
 

5) 

การพิจารณาโดย
หนว่ยงานอ่ืน 
 

หนว่ยราชการท่ีเก่ียวข้อง
แจ้งผลการพิจารณาไป
จงัหวดั 
(เม่ือครบก าหนด 180 วนั
หนว่ยงานใดไม่ตอบถือวา่
หนว่ยงานนัน้ให้ความ
เห็นชอบ) 
 
 

180 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั) 

6) 

การพิจารณา 
 

นดัประชุมคณะกรรมการ
ประจ าจงัหวดัเพื่อพิจารณา 
 
 
 

15 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดัลง
นามใบอนญุาตพร้อมแจ้ง
หนว่ยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 

14 วนั ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดัล าพนู 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
ส านกังานท่ีดิน
จงัหวดั) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 239 วนั 
 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 238 วนั 
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14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนาที่มี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสอืรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บุคคล  - 
หนงัสอืบริคณห์
สนธิและ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้นกรณีบริษัท
จ ากดัหรือบริษัท
มหาชนจ ากดั - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้างหุ้นสว่นกรณี
ห้างหุ้นสว่น
จ ากดัหรือห้าง

- 1 0 ฉบบั (ถ้าไม่ไป
ด าเนินการด้วย
ตนเองต้องน า
หนงัสอืมอบ
อ านาจส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้องบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านของผู้ รับมอบ
อ านาจ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พร้อมส าเนาที่มี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
ส าเนาแผนท่ี
ท่ีดินท่ีได้รับ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนา
ใบอนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
หลกัฐานการ
อนญุาตให้เข้าท า

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประโยชน์ในเขต
ป่าของพนกังาน
เจ้าหน้าที่ (กรณี
พืน้ท่ีท่ีขอ
อนญุาตอยูใ่น
เขตป่าสงวน
แหง่ชาติหรือเขต
ป่าไม้ถาวรตาม
มติ
คณะรัฐมนตรี) 

4) 

หนงัสอือนญุาต
แผ้วถางป่าจาก
พนกังาน
เจ้าหน้าที่ตาม
มาตรา 54 แหง่
พระราชบญัญติ
ป่าไม้พทุธศกัราช 
2484 (ตาม
ความเห็น
คณะกรรมการ
กฤษฎีกาเร่ือง
เสร็จท่ี 
921/2558) 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ  แปลงละ 

ค่ำธรรมเนียม5 บาท 
หมำยเหตุ - 
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2) ผู้ได้รับอนุญำตตำมมำตรำ 9 ต้องเสียค่ำตอบแทนเป็นรำยปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ที่ดิน
นัน้ตัง้อยู่ตำมวิธีกำรและอัตรำที่ก ำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ินแต่ไม่เกินอัตรำตำมบัญชีท้ำยประมวล
กฎหมำยที่ดิน ( ไร่ละ 1,000 บำทต่อปี ) 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเจ้าพนกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขาพืน้ท่ีท่ีใช้บริการ 

หมายเหต-ุ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนตู้ รับเร่ืองร้องเรียนส านกังานท่ีดินจงัหวดั/สาขา 

หมายเหต-ุ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหต-ุ 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียนฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์ราชการเฉลมิ

พระเกียรติ 80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสีก่ทม. 10210 
หมายเหต-ุ 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูโทร.053-511098 ตอ่ 108 
หมายเหต-ุ 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอ (ท.ด. 64) 

- 
 

2) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
- 
 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แห่งป.ท่ีดินพ.ศ. 
2543 
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- 
 

4) ค าสัง่กระทรวงมหาดไทยท่ี 109/2538 
- 
 

 
18. หมำยเหต ุ
ค าสัง่ของผู้วา่ราชการจงัหวดัเป็นค าสัง่ทางปกครองสามารถอุทธรณ์ตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดัได้ภายในสบิห้าวนันบัแตว่นัท่ี
ได้รับแจ้งค าสัง่ดงักลา่วตามพระราชบญัญัติวิธีปฏิบติัราชการทางปกครองพ.ศ. 2539 
 
 

วันที่พมิพ์ 23/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ส านกังานท่ีดินจงัหวดัล าพนูทด.

มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


