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คำนำ 

 

 คู่มือปฏิบัติงาน การขอตรวจสอบและออกหนังสือรับรองเครื่องมือเล่มนี้จัดทำขึ้นเพื่อเป็นผลงาน
การจัดการองค์ความรู้ (KM : Knowledge Management) ในการปฏิบัติงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
ซึ่งภายในเล่มได้อธิบายถึงคำนิยาม วิธีการยื่นคำขอและให้คำรับรอง ตลอดจนขั้นตอนแนวทางปฏิบัติในการตรวจสอบ
เครื่องมือรังวัดเอกชนและการดำเนินการทางทะเบียน ซึ่งสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนได้รวบรวม
องค์ความรู้ที่มีอยู่มาพัฒนาให้เป็นระบบเพ่ือให้บุคลากรในองค์กรสามารถเข้าถึงความรู้และมีวัตถุประสงค์  
ทำให้ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ความเข้าใจแนวทางขั้นตอนและกระบวนการทำงานอย่างถูกต้อง ลดระยะเวลา
การทำงานอย่างสะดวกรวดเร็วขึ้น ก่อให้เกิดประโยชน์ทำให้บุคลากรมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานดียิ่งขึ้น 

 

สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
ผู้จัดทำ 
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สารบัญ 
 
เรื่อง หน้า 
 
ระเบียบข้อกฎหมายที่เก่ียวข้อง ๑   
เครื่องมือรังวัดของสำนักงานช่างรังวัดเอกชน  ๑ 
การยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัด ๒ 
ค่าธรรมเนียมตรวจสอบ  ๓ 
แนวทางการปฏิบัติการตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำรับรอง ๔ 
 กระบวนการตรวจสอบและการออกหนังสือรับรองเครื่องมือช่างรังวัดเอกชน ๔ 
การนัดตรวจเครื่องมือรังวัดเอกชน ๕ 
การขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัดประจำปี/ตรวจเครื่องมือเพ่ิม ๕ 
 ๑. การตรวจสอบคำขอ ๕ 
 ๒. การตรวจสอบเครื่องมือรังวัด ๖ 
  ขั้นตอนการตรวจสอบเครื่องมือรังวัดของสำนักงานช่างรังวัดเอกชน ๖ 
 ๓. การดำเนินการด้านทะเบียน  ๗ 
 ๔. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดทำทะเบียนเครื่องมือรังวัด ๗ 
การขอยกเลิกการใช้เครื่องมือ ๘ 
แบบฟอร์มต่างๆ ที่ใช้ในการขอตรวจสอบและออกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดเอกชน ๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



การขอตรวจสอบและขอหนังสือรับรองเครื่องมือช่างรังวัดเอกชน 
 
ระเบียบข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ๑. พระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๕๑ มาตรา ๕๒ มาตรา ๗๒ 
 ๒. กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 ๓. กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) และ ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๔๘) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 ๔. ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานและการตรวจสอบเครื่องมือ
รังวัดของสำนักงานช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 ๕. ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการปฏิบัติงานของสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
หมวด ๗ ข้อ ๓๖ - ข้อ ๓๘ 
 ๖. มติคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน เรื่องการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตรวจสอบกล้องสำรวจแบบ
ประมวลผลรวม 
 
เครื่องมือรังวัดของสำนักงานช่างรังวัดเอกชน 
 “เทปวัดระยะ” (Tape) หมายถึง เครื่องวัดความยาวชนิดสายแถบโลหะ ซึ่งใช้วัดระยะมีความยาวไม่
น้อยกว่า ๓๐ เมตร มีขั ้นหมายมาตราเป็นหน่วยเมตริกระยะ ระหว่างขีดขั้นหมายมาตราต้องไม่มากกว่า 
เซนติเมตรและต้องชัดเจนอ่านง่ายมีลักษณะถาวรและมีหนังสือสำคัญแสดงการให้คำรับรองจากสำนักงานกลาง
ชั่งตวงวัด 
 “กล้องธิโอโดไลท์” (Theodolite) หมายถึง กล้องที่ใช้สำหรับวัดมุมทั้งระบบ เชิงกลและระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ซึ ่งมีความละเอียดที่อ่านได้โดยตรง ลิปดาหรือดีกว่า และให้หมายรวมถึงกล้องสำรวจแบบ
ประมวลผลรวม (Total Station) ด้วย 
 “เครื่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกส์" (Electronic Distance Measuring Instument) หมายถึง เครื่องมือ
ที่ใช้วัดระยะที่เป็นระบบใช้แสงหรือเป็นระบบใช้คลื่น ไมโครเวฟโดยแสดงผลของระยะทางที่วัดได้โดยตรงเป็น
ตัวเลขละเอียดถึง๑เซนติเมตร หรือดีกว่า 
 “กล้องสำรวจแบบประมวลผลรวม” (Total Station) หมายถึง เครื่องมือที่ประกอบด้วยกล้องธิโอโดไลท์
และเครื่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกส์อยู่ด้วยกันแสดงค่ามุมและค่าระยะที่วัดได้เป็นตัวเลขบนจอภาพความละเอียด
ของมุมที่อ่านได้โดยตรง ๑ ลิปดาหรือดีกว่าความละเอียดของระยะทางถึง ๑ เซนติเมตรหรือดีกว่า 
 
 
 
 
 
 
 

๑ 



การยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัด 
 การตรวจสอบเครื่องมือรังวัด ให้กระทำทุกครั้งที่มีการชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงาน
ช่างรังวัดเอกชนประจำปีหรืออย่างน้อยสองปีต่อครั้งโดยให้ ยื่นคำขอก่อนวันที่หนังสือรับรองจะหมดอายุ 
 ในกรณีที่มีการซ่อมแซมเครื่องมือรังวัดใดช่างรังวัดเอกชนจะต้องยื่นคำขอตรวจสอบเครื่องมือรังวัด
นั้นหลังจากท่ีมีการซ่อมเสร็จ 
 โดยผู้ยื่นคำขอต้องร่วมทำการตรวจสอบและดูแลรักษาเครื่องมือรังวัดประเภท กล้องสำรวจแบบ
ประมวลผลรวม กล้องธิโอโดไลท์หรือเครื ่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกส์ ตลอดจนอำนวยความสะดวกในการ
ปฏิบัติการตรวจสอบแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ทำการตรวจสอบด้วยจนกว่าจะแล้วเสร็จ 
 
 

สถานะผู้ย่ืนคำขอ 
บุคคลธรรมดา นิติบุคคล 

ผู้ยื่นคำขอ 
 ผู้ที ่ประสงค์ขอจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัด
เอกชน หร ือผ ู ้ท ี ่ปรากฏชื ่อในใบอน ุญาตจ ัดตั้ ง
สำนักงานช่างร ังว ัดเอกชน พร ้อมแนบเอกสาร
ประกอบการดำเนินการ ดังนี้ 
(๑) คำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัด 
(แบบ สขอ.๔) 
(๒) บัตรประจำตัวประชาชน 
(๓) หนังส ือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท 
(๔) หนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดฉบับ เดิม(กรณียื่น
คำขอตรวจประจำปี) 
(๕) เครื่องมือรังวัดที่ประสงค์จะทำการตรวจ 

ผู้ยื่นคำขอ 
 กรรมการผู้มีอำนาจลงชื่อผูกพันนิติบุคคล 
พร้อมประทับตรานิติบุคคล (กรณีระบุในหนังสือ
ร ับรองกระทรวงพาณิชย ์ ) พร ้อมแนบเอกสาร
ประกอบการดำเนินการ ดังนี้ 
(๑) คำขอตรวจสอบและให้คำรับรอง เครื่องมือรังวัด 
(แบบ สขอ.๔) 
(๒) บัตรประจำตัวประชาชนกรรมการหรือผู้แทนนิติบุคคล 
(๓) หนังส ือมอบอำนาจ (ถ ้าม ี) พร ้อมติดอากร 
แสตมป์ ๓๐ บาท 
(๔) หนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดฉบับเดิม (กรณียื่น
คำขอตรวจประจำปี) 
(๕) เครื่องมือรังวัดที่ประสงค์จะทำการตรวจ 

หมายเหตุ สำหรับกรณีการต่ออายุเครื่องมือรังวัดควรยื่นคำขอก่อนวันที่หนังสือรับรอง เครื่องมือรังวัดแต่ละ
ชิ้นหมดอาย ุ

 
เงื่อนไข 
 กรณีขอจัดตั ้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน ต้องนำกล้องธิโอโดไล ท์หรือพร้อมกล้องสำรวจแบบ
ประมวลผลมาตรวจสำนักงานละไม่น้อยกว่าสองกล้อง พร้อมหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และต้องนำเทปวัดระยะ
มาตรวจไม่น้อยกว่าจำนวนช่างรังวัดที่อยู่ในสังกัด พร้อมหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และหลักฐานการให้คำรับรอง
ประจำเครื่องฯ สำนักงานกลางชั่งตวงวัด ภาพถ่ายเครื่องมือรังวัด จำนวน ๓ ชุด 
 
 

๒ 



ค่าธรรมเนียมตรวจสอบ 
(๑) เครื่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกส์  ๓๐๐ บาท 
(๒) กล้องธิโอโดไลท์  ๒๐๐ บาท 
(๓) กล้องสำรวจแบบประมวลผลรวม  ๕๐๐ บาท 
     - ส่วนวัดมุม ๒๐๐ บาท 
     - ส่วนวัดระยะ ๓๐๐ บาท   
(๔) เทปวัดระยะ  ๑๐๐ บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓ 



แนวทางปฏิบัติงานตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำรับรองฯ 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการตรวจสอบและออกหนังสือรับรองเครื่องมือช่างรังวัดเอกชน 

ผู้ประสงค์จะขอตรวจเครื่องมือยื่นคำขอตรวจสอบเครื่องมือรังวัด 
(สขอ.๔) ณ สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 

ต า ม ม า ต ร า  ๕ ๑ ,๕ ๒ 
พระราชบัญญัติช ่างร ังวัด 
เอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 

กรณียื่นคำขอเพื่อตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน 
ครั้งแรกให้ยื ่นคำขอหลังจากเจ้าหน้าที่ตรวจ 
เอกสารการย ื ่นคำขอร ับใบอน ุญาตจ ัดตั้ ง 
สำนักงาน (แบบสช.๑) 

กรณีการตรวจเครื่องมือประจำปี (ต่ออายุ
เครื่องมือ)ให้แนบหนังสือรับรอง ฉบับเดิม 
และควรยื่นคำขอก่อนวันที่ หนังสือรับรอง
เครื่องมือรังวัดแต่ละชิ้น 

เจ ้าหน้าที ่ตรวจสอบคำขอ สขอ.๔ เอกสารประกอบ และ 
หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์เครื่องมือรังวัด (สำหรับเครื่องมือรังวัดที่
ขอตรวจครั้งแรก*) 

ตรวจสอบคำขอและหลักฐานว่ามีเอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง 
หรือไม่ ถ้ายังไม่ครบถ้วน/ถูกต้องแจ้งให้ผู ้ขอทราบในวันนั้น 
พร้อมกับบันทึกการขอรับบริการไว้เป็นหลักฐาน 

กฎกระทรวง ฉบับที่ ๕ 
(๓) มีกรรมสิทธิ ์ในเครื ่องมือ
รังวัดซึ่งได้ขึ ้นทะเบียนไว้กับ
นายทะเบียน ดังต่อไปนี้ 
(ก) กล้องธิโอโดไลท์ ไม่น้อย
กว่าสองกล้อง 
(ข) เทปวัดระยะ ไม่น้อย กว่า 
จำนวนช่างรังวัด เอกชนที่อยู่
ในสังกัด นำคำขอลงบัญชีรับทำการประจำวัน (บ.ท.ด. ๒) และลงบัญชีคุม

เรื่องตามแบบ สขอ.๔ 

เสนอความเห็นต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น และเสนอนาย 
ทะเบียนกำหนดนัดตรวจ เรียกเก็บค่าธรรมเนียม/ แจ้ง กำหนด
วันนัดตรวจสอบให้ผู้ขอทราบ 

ชำระค่าธรรมเนียมการตรวจเครื่องมือรังวัด/รายชิ้น รับชำระ
เวลา ๐๘.๓๐-๑๕.๓๐ น. ณ กองคลัง ชั้น ๒ กรมท่ีดิน 

ฝ่ายควบคุมมาตรฐานฯ ตรวจสอบเครื่องมือรังวัด/รอผลการตรวจ 

ออกหนังสือรับรองฯ/แจกหนังสือรับรองฯ กรณีตรวจเพื่อจัดตั้ง
สำนักงานให้เก็บไว้ในทะเบียน เมื่อคณะกรรมการมีมติ ให้จัดตั้ง
สำนักงานฯ ให้ขึ้นทะเบียนและแจกหนังสือรับรอง 

(๑) เครื่องวัดระยะ   
     อิเล็กทรอนิกส์  
     ๓๐๐ บาท 
(๒) กล้องธิโอโดไลท์  
     ๒๐๐ บาท 
(๓) กล้องสำรวจแบบ   
     ประมวลผลรวม  
     ๕๐๐ บาท 
  - ส่วนวัดมุม ๒๐๐ บาท 
  - ส่วนวัดระยะ ๓๐๐ บาท
(๔) เทปวัดระยะ  
     ๑๐๐ บาท 
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หมายเหตุ 
 ในการตรวจความถูกต้องและสมบูรณ์ของคำขอ ถ้าปรากฏว่าคำขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับกำหนดไว้ ให้แจ้งผู้ขอทราบภายในวันนั้น 
หากเป็นกรณีสามารถแก้ไขได้ให้แจ้งให้ผู้ขอแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกัน หากไม่สามารถแก้ไขได้
และเอกสารข้อมูลเป็นสาระสำคัญที่ไม่อาจส่งภายหลังได้ ให้แจ้งผู้ขอทราบในวันนั้นและบันทึกการขอรับบริการ
ไว้เป็นหลักฐาน 

การนัดตรวจเครื่องมือรังวัดเอกชน 
 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ 
 ๑. ยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัด (แบบ สชอ.๔) ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร ตรวจสอบเครื่องมือรังวัด ชำระค่าธรรมเนียม 
 ๒. เสนอหัวหน้างาน หัวหน้าฝ่ายเพื่อพิจารณา จัดทำหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดและแก้ไขทาง
ทะเบียนเครื่องมือรังวัด 
 ๓. นายทะเบียนลงนามหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดและทะเบียนเครื่องมือรังวัด, แจกหนังสือรับรอง
เครื่องมือรังวัด 

การขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัดประจำปี/ตรวจเครื่องมือเพิ่ม 
 เมื่อผู้รับใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชนหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำ
รับรองเครื่องมือรังวัดประจำปี/ตรวจเครื่องมือเพ่ิมตามแบบ สขอ.๔ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอดำเนินการ ดังนี้ 
 ๑. ตรวจสอบคำขอ 
  ตรวจสอบคำขอและเอกสารหลักฐานต่างๆ ว่าถูกต้อง สมบูรณ์ครบถ้วน หรือไม่ หากเอกสารไม่
ครบถ้วนให้แจ้งผู้ขอทราบทันที และให้แก้ไข และเม่ือตรวจแล้วครบถ้วนให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการดังนี้ 
  - ตรวจประเภทเครื ่องมือ/รุ ่น/หมายเลข/หนังสือรับรองฉบับเดิม ว่าตรงกับคำขอ/สารบบ
เครื่องมือ หรือไม่ หากเครื่องมือดังกล่าวเป็นเครื่องมือที่ต้องผ่านการตรวจสอบและมีการให้คำรับรองตาม
กฎหมายว่าด้วยมาตราชั่งตวงวัดให้นำหลักฐานดังกล่าวมาแสดงด้วย 
  - ตรวจลายมือชื่อผู้ยื่นขอในสารบบผู้ได้รับใบอนุญาตฯ กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน ให้
ตรวจดูความถูกต้อง สมบูรณ์ครบถ้วนของข้อความและลายมือชื่อของผู้มอบอำนาจ ว่าถูกต้องหรือไม่  
  - ลงบัญชีรับทำการประจำวัน (บ.ท.ด.๒) 
  - เสนอนายทะเบียนรับคำขอ และกำหนดวันนัดตรวจสอบเครื่องมือและแจ้งให้ผู้ขอทราบเป็นลาย
ลักษณ์อักษร 
  - เขียนใบสั่งเงินค่าธรรมเนียมการตรวจเครื่องมือเป็นรายชิ้นตามกฎกระทรวง ให้ผู้ขอไปชำระเงิน
ที ่กองคลัง กรมที่ดิน และนำคู ่ฉบับใบสั ่งและใบเสร็จรับเงินติดไว้ด้านหลังคำขอไว้เป็นหลักฐาน/ส่วน
ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง (สีแดง) คืนให้ผู้ยื่น 
  - ลงสมุดคุมเรื่องตรวจเครื่องมือฯ/เสนอคำขอและความเห็นให้หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนาและส่งเสริม
การรังวัดเอกชนพิจารณาลงนาม/ออกเลขในหนังสือส่ง/ส่งบันทึกและคำขอการตรวจเครื่องมือให้ฝ่ายควบคุม
มาตรฐานการรังวัด ลงลายมือชื่อในสมุดคุมรับเรื่องไปดำเนินการต่อ 
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 ๒. การตรวจสอบเครื่องมือรังวัด 
  ขั้นตอนการตรวจสอบเครื่องมือรังวัดของสำนักงานช่างรังวัดเอกชน 
  เมื่อรับคำขอแล้ว ฝ่ายควบคุมมาตรฐานการรังวัดเอกชนจะดำเนินการตรวจสอบเครื่องมือรังวัด
ตามระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าด้วยการกำหนดมาตรฐาน และตรวจสอบเครื่องมือรังวัดของ
สำนักงานช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๔ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  เทปวัดระยะ 
  ๑. ทำการขึ้นทะเบียน โดยการให้หมายเลขของสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน (อ../ปี พ.ศ.) 
และสลักหมายเลขทะเบียนบนเทปนั้น (ในกรณีนำเครื่องมือที่ยังไม่เคยขึ้นทะเบียนมาตรวจสอบ) 
  ๒. ตรวจสอบหนังสือแสดงการให้คำรับรองจากสำนักงานกลาง ชั่ง ตวง วัด กระทรวงพาณิชย์ 
  ๓. ตรวจสอบเนื้อเทปว่าต้องเป็นแบบโลหะ 
  ๔. ตรวจสอบความยาว ต้องมีความยาวไม่น้อยกว่า ๓๐ เมตร 
  ๕. ตรวจสอบขีดข้ันหมายมาตรา ต้องเป็นหน่วยเมตริก 
  ๖. ตรวจสอบว่าระยะระหว่างขีดขั้นหมายมาตราต้องไม่มากกว่า ๑ เซนติเมตร 
  ๗. ตรวจสอบขีดหมายมาตราต้องชัดเจน อ่านง่าย มีลักษณะถาวร 

  การตรวจสอบกล้องสำรวจแบบประมวลผลรวม (Total Station) ทำการตรวจสอบทั้งส่วนวัดมุม
และส่วนวัดระยะ ส่วนการตรวจสอบกล้องธิโอโดไลท์ (Theodolite) ทำการตรวจสอบส่วนวัดมุมเพียงอย่างเดียว 
ซึ่งการตรวจสอบส่วนวัดมุมและส่วนวัดระยะมีรายละเอียดดังนี้ 
  กล้องรังวัด (ส่วนวัดระยะ) หรือเครื่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกส์ 
  ๑. ตรวจสอบอุปกรณ์การวัดระยะเบื้องต้น เช่น แบตเตอรี่, Telescope, Tangen Screw, สายใยราบ, 
สายใยดิ่ง, ปุม่ Keyboard, Clamp Screw เป็นต้น 
  ๒. ทำการวัดระยะตรวจสอบ จำนวน ๑๐ ครั้ง 
  ๓. นำค่าที่ได้จากการรังวัดตรวจสอบมาทำการคำนวณเพ่ือหาค่าความคลาดเคลื่อนต้องไม่เกินเกณฑ์ 
  กล้องรังวัด (ส่วนวัดมุม) 
  ตรวจสอบอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพที่สมบูรณ์พร้อมใช้งาน ประกอบด้วย 
  - ควงตั้งระดับ (LEVELLING SCREW) 
  - แกนดิ่ง (VERTICAL AXIS) 
  - แกนราบ (HORIZONTAL AXIS) 
  - ระดับฟองกลม (CIRCULAR LEVEL) 
  - ระดับฟองยาว (PLATE LEVEL)  
  - กระจกเงาสะท้อนแสง (REFLECTOR) 
  - ระบบไฟแสงสว่าง (ILLUMINATION) 
  - ระบบเลนส์ช่องตามองสายใย (EYEPIECE LENS) 
  - ระบบเลนส์ช่องตามองอ่านค่ามุม (MICROSCOPE) 
  - ระบบหาระยะชัดของกล้อง (FOCUSING LENS) 
  - ระบบไมโครมิเตอร์ (MICROMETER) 
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  - สภาพขีดส่วนแบ่งของจานองศาดิ่ง 
  - สภาพขีดส่วนแบ่งของจานองศาราบ ระบบช่องมองหมุดหลักฐาน (OPTICAL PLUMMET) 
  - สภาพจอแสดงผล (LCD DISPLAY) 
 ๓. การดำเนินการด้านทะเบียน 
  เมื่อฝ่ายควบคุมฯ ส่งผลการตรวจ/คำนวณผลเครื่องมือ ส่งให้ดำเนินการออกหนังสือรับรอง
เครื่องมือ และแก้ไขทะเบียนเครื่องมือ ดังนี้ 
  ๓.๑ ผ่านมาตรฐานการตรวจสอบ 
    ให้เจ้าหน้าที่จัดทำหนังสือรับรองเครื่องมือตามแบบ สชอ.๕ และแก้ไขทะเบียนเครื่องมือรังวัด
เสนอให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อให้แล้วเสร็จภายในวัน ทำการที่รับคำขอนั้นหรืออย่างข้าในวันทำการถัดไป 
  ๓.๒ ไม่ผ่านมาตรฐานการตรวจสอบ 
    - แจ้งผู้ยื่นคำขอทราบโดยให้ลงลายมือชื่อรับทราบผลการตรวจสอบฯ ไว้เป็นหนังสือ
เพื่อนำเครื่องมือนำกลับไปแก้ไขหรือแจ้งเป็นหนังสือส่งทาง ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับให้ผู้ยื่นคำขอทราบ
ภายในสามวันทำการนับแต่วันที่ได้ผลการตรวจสอบเครื่องมือรังวัด 
    - หมายเหตุในบัญชีคุมเรื่อง (ขอ.๔) 
    - เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น/เสนอนายทะเบียน/นำเรื่องเก็บสารบบ 
 ๔. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดทำทะเบียนเครื่องมือรังวัด 
  ให้เจ้าหน้าที่นำเครื่องมือรังวัดที่ผ่านการตรวจสอบขึ้นทะเบียนเครื่องมือรังวัดตามแบบ ชอ.๗ 
เสนอให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีกำกับไว้ในคราวเดียวกัน โดยทำการบันทึกสาระสำคัญ การ
เก็บรักษาทะเบียนเครื่องมือรังวัด และการจัดเก็บเอกสารประวัติเครื่องมือรังวัด ให้ดำเนินการเช่นเดียวกับ
ทะเบียนช่างรังวัดเอกชน โดยที่สันแฟ้มทะเบียนเครื่องมือรังวัดให้เขียนตามลำดับ ดังนี้ 
    ทะเบียนเครื่องมือรังวัด 
    ของสำนักงานช่างรังวัดเอกชน แฟ้มที่…………. 
    ใบอนุญาตฯ เลขที…่……….ถึง…………. 
  ส่วนที่สันแฟ้มเก็บประวัติเครื่องมือรังวัด ให้เขียนตามลำดับ ดังนี้ 
    แฟ้มเก็บประวัติเครื่องมือรังวัด 
    สำนักงานช่างรังวัดเอกชน แฟ้มที่…………. 
    ใบอนุญาตฯ เลขที…่……….ถึง…………. 
 
*** ข้อสังเกต *** 
 (๑) หากหนังสือรับรองชำรุดสามารถขอคัดสำเนาได้ โดยต้องนำหนังสือรับรองที่ชำรุดมาแสดงต่อ
เจ้าหน้าที่ด้วย (ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ ๕ บาท ค่ารับรองสำเนาเอกสาร ชุดละ ๑๐ บาท) ตาม
กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 (๒) กรณีหนังสือรับรองเครื่องมือสูญหาย ให้ยื่นคำขอตรวจเครื่องมือรังวัดใหม่  ชำระค่าธรรมเนียม
ตรวจสอบใหม่ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติช่างรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
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การขอยกเลิกการใช้เครื่องมือรังวัด 
 - ยื่นคำขอตามแบบ ชอ. ๘ และเอกสารประกอบคำขอ 
 - ตรวจทะเบียนเครื่องมือว่า หากยกเลิกการใช้เครื่องมือรังวัดประเภท/ชนิด/รุ่น/หมายเลขนั้นแล้ว 
เครื่องมือที่เหลือตามทะเบียนเครื่องมือ ยังเป็นไปตามเงื่อนไขการจัดตั้งสำนักงาน หรือไม่ และให้เจ้าหน้าที่
ดำเนินการ ดังนี้ 
 (๑) หากครบตามเงื่อนไข/ลงบัญชีรับทำการประจำวัน (บ.ท.ด.๒) 
  - หมายเหตุในทะเบียนเครื่องมือ/สารบบเครื่องมือที่ขอยกเลิก 
  - เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น/เสนอนายทะเบียนลงนามในทะเบียนเครื่องมือ/สารบบเครื่องมือ 
  - เก็บสารบบเครื่องมือ 
  - บันทึกการเปลี่ยนแปลงในฐานข้อมูลสารสนเทศ/เว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
 (๒) หากไม่ครบตามเงื่อนไขการจัดตั้งสำนักงานฯ ให้แจ้งผู้ขอทราบเพ่ือให้ผู้ยื่นคำขอนำเครื่องมือใหม่ 
(ยื่นคำขอใหม่) มาตรวจทดแทนเครื่องมือที่ขอยกเลิกก่อนดำเนินการยกเลิกการใช้เครื่องมือรังวัด  เพื่อมิให้มี
ผลกระทบต่อการรับ-ส่งงานรังวัด 
 (๓) หากแจ้งแล้วผู้ขอยืนยันจะยกเลิกเครื่องมือรังวัด ก็ให้ดำเนินการตามขั้นตอนข้างต้น 
 (๔) บันทึกการเปลี่ยนแปลงในฐานข้อมูลสารสนเทศ/เว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
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