
 

แบบบรรยายลักษณะงานของตำแหน่งนักวิชาการที่ดิน ระดับชำนาญการพิเศษ 
 

แบบบรรยายลักษณะงานรายตำแหน่ง 

ตำแหน่งประเภท      : วิชาการ                                     ชื่อตำแหน่งในสายงาน : นักวิชาการที่ดิน 
ระดับตำแหน่ง         : ชำนาญการพิเศษ               ชื่อตำแหน่งในการบริหารงาน : นักวิชาการที่ดิน 
สังกัด                    :  สำนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา       
  (ตามบัญชีแนบท้าย)     

ส่วน / กลุ่ม / งาน       : ฝ่ายทะเบยีน 

เลขที่ตำแหน่ง         :  ตามบัญชีแนบท้าย 
วัตถุประสงค์และหน้าที่ความรับผิดชอบโดยสรุป :  
 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่ายทะเบียน ซึ่งต้องกำกับ แนะนำ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมปฏิบัติงาน โดยใช้ความรู้ 
ความสามารถ ประสบการณ์ และความชำนาญงานสูงมากในด้านวิชาการที่ดิน ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาที่ยากมาก 
และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

หน้าท่ีงาน 
1. ด้านการปฏิบัติการ 
 1.1 วางแผน กำกับ ดูแล ศึกษา วิเคราะห์ เสนอแนะ และตรวจสอบข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับงานที่ดินและอสังหาริมทรัพย์อย่างอื่น 
  เพื่อให้สามารถสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจของฝ่ายทะเบียนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 1.2 ศึกษา วิเคราะห์ พิจารณา วินิจฉัย กำกับ ดูแล เร่งรัด ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา ตอบข้อร้องเรียน และดำเนินการที่เกี่ยวข้อง
  กับการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน รวม แบ่งแยก และสอบเขตที่ดิน การกำหนดสิทธิในที่ดิน งานโรงเรือน งานทะเบียนที่ดิน 
  การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ เช่น การสอบสวนสิทธิ  
  การประเมินราคา การเรียกเก็บค่าใช้จ่าย การรับคำขอเบ็ดเตล็ดต่าง ๆ การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมต่างสำนักงาน เป็นต้น 
  การรังวัดเอกชน การจัดสรรที่ดินและอาคารชุด การดำเนินงานเกี่ยวกับมรดก การออกใบแทน ตลอดจนการเพิกถอน 
  หรือแก้ไขหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน และการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม เพื่อให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง และวิธีการ 
 1.3 ศึกษา วิเคราะห์ พิจารณา วินิจฉัย กำกับ ดูแล เร่งรัด ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา ตอบข้อร้องเรยีน และดำเนินการเกี่ยวกับการจัดการ
 และคุ้มครองที่ดินของรัฐเพื่อให้เป็นไปตามกฎหมาย การใช้ประโยชน์ท่ีคุ้มค่า และการสงวนท่ีดินไว้ให้อนุชนรุ่นหลัง 
 1.4 กำกับ ดูแล ศึกษา วิเคราะห์ พิจารณาอุทธรณ์ ทำคำให้การ แก้คำฟ้องคดีปกครอง 
 1.5 ศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล กำกับ ดูแล เร่งรัด ตรวจสอบ ในการพัฒนาระบบการทำงาน และการให้บริการของสำนักงานที่ดิน 
 รวมทั้งวางแนวทางปฏิบัติให้กับพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
 1.6 เป็นผู้แทนเข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือและสัมมนา กับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ในการกำหนดนโยบายและแผนงาน เพื่อพัฒนา
  องค์ความรู้ทางวิชาการที่ดิน 
 1.7 เป็นวิทยากรเกี่ยวกับงานที่ดินแก่เจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน องค์กรภายนอก และประชาชนทั่วไป เพื่อเสริมสร้างความรู้  
  ความเข้าใจ และทัศนคติที่ดีเกี่ยวกับงานท่ีดิน 
 1.8 ประสานงานกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อให้การดำเนินงานเกี่ยวกับงานที่ดินถูกต้องตามกฎหมาย  
  และมีประสิทธิภาพ 
 ๑.๙ ประสานงานกับหน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อให้เกิดความร่วมมือในงานและแลกเปลี่ยนความรู้  
  ความเชี่ยวชาญที่เป็นประโยชน์ต่อการทำงานของหน่วยงาน 
 1.10 รวบรวม จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมในระบบสารสนเทศของกรมที่ดิน 
2. ด้านการวางแผน 
 วางแผนหรือร่วมดำเนินการวางแผนงาน โครงการของสำนักงานที่ดิน มอบหมายงาน แก้ปัญหาในการปฏิบัติงานและติดตาม
ประเมินผล เพื่อให้เป็นไปตามเป้าหมายและผลสัมฤทธ์ิที่กำหนด 
3. ด้านการประสานงาน 
 3.1 ประสานการทำงานร่วมกันในทีมงาน โดยมีบทบาทในการช้ีแนะ จูงใจทีมงาน หรือหน่วยงานอื่น เพื่อให้เกิดความร่วมมือ  
และผลสัมฤทธ์ิตามที่กำหนด 
 3.2 ช้ีแจงให้ข้อคิดเห็นในที่ประชุมคณะกรรมการหรือคณะทำงานต่าง ๆ เพื่อให้เกิดประโยชน์ และความร่วมมือในการดำเนินงานรว่มกนั 
4. ด้านการบริการ 
 ให้คำแนะนำ ตอบปัญหาและช้ีแจงในเรื่องเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบท่ียาก และซับซ้อนมาก หรือำนวยการถ่ายทอด ฝึกอบรม 
หรือถ่ายทอดความรู้แก่หน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อให้ผู้ทีส่นใจได้ทราบข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์สูงสุด 

 
 
 



 

บัญชีแนบท้าย 
แบบบรรยายลักษณะงานของตำแหน่งนักวิชาการที่ดิน ระดับชำนาญการพิเศษ 

ฝ่ายทะเบียน สำนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
 

ลำดับที่ สำนักงานที่ดินจังหวัด สาขา ตำแหน่ง
เลขที่ 

ลำดับ 
ที ่

สำนักงานที่ดิน
จังหวัด สาขา ตำแหน่ง

เลขที่ 
1 กระบี ่ อ่าวลึก 8139 46 เพชรบุร ี เขาย้อย 3542 
2  คลองท่อม 251 47 เพชรบูรณ์ วิเชียรบุรี 8059 
3 กาญจนบุร ี ท่ามะกา 3697 48  หนองไผ่ 8086 
4  บ่อพลอย 1523 49 แพร ่ สูงเม่น 8284 
5 กาฬสินธุ ์ หนองกุงศรี 3790 50 มหาสารคาม กันทรวิชัย 6235 
6  กมลาไสย 3802 51  วาปีปทุม  8582 
7 กำแพงเพชร คลองขลุง 3913  52  บรบือ 8538 
8 ขอนแก่น พล 3995  53  พยัคฆภูมิพิสัย  8597 
9 จันทบุร ี มะขาม 4226 54  โกสุมพิสัย 8567 

10 ชลบุรี  บ้านบึง 4512 55  เชียงยืน 8554 
11 ชุมพร สวี 7346 56 ร้อยเอ็ด โพนทอง 9096 
12 ชัยภูม ิ บำเหน็จณรงค์ 4650 57  ธวัชบุร ี 9054 
13  แก้งคร้อ 4679 58  เกษตรวิสัย 9067 
14 ชัยนาท หันคา 4596 59  เสลภูมิ 9037 
15 เชียงใหม่ แม่ริม 4933 60 ระยอง บ้านฉาง 2311 
16  แม่แตง 5085 61  ปลวกแดง 8876 
17 เชียงราย เวียงชัย 5270 62  บ้านค่าย 8934 
18  แม่สาย 5232 63 ราชบุร ี ปากท่อ 9210  
19 ตรัง กันตัง 5418 64 ลพบุร ี พัฒนานิคม 5667 
20  ย่านตาขาว 2263 65 ลำปาง เกาะคา 9509 
21  ห้วยยอด 5404 66 ศรีสะเกษ กันทรารมย ์ 9828 
22 นครนายก องครักษ์ 5718  67 สกลนคร วานรนิวาส 9917  
23 นครศรีธรรมราช ท่าศาลา 6514 68  วาริชภูม ิ 9970 
24  สิชล 6422 69 สงขลา สิงหนคร  10165 
25  ร่อนพิบูลย ์ 3080 70  สะเดา 10077 
26 นครราชสีมา สีค้ิว 6186 71  รัตภูมิ 10122 
27  สูงเนิน 6230 72 สระแก้ว อรัญประเทศ 9467 
28  โนนไทย 6094 73 สระบุรี พระพุทธบาท 3471 
29 นครสวรรค์ ลาดยาว 6684 74 สมุทรปราการ พระสมุทรเจดีย์ 4515 
30  บรรพตพิสัย  6668  75 สมุทรสาคร บ้านแพว้ 10388 
31  พยุหะคีร ี 6626 76 สุโขทัย สวรรคโลก 10601 
32 บึงกาฬ เซกา 6794 77 สุพรรณบุรี สามชุก 10764 
33 บุรีรัมย์ ประโคนชัย 7058 78  สองพี่น้อง  10747 
34  ลำปลายมาศ 7107 79  อู่ทอง 10781 
35 ประจวบคีรีขันธ ์ ปราณบุรี 1103 80  เดิมบางนางบวช 10712 
36  บางสะพาน 1597 81 สุราษฎร์ธาน ี เกาะสมุย 10843 
37 พังงา ตะกั่วปา่ 7661 82  กาญจนดิษฐ์  10909  
38  ตะกั่วทุ่ง 3036 83  พุนพิน 3407  
39 พัทลุง ตะโหมด 1453 84  ไชยา 10876  
40  ปากพะยูน 7747 85  บ้านตาขุน  10888 
41 พะเยา เชียงคำ 8362 86  พระแสง 10845 
42 พิจิตร ตะพานหิน 7807 87  เวียงสระ 10898 
43 พิษณุโลก วังทอง 7974 88 สุรินทร์ ปราสาท 11039 
44  พรหมพิราม 7945 89 หนองคาย โพนพิสัย 6764 
45 เพชรบุร ี ท่ายาง 8182 90 อุดรธาน ี เพ็ญ 11258 
 


