
 

แบบบรรยายลักษณะงานของตำแหน่งนักวิชาการที่ดิน ระดับชำนาญการพิเศษ 
 

แบบบรรยายลักษณะงานรายตำแหน่ง 

ตำแหน่งประเภท      : วิชาการ                                     ชื่อตำแหน่งในสายงาน : นักวิชาการที่ดิน 
ระดับตำแหน่ง         : ชำนาญการพิเศษ               ชื่อตำแหน่งในการบริหารงาน : นักวิชาการที่ดิน 
สังกัด                    :  สำนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา       
  (ตามบัญชีแนบท้าย)     

ส่วน / กลุ่ม / งาน       : ฝ่ายทะเบยีน 

เลขที่ตำแหน่ง         :  ตามบัญชีแนบท้าย 
วัตถุประสงค์และหน้าที่ความรับผิดชอบโดยสรุป :  
 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่ายทะเบียน ซึ่งต้องกำกับ แนะนำ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมปฏิบัติงาน โดยใช้ความรู้ 
ความสามารถ ประสบการณ์ และความชำนาญงานสูงมากในด้านวิชาการที่ดิน ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาที่ยากมาก 
และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

หน้าท่ีงาน 
1. ด้านการปฏิบัติการ 
 1.1 วางแผน กำกับ ดูแล ศึกษา วิเคราะห์ เสนอแนะ และตรวจสอบข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับงานที่ดินและอสังหาริมทรัพย์อย่างอื่น 
  เพื่อให้สามารถสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจของฝ่ายทะเบียนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 1.2 ศึกษา วิเคราะห์ พิจารณา วินิจฉัย กำกับ ดูแล เร่งรัด ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา ตอบข้อร้องเรียน และดำเนินการที่เกี่ยวข้อง
  กับการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน รวม แบ่งแยก และสอบเขตที่ดิน การกำหนดสิทธิในที่ดิน งานโรงเรือน งานทะเบียนที่ดิน 
  การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ เช่น การสอบสวนสิทธิ  
  การประเมินราคา การเรียกเก็บค่าใช้จ่าย การรับคำขอเบ็ดเตล็ดต่าง ๆ การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมต่างสำนักงาน เป็นต้น 
  การรังวัดเอกชน การจัดสรรที่ดินและอาคารชุด การดำเนินงานเกี่ยวกับมรดก การออกใบแทน ตลอดจนการเพิกถอน 
  หรือแก้ไขหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน และการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม เพื่อให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง และวิธีการ 
 1.3 ศึกษา วิเคราะห์ พิจารณา วินิจฉัย กำกับ ดูแล เร่งรัด ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา ตอบข้อร้องเรียน และดำเนินการเกี่ยวกับการจัดการ 
  และคุ้มครองที่ดินของรัฐเพื่อให้เป็นไปตามกฎหมาย การใช้ประโยชน์ท่ีคุ้มค่า และการสงวนท่ีดินไว้ให้อนุชนรุ่นหลัง 
 1.4 กำกับ ดูแล ศึกษา วิเคราะห์ พิจารณาอุทธรณ์ ทำคำให้การ แก้คำฟ้องคดีปกครอง 
 1.5 ศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล กำกับ ดูแล เร่งรัด ตรวจสอบ ในการพัฒนาระบบการทำงาน และการให้บริการของสำนักงานที่ดิน  
  รวมทั้งวางแนวทางปฏิบัติให้กับพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
 1.6 เป็นผู้แทนเข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือและสัมมนา กับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ในการกำหนดนโยบายและแผนงาน เพื่อพัฒนา
  องค์ความรู้ทางวิชาการที่ดิน 
 1.7 เป็นวิทยากรเกี่ยวกับงานที่ดินแก่เจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน องค์กรภายนอก และประชาชนทั่วไป เพื่อเสริมสร้างความรู้  
  ความเข้าใจ และทัศนคติที่ดีเกี่ยวกับงานท่ีดิน 
 1.8 ประสานงานกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อให้การดำเนินงานเกี่ยวกับงานที่ดินถูกต้องตามกฎหมาย  
  และมีประสิทธิภาพ 
 ๑.๙ ประสานงานกับหน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อให้เกิดความร่วมมือในงานและแลกเปลี่ยนความรู้  
  ความเชี่ยวชาญที่เป็นประโยชน์ต่อการทำงานของหน่วยงาน 
 1.10 รวบรวม จัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมในระบบสารสนเทศของกรมที่ดิน 
2. ด้านการวางแผน 
 วางแผนหรือร่วมดำเนินการวางแผนงาน โครงการของสำนักงานที่ดิน มอบหมายงาน แก้ปัญหาในการปฏิบัติงานและติดตาม
ประเมินผล เพื่อให้เป็นไปตามเป้าหมายและผลสัมฤทธ์ิที่กำหนด 
3. ด้านการประสานงาน 
 3.1 ประสานการทำงานร่วมกันในทีมงาน โดยมีบทบาทในการช้ีแนะ จูงใจทีมงาน หรือหน่วยงานอื่น เพื่อให้เกิดความร่วมมือ  
และผลสัมฤทธ์ิตามที่กำหนด 
 3.2 ช้ีแจงให้ข้อคิดเห็นในที่ประชุมคณะกรรมการหรือคณะทำงานต่าง ๆ เพื่อให้เกิดประโยชน์ และความร่วมมือในการดำเนินงานรว่มกนั 
4. ด้านการบริการ 
 ให้คำแนะนำ ตอบปัญหาและช้ีแจงในเรื่องเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบท่ียาก และซับซ้อนมาก หรือำนวยการถ่ายทอด ฝึกอบรม 
หรือถ่ายทอดความรู้แก่หน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อให้ผู้ทีส่นใจได้ทราบข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์สูงสุด 

 
 
 



 

บัญชีแนบท้าย 
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ฝ่ายทะเบียน สำนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
 

ลำดับ
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1 กาญจนบุร ี พนมทวน 3668 41 พิษณุโลก วัดโบสถ์  7989 
2 ขอนแก่น หนองเรือ 4063 42 เพชรบูรณ ์ ชนแดน  8074 
3  กระนวน  4105 43 มหาสารคาม นาเชือก 3152 
4  ภูเวียง 4077 44 ยโสธร เลิงนกทา 8741 
5  มัญจาครี ี 4091 45  มหาชนะชัย 8728 
6  หนองสองห้อง 4049 46  กุดชุม 2716 
7 จันทบุร ี ขลุง 2726 47  คำเขื่อนแก้ว 8714 
8 ชัยนาท สรรคบุร ี 4613 48 ร้อยเอ็ด พนมไพร 9052 
9  วัดสิงห ์ 2752 49  จตุรพักตรพิมาน 9008 

10 ชัยภูม ิ เกษตรสมบูรณ์  4746 50  อาจสามารถ 9085 
11  บ้านเขว้า 4653 51 ราชบุร ี จอมบึง 1628 
12  คอนสวรรค์  4733 52 ลพบุร ี บ้านหมี ่ 9326 
13 ชุมพร ปะทิว  4832 53 ลำปาง ห้างฉัตร   9450 
14  ท่าแซะ  2147 54  เถิน  9465 
15 เชียงราย เชียงแสน  5344 55  แม่ทะ 9413 
16  เวียงป่าเป้า 5214 56 ลำพูน บ้านโฮ่ง 9593 
17  เชียงของ  5331 57 เลย ด่านซ้าย 9687 
18 เชียงใหม ่ พร้าว  5100 58 ศรีสะเกษ ขุขันธ ์ 9815 
19 นครพนม ธาตุพนม  5913 59 สกลนคร พรรณานคิม 9959 
20  ท่าอุเทน  5928 60  พังโคน  9905 
21  นาแก  5953 61  อากาศอำนวย 9930 
22  ศรีสงคราม  5941 62 สงขลา ระโนด 10109 
23 นครราชสมีา จักราช  6327 63  สทิงพระ 10133 
24  ประทาย 6111 64 สุโขทัย ศรีสัชนาลยั 10617 
25  ชุมพวง   6284 65 สุพรรณบุร ี ดอนเจดีย์  10676 
26  ขามทะเลสอ  7128 66  ศรีประจันต ์ 10729 
27 นครศรีธรรมราช ปากพนัง  6439 67 สุรินทร ์ สังขะ 11084 
28  ชะอวด  6486 68  ท่าตูม 10993 
29  ทุ่งใหญ่  5759 69  รัตนบุร ี 11067 
30  หัวไทร  6457 70 หนองบัวลำภ ู ศรีบุญเรือง 8617 
31  เชียรใหญ่  6500 71 อุดรธาน ี บ้านดุง 11236 
32 นครสวรรค ์ ท่าตะโก  6639 72  บ้านผือ 11246 
33  หนองบัว  6575 73 อุตรดิตถ ์ พิชัย 11371 
34 บุรีรัมย ์ สตึก  7073 74  ตรอน 11345 
35  พุทไธสง  7089 75 อุทัยธาน ี หนองฉาง 11420 
36  กระสัง  7024 76  บ้านไร ่ 11432 
37 พะเยา ดอกคำใต้  8335 77 อุบลราชธาน ี เขมราฐ 11608 
38 พังงา ท้ายเหมือง  7673 78  เขื่องใน 11512 
39 พิจิตร โพทะเล  7827 79  ม่วงสามสบิ 11563 
40  บางมูลนาก  7840 80  น้ำยืน 11502 
 


