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 สำนักงานที่ดินจังหวัด จำนวน 66 จังหวัด 

 

มีอำนาจหนาท่ีดังตอไปนี ้
 (1) ดำเนินการตามประมวลกฎหมายที่ดิน กฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดิน กฎหมายวาดวยอาคารชุด กฎหมายวาดวยชางรังวัดเอกชน และกฎหมายวาดวยการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม ในเขตจังหวัด 
 (2) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน หนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุด การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพยตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  การรังวัด การรังวัดพิสูจนสอบสวนการทำประโยชน สอบเขต 
        หรือตรวจสอบเนื้อที่ การแบงแยกที่ดินออกเปนหลายแปลง การรวมท่ีดินหลายแปลงเขาเปนแปลงเดียวกัน การทำแผนท่ีสำหรับที่ดิน รวมท้ังการจัดเก็บคาธรรมเนียม คาใชจาย และภาษีอากรเกี่ยวกับการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม           
        หรือการดำเนินการเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย 
 (3) กำกับดูแล ใหคำปรึกษา และสนับสนุนการปฏิบัติงานของสำนักงานที่ดินจังหวัดสาขา และสำนักงานที่ดินอำเภอ 
 (4) ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
การอำนวยการบริหารราชการของสำนักงานที่ดินจังหวัด สาขา 
อำ เภอ  และกิ่ งอ ำเภอ  เกี่ ย วกั บ งาน ธุ รก าร  งาน ส ารบ รร ณ 
งานบริหารงานบุคคล  และอาคารสถานที่ ของสำนักงานที่ดิน 
งานการเงินและบัญชี งานงบประมาณ งานวัสดุครุภัณฑ งานประชุม 
งานประชาสัมพันธ ตลอดจนประสานงานกับหนวยงานอื่น โดยจัดใหมี
งานดานบริหารท่ัวไป และดานการเงินและบัญชี ดังนี้ 
ดานบริหารทั่วไป   
 การวางแผนดำเนิ นงานและแผนปฏิบั ติการของสำนักงานที่ ดินจังหวัด
 การขอตั้งงบประมาณของหนวยงาน งานธุรการ งานสารบรรณ งานรองทุกข  
งานสวั สดิ การ งานประชาสั มพั นธ  งานประชุ ม งานวั สดุ ครุภั ณฑ
งานยานพาหนะ การรักษาความปลอดภัย  
 งานบริหารงานบุคคล และการดูแลอาคารสถานที่   
 รวบรวมและวิเคราะหขอมูล พรอมจัดทำขอเสนอแนะเกี่ยวกับระบบ

การบริการและบริหารงานของหนวยงาน ในสำนักงานที่ดินจังหวัด สาขา  
อำเภอ และก่ิงอำเภอ ใหเจาพนักงานที่ดินจังหวัดวินิจฉัยสั่งการ 
ดานการเงินและบัญชี  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับ   
  การจัดเก็บ นำฝาก และนำสงเงินคาธรรมเนียม ภาษีเงินได หัก ณ ที่จาย 
คาอากรแสตมป การเบิกจายเงินงบประมาณหมวดตาง ๆ การจัดเก็บ
นำฝาก และเบิกจายเงินนอกงบประมาณ    
 จัดทำบัญชีและทะเบียนคุมตาง ๆ ตามระบบบัญชีของกระทรวงการคลัง

และระเบียบของกรมที่ดิน   
 รวบรวมและรายงานขอมูลสถิติปริมาณงานเกี่ยวกับงานการเงินของ
สำนักงานที่ดิน พรอมท้ังรวบรวมและเก็บรักษาหลักฐานตาง ๆ

ฝายอำนวยการ 

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
 การควบคุม ดูแล รักษา และคุมครองปองกันที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติ
ของแผนดิน     
 การขออนุญาตเขาทำประโยชน การจัดหาผลประโยชน การขอสัมปทาน
ในที่ดินของรัฐ   
 การออกหนังสือสำคัญสำหรับที่หลวง   
 การจัดที่ดินเพื่อประชาชน การกำหนดสิทธิในท่ีดิน   
 การขอใหไดมาซึ่งท่ีดินเพื่อการศาสนา คนตางดาวและนิติบุคคล

บางประเภท   
 การแกไขหรือเพิกถอนการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน การจดทะเบียน
หรือจดแจงเอกสารรายการ จดทะเบียนอสังหาริมทรัพยที่กระทำไปโดย
คลาดเคลื่อนหรือไมชอบดวยกฎหมาย   
 การพิจารณากรณีราษฎรขอออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเกิน 50 ไร   
 ใหคำปรึกษา ตอบปญหา ขอหารือเกี่ยวกับปญหากฎหมาย ปญหาทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับงานดานตาง ๆ ที่อยูในอำนาจของสำนักงานที่ดินจังหวัด  
สาขา อำเภอ และกิ่งอำเภอ 
 รวบรวมและรายงานสถิติปริมาณงานของสำนักงานที่ดินจังหวัด สาขา  

อำเภอ และก่ิงอำเภอ     
 พิจารณาเรื่องรองเรียนที่เกิดข้ึนเก่ียวกับงานในหนาท่ีของสำนักงานที่ดิน
จังหวัด สาขา อำเภอ และกิ่งอำเภอ   
 การวางแผนและติดตามประเมินผลการตรวจราชการของเจาพนักงานท่ีดิน
จังหวัด                         
 ประสานงานและเรงรัดติดตามผลการปฏิบั ติงานโครงการตาง ๆ 

ที่อยูในความรับผิดชอบของกรมที่ดิน 

กลุมงานวิชาการที่ดิน       

มีหนาท่ีและความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
การพิจารณาและดำเนินการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  และหนังสือ
กรรมสิทธิ์หองชุด การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย การจดทะเบียนอาคารชุด การประเมิน
ราคาทรัพยสิน การคาที่ดิน การจัดสรรที่ดิน การควบคุม จัดเก็บและรักษา
เอกสารทางทะเบียนที่ดิน ทะเบียนอาคารและโรงเรือน และเอกสารตาง  ๆ
เกี่ ยวกับที่ ดิน ของสำนั กงานท่ีดินจังหวัดและสาขา ตลอดจนดำเนินการ
ตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ แบงงานออกเปน 2 งาน คือ          
1.  งานทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  มีหนาที่และความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
 การดำเนินการรับคำขอ สอบสวน ทำสัญญา แกสารบัญการจดทะเบียน   
 ดำเนินการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับอสังหาริมทรัพยตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิ ชย  เชน ขาย ขายฝาก ให  เชา แลกเปลี่ยน จำนอง  
การไดมาโดยการครอบครอง ภารจำยอม สิทธิเก็บกิน บรรยายสวน เวนคืน ฯลฯ   
ประเมินราคาทรัพยสิน   
 การออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน รวม แบงแยก และสอบเขตที่ดิน 
 ดำเนินงานเกี่ยวกับมรดก การออกใบแทน การจัดสรรที่ดิน การคาท่ีดินและ

ดำเนินการตามกฎหมายวาดวยอาคารชุด เชน จดทะเบียนอาคารชุด เปนตน 
2.  งานทะเบียนท่ีดิน  มีหนาที่และความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
 การควบคุม จัดเก็บ รักษาเอกสารทางทะเบียนที่ดิน ทะเบียนอาคารและ

โรงเรือน และเอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับที่ดินของสำนักงานท่ีดินจังหวัดและสาขา 
ตามระเบียบกรมที่ดินวาดวยการเก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับที่ดินของสำนักงานท่ีดิน
จังหวัดและสาขา ตามโครงการพัฒนากรมที่ดินและเรงรัดการออกโฉนดที่ดิน
ทั่วประเทศ พ.ศ.2534 ลงวันท่ี 5 กรกฎาคม  2534 
 พิจารณาคำขอตรวจหลักฐานทางทะเบียน ตรวจสารบบ ขอแกชื่อตัว ชื่อสกุล
ขอคัดและรับรองเอกสาร   
 จัดทำบัญชีอายัด และตรวจอายัด   
 จัดเก็บขอมูลทะเบียนที่ดินดวยเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

ฝายทะเบียน ฝายรังวัด 

มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
การพิจารณาและดำเนินการรังวัดที่ดิน การพิสูจนสอบสวนการทำประโยชนในที่ดิน 
การรังวัดออกหนังสือสำคัญสำหรับที่หลวง การรังวัดเพื่ อการแผนที่อื่น ๆ 
การนำรูปแผนที่รังวัดใหมลงระวาง การตรวจสอบหลักฐานแผนที่ระวาง น.ส. 3ก. 
การลงที่หมายระวาง น.ส. 3ก. การกำกับ ดูแล การจัดเก็บรักษาเอกสาร 
หลักฐานแผนที่ และเอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับท่ีดินของสำนักงานที่ดินจังหวัด
และสาขา การซอมแซมระวางแผนที่ หมุดหลักฐานแผนที่ หลักฐานในการ
รังวัดตาง ๆ และเคร่ืองมือเค ร่ืองใชในการรังวัดทุกประเภท ตลอดจน
ดำเนินการตามกฎหมายวาดวยชางรังวัดเอกชน แบงงานออกเปน 2 งาน คือ              
1.  งานบริหารงานชาง  มีหนาท่ีและความรับผิดชอบเกี่ยวกับ    
 การพิจารณาปญหางานรังวัดของสำนักงานที่ดินจังหวัด สาขา อำเภอ และกิ่งอำเภอ
 งานสารบรรณด านการรังวัด จัดทำบัญชี นัดรังวั ด จัดให เจ าของที่ ดิ น
ชี้ระวางแผนที่ รับเร่ืองรังวัด คนหาหลักฐานแผนที่  
 จำลองแผนที่ ต าง ๆ ประกอบคำขอ ประมาณการค าใช จายในการรังวัด                   

จัดหาและเบิกจายหมุดหลักเขต ออกหนังสือแจงเรื่องการรังวัดชี้แนวเขต    
 จัดทำงบเดือน งบป เกี่ยวกับงานในฝายรังวัด     
 ดูแล รักษา และควบคุมการเบิกจายวัสดุครุภัณฑชาง จัดเก็บและบริการ

หลักฐานการรังวัด แผนท่ีตนราง ระวางแผนที่การออกโฉนด ระวางแผนท่ีรูปถาย
ทางอากาศ และหลักฐานการคำนวณ    
 จัดเก็บขอมูลการรังวัดและทำแผนที่ดวยเครื่องคอมพิวเตอร   
 การควบคุม จัดเก็บ และรักษาระวางแผนท่ี ตนรางระวางแผนที่ และแผนพิมพ
ของสำนักงานที่ดินจังหวัดและสาขา ตามระเบียบกรมท่ีดินวาดวยการเขียน  
การเก็บและการใชระวางแผนที่ระบบพิกัดฉาก ยู.ที.เอ็ม. พ.ศ. 2530 ลงวันที่ 13 
มกราคม พ.ศ. 2530 นำรูปแผนที่รังวัดใหมลงระวาง   
 ตรวจสอบหลักฐานแผนที่ระวาง น.ส. 3ก. และการลงที่หมายระวาง น.ส. 3 ก. 
2.  งานรังวัด  มีหนาท่ีและความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
 การรังวัดตามคำขอทุกประเภท รังวัดตามความตองการของสวนราชการ

และตามหนังสือศาล รังวัดออกหนังสือสำคัญสำหรับท่ีหลวง รังวัดเพื่อการ
แผนที่อ่ืน ๆ   
 วางโครงงานแผนที่เพื่อการรังวัด คำนวณคาพิ กัดฉาก  ตรวจสอบและ

ลงที่หมายรูปแผนที่    
 ตรวจเร่ืองรังวัด เพื่อถอนเงินคามัดจำรังวัด    
 เสนอความเห็นเกี่ยวกับการแกไขรูปแผนท่ีและเนื้อที่  จำลองรูปแผนที่

ประกอบการรังวัด    
 ตรวจสอบผลการรังวัดของสำนักงานชางรังวัดเอกชน   


