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คู�มือสำหรับประชาชน: คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู ใช อำนาจปกครองผู เยาว% 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู(ใช(อำนาจปกครองผู(เยาว* 
2. หน�วยงานเจ าของกระบวนงาน:สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชุดพ.ศ. 2522 แก
ไขเพ่ิมเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 
 

2) ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 
 

3) ประมวลกฎหมายแพ#งและพาณิชย& 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข อบังคับ/ข อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข อกำหนด ฯลฯ 0วันทำการ 
9. ข อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ างอิงของคู�มือประชาชน คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู(ใช(อำนาจปกครองผู(เยาว*สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  
11. ช�องทางการให บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000 / พ้ืนท่ีรับผิดชอบคืออำเภอเมืองลพบุรี  อำเภอท#าวุ
ง  โทรศัพท& 036-411040  โทรสาร 036-413363 /
ติดต#อด
วยตนเอง ณ หน#วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป8ดให
บริการวันจันทร&ถึงวันศุกร& (ยกเว
นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต#เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ% วิธีการ เง่ือนไข(ถ ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู(ขอต(องเป:นบิดาและมารดากรณีบิดามารดาสมรสกันโดยชอบด(วยกฎหมายหรือผู(ขอเป:นบิดาหรือมารดากรณีฝ?ายใดฝ?าย
หนึ่งถึงแก�กรรมหรือบิดามารดาหย�ากันแล(วอำนาจปกครองอยู�กับฝ?ายใดฝ?ายหนึ่ง 
 
2. ผู(ขอต(องยื่นคำขอแสดงตัวผู(ใช(อำนาจปกครองผู(เยาว*เพ่ือขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแทนผู(เยาว* 
3. ผู(ขอต(องนำหลักฐานการแสดงตนเป:นบิดาและหรือมารดาของผู(เยาว*เช�นสูติบัตรของผู(เยาว*ทะเบียนสมรสหรือทะเบียน
หย�าหรือมรณบัตร (กรณีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต) หรือคำสั่งศาลรับรองบุตรเป:นต(นและในกรณีนิติกรรมท่ีกฎหมายบัญญัติให(
ต(องขออนุญาตศาลก�อนจึงจะกระทำได(ต(องนำหลักฐานคำพิพากษา/คำสั่งศาลถึงท่ีสุดอนุญาตให(ผู(ใช(อำนาจปกครองกระทำ
นิติกรรมนั้นแทนในทรัพย*สินของผู(เยาว*ได(โดยยื่นคำขอต�อพนักงานเจ(าหน(าท่ีณสำนักงานท่ีดินท(องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห(องชุดต้ังอยู�
โดยต(องติดต�อเจ(าหน(าท่ีประชาสัมพันธ*เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานต�างๆเบ้ืองต(นก�อนและรับบัตรคิวเพ่ือรอยื่นคำขอและ
สอบสวนตามลำดับก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมอยู�ในระยะเวลาให(บริการ) 
4. ระยะเวลาดำเนินการ : คำขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู(ใช(อำนาจปกครองผู(เยาว*จะดำเนินการควบคู�ไปกับข้ันตอนการ
ยื่นคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแทนผู(เยาว*เช�นขายให(เป:นต(นดังนั้นระยะเวลาข้ันตอนการดำเนินงานจะข้ึนอยู�กับ
ประเภทการขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแทนผู(เยาว*ท่ีดำเนินการพร(อมๆกันและเสร็จพร(อมกันโดยมีระยะเวลาเพ่ิมเติม
เก่ียวกับการดำเนินการเก่ียวกับคำขอแสดงตัวผู(ใช(อำนาจปกครองอีก 15 นาที 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-  ผู(ใช(อำนาจปกครองผู(เยาว*
ยื่นคำขอใช(อำนาจปกครอง
พร(อมคำขอจดทะเบียนสิทธิ
และนิติกรรมประเภทต�างๆ 
 -  พนักงานเจ(าหน(าท่ี
ตรวจสอบเอกสารประกอบ
คำขอแสดงตัวผู(ใช(อำนาจ
ปกครองเพ่ือทำแทนผู(เยาว* 
 

15 นาที สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี 

(ฝ?ายทะเบียน
สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล ว  
ยังไม�ผ�านการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

เอกสารแสดงตัว
เป:นไปตาม
ประเภทการจด
ทะเบียนท่ีผู(ขอยื่น
คำขอจดทะเบียน
สิทธิและนิติกรรม  
(ตรวจสอบจาก
ประเภทการจด
ทะเบียนท่ีกำหนด
ไว() 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

บัตรประจำตัว
ประชาชนและ
สำเนาทะเบียน
บ(านของผู(ใช(
อำนาจปกครอง
ผู(เยาว* 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ทะเบียนสมรส
ของผู(ใช(อำนาจ
ปกครองผู(เยาว* 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

2) 
หลักฐานสูติบัตร
ของผู(เยาว* 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 
ใบมรณบัตรบิดา
หรือมารดาของ
ผู(เยาว*  (กรณีบิดา

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 



4/7 

 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หรือมารดา
เสียชีวิต) 

4) 

ทะเบียนหย�าและ
บันทึกการหย�าท่ี
ระบุว�าให(ผู(ใดเป:น
ผู(ใช(อำนาจ
ปกครอง (กรณี
บิดามารดาหย�า
ร(างกัน) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

5) 

คำพิพากษา/
คำสั่งศาลถึงท่ีสุด
รับรองว�าผู(เยาว*
เป:นบุตร ( กรณี
เป:นบุตรท่ีบิดา
และมารดาไม�ได(
จดทะเบียนสมรส
กัน(ถ(ามี) ) 

- 1 1 ฉบับ - 

6) 

คำพิพากษา/
คำสั่งศาลถึงท่ีสุด
อนุญาตให(ผู(ใช(
อำนาจปกครองมี
อำนาจกระทำนิติ
กรรมแทน/ใน
ทรัพย*สินของ
ผู(เยาว*ได(ในกรณีท่ี
กฎหมาย
กำหนดให(นิติ
กรรมนั้นต(องขอ
อนุญาตต�อศาล
ก�อน 
 

- 1 1 ฉบับ - 



5/7 

 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

หนังสือมอบ
อำนาจ  (ผู(ขอ
จัดทำ)  และบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของผู(
มอบอำนาจหรือ
สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนและ
สำเนาทะเบียน
บ(าน(ถ�ายเอกสาร) 
ท่ีผู(มอบอำนาจ
รับรองความ
ถูกต(องพร(อมบัตร
ประจำตัว
ประชาชนและ
สำเนาทะเบียน
บ(านของผู(รับมอบ
อำนาจ (ต(นฉบับ
และสำเนารับรอง
ความถูกต(อง) 
(กรณีไม�ไป
ดำเนินการด(วย
ตนเอง ) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) กรณีท่ีดิน  ค�าคำขอ   แปลงละ         5            บาท 

ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ – 
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2) กรณีห องชุด  ค�าคำขอห องชุดละ      20   บาท 
ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ - 

3) ค�ามอบอำนาจท่ีดิน  กรณีผู ใช อำนาจปกครองผู เยาว%มอบอำนาจให ผู อ่ืนดำเนินการแทน  
 เรื่องละ        20          บาท 
ค�าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ - 

4) ค�ามอบอำนาจห องชุด    กรณีผู ใช อำนาจปกครองผู เยาว%มอบอำนาจให ผู อ่ืนดำเนินการ
แทน  เรื่องละ     50      บาท 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช�องทางการร องเรียน 
1) ช�องทางการร องเรียนเจ(าพนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 

หมายเหตุ (สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000  โทรศัพท& 036-411040  โทรสาร 036-413363) 

2) ช�องทางการร องเรียนตู(รับเรื่องร(องเรียนสำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
หมายเหตุ (สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000  โทรศัพท& 036-411040  โทรสาร 036-413363) 

3) ช�องทางการร องเรียนศูนย*ดำรงธรรมสำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
หมายเหตุ (สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000  โทรศัพท& 036-411040  โทรสาร 036-413363) 

4) ช�องทางการร องเรียนศูนย*ดำรงธรรมจังหวัดลพบุรี 
หมายเหตุ (ศาลากลางจังหวัดลพบุรี ถนนนารายณ&มหาราช ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000  โทรศัพท& 036-770134  โทรสาร 036-770134) 

5) ช�องทางการร องเรียนศูนย*ดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ- 

6) ช�องทางการร องเรียนฝ?ายเรื่องราวร(องทุกข*สำนักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย*ราชการเฉลิมพระ
เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ(งวัฒนะแขวงทุ�งสองห(องเขตหลักสี่กทม.10210 
หมายเหตุ- 
 
 

7) ช�องทางการร องเรียนศูนย*บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด#วน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร%ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) สามารถขอดูแบบฟอร*มตัวอย�างและคู�มือจากพนักงานเจ(าหน(าท่ีณสำนักงานท่ีดินทุกแห�งหรือสามารถตรวจสอบ

ด(วยตนเองจากเว็บไซต*  www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ% 14/07/2558 
สถานะ คู�มือประชาชนอยู�ระหว�างการจัดทำ 

/ แก(ไข (User) 
จัดทำโดย สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรีทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


