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คู�มือสำหรับประชาชน: การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (ตามมาตรา63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (ตามมาตรา63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) 
2. หน�วยงานเจ,าของกระบวนงาน:สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให,อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข,อง: 

1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให,บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข,อบังคับ/ข,อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข,อกำหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข,อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน,อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ,างอิงของคู�มือประชาชน การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (ตามมาตรา63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน) 

สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  
11. ช�องทางการให,บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000 / พ้ืนท่ีรับผิดชอบคืออำเภอเมืองลพบุรี  อำเภอท+าวุ,ง  โทรศัพท- 036-411040  โทรสาร 036-413363 /
ติดต+อด,วยตนเอง ณ หน+วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป4ดให,บริการวันจันทร-ถึงวันศุกร- (ยกเว,นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต+เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ@ วิธีการ เง่ือนไข(ถ,ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามมาตรา 63 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดินบัญญัติว�า&quot;โฉนดท่ีดินของผู?ใดเป@นอันตรายชำรุดสูญหายด?วยประการใดให?
เจ?าของมาขอรับใบแทนโฉนดท่ีดินนั้นได?&quot;  เม่ือได?ออกใบแทนไปแล?วโฉนดท่ีดินเดิมเป@นอันยกเลิกเว?นแต�ศาลจะสั่งเป@น
อย�างอ่ืน  สำหรับการขอใบแทนใบจองหนังสือรับรองการทำประโยชนCหรือใบไต�สวนให?นำความดังกล�าวข?างต?นมาใช?บังคับ
อนุโลม&quot;  จากบทบัญญัติของมาตรา 63 ดังกล�าวจะเห็นได?ว�าหากโฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทำประโยชนC (น.ส.3, 
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น.ส.3 ก. และน.ส.3 ข.) รวมท้ังใบจองและใบไต�สวนฉบับเจ?าของท่ีดินเป@นอันตรายชำรุดสูญหายกฎหมายได?กำหนดให?
เจ?าของมาขอรับใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเช�นโฉนดท่ีดินน.ส.3, น.ส.3 ก., ใบจองฯลฯโดยมีหลักเกณฑCในการขอออก
ใบแทนดังนี้? 
 
1. ผู?ขอออกใบแทนจะต?องอยู�ในฐานะ&quot;เจ?าของ&quot; ซ่ึงนอกจากจะมีความหมายตามนัยท่ัวไปซ่ึงหมายถึงผู?มีชื่อถือ
กรรมสิทธิ์หรือผู?มีชื่อถือสิทธิครอบครองแล?วยังหมายความรวมไปถึงการออกใบแทนเฉพาะท่ีมีการเปลี่ยนแปลงความเป@น
เจ?าของเช�นการได?มาโดยการครอบครองปรปLกษCตามมาตรา 1382 แห�งประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชยCผู?ท่ีซ้ือท่ีดินได?จาก
การขายทอดตลาดผู?ท่ีมีสิทธิจดทะเบียนตามคำพิพากษาหรือผู?ท่ีศาลมีคำพิพากษาเก่ียวกับสิทธิในท่ีดินซ่ึงสามารถสรุปได?ดังนี้ 
    1) เจ?าของท่ีดินผู?มีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
    2) ทายาท/ผู?จัดการมรดกของผู?มีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
    3) บุคคลท่ีศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษาอันถึงท่ีสุดเก่ียวกับโฉนดท่ีดิน 
    4) บุคคลท่ีเป@นผู?มีสิทธิจดทะเบียนตามคำพิพากษาหรือคำสั่งถึงท่ีสุดของศาล 
    5) บุคคลท่ีซ้ือท่ีดินได?จากการขายทอดตลาด 
กรณีตามข?อ 3)ถึง 5) ต?องเป@นกรณีท่ีไม�ได?หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินมาแสดง 
 
2.ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเป@นอันตรายหรือสูญหายให?บุคคลตามข?อ 2.1 ยื่นคำขอ (ท.ด.9) และปฏิญาณตนต�อเจ?า
พนักงานท่ีดินพร?อมนำพยานหลักฐานและพยานบุคคลท่ีน�าเชื่อถืออย�างน?อย 2 คนมาให?ถ?อยคำรับรองประกอบการสอบสวน
ของเจ?าหน?าท่ีจนเป@นท่ีเชื่อถือได?หากเป@นกรณีสูญหายเนื่องจากการกระทำผิดอาญาเช�นถูกลักขโมยจะต?องนำหลักฐานการ
แจ?งความมาประกอบการขอออกใบแทนด?วยโดยเจ?าพนักงานท่ีดินจะประกาศการขอออกใบแทนมีกำหนด 30 วัน 
 
3. ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินชำรุดโดยยังมีตำแหน�งท่ีดินเลขท่ีโฉนดท่ีดินชื่อและตราประจำตำแหน�งของเจ?าพนักงาน
ท่ีดินตามแบบของหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินดังกล�าวปรากฏอย�ูซ่ึงสามารถตรวจสอบได?ให?เจ?าพนักงานท่ีดินออกใบแทนให?ไป
ได?โดยไม�ต?องมีการสอบสวนและประกาศตามข?อ 2. แต�ถ?าขาดข?อความสำคัญดังกล�าวต?องดำเนินการสอบสวนและประกาศ
การออกใบแทนมีกำหนด 30 วันด?วย 
 
4. ในกรณีศาลมีคำสั่งหรือมีคำพิพากษาอันถึงท่ีสุดเก่ียวกับโฉนดท่ีดินหรือผ?ูใดมีสิทธิจดทะเบียนตามคำพิพากษาของศาลแต�
ไม�ได?โฉนดท่ีดินมาหรือโฉนดท่ีดินเดิมเป@นอันตรายชำรุดหรือสูญหายด?วยประการใดให?ผู?มีสิทธิจดทะเบียนยื่นคำขอออกใบ
แทนและดำเนินการตามข?อ 2. และ 3. แล?วแต�กรณี 
 
5. ในกรณีเจ?าพนักงานผู?มีอำนาจได?ยึดและขายทอดตลาดท่ีดินแล?วแต�ไม�ได?โฉนดท่ีดินมาหรือโฉนดท่ีดินเดิมเป@นอันตราย
ชำรุดหรือสูญหายด?วยประการใดขอให?ออกใบแทนให?ถือหนังสือของเจ?าพนักงานดังกล�าวเป@นคำขอและดำเนินการตามข?อ 2. 
และ 3. แล?วแต�กรณีแต�ไม�ต?องสอบสวน 
 



3/16 

 

6. กรณีผู?ถือกรรมสิทธิ์รวมเพียงบางคนยื่นคำขอออกใบแทนสามารถดำเนินการได?แต�เจ?าพนักงานท่ีดินจะออกใบแทนให?แก�ผู?
ขอได?ต�อเม่ือได?สอบสวนพยานหลักฐานต�างๆท่ีผู?ขอนำมาแสดงจนเชื่อถือได?ว�าโฉนดท่ีดินเป@นอันตรายชำรุดสูญหายไปจริง
ตัวอย�างเช�นการสอบสวนผู?ถือกรรมสิทธิ์รวมคนอ่ืนว�าโฉนดท่ีดินอยู�ในความครอบครองของผู?ถือกรรมสิทธิ์รวมหรือไม�หรือนำ
หลักฐานอ่ืนมาแสดงต�อเจ?าหน?าท่ีเป@นต?น 
 
บุคคลในกรณีนี้รวมถึงนิติบุคคลท่ีเป@นเจ?าของหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินด?วยเช�นห?างหุ?นส�วนบริษัทวัดมูลนิธิมัสยิดฯลฯ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให,บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคำขอตรวจสอบความ
ถูกต?องของเอกสารหลักฐาน
สอบสวนและชำระ
ค�าธรรมเนียม 
 

1 วัน สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี 

(ฝVายทะเบียน
สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี) 

2) 

การพิจารณา 
 

จัดทำประกาศเสนอเจ?า
พนักงานท่ีดินลงนาม (กรณี
ต?องประกาศ) 
ประกาศออกใบแทน (กรณี
ต?องประกาศ) 
 

70 วัน สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี 

(จัดทำประกาศ
และปXดประกาศ 
10 วันประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วันกรณีมีการ
โต?แย?งคัดค?าน
ภายใน 30 วัน) 

3) 

การพิจารณา 
 

จัดสร?างใบแทน/เจ?าพนักงาน
ท่ีดินลงนาม/แจ?งผู?ขอมารับ
ใบแทนและชำระ
ค�าธรรมเนียม 
 

4 วัน สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี 

(ฝVายทะเบียน
สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี) 

4) 
การพิจารณา 
 

วันรับใบแทน/ชำระ
ค�าธรรมเนียม/รับใบแทน 
 

1 วัน สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี 

(ฝVายทะเบียน
สำนักงานท่ีดิน
จังหวัดลพบุรี) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 76 วัน 
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14. งานบริการนี้ผ�านการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล,ว  
ผ�านการดำเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล?ว 37 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม+พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน+วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดาใช?
หลักฐานดังนี้ 

- 1 1 ฉบับ ((1.หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชำรุด
หรือเป@นอันตราย 
2. บัตรประจำตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านทะเบียนสมรส
หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (ถ?ามี) ของ
เจ?าของท่ีดิน 
3. บัตรประจำตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านพร?อมสำเนา
ของผู?รับมอบ
อำนาจโดยต?อง
ระบุในหนังสือมอบ
อำนาจให?ผู?รับมอบ
อำนาจมีอำนาจใน
การให?ถ?อยคำ
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บันทึกต�อเจ?าหน?าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ?วน
ด?วย 
4. ใบมรณบัตร
พินัยกรรมคำสั่ง
แต�งต้ังผู?จัดการ
มรดก/ผู?พิทักษC/ผู?
อนุบาล (ถ?ามี) 
บัตรประจำตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านพร?อมสำเนา
ของทายาท/
ผู?จัดการมรดก) 
) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((ห?างหุ?นส�วนและ
บริษัท 
1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชำรุด
หรือเป@นอันตราย 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
เป@นนิติบุคคล 
3. ข?อบังคับของนิติ
บุคคลหนังสือ
บริคณหCสนธิและ
วัตถุประสงคC 
4. บัญชีรายชื่อผู?
ถือหุ?นกรณีบริษัท
จำกัดหรือบริษัท
มหาชนจำกัด 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจัดต้ังห?าง
หุ?นส�วนกรณีห?าง
หุ?นส�วนจำกัดหรือ
ห?างหุ?นส�วนสามัญ
ท่ีจดทะเบียนแล?ว 
6. บัญชีรายชื่อผู?
ถือหุ?นของนิติ
บุคคลไทยท่ีถือหุ?น
ในบริษัทจำกัดหรือ
บริษัทมหาชน
จำกัด 
7. บัตรประจำตัว
ประชาชนทะเบีน
บ?านและตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผู?มี
อำนาจทำการแทน
นิติบุคคลพร?อม
สำเนา 
8. รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ท่ีดินแปลงท่ีขอ
ออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือลงมติ
เก่ียวกับการให?ยื่น
เรื่องขอออกใบ
แทนหนังสือแสดง
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สิทธิในท่ีดินและ
รับรองว�าหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดังกล�าวชำรุดเป@น
อันตรายหรือสูญ
หายจริง 
9. หนังสือมอบ
อำนาจของนิติ
บุคคล (ถ?ามี) บัตร
ประจำตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ?านของ
ผู?รับมอบอำนาจ
โดยต?องระบุใน
หนังสือมอบอำนาจ
ให?ผู?รับมอบอำนาจ
มีอำนาจในการให?
ถ?อยคำต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ?าหน?าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ?วนด?วย)) 

3) 

กรณีวัดให?ใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชำรุด
หรือเป@นอันตราย 
2. หลักฐานการ
แต�งต้ังเจ?าอาวาส
หรือผู?รักษาการ
แทน 
3. หลักฐานใบสุทธิ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของเจ?าอาวาส 
4. หนังสือมอบ
อำนาจของเจ?า
อาวาสให?
ไวยาวัจกรหรือ
ผู?อ่ืนท่ีเหมาะสมทำ
แทนโดยต?องระบุ
ในหนังสือมอบ
อำนาจให?ผู?รับมอบ
มีอำนาจในการให?
ถ?อยคำต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ?าหน?าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ?วนและบัตร
ประจำตัว
ประชาชนทะเบียน
บ?านพร?อมสำเนา
ของผู?ท่ีรับมอบ
อำนาจ)) 

4) 

กรณีมูลนิธิให?ใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชำรุด
หรือเป@นอันตราย 
2. หนังสืออนุญาต
ให?จัดต้ังมูลนิธิ 
3. บัญชีมูลนิธิ 
(แบบม.น.๒) ซ่ึง
ระบุรายชื่อ
กรรมการด?านหลัง
ต้ังแต�ฉบับแรก
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ฉบับท่ีมีการ
เปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดท?าย 
4. ข?อบังคับหรือ
ตราสารการก�อต้ัง
มูลนิธิ 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มูลนิธิซ่ึงลงมติ
เก่ียวกับท่ีดินแปลง
ท่ีขอออกใบแทน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือลงมติ
เก่ียวกับการให?ยื่น
เรื่องขอออกใบ
แทนหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินและ
รับรองว�าหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ดังกล�าวชำรุดเป@น
อันตรายหรือสูญ
หายจริง 
6. หนังสือมอบ
อำนาจของมูลนิธิ 
(ถ?ามี) บัตร
ประจำตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ?านของ
กรรมการและผู?รับ
มอบอำนาจโดย
ต?องระบุในหนังสือ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอำนาจให?ผู?รับ
มอบมีอำนาจใน
การให?ถ?อยคำ
ต�างๆรวมท้ังการลง
นามรับทราบใน
บันทึกต�อเจ?าหน?าท่ี
กรณีส�งมอบ
เอกสารไม�ครบถ?วน
ด?วย)) 

5) 

กรณีมัสยิด
อิสลามใช?
หลักฐานเพ่ิมเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินท่ีชำรุด
หรือเป@นอันตราย 
2. ทะเบียนมัสยิด 
(แบบม.อ.๒) 
3. ประกาศฯ
แต�งต้ังอิหม�ามคอ
เต็บและบิหลั่น 
4. ประกาศฯ
แต�งต้ังกรรมการ
มัสยิด 
5. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มัสยิดและ
มอบหมายให?ผู?ใด
เป@นผู?ทำการแทน
ซ่ึงลงมติเก่ียวกับ
ท่ีดินแปลงท่ีจะขอ
ออกใบแทนหรือลง
มติเก่ียวกับหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน
ว�าชำรุดเป@น
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อันตรายหรือสูญ
หายและให?ยื่นเรื่อง
ขอออกใบแทน 
6. หนังสือมอบ
อำนาจของ
คณะกรรมการ
มัสยิด (ถ?ามี) 
พร?อมบัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ?านของผู?
มอบอำนาจและ
ผู?รับมอบอำนาจ
โดยต?องระบุใน
หนังสือมอบอำนาจ
ให?ผู?รับมอบอำนาจ
มีอำนาจในการให?
ถ?อยคำต�างๆ
รวมท้ังการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต�อเจ?าหน?าท่ีกรณี
ส�งมอบเอกสารไม�
ครบถ?วนด?วย)) 
 

6) 

กรณีหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินสูญ
หายให?นำพยาน
บุคคลท่ีน�าเชื่อถือ
อย�างน?อย 2 คน 
(ไม�จำเป@นต?อง
เป@นข?าราชการ) 
พยานต?องนำบัตร

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจำตัว
ประชาชนพร?อม
สำเนาไปแสดง
ด?วย 

7) 

กรณีหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินสูญ
หายเนื่องจากการ
กระทำความผิด
ทางอาญาให?นำ
หลักฐานการแจ?ง
ความต�อพนักงาน
สอบสวนไป
ประกอบคำขอ
ด?วย (หากเจ?าของ
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินมิได?ไป
แจ?งความด?วย
ตนเองจะต?อง
รับรองหลักฐาน
การแจ?งความ
ด?วย) 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีศาลมีคำสั่ง
หรือคำพิพากษา
ถึงท่ีสุดเก่ียวกับ
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือเป@นผู?
มีสิทธิจดทะเบียน
ตามคำพิพากษา
เจ?าพนักงานตาม
กฎหมายขอให?
ออกใบแทนให?นำ

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คำสั่งหรือคำ
พิพากษาอันถึง
ท่ีสุดหรือหนังสือ
ร?องขอไปด?วย 

9) 

กรณีผู?ถือ
กรรมสิทธิ์รวม
เพียงบางคนยื่น
คำขอออกใบแทน
ให?นำผู?ถือ
กรรมสิทธิ์รวมท่ี
เหลือหรือ
พยานหลักฐานอ่ืน
มาประกอบการ
สอบสวนของ
เจ?าหน?าท่ีจนเป@น
ท่ีเชื่อถือได?ว�า
โฉนดท่ีดินเป@น
อันตรายชำรุดสูญ
หายไปจริง 

- 1 1 ฉบับ - 

10) 

พยานหลักฐานอ่ืน
ท่ีจำเป@นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซ่ึง
พนักงาน
เจ?าหน?าท่ีจะได?
แจ?งให?ทราบก�อน
สิ้นสุดระยะเวลา
ท่ีกำหนดในแต�ละ
ข้ันตอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
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1) ค�าคำขอแปลงละ 
ค�าธรรมเนียม5 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ค�าประกาศแปลงละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ (กรณีต,องมีการประกาศ) 

3) ค�าปGดประกาศให,แก�ผู,ปGดประกาศแห�งละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ (กรณีต,องมีการประกาศ) 

4) ค�ามอบอำนาจเรื่องละ 20 บ. ปGดอากรแสตมปH 30 บ. 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจ) 

5) ค�าออกใบแทนฉบับละ 
ค�าธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ - 

6) ค�าพยานคำขอ 2 คนคนละ 
ค�าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 

 
 
 

17. ช�องทางการร,องเรียน 
1) ช�องทางการร,องเรียนเจ?าพนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 

หมายเหตุ (สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000  โทรศัพท- 036-411040  โทรสาร 036-413363) 

2) ช�องทางการร,องเรียนตู?รับเรื่องร?องเรียนสำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
หมายเหตุ (สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000  โทรศัพท- 036-411040  โทรสาร 036-413363) 

3) ช�องทางการร,องเรียนศูนยCดำรงธรรมสำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี 
หมายเหตุ (สำนักงานท่ีดินจังหวัดลพบุรี  ถนนพหลโยธิน ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
15000  โทรศัพท- 036-411040  โทรสาร 036-413363) 

4) ช�องทางการร,องเรียนศูนยCดำรงธรรมจังหวัดลพบุรี 
หมายเหตุ (ศาลากลางจังหวัดลพบุรี ถนนนารายณ-มหาราช ตำบลทะเลชุบศร  อำเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
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15000  โทรศัพท- 036-770134  โทรสาร 036-770134) 
5) ช�องทางการร,องเรียนศูนยCดำรงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 
6) ช�องทางการร,องเรียนฝVายเรื่องราวร?องทุกขCสำนักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยCราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ?งวัฒนะแขวงทุ�งสองห?องเขตหลักสี่กทม.10210 
หมายเหตุ- 

7) ช�องทางการร,องเรียนศูนยCบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด+วน 1111 / www.1111.go.th / ตู,ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร@ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม+มีแบบฟอร-ม ตัวอย+าง และคู+มือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 

19. หมายเหตุ 
ระยะเวลาดำเนินการ 76 วัน 
 
หากไม�ต?องมีการประกาศระยะเวลาดำเนินการจะลงลงเหลือ 36 วันหากไม�มีการโต?แย?งคัดค?านระยะเวลาดำเนินการจะลดลง
เหลือ 6 วัน 
 
ระยะเวลาดำเนินการดังกล�าวไม�รวมกรณีมีเหตุขัดข?องอ่ืนๆเป@นเหตุให?ไม�สามารถดำเนินการได?เช�นต?องสอบถามไปยัง
หน�วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข?องยังไม�ได?รับหลักฐานการปXดประกาศผู?ถือกรรมสิทธิ์รวมมาให?ถ?อยคำไม�ครบฯลฯ 
 
ผ�านการดำเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมท่ีดินเรื่องการลดข้ันตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใช?เวลาการปฏิบัติงานประมาณ 37 วันทำการ (กรณีไม�มีข?อขัดข?อง) 
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*ระยะเวลาตามคู�มือจะเริ่มนับเม่ือเอกสารครบถ?วนสมบูรณCในกรณีท่ีมีเหตุขัดข?องจะเริ่มนับระยะเวลาต�อเนื่องเม่ือเหตุขัดข?อง
นั้นสิ้นสุดลงแล?ว* 
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