


 
แนวทางปฏิบัติของพนักงานเจ้าหน้าที่ 

การรับคำขอรังวัดผ่านระบบให้บริการอิเล็กทรอนิกส์ กรมที่ดิน (DOL e-Service) 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติของพนักงานเจ้าหน้าที่ 

1. การลงทะเบียนของผู้ใช้ระบบ 
 

ผู้ยื่นคำขอต้องลงทะเบียนและยืนยันตัวตนด้วยตนเองเป็นผู้ใช้งานใน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์  (DOL e-Service) ทางเว็บไซต์ https://eservice.dol.go.th  
หรือ แอปพลิเคชัน Smartlands หรือแอปพลิเคชัน ทางรัฐ และยืนยัน
ตัวตนเพื่อเป็นผู้ใช้ระบบ ดังนี้ 
     (1) กรณีเข้าใช้งานผ่านระบบ DOL e-Service ให้นำบัตรประจำตัว
ประชาชนไปแสดงตัวต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สำนักงานที่ดินแห่งใด
แห่งหนึ่ง เพ่ือยืนยันตัวตน เมื่อได้รับอนุญาตจึงเป็นผู้ใช้ระบบได้ โดยให้
สำนักงานที่ดินจัดทำคำสั่งมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าที่ในการดำเนินการ
ยืนยันตัวตนให้กับผู้ใช้ระบบ 
     (๒) กรณียืนยันตัวตนเพ่ือเข้าใช้งาน ผ่านระบบ Digilal ID และ
แอปพลิเคชัน ThaID ไม่ต้องเดินทางไปยังสำนักงานท่ีดิน 

2. การยื่นคำขอของผู้ใช้ระบบ      (1) ผู้ใช้ระบบต้องเป็นเจ้าของที่ดินซึ่งเป็นบุคคลธรรมดา และเป็น      
ผู้ถือกรรมสิทธิ์ในโฉนดที่ดินเพียงบุคคลเดียว มีความประสงค์ขอรังวัด 
สอบเขต หรือแบ่งแยกในนามเดิม หรือรวมโฉนด หรือรวมโฉนดและ
แบ่งแยกในนามเดิม 
     (๒) ผู้ใช้ระบบต้องเข้าใช้งานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง       
ไม่อาจมอบอำนาจหรือมอบหมายให้บุคคลอ่ืนดำเนินการแทนได้ 
     (๓) ผู้ใช้ระบบต้องกรอกข้อมูลคำขอ (ท.ด.๙) ในระบบ และเลือก
สำนักงานที่ดินที่จะยื่นคำขอ โดยต้องเป็นสำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดิน
ตั้ งอยู่  พร้อมทั้ งระบุ ข้ อมูลที่ เกี่ ยวกับการรังวัดและเลื อกวันที่         
ต้องการรังวัด  
     (๔) แนบเอกสารตามที่ระบุไว้ในระบบรับคำขอ กรณีแบ่งแยก       
ต้องแสดงรูปแผนที่ของการแบ่งแยกพร้อมทั้งอัปโหลด (Upload) 
เอกสารลงในระบบ  
     (๕) ระบบจะแจ้งเงื่อนไขการยื่นคำขอ วันรังวัด และประมาณการ
ค่าใช้จ่ายรังวัด ให้ผู้ใช้ระบบทราบก่อนกดยืนยันการยื่นคำขอ 

3.  การจัดทำคำสั่ง ให้สำนักงานที่ดินจัดทำคำสั่งมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าที่ในการดำเนินการ 
ดังนี้ 
      (๑) ยืนยันตัวตนให้กับผู้ใช้ระบบที่มาดำเนินการที่สำนักงานที่ดิน 
ตามข้อ ๑ (๑) 
      (๒) ให้หัวหน้างานหรือหัวหน้าฝ่ายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบ    
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 คำขอในระบบ เพ่ือดำเนินการแจ้งข้อบกพร่องการยื่นคำขอหรือการ
อนุมัติรับคำขอตามข้อ ๑ (๑) 
     (๓) ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบคำขอ          
ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ และนำคำขอรังวัดไปรับคิวที่ประชาสัมพันธ์           
เพ่ือนำเข้าในระบบงานจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม ตามข้อ ๗ 
    (๔ ) ให้ เจ้ าหน้ าที่ ฝ่ ายรั งวัดด ำเนิ นการตรวจสอบคำขอใน           
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ และนำมาดำเนินการในระบบงานรังวัดของ
สำนักงานที่ดิน ตามข้อ ๘ 

4. การตรวจสอบคำขอ      (1) พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอหรือข้อมูลในระบบในวันและ
เวลาทำการอย่างน้อยวันละสองครั้ง โดยตรวจสอบคำขอ ภายใน         
๓๐ นาที นับตั้งแต่เข้าตรวจสอบคำขอในระบบ ทั้งกรณีคำขอใหม่และ   
คำขอที่ พนั กงาน เจ้ าหน้ าที่ แจ้ งความบกพร่องและยื่น เพ่ิ ม เติ ม             
โดยดำเนินการตามระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการรับคำขอรังวัด          
การนัดรังวัด และการเรียกค่าใช้จ่ายในการรังวัดเฉพาะรายโดยอนุโลม 
     (2) กรณีคำขอและเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องให้กดรับคำขอ   
ในระบบได้ ระบบจะแจ้งให้ผู้ใช้ระบบดำเนินการชำระเงินค่าคำขอ   
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ตามข้อ ๖ (๑) 
    (3) กรณีคำขอมีเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนถูกต้อง ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่แจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานที่ต้อง          
ยื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน เพ่ือให้ผู้ใช้ระบบดำเนินการภายใน 30 นาที 
นับตั้งแต่เวลาที่ระบบแจ้ง เมื่อดำเนินการแก้ไขภายในกำหนดและ        
ส่งคำขอให้ใหม่ทางระบบพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องดำเนินการตรวจสอบ    
คำขอตามท่ีแจ้งความบกพร่องอีกครั้ง ตามข้อ (1)   

5. การยกเลิกการยื่นคำขอ กรณีผู้ใช้ระบบไม่ดำเนินการภายในระยะเวลากำหนด ระบบจะทำการ
ยกเลิกการยื่นคำขออัตโนมัติ 3 กรณี 
     (1) ผู้ใช้ระบบไม่ดำเนินการแก้ไขความบกพร่องและรายการเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม ภายใน 30 นาที นับตั้งแต่เวลาที่ระบบแจ้ง 
     (๒) ผู้ใช้ระบบดำเนินการแก้ไขความบกพร่องและรายการเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมแล้ว แต่ยังไม่ครบถ้วนถูกต้อง 
     (3) ผู้ใช้ระบบไม่ชำระเงินค่าคำขอภายในกำหนด 

๖. การชำระเงิน การชำระเงินของผู้ใช้ระบบดำเนินการผ่านระบบชำระเงินกลางภาครัฐ 
(กรมบัญชีกลาง) โดยชำระผ่าน Mobile Banking หรือตู้ ATM ที่รองรับ 
QR Code เท่านั้น ดังนี้ 
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      (๑) ค่าคำขอ เมื่อดำเนินการตามข้อ ๒ และกดอนุมัติรับคำขอแล้ว  
      (๒) ค่าใช้จ่ายรังวัด เมื่อเจ้าหน้าที่คำนวณค่าใช้จ่ายรังวัดแล้ว             
ตามข้อ ๘ (๑) 

๗. การนำคำขอเข้าระบบ 
   งานจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
   ของสำนักงานที่ดิน 

ให้พนั กงาน เจ้ าหน้ าที่ ฝ่ ายทะเบี ยนตรวจสอบคำขอในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ เมื่อผู้ใช้ระบบชำระเงินแล้ว และให้นำคำขอรังวัด        
ในระบบไปรับคิ วที่ ป ระชาสัม พันธ์  เพ่ื อนำคำขอเข้าในระบบ           
งานจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม และดำเนินการอนุมัติรับคำขอและ
ส่งเรื่องฝ่ายรังวัดดำเนินการ 

๘. การดำเนินการของเจ้าหน้าที่ 
    ฝ่ายรังวัด 

 

     (๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรังวัดนำคำขอรังวัดที่ฝ่ายทะเบียนส่งทางระบบ   
งานจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม เพ่ือดำเนินการคำนวณค่าใช้จ่าย       
รังวัดในระบบงานรังวัด และแจ้งผู้ใช้ระบบชำระเงินผ่านระบบชำระเงิน
กลางภาครัฐ (กรมบัญชีกลาง) ตามข้อ ๖ (๒) 
     (๒) เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบว่ามีการชำระเงินแล้ว ให้ดำเนินการ    
ออกใบนัดรังวัดให้ผู้ใช้ระบบผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (E-mail)     
ที่ผู้ใช้ระบบได้ลงทะเบียนไว้ 
     (๓) ดำเนินการออกใบสั่งกรมบัญชีกลางเพ่ือให้เจ้าหน้าที่การเงิน
พิมพ์ใบเสร็จรับเงินพร้อมออกทะเบียนคุมถอนจ่ายเงินมัดจำรังวัด 
(บ.ท.ด. ๕๙) ในระบบงานรังวัดของสำนักงานที่ดิน 
    (๔ ) ก รณี ที่ ผู้ ใช้ ร ะบ บ ไม่ ช ำระ เงิน ค่ า ใช้ จ่ าย ใน การรั งวั ด               
ภายในระยะเวลากำหนด ระบบจะทำการยกเลิกคำขออัตโนมัติ 

 

สำนักมาตรฐานการทะเบียนที่ดิน 

กุมภาพันธ์ ๒๕๖๙ 


