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ภาพรวม ระบบส่งคนืงบประมาณส่วนกลาง (FMD) 
การท ารายการส่งคืนงบประมาณ มีหลักการดังนี้ 

- ส านกักอง สรา้งขอสง่คืนงบประมาณ FMD จากรายการที่ไดร้บัจดัสรร 

- รายการที่สรา้งเสรจ็จะตดัเงินที่ไดร้บัจดัสรร เป็นยอดสง่คืนและจะเบิกใชต่้อไม่ได้ 

- ระบบจะตดัยอดเงินสง่คืนเขา้ส านกักอง หลงัจากกองแผนอนมุติัรายการสง่คืนแลว้ 
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หน้าจอเมนู ระบบการส่งคืนงบประมาณส่วนกลาง (FMD)  
 

 
ภาพที่ 1 

 
 ภาพที่ 1 หนา้จอหลกัแสดงเมนรูะบบสง่คืนงบประมาณส่วนกลาง FMD  

• รายการส่งคืนเงนิจัดสรร ส  าหรบัแสดงรายการสง่คืนงบประมาณตามเลขงบประมาณ FMD ที่
จดัสรร และเลขรายการสง่คืน โดยส านกักองจะเป็นผูใ้ชง้านเพื่อ แสดงรายการขอสง่คืนงบประมาณ 
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ข้ันตอนการ ส่งคืนเงนิงบประมาณส่วนกลาง (FMD) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประเภทรายจ่ายในโครงการ 

เงิน พรบ. + โอนเปล่ียนแปลง 

(ตดั FMD) 

บริหารงบประมาณส่วนกลาง 

(งบจดัสรรทัง้หมด) 

ขั้นตอนที ่1  

ส่งคืนงบประมาณ 

(ส านกักอง) 

ขั้นตอนที ่2 

จดัการตรวจสอบ 

แจง้หมายเลขส่งคืน         

(ส านกักอง) 

ขั้นตอนที ่4 

ยืนยนัรายการ                            

(กองแผน) 

ขั้นตอนที ่3 

อนมุตัิออนไลน ์                           

(ผอ. ส านกั) 
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ส่งคืนเงนิงบประมาณส่วนกลาง (FMD) 
การท ารายการสง่คืนงบประมาณสว่นกลาง นัน้หลงัจากที่สรา้งรายการโดยเจา้หนา้ที่เรียบรอ้ยแลว้

รายการจะถกูสง่ไปยงัผูอ้นมุติั (ผอ.ส านกั) เพื่อลงลายมือชื่ออนมุติัเอกสารออนไลน ์โดยสถานะรายการยงัคง

อยู่ที่รอยืนยนัและหลงัจากท่ีผูอ้นมุติัเอกสารออนไลนอ์นุมติัลงลายมือชื่อแลว้นัน้ รายการก็ยงัคงอยู่ที่สถานะรอ

ยืนยนั  รายการจะตอ้งถกูยืนยนัโดยเจา้หนา้ที่กองแผน เพื่อตดัยอดเงินจรงิ ซึ่งมีวิธีการดงันี ้
 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 2 

 

สร้างรายการ 

สถานะรอยืนยนั 

(เจา้หนา้ที่) 

อนุมัติออนไลน ์

สถานะรอยืนยนั 

(ผอ. ส านกั) 

ยืนยันรายการ 

สถานะยืนยนัแลว้ 

(เจา้หนา้ที่) 
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1. ส่งคืนงบประมาณ FMD (ส านักกอง) 

1.1. คลิกเมน ู “เบิกจ่ายงบประมาณ (สว่นกลาง)” และคลิกเมน ู “งบจดัสรรทัง้หมด” ตามภาพที่ 2 
ค าอธิบายที่ 1 ระบบจะแสดงเลข FMD, จ านวนเงินและสถานะ ตามโครงการทัง้หมดที่ไดร้บัการ
จดัสรร  ตามสิทธิที่ login เขา้ใชง้านโดยแสดงในตารางขอ้มลูตามภาพที่ 2 

1.2. ผูใ้ชง้านสามารถคน้หาขอ้มลูโดยเลือก ส านกักอง, ปีงบประมาณ, โครงการ, สถานะ และพิมพค์ า
คน้หา จากเมน ูคน้หาดา้นบนของตารางตามภาพที่ 3 ค าอธิบายที่ 3 เพื่อคน้หาขอ้มลูได ้

1.3. คลิกไอคอน  เพื่อสรา้งรายการสง่คืนงบประมาณตามภาพที่ 2 ค าอธิบายที่ 2 

1.4. ระบบจะแสดงหนา้ต่าง window pop up ขึน้มาตามภาพที่ 3  เพื่อท ารายการสง่คืนโดยจะดงึขอ้มลู
ตามโครงการและเลข FMD ที่จดัสรรและขอ้มลูประกอบอ่ืน ๆ มาให ้

1.5. ผูใ้ชจ้ะตอ้งเลือกวนัที่ที่จะท าการสง่คืน ตามภาพที่ 3 ขอ้ที่ 1 

1.6. ระบบจะดงึยอดเงินคงเหลือที่สามารถคืนไดม้าใหอ้ตัโนมติัโดยแสดงตามภาพที่ 3 ขอ้ที่ 2 หาก
ตอ้งการปรบัยอดเงินสามารถปรบัลดไดต้ามตอ้งการ หากใสจ่ านวนเงินไม่ถกูตอ้งหรือเกินที่คืนได้
ระบบจะไม่อนญุาติใหท้ ารายการ 

1.7. ผูใ้ชง้านตอ้งใสห่มายเหตใุนการสง่คืนงบประมาณตามภาพที่ 3 ขอ้ที่ 3  
1.8. ตรวจสอบขอ้มลูถกูตอ้งครบถว้น ผูใ้ชส้ามารถกดบนัทกึรายการสง่คืนงบประมาณสว่นกลาง FMD  

 

 
ภาพที่ 3 
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1.9. หลงัจากบนัทึก ยอดเงิน FMD ที่จดัสรรจะถูกตดัเป็นยอดสง่คืน จะไม่สามารถท ารายการเบิกเงินส่วน
ที่สง่คืนไดอี้ก 

1.10. รายการสง่คืนจะแสดงที่เมน ู“รายการสง่คืนเงินจดัสรร” ตามภาพที่ 4  
 

2. การจัดการรายการส่งคืนงบประมาณ FMD (ส านักกอง) 
 

 
ภาพที่ 4 

 

2.1. คลิก “รายการสง่คืนเงินจดัสรร” ตามภาพที่ 4 ค าอธิบายที่ 1 ระบบจะแสดงรายการสง่คืนเงิน FMD 
แยกตามเงื่อนไขที่เลือกส าหรบัคน้หา 

2.2. รายการที่แสดงในตารางตามภาพที่ 4 หลงัจากสรา้งรายการแลว้ผูใ้ชง้านสามารถจดัการรายการที่
ส  านกักองสรา้งรายการสง่คืนเงิน FMD ส าเรจ็ โดยมีไอคอนต่าง ๆ ท างานดงันี ้

2.2.1.  ใชส้  าหรบัดรูายการ 
2.2.2.  ใชส้  าหรบัแกไ้ขขอ้มลู รายการสง่คืน โดยสามารถเปลี่ยนวนัที่ และหมายเหตไุด ้แต่ไม่สามารถ

แกไ้ขจ านวนเงินสง่คืนได ้ กรณีตอ้งการแกไ้ขตอ้งแจง้ กองแผน ใหย้กเลิกรายการเท่านัน้และสรา้ง
รายการใหม่ 
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3. อนุมัติเอกสารออนไลน ์(ผอ. ส านัก) 

หลงัจากสรา้งและบนัทึกรายการสง่คืนงบประมาณ โดยส านกักองที่รบัผิดชอบแลว้ รายการจะถูกสง่ไปยงั 
ระบบอนมุติัเอกสารออนไลนโ์ดยอตัโนมติั โดยสง่เขา้อีเมลและไลน ์e-FMS DOL ของผูอ้นมุติันัน้ ๆ  ซึ่งขัน้ตอน
จะอยู่ในเอกสารระบบอนมุติัเอกสารออนไลน ์

 

4. การอนุมัติรายการส่งคืน (กองแผน) 

รายการสง่คืนงบประมาณ จะสรา้งและอนมุติัออนไลนโ์ดยส านกักองที่รบัผิดชอบ หลงัจากสรา้งรายการแลว้ 
ส านกักองจะได ้ หมายเลขรายการสง่คืนงบประมาณ แจง้ให ้กองแผน ทราบเพื่อท าการอนมุติั, ยกเลิก และคืนค่า 
โดย กองแผน ดงัขัน้ตอนต่อไปนี ้

4.1. เขา้เมน ู“บริหารงบประมาณ” เลือกเมนู “FMD”   
 

 
ภาพที่ 5 

 

4.2. ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการโดยเลือกสถานะรายการ “รอการยืนยนั” และเลือกประเภทรายการ “สง่คืน” 
ตามภาพที่ 5 ค าอธิบายที่ 2 หรือถา้ผูใ้ชง้านตอ้งการคน้หาเพิ่มเติมดว้ยเงื่อนไขอ่ืน ยงัสามารถคน้หา
ดว้ย ค าคน้, ปีงบประมาณ, ส านกักอง, โครงการ, ลายเซ็น  และรายจ่าย  
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4.3. กรณีตอ้งการดรูายการ คลิกไอคอน  เพื่อแสดงรายการ หนา้ต่างรายการจะแสดง ตามภาพที่ 6 

4.4.   ใชส้  าหรบัแกไ้ขขอ้มลูรายการสง่คืน ตามภาพที่ 6 ขอ้มลูที่สามารถแกไ้ขไดคื้อวนัที่, หมายเหต ุ
และหวัหนา้งานไดเ้ท่านัน้ ยอดเงินในตารางรายการไม่สามารถแกไ้ขได ้ หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู
ยอดเงิน ตอ้งท าการยกเลิกรายการและใหส้  านกักองท ารายการใหม่เท่านัน้ หลงัจากแกไ้ขและมีการ
บนัทกึรายการระบบอนมุติัเอกสารออนไลนจ์ะสง่ขอ้มลูการขออนมุติัลงลายมือชื่อไปยงัอีเมลและไลน ์
e-FMS DOL ของผูอ้นมุติัอีกครัง้ 

4.5.  ใชส้  าหรบัยกเลิกรายการสง่คืนงบประมาณ  ระบบจะแสดงหนา้ต่างขึน้มาเพื่อใหผู้ใ้ชง้านใสเ่หตผุล
ในการยกเลิก จากนัน้ใหก้ดปุ่ ม ตกลง รายการจะยา้ยไปอยู่ใน สถานะ “ยกเลิกรายการ”  

4.6. รายการสง่คืนงบประมาณสว่นกลาง ที่สรา้งแลว้จะแสดงอยู่ในสถานะรอยืนยนัตามภาพที่ 5 ผูใ้ชง้าน
จะตอ้งเลือกเงื่อนไขลายเซ็นเป็น “เซ็นแลว้” เพื่อแสดงรายการเฉพาะที่ผูอ้นมุติัอนมุติัลงลายมือชื่อ
เรียบรอ้ยแลว้ หลงัจากนัน้กด ยืนยนัการท ารายการ โดยคลิกไอคอน  จะมีหนา้ต่างใหย้ืนยนัการ 
อนมุติัรายการ จากนัน้ กดตกลง 

4.7. หลงัจากอนมุติัรายการแลว้ระบบจะตดัเงิน และรายการจะยา้ยไปอยู่สถานะอนมุติัแลว้ ตามภาพที่ 7 

4.8. ผูใ้ชง้านสามารถกดปุ่ ม “พิมพเ์อกสาร” เพื่อพิมพเ์อกสารสง่คืนงบประมาณตามภาพที่ 6.1 
 

 
ภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6.1 

 
4.9. เมื่อพิมพเ์อกสารแลว้ระบบจะแสดงรายการ FMD เป็นรูปแบบไฟล ์ PDF ผูใ้ชส้ามารถปริน้ออกทาง

เครื่องพิมพ ์ หรือ save ไดต้ามรูปที่ 6.1 ซึ่งกรณีผูอ้นุมติัยงัไม่ไดอ้นมุติัลงลายมือชื่อออนไลน ์ ใน
แบบฟอรม์จะยงัไม่มีลายเซ็นตผ์ูอ้นมุติั ถา้หากผูอ้นมุติัลงลายมือชื่อออนไลนแ์ลว้ ลายเซ็นตจ์ะแสดง
ในแบบฟอรม์โดยอตัโนมติั 

 

 
ภาพที่ 7 
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4.10. หลงัจากอนมุติัรายการแลว้สามารถคน้หารายการตามเงื่อนไขในภาพที่ 7 ค าอธิบายท่ี 2 หาก
ตอ้งการยกเลิกรายการสามารถคลิกไอคอน  เพื่อยกเลิกรายการได ้และใสเ่หตผุลในการยกเลิก และ
กดตกลง 
เมื่อท ารายการเสรจ็สมบรูณผ์ูใ้ชง้านควรตรวจสอบยอดเงินในประเภทรายจ่ายตน้ทางที่โอนจดัสรรออก
ในสว่น ยอด 

- ตดั FMD 
- รวมจ่าย 
- คงเหลือ 

ว่าถูกตอ้งตามจ านวนเงินที่ท าสง่คืน หรือไม่ ตามภาพที่ 8 
 

 
ภาพที่ 9 
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5. รายงานการขอส่งคืนงบประมาณ FMD  

5.1. ผูใ้ชส้ามารถสรา้งรายงานตามรายการขอสง่คืนงบประมาณ FMD ในรูปแบบ Excel ไฟล ์ไดโ้ดย คลิก

ไอคอน  ตามภาพที่ 5 ขอ้ที่ 2 ระบบจะดงึขอ้มลูตามเงื่อนไขการคน้หาจากภาพที่ 5 ขอ้ที่ 2 และแสดง

ขอ้มลูในรูปแบบ Excel ไฟล ์ตามภาพที่ 9 

 

 

ภาพที่ 9 
 

 

จบการท ารายการส่งคืนงบประมาณส่วนกลาง FMD 

 
 


