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1. ระบบจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนและรังวัด (e-QLands) 
ระบบให้บริการประชาชนสามารถเข้ามาจองคิวเพื่อทำนิติกรรมที่กรมที่ดิน โดยจะแบ่งการจองคิว

ออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 

 

ภาพที่ 1-1 หน้าหลักและปุ่มระบบยื่นคำขอจองคิว 

 

ภาพที่ 1-2 ระบบยื่นคำขอจองคิว 3 ประเภท 
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1.1 จองคิวยื่นคำขอจดทะเบียน ณ สำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 
บุคคลธรรมดา ตัวแทนนิติบุคคลสามารถเข้ามาดำเนินการจองคิวเพื่อทำนิติกรรมที่กรมที ่ดิน    

โดยจะเป็นการจองคิวเพื่อทำนิติกรรมในสำนักงานที่ดินที่โฉนดที่ดินตั้งอยู่เท่านั้น เช่น โฉนดที่ดิน อยู่ที่ 
สจ.นนทบุรี ก็จะจองคิวเพ่ือทำนิติกรรมที่ สจ.นนทบุรี เท่านั้น 

 

ภาพที่ 1.1-1 จองคิวยื่นคำขอจดทะเบียน ณ สำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งทีดิ่นตั้งอยู่ 

1.1.1 เลือกคำขอจองคิว 
1.1.1.1 ประเภทการจดทะเบียน 

1) เลือกประเภทการจดทะเบียน 
2) เลือกประเภทนิติกรรม (แสดงตามกลุ่มที่เลือกประเภทการจดทะเบียน) 
3) เพ่ิมรายการ (สามารถเพ่ิมประเภทคำขอจดทะเบียนได้มากกว่า 1 คำขอ) 

 

ภาพที่ 1.1.1.1-1 ระบขุ้อมูลคำขอจดทะเบียน 

1 2 

3 



คู่มือการใช้งานระบบจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนและรังวัด (e-QLands) 
 

หน้าท่ี | 3 

  
 

1.1.1.2 ข้อมูลเอกสารสิทธิ 
ประเภทโฉนดที ่ด ิน โฉนดตราจอง และตราจองที ่ตราว่าได้ทำประโยชน์แล้ว                
ระบุข้อมูล ข้อ 2) – 5) 

1) เลือกประเภทเอกสารสิทธิ 
2) จังหวัด 
3) อำเภอ  
4) เลขที่เอกสารสิทธิ (กรณีที่เลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน) 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-1 กรณีท่ีเลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน 
5) เพ่ิมเอกสารสิทธิ 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-2 ข้อมูลเอกสารสิทธิ (ประเภทโฉนดที่ดิน โฉนดตราจอง และตราจองที่ตราว่าได้ทำประโยชน์แล้ว) 

1 

2 3 

4 
5 
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ประเภทหนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส.3 ก.) ระบุข้อมูล ดังนี้ 

1) จังหวัด 
2) อำเภอ  
3) ตำบล 
4) เลขที่เอกสารสิทธิ (กรณีท่ีเลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน) 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-3 กรณีท่ีเลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน 
5) เพ่ิมเอกสารสิทธิ 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-4 ข้อมูลเอกสารสิทธิ (ประเภทหนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส.3 ก.)) 

ประเภทหนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส.3) ระบุข้อมูล ดังนี้ 

1 2 

3 4 
5 
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1) จังหวัด 
2) อำเภอ  
3) ตำบล 
4) หมู่ 
5) เลขที่เอกสารสิทธิ (กรณีที่เลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน) 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-5 กรณีท่ีเลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน 
6) เพ่ิมเอกสารสิทธิ 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-6 ข้อมูลเอกสารสิทธิ (ประเภทหนังสือรับรองการทำประโยชน์ (น.ส.3)) 

1 

6 
5 

4 3 

2 
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ประเภทหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (อ.ช.2) ระบุข้อมูล ดังนี้ 

1) จังหวัด 
2) อำเภอ  
3) ทะเบียนอาคารชุดเลขที่ 
4) ห้องชุดเลขท่ี (กรณีท่ีเลขห้องชุดไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน) 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-7 กรณีท่ีเลขห้องชุดไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน 

5) เพ่ิมเอกสารสิทธิ 

 

ภาพที่ 1.1.1.2-8 ข้อมูลเอกสารสิทธิ (ประเภทหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (อ.ช.2)) 

1 

5 
4 3 

2 
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1.1.1.3 ข้อมูลสำนักงานที่ดิน 
1) จังหวัด (ระบุข้อมูลให้อัตโนมัติ หลังจากระบุข้อมูลเอกสารสิทธิครบถ้วน) 
2) สำนักงานที่ดิน (ระบุข้อมูลให้อัตโนมัติ หลังจากระบุข้อมูลเอกสารสิทธิ

ครบถ้วน) 
3) กรณีท่ีต้องการยื่นคำขอต่างสำนักที่ดิน โปรดเลือกข้ันตอนใหม่ (กรณีกดที่ 

โปรดเลือกข้ันตอนใหม่ จะเข้าไปที่ประเภทจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนต่าง
สำนักงาน แบบออนไลน์ 

 

ภาพที่ 1.1.1.3-1 ระบุข้อมูลสำนักงานท่ีดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ (อัตโนมัติ) 

1.1.2 เพ่ิมรายละเอียดคำขอ  
1.1.2.1 เลือกเอกสารสิทธิที่จะใช้ทำนิติกรรม (กรณีท่ีประเภทนิติกรรม และประเภท

เอกสารสิทธิมีมากกว่า 1 อย่าง) 

 

ภาพที่ 1.1.2.1-1 แสดงการเลือกเอกสารสิทธิที่จะใช้ทำนิติกรรม 

1.1.2.2 เลือกผู้ดำเนินการจองคิว 
การเลือกผู้ดำเนินการจองคิว เป็นการเลือกว่าผู้จอง เป็นผู้ให้สัญญา ผู้รับสัญญา 
หรืออ่ืนๆ (ผู้ดำเนินการแทน) ซึ่งหากเลือกผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา จะแสดง
ข้อมูลของผู้จองอัติโนมัติในฟอร์มของผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา ที่ได้เลือกไว้ 
และสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมได้  

 

1 2 

3 
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ภาพที่ 1.1.2.2-1 แสดงการเลือกผู้ดำเนินการจองคิว 

1.1.2.3 กรณเีลือกประเภท “บุคคลธรรมดา” 
1) เลือกประเภทบุคคล 
2) ชื่อ 
3) นามสกุล 
4) เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
5) สถานการณ์สมรส 
6) เบอร์โทรศัพท์ 
7) เลือกมีผู้รับมอบอำนาจหรือไม่ 

 

ภาพที่ 1.1.2.3-1 กรณีเลือกประเภท “บุคคลธรรมดา” 

1.1.2.4 กรณีเลือกประเภท “นิติบุคคล” 
1) เลือกประเภทบุคคล 

2 3 

4 5 

6 

7 

1 
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2) ชื่อนิติบุคคล 
3) เลขทะเบียนนิติบุคคล 
4) เบอร์โทรศัพท ์
5) ชื่อ (ผู้ดำเนินการแทน) 
6) นามสกุล (ผู้ดำเนินการแทน) 
7) เลขประจำตัวประชาชน (ผู้ดำเนินการแทน) 
8) เบอร์โทรศัพท์ (ผู้ดำเนินการแทน) 
9) เลือกมีผู้รับมอบอำนาจหรือไม่ 

กรณีมีผู้รับมอบอำนาจ 
10) ชื่อ (ผู้ดำเนินการแทน) 
11) นามสกุล (ผู้ดำเนินการแทน) 
12) เลขประจำตัวประชาชน (ผู้ดำเนินการแทน) 
13) เบอร์โทรศัพท์ (ผู้ดำเนินการแทน) 
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ภาพที่ 1.1.2.4-1 กรณีเลือกประเภท “นิติบุคคล” 

2 

1 

3 

4 

5 

10
จ0
จ0 

9 

8 7 

6 

13 12
จ0
จ0 

11 
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1.1.2.5 ผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา สามารถเพ่ิมมากกว่า 1 คนได้ 

 

ภาพที่ 1.1.2.5-1 ปุ่ม “เพ่ิมผู้ให้สัญญา” 

 

ภาพที่ 1.1.2.5-2 ปุ่ม “เพ่ิมผู้รับสัญญา” 

 

ภาพที่ 1.1.2.5-3 กรณีเพ่ิมผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา มากกว่า 1 คน (ระบุข้อมูลให้ครบถ้วนเหมือนคนที่ 1) 
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1.1.2.6 ผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา สามารถมีการมอบอำนาจแทนได้ โดยจะต้องระบุ
ข้อมูลของผู้รับมอบอำนาจแทน ดังนี้ 
1) ชื่อ 
2) นามสกุล 
3) เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
4) เบอร์โทรศัพท์ 

 

ภาพที่ 1.1.2.6-1 กรณีเลือกมีการมอบอำนาจแทน 

1 

2 3 

4 5 
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1.1.3 อัปโหลดเอกสาร 

 

ภาพที่ 1.1.3-1 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 
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ภาพที่ 1.1.3-2 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

ภาพที่ 1.1.3-3 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 
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ภาพที่ 1.1.3-4 ลิงกค์ู่มือเอกสารหลักฐานฯ เพ่ือให้ประชาชนเข้าไปศึกษาข้อมูลเอกสารที่จะต้องใช้ในแต่ละนิติกรรม 
และระบุ “ฉันได้ศึกษา คู่มือเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอต้องนำไปที่สำนักงานที่ดิน เรียบร้อยแล้ว” เพ่ือดำเนินการต่อ 

1.1.4 เลือกวันทำรายการ 
1.1.4.1 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้

ระบุวันที่และเวลานัดหมาย) 
1) วันทีป่ัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) เลือกเวลา 
4) ดำเนินการต่อ 
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ภาพที่ 1.1.4.1-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่และเวลา            
นัดหมาย) 

1.1.4.2 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้
ระบุวันที่และช่วงเวลานัดหมาย) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) เลือกเวลา (กรณีเปิดรับคิวเเบบช่วงเวลา เเบ่งเป็นช่วงเช้า 08.30 - 11.00น. 

หรือช่วงบ่าย 13.00 - 15.00น. อย่างใดอย่างหนึ่ง) 

1 

2 

3 

4 
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4) ดำเนินการต่อ 

 

ภาพที่ 1.1.4.2-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่และช่วงเวลา) 

1.1.4.3 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้
ระบุวันที่อย่างเดียว) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
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3) ดำเนินการต่อ 

 

ภาพที่ 1.1.4.3-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่อย่างเดียว) 

1.1.5 สรุปรายการจองคิว 
1) ข้อมูลวันทำรายการ 
2) ข้อมูลเอกสารสิทธิ 
3) ข้อมูลสำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 
4) ข้อมูลประเภทนิติกรรม (แสดงตามจำนวนนิติกรรมที่เลือก ข้อมูลบุคคลผู้ให้สัญญา 

และข้อมูลบุคคลผู้รับสัญญา 
5) เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

1 

2 

3 
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 ภาพที่ 1.1.5-1 รายละเอียดหน้าสรุป 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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ภาพที่ 1.1.5-2 ตรวจสอบข้อมูลการจองคิวและกดลิงก์คู่มือเอกสารหลักฐานฯ เพ่ือให้ประชาชนเข้าไปศึกษาข้อมูล
เอกสารที่จะต้องใช้ในแต่ละนิติกรรม และระบุ “ฉันได้ศึกษา คู่มือเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอต้องนำไปที่สำนักงานที่ดิน 

เรียบร้อยแล้ว” เพ่ือดำเนินการต่อ  

“คลิกเพ่ือดูรายละเอียดและคำนวณค่าใช้จ่าย” เมื่อคลิกแล้วจะเข้าไปที่ระบบขอทราบค่าใช้จ่ายในการทำนิติกรรม 
เพ่ือให้คำนวณค่าใช้จ่ายเบื้องต้นในการทำนิติกรรม 

 

ภาพที่ 1.1.5-3 ยืนยันการตรวจสอบข้อมูล 
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ภาพที่ 1.1.5-4 บัตรจองคิวในระบบ e-QLands 
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ภาพที่ 1.1.5-5 บัตรจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียน ณ สำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 
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1.2 จองคิวยื่นคำขอรังวัด ณ สำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 
บุคคลธรรมดา ตัวแทนนิติบุคคลสามารถเข้ามาดำเนินการจองคิวรังวัดเพื่อทำนิติกรรมที่กรมที่ดิน    

โดยจะเป็นการจองคิวเพื่อทำนิติกรรมในสำนักงานที่ดินที่โฉนดที่ดินตั้งอยู่เท่านั้น เช่น โฉนดที่ดิน อยู่ที่    
สจ.นนทบุรี ก็จะจองคิวเพ่ือทำนิติกรรมที่ สจ.นนทบุรี เท่านั้น  

วันที่รังวัดในระบบจองคิวยื่นคำขอ จำเป็นต้องระบุวันที่ต้องการไปทำนิติกรรมที่สำนักงานที่ดิน 
และวันที่รังวัดให้ครบถ้วน และวันที่รังวัดที่ระบุในระบบจองคิวยื่นคำขออาจจะปรับเปลี่ยนไปจากที่เลือกไว้
ในระบบ ซึ ่งเจ้าหน้าที ่ประจำสำนักงาน จะแจ้งวันนัดที ่แน่นอนอีกครั ้งในวันที ่เข้ามาทำนิติกรรม               
ที่สำนักงานที่ดิน  

 

ภาพที่ 1.2-1 1.2 จองคิวยื่นคำขอรังวัด ณ สำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 

1.2.1 เลือกคำขอจองคิว 
1.2.1.1 ประเภทการจดทะเบียน 

1) เลือกประเภทคำขอรังวัด 
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ภาพที่ 1.2.1.1-1 ระบุข้อมูลประเภทคำขอรังวัด 

1.2.1.2 ข้อมูลเอกสารสิทธิ 
1) เลือกประเภทเอกสารสิทธิ 
2) จังหวัด 
3) อำเภอ 
4) ตำบล  
5) เลขที่เอกสารสิทธิ (กรณีที่เลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน) 

 

ภาพที่ 1.2.1.2-1 กรณีท่ีเลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน 
6) เพ่ิมเอกสารสิทธิ 

1 
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ภาพที่ 1.2.1.2-2 ข้อมูลเอกสารสิทธิ  

1.2.1.3 ข้อมูลสำนักงานที่ดิน 
1) จังหวัด (ระบุข้อมูลให้อัตโนมัติ หลังจากระบุข้อมูลเอกสารสิทธิครบถ้วน) 
2) สำนักงานที่ดิน (ระบุข้อมูลให้อัตโนมัติ หลังจากระบุข้อมูลเอกสารสิทธิ

ครบถ้วน) 

 

ภาพที่ 1.2.1.3-1 ระบุข้อมูลสำนักงานท่ีดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ (อัตโนมัติ) 

1.2.2 เพ่ิมรายละเอียดคำขอ  
1.2.2.1 เลือกเอกสารสิทธิที่จะใช้ทำนิติกรรม (กรณีประเภทรังวัดจะเลือกประเภทคำขอ

รังวัดได้ 1 ประเภท และประเภทเอกสารสิทธิมีมากกว่า 1 อย่าง) 
 

1 

2 3 
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ภาพที่ 1.2.2.1-1 แสดงการเลือกเอกสารสิทธิที่จะใช้ในประเภทคำขอรังวัด 

1.2.2.2 กรณเีลือกประเภท “บุคคลธรรมดา” 
1) เลือกประเภทบุคคล 
2) ชื่อ (อัตโนมัติ/สามารถแก้ไขได้) 
3) นามสกุล (อัตโนมัติ/สามารถแก้ไขได้) 
4) เลขบัตรประจำตัวประชาชน (อัตโนมัติ/สามารถแก้ไขได้) 
5) สถานการณ์สมรส 
6) เบอร์โทรศัพท ์(อัตโนมัติ/สามารถแก้ไขได้) 
7) เลือกมีผู้รับมอบอำนาจหรือไม่ 
8) สามารถเพ่ิมบุคคลได้ 
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ภาพที่ 1.2.2.2-1 กรณีเลือกประเภท “บุคคลธรรมดา” 

1.2.2.3 กรณีมอบอำนาจแทน โดยจะต้องระบุข้อมูลของผู้รับมอบอำนาจแทน ดังนี้ 
1) เลือกมีการมอบอำนาจแทน 
2) ชื่อ 
3) นามสกุล 
4) เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
5) เบอร์โทรศัพท์ 
6) เพ่ิมบุคคล (สามารถเพ่ิมบุคคลได้มากกว่า 1 คน) 

1 
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4 
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ภาพที่ 1.2.2.3-1 กรณีเลือกมีการมอบอำนาจแทน 

 

1.2.2.4 กรณีเลือกประเภท “นิติบุคคล” 
1) เลือกประเภทบุคคล 
2) ชื่อนิติบุคคล 
3) เลขทะเบียนนิติบุคคล 
4) เบอร์โทรศัพท ์
5) ชื่อ (ผู้ดำเนินการแทน) 
6) นามสกุล (ผู้ดำเนินการแทน) 
7) เลขประจำตัวประชาชน (ผู้ดำเนินการแทน) 
8) เบอร์โทรศัพท์ (ผู้ดำเนินการแทน) 
9) เลือกมีผู้รับมอบอำนาจหรือไม่ 

กรณีมีผู้รับมอบอำนาจ 
10) ชื่อ (ผู้ดำเนินการแทน) 
11) นามสกุล (ผู้ดำเนินการแทน) 
12) เลขประจำตัวประชาชน (ผู้ดำเนินการแทน) 
13) เบอร์โทรศัพท์ (ผู้ดำเนินการแทน) 

 

 

1 
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ภาพที่ 1.2.2.4-1 กรณีเลือกประเภท “นิติบุคคล” 
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1.2.3 อัปโหลดเอกสาร 

 

ภาพที่ 1.2.3-1 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

ภาพที่ 1.2.3-2 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 
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ภาพที่ 1.2.3-3 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 



คู่มือการใช้งานระบบจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนและรังวัด (e-QLands) 
 

หน้าท่ี | 32 

  
 

 

ภาพที่ 1.2.3-4 ลิงก์คู่มือเอกสารหลักฐานฯ เพ่ือให้ประชาชนเข้าไปศึกษาข้อมูลเอกสารที่จะต้องใช้ในแต่ละนิติกรรม 
และระบุ “ฉันได้ศึกษา คู่มือเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอต้องนำไปที่สำนักงานที่ดิน เรียบร้อยแล้ว” เพ่ือดำเนินการต่อ 

1.2.4 เลือกวันทำรายการ 
1.2.4.1 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้

ระบุวันที่และเวลานัดหมาย) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) เลือกเวลา 
4) ดำเนินการต่อ 
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ภาพที่ 1.2.4.1-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่และเวลานัดหมาย) 

1.2.4.2 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้
ระบุวันที่และช่วงเวลานัดหมาย) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) เลือกเวลา (กรณีเปิดรับคิวเเบบช่วงเวลา เเบ่งเป็นช่วงเช้า 08.30 - 11.00น. 

หรือช่วงบ่าย 13.00 - 15.00น. อย่างใดอย่างหนึ่ง) 
4) ดำเนินการต่อ 

1 

2 

3 

4 



คู่มือการใช้งานระบบจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนและรังวัด (e-QLands) 
 

หน้าท่ี | 34 

  
 

 

ภาพที่ 1.2.4.2-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่และช่วงเวลา) 

1.2.4.3 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้
ระบุวันที่อย่างเดียว) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) ดำเนินการต่อ 
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ภาพที่ 1.2.4.2-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่อย่างเดียว) 

 

1 

2 

3 



คู่มือการใช้งานระบบจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนและรังวัด (e-QLands) 
 

หน้าท่ี | 36 

  
 

 

ภาพที่ 1.2.4.2-2 เฉพาะประเภทคำขอรังวัด เมื่อเลือกวันนัดหมายทะเบียนเสร็จแล้ว จะแสดงข้อความแจ้งให้
ดำเนินการเลือกวันที่รังวัด 
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ภาพที่ 1.2.4.2-3 เลือกวันที่รังวัด 

1.2.5 สรุปรายการจองคิว 
1) ข้อมูลวันทำรายการ 
2) ข้อมูลเอกสารสิทธิ 
3) ข้อมูลสำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 
4) ข้อมูลประเภทนิติกรรม (ข้อมูลผู้ถือกรรมสิทธิ์) 
5) เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 
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 ภาพที่ 1.2.5-1 รายละเอียดหน้าสรุป 

1 

2 

3 

4 

5 
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ภาพที่ 1.2.5-2 ตรวจสอบข้อมูลการจองคิวและกดลิงก์คู่มือเอกสารหลักฐานฯ เพ่ือให้ประชาชนเข้าไปศึกษาข้อมูล
เอกสารที่จะต้องใช้ในแต่ละนิติกรรม และระบุ “ฉันได้ศึกษา คู่มือเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอต้องนำไปที่สำนักงานที่ดิน 

เรียบร้อยแล้ว” เพ่ือดำเนินการต่อ  

“คลิกเพ่ือดูรายละเอียดและคำนวณค่าใช้จ่าย” เมื่อคลิกแล้วจะเข้าไปที่ระบบขอทราบค่าใช้จ่ายในการทำนิติกรรม 
เพ่ือให้คำนวณค่าใช้จ่ายเบื้องต้นในการทำนิติกรรม 

 

ภาพที่ 1.2.5-3 ยืนยันการตรวจสอบข้อมูล 
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ภาพที่ 1.2.5-4 บัตรจองคิวในระบบ e-QLands 
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ภาพที่ 1.2.5-5 บัตรจองคิวยื่นคำขอรังวัด ณ สำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 
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1.3 จองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนต่างสำนักงานแบบออนไลน์ 
บุคคลธรรมดา ตัวแทนนิติบุคคลสามารถเข้ามาดำเนินการจองคิวเพื่อทำนิติกรรมที่กรมที ่ดิน    

โดยการจองคิวประเภทนี้ สามารถจองคิวเพื่อทำนิติกรรมต่างสำนักงานได้ เช่น โฉนดที่ดิน อยู่ที่ สจ.
นนทบุรี สามารถจองคิวเพื่อทำนิติกรรมที่ สจ.เชียงใหม่ ได้ โดยมีเงื่อนไขว่า สจ.ที่ดินที่โฉนดตั้งอยู่ กับ สจ.
ที่ดินที่ต้องการไปติดต่อจะต้องเป็น สจ .ที่ดิน แบบออนไลน์เหมือนกัน ปัจจุบันยังไม่สามารถจองคิวยื่น  
คำขอจดทะเบียนต่างสำนักงานแบบออนไลน์ได้ทุกสาขา 

ประเภทเอกสารสิทธิที ่ใช้ในการจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนต่างสำนักงาน แบบออนไลน์             
มี 3 ประเภท ดังนี้ 

1) โฉนดที่ดิน 
2) โฉนดตราจอง 
3) ตราจองท่ีตราว่าได้ทำประโยชน์แล้ว 

 

ภาพที่ 1.3-1 ระบุประเภทคำขอจดทะเบียน 

1.3.1 เลือกคำขอจองคิว 
1.3.1.1 ประเภทการจดทะเบียน 

1) เลือกประเภทการจดทะเบียน 
2) เลือกประเภทนิติกรรม (แสดงตามกลุ่มที่เลือกประเภทการจดทะเบียน) 
3) เพ่ิมรายการ (สามารถเพ่ิมประเภทคำขอจดทะเบียนได้มากกว่า 1 คำขอ) 
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ภาพที่ 1.3.1.1-1 ระบุข้อมูลคำขอจดทะเบียน 

1.1.1.1 ข้อมูลเอกสารสิทธิ 
1) เลือกประเภทเอกสารสิทธิ 
2) จังหวัด 
3) อำเภอ  
4) เลขที่เอกสารสิทธิ (กรณีที่เลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน) 

 

ภาพที่ 1.3.1.2-1 กรณีท่ีเลขที่เอกสารสิทธิไม่ถูกต้องจะมีข้อความแจ้งเตือน 
5) เพ่ิมเอกสารสิทธิ 

1 2 

3 
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ภาพที่ 1.3.1.2-2 ข้อมูลเอกสารสิทธิ  

1.1.1.2 ข้อมูลสำนักงานที่ดิน 
1.1.1.2.1 ข้อมูลสำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 

1) จังหวัด (ระบุข้อมูลให้อัตโนมัติ หลังจากระบุข้อมูลเอกสาร
สิทธิครบถ้วน) 

2) สำนักงานที่ดิน (ระบุข้อมูลให้อัตโนมัติ หลังจากระบุข้อมูล
เอกสารสิทธิครบถ้วน) 

 

ภาพที่ 1.3.1.3.1-1 ระบุข้อมูลสำนักงานท่ีดินท้องที่ซึ่งท่ีดินตั้งอยู่ (อัตโนมัติ) 

1.1.1.2.2 ข้อมูลสำนักงานที่ดินที่ต้องการไปติดต่อ 
1) จังหวัด (ระบุเอง) 
2) สำนักงานที่ดิน (ระบุเอง) 

1 

2 3 

4 
5 

1 2 
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ภาพที่ 1.3.1.3.2-1 สำนักงานที่ดินที่ต้องการไปติดต่อ (ระบุเอง) 

1.3.2 เพ่ิมรายละเอียดคำขอ  
1.3.2.1 เลือกเอกสารสิทธิที่จะใช้ทำนิติกรรม (กรณีที่ประเภทนิติกรรม และประเภท

เอกสารสิทธิมีมากกว่า 1 อย่าง) 

 

ภาพที่ 1.3.2.1-1 แสดงการเลือกเอกสารสิทธิที่จะใช้ทำนิติกรรม 

1.3.2.2 เลือกผู้ดำเนินการจองคิว 
การเลือกผู้ดำเนินการจองคิว เป็นการเลือกว่าผู้จอง เป็นผู้ให้สัญญา ผู้รับสัญญา 
หรืออ่ืนๆ (ผู้ดำเนินการแทน) ซึ่งหากเลือกผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา จะแสดง
ข้อมูลของผู้จองอัติโนมัติในฟอร์มของผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา ที่ได้เลือกไว้ 
และสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมได้  

 

ภาพที่ 1.3.2.2-1 แสดงการเลือกผู้ดำเนินการจองคิว 

1.3.2.3 กรณเีลือกประเภท “บุคคลธรรมดา” 
1) เลือกประเภทบุคคล 
2) ชื่อ 
3) นามสกุล 
4) เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
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5) สถานการณ์สมรส 
6) เบอร์โทรศัพท์ 
7) เลือกมีผู้รับมอบอำนาจหรือไม่ 

 

ภาพที่ 1.3.2.3-1 กรณีเลือกประเภท “บุคคลธรรมดา” 

1.3.2.4 กรณีเลือกประเภท “นิติบุคคล” 
1) เลือกประเภทบุคคล 
2) ชื่อนิติบุคคล 
3) เลขทะเบียนนิติบุคคล 
4) เบอร์โทรศัพท ์
5) ชื่อ (ผู้ดำเนินการแทน) 
6) นามสกุล (ผู้ดำเนินการแทน) 
7) เลขประจำตัวประชาชน (ผู้ดำเนินการแทน) 
8) เบอร์โทรศัพท์ (ผู้ดำเนินการแทน) 
9) เลือกมีผู้รับมอบอำนาจหรือไม่ 

กรณีมีผู้รับมอบอำนาจ 
10) ชื่อ (ผู้ดำเนินการแทน) 

2 3 

4 5 

6 

7 

1 
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11) นามสกุล (ผู้ดำเนินการแทน) 
12) เลขประจำตัวประชาชน (ผู้ดำเนินการแทน) 
13) เบอร์โทรศัพท์ (ผู้ดำเนินการแทน) 
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ภาพที่ 1.3.2.4-1 กรณีเลือกประเภท “นิติบุคคล” 
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1.3.2.5 ผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา สามารถเพ่ิมมากกว่า 1 คนได้ 

 

ภาพที่ 1.3.2.5-1 ปุ่ม “เพ่ิมผู้ให้สัญญา” 

 

ภาพที่ 1.3.2.5-2 ปุ่ม “เพ่ิมผู้รับสัญญา” 

 

ภาพที่ 1.3.2.5-3 กรณีเพ่ิมผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา มากกว่า 1 คน (ระบุข้อมูลให้ครบถ้วนเหมือนคนที่ 1) 
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1.3.2.6 ผู้ให้สัญญา หรือผู้รับสัญญา สามารถมีการมอบอำนาจแทนได้ โดยจะต้องระบุ
ข้อมูลของผู้รับมอบอำนาจแทน ดังนี้ 
1) ชื่อ 
2) นามสกุล 
3) เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
4) เบอร์โทรศัพท์ 

 

ภาพที่ 1.3.2.6-1 กรณีเลือกมีการมอบอำนาจแทน 

1 

2 3 

4 5 
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1.3.3 อัปโหลดเอกสาร 

 

ภาพที่ 1.3.3-1 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 

ภาพที่ 1.3.3-2 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 
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ภาพที่ 1.3.3-3 แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 



คู่มือการใช้งานระบบจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนและรังวัด (e-QLands) 
 

หน้าท่ี | 53 

  
 

 

ภาพที่ 1.3.3-4 ลิงก์คู่มือเอกสารหลักฐานฯ เพ่ือให้ประชาชนเข้าไปศึกษาข้อมูลเอกสารที่จะต้องใช้ในแต่ละนิติกรรม 
และระบุ “ฉันได้ศึกษา คู่มือเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอต้องนำไปที่สำนักงานที่ดิน เรียบร้อยแล้ว” เพ่ือดำเนินการต่อ 

1.3.4 เลือกวันทำรายการ 
1.3.4.1 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบ         

ให้ระบุวันที่และเวลานัดหมาย) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) เลือกเวลา 
4) ดำเนินการต่อ 
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ภาพที่ 1.3.4.1-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่และเวลา        
นัดหมาย) 

1.3.4.2 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้
ระบุวันที่และช่วงเวลานัดหมาย) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) เลือกเวลา (กรณีเปิดรับคิวเเบบช่วงเวลา เเบ่งเป็นช่วงเช้า 08.30 - 11.00น. 

หรือช่วงบ่าย 13.00 - 15.00น. อย่างใดอย่างหนึ่ง) 

1 

2 

3 

4 
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4) ดำเนินการต่อ 

 

ภาพที่ 1.3.4.2-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่และช่วงเวลา) 
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1.3.4.3 เลือกวันที่นัดหมาย (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบ          
ให้ระบุวันที่อย่างเดียว) 
1) วันที่ปัจจุบัน หรือวันที่จองคิว 
2) เลือกวันที่นัดหมาย 
3) ดำเนินการต่อ 

 

ภาพที่ 1.3.4.3-1 เลือกวันที่นัด (กรณีสำนักงานที่ดินที่ต้องการได้ติดต่อเปิดรับคิวแบบให้ระบุวันที่อย่างเดียว) 

1.3.5 สรุปรายการจองคิว 
1) ข้อมูลวันทำรายการ 
2) ข้อมูลเอกสารสิทธิ 
3) ข้อมูลสำนักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินตั้งอยู่ 
4) ข้อมูลสำนักงานที่ดินที่ต้องการไปติดต่อ 

1 

2 

3 
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5) ข้อมูลประเภทนิติกรรม (แสดงตามจำนวนนิติกรรมที่เลือก ข้อมูลบุคคลผู้ให้สัญญา 
และข้อมูลบุคคลผู้รับสัญญา 

6) เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 
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 ภาพที่ 1.3.5-1 รายละเอียดหน้าสรุป 

 

6 

5 

4 

3 

2 

1 



คู่มือการใช้งานระบบจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนและรังวัด (e-QLands) 
 

หน้าท่ี | 59 

  
 

 

ภาพที่ 1.3.5-2 ตรวจสอบข้อมูลการจองคิวและกดลิงก์คู่มือเอกสารหลักฐานฯ เพ่ือให้ประชาชนเข้าไปศึกษาข้อมูล
เอกสารที่จะต้องใช้ในแต่ละนิติกรรม และระบุ “ฉันได้ศึกษา คู่มือเอกสารหลักฐานที่ผู้ขอต้องนำไปที่สำนักงานที่ดิน 

เรียบร้อยแล้ว” เพ่ือดำเนินการต่อ  

“คลิกเพ่ือดูรายละเอียดและคำนวณค่าใช้จ่าย” เมื่อคลิกแล้วจะเข้าไปที่ระบบขอทราบค่าใช้จ่ายในการทำนิติกรรม 
เพ่ือให้คำนวณค่าใช้จ่ายเบื้องต้นในการทำนิติกรรม 

 

ภาพที่ 1.3.5-3 ยืนยันการตรวจสอบข้อมูล 
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ภาพที่ 1.3.5-4 บัตรจองคิวในระบบ e-QLands 
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ภาพที่ 1.3.5-5 บัตรจองคิวยื่นคำขอจดทะเบียนต่างสำนักงานแบบออนไลน์ 
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1.4 กรณีผู้ใช้งานประเภท นิติบุคคล 
นิติบุคคล ไม่สามารถจองคิวเองได้ จึงต้องเข้าไปหน้าจัดการตัวแทนนิติบุคคล เพ่ือแต่งตั้งตัวแทน

นิติบุคคลดำเนินการจองคิวให้ มีขั้นตอนดังนี้  

1.4.1 เมนูจัดการตัวแทนนิติบุคคล สามารถเข้าไปได้ 3 ช่องทาง  

 

ภาพที่ 1.4.1-1 เมนูจัดการตัวแทนนิติบุคคล สามารถเข้าไปได้ 3 ช่องทาง 

1.4.2 ขั้นตอนการเพ่ิมผู้แทนนิติบุคคล 
การเพิ่มผู้แทนนิติบุคคล นิติบุคคลต้องเข้าไปเพิ่มข้อมูลบุคคลธรรมดาที่มีชื่อผู้ใช้งาน 

(User) ในระบบ e-QLands แล้วเท่านั้น กรณีที่ยังไม่มีชื่อผู้ใช้งาน (User) บุคคลธรรมดา จะต้อง
ทำการสมัครบุคคลธรรมในระบบ e-QLands ก่อน แล้วเข้ามาเพ่ิมตัวแทนนิติบุคคล  

1) เลือกเพ่ิมผู้แทนนิติบุคคล 
2) เลขบัตรประชาชน  
3) อีเมล 
4) เบอร์โทรศัพท์ 
5) วันที่เริ่มต้นการใช้งาน (ตั้งแต่วันที่ปัจจุบันเป็นต้นไป) 
6) วันที่สิ้นสุดการใช้งาน (ไม่บังคับ หากต้องการระบุจะระบุตั้งแต่วันที่เริ่มต้นการใช้งาน

บวกหนึ่งวัน) 
7) สถานการใช้งาน 
8) บันทึก 
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ภาพที่ 1.4.2-1 ขั้นตอนการเพ่ิมผู้แทนนิติบุคคล 
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1.5 หน้าประวัติการจองคิว 
หน้าประวัติการจองคิวมีไว้สำหรับเข้ามาตรวจสอบสถานการอนุมัติการจองคิว และในกรณี

ที่ข้อมูลไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะเปลี่ยนสถานะ จากสถานะรออนุมัติ เป็นสถานะขอข้อมูลเพิ่มเติม 
เพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถเข้ามาแก้ไขหรืออัปเดตข้อมูลใหม่ได้ 

 

ภาพที่ 1.5-1 หน้าระบบ e-QLands การจองคิวยื่นคำขอ 3 ประเภท จะมีหน้าประวัติการจองคิวเพ่ือให้ผู้ใช้งานเข้า
มาตรวจสอบข้อมูลการจองคิวได้ 
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ภาพที่ 1.5-2 หน้าจอระบบประวัติการจองคิว (1/2) 

 

ภาพที่ 1.5-3 หน้าจอระบบประวัติการจองคิว (2/2) 
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ภาพที่ 1.5-4 ตารางสถานะประวัติการจองคิว 

สถานะแบบร่าง หมายถึง ผู้ใช้งานเข้าไปดำเนินการจองคิวและยังไม่ได้หมายเลขการจองคิวเมื่อออกจากหน้าจองคิว
จะแสดงสถานะแบบร่างคงไว้จนกว่าจะได้หมายเลขการจองคิวจึงจะเปลี่ยนเป็นสถานะรออนุมัติ 

สถานะรออนุมัติ หมายถึง สถานะที่ผู ้ใช้งานได้รับหมายเลขจองคิวแล้วและอยู่ในระหว่างเจ้าหน้าที่กรมที ่ดิน
ตรวจสอบข้อมูล 

สถานะขอข้อมูลเพิ่มเติม หมายถึง สถานะท่ีเจ้าหน้าที่กรมที่ดินประจำสำนักงานตรวจสอบข้อมูลเอกสารการจองคิว
และพบว่าข้อมูลไม่เพียงพอหรือไม่ถูกต้อง จึงเปลี่ยนสถานะเป็นรอข้อมูลเพิ่มเติมเพื่อให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไขหรือ    
อัปเดตข้อมูลเอกสารการจองคิวใหม่ และต้องดำเนินการแก้ไขและให้เจ้าหน้าที ่ทำการตรวจสอบจนอนุมัติ           
ก่อนวันนัดหมาย 

สถานะอนุมัติ หมายถึง เจ้าหน้าที่กรมที่ดินประจำสำนักงานตรวจสอบข้อมูลการจองคิวของผู้ใช้งานถูกต้องครบถ้วน
และเปลี่ยนสถานะเป็นการอนุมัติ  

สถานะยกเลิก หมายถึง ผู้ใช้งานทำการยกเลิกการจองคิว สถานะการยกเลิกจะสามารถยกเลิกได้หลังจาก รออนุมัติ
ไปจนถึงสถานะอนุมัติ และจะต้องระบุเหตุผลการยกเลิก 

สถานะจบงาน หมายถึง ผู้ใช้งานที่มีสถานะอนุมัติ เข้าดำเนินการตามวันนัดหมาย 

สถานะไม่มาดำเนินการตามวันที่นัดหมาย หมายถึง ผู้ใช้งานที่มีสถานะอนุมัติ ไม่มาตามวันนัดหมาย 


