ข้อควรระมัดระวังในการจัดซื้อจัดจ้าง
1. การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตกลงราคาให้เชิญชวนผู้ขาย หรือผู้รับจ้างเสนอราคาอย่างน้อย       2-3 ราย เพื่อให้มีคู่เปรียบเทียบและโปร่งใส
2. การจ้างก่อสร้าง ปรับปรุง ต่อเติม ที่มีแบบรูปรายการและจำเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการจะต้องแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง และมีมติใช้ราคาใดเป็นราคากลางแล้วให้เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติใช้ราคาดังกล่าวเป็นราคากลางตามแนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง แจ้งตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด     ที่ กค 0421.5/ว 27 ลงวันที่ 30 มีนาคม 2555  ทั้งนี้ ราคาวัสดุก่อสร้างให้ใช้ราคาปัจจุบันในขณะที่คำนวณราคากลางโดยใช้ราคาตามที่สำนักงานพาณิชย์จังหวัด ที่สถานที่ก่อสร้างตั้งอยู่เผยแพร่และพิมพ์ราคาดังกล่าวแนบประกอบเป็นหลักฐาน หากวัสดุก่อสร้างใดไม่มีข้อมูลราคาเผยแพร่ไว้ให้ใช้การสืบราคาในท้องที่ หรือท้องที่ใกล้เคียง ซึ่งผู้มีหน้าที่คำนวณราคากลางต้องจัดทำบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบราคา และการกำหนดราคาดังกล่าวเป็นหลักฐานแนบประกอบไว้ด้วย
3. การจัดซื้อ จัดจ้าง ที่มีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนดหลักเกณฑ์ให้ดำเนินการเพิ่มเติม ดังนี้
3.1 ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง 2 แห่ง
(1) ในระบบฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง (ระบบ e–GP)
(2) ในเว็บไซต์ของสำนักงานที่ดิน หากไม่มีให้ประกาศในเว็บไซต์ของกรมที่ดิน
3.2 ให้ประกาศภายใน 3 วันทำการนับแต่วันที่ผู้มีอำนาจได้อนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้างโดยประกาศไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน
3.3 ราคากลาง
(1) การจ้างก่อสร้าง ปรับปรุง ต่อเติม ราคากลางที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางกำหนดและได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจให้ใช้ราคาดังกล่าว
(2) ครุภัณฑ์ วัสดุ  -  ให้ใช้ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณกำหนด หากไม่มี
·  ให้ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ โดยระบุเลขที่สัญญา หรือใบสั่งซื้อ/จ้าง และวันที่  หากไม่มี
·  ให้ใช้ราคาตลาดโดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง โดยให้ระบุชื่อบริษัท/ห้างหุ้นส่วน/เว็บไซต์  ไม่ต้องลงราคาของแต่ละราย โดยใช้ราคาต่ำสุด หรือราคาเฉลี่ยก็ได้ตามที่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบกำหนดราคาอ้างอิงพิจารณาและเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติให้ใช้ราคาดังกล่าว
(3) ครุภัณฑ์ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ เช่น คอมพิวเตอร์ โปรแกรมสำเร็จรูป กล้องโทรทัศน์วงจรปิดที่มีอุปกรณ์คอมพิวเตอร์เป็นส่วนประกอบเพื่อประมวลผล หรือเชื่อมต่อผ่านเครือข่าย ให้ใช้ราคามาตรฐานที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนด หากไม่มี ให้ใช้ราคาตลาดโดยสืบราคาจากท้องตลาดรวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆเป็นราคาอ้างอิง
/4. การจ่าย...
4. การจ่ายเงินล่วงหน้า (ระเบียบพัสดุฯ ข้อ 68) หัวหน้าส่วนราชการ (ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือ    เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด ผู้รับมอบอำนาจ) เห็นว่ามีความจำเป็นต้องจ่ายและมีการกำหนดเงื่อนไขไว้ก่อนการทำสัญญา หรือข้อตกลง โดยการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จ่ายได้   ไม่เกินร้อยละ 15  ของราคาซื้อ หรือราคาจ้าง  แต่ทั้งนี้จะต้องกำหนดอัตราค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ที่จะจ่ายล่วงหน้าไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาด้วย โดยการขอรับเงินล่วงหน้าผู้ขาย หรือผู้รับจ้างจะต้องนำพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ำประกันของธนาคารในประเทศมาค้ำประกันเงิน ที่รับล่วงหน้าเต็มจำนวน (100%)
5. การคำนวณราคากลาง กรณีให้มีการจ่ายเงินล่วงหน้าแก่ผู้รับจ้างจะต้องใช้ค่า Factor F ให้ถูกต้อง โดยใช้ค่าในตาราง Factor F ที่มีการจ่ายเงินล่วงหน้าตามเปอร์เซ็นต์ที่จะจ่ายให้ เช่น 5% , 10% , 15% หากเดิมใช้ค่า Factor F ในตารางที่ไม่มีการจ่ายล่วงหน้า คณะกรรมการกำหนดราคากลางจะต้องกำหนดราคาใหม่และเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดให้ความเห็นชอบราคากลางใหม่ที่ใช้ค่า Factor F ที่ถูกต้อง
6. กรณีแต่งตั้งผู้ควบคุมงานต้องมีความรู้ ความชำนาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจากข้าราชการหรือลูกจ้างประจำในสังกัด หรือในสังกัดอื่น ตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ 37 และ     ผู้ควบคุมงานจะต้องรายงาน (ระเบียบพัสดุฯ ข้อ 73)
· สภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวันพร้อมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย 2 ฉบับ รายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรวบรวมไว้เพื่อมอบให้แก่เจ้าหน้าที่พัสดุเมื่อเสร็จงานแต่ละงวด      ถือเป็นเอกสารสำคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบ
· วันกำหนดลงมือทำการของผู้รับจ้าง และวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวดจะต้องรายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันถึงกำหนดลงมือทำงาน หรือวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวด
7. สัญญาจ้างต้องปิดอากรแสตมป์โดยกำหนดให้คู่สัญญาปิดอากรแสตมป์ กรณีวงเงินตามสัญญาต่ำกว่า 200,000 บาท หรือต้องชำระอากรแสตมป์เป็นตัวเงินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากรแสตมป์และต้องนำตราสารมาสลักหลังกรณีวงเงินตามสัญญาตั้งแต่ 200,000 บาทขึ้นไป ให้ครบถ้วนถูกต้องก่อนลงนามในสัญญาจ้างทุกครั้ง (หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0727/ว 95 ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน 2549


