
ประเดน็ขอ้ตรวจพบ



การจดัเกบ็/นาํส่งเงนิค่าธรรมเนยีม ภาษอีากรการจดเกบ/นาสงเงนคาธรรมเนยม ภาษอากร

 การแกไ้ขใบเสร็จรบัเงิน

 การยกเลิกใบเสร็จรบัเงิน การยกเลกใบเสรจรบเงน

 การจดัเก็บเงินผิดประเภท

 การรบัเชค็สูงกวา่จาํนวนเงินทีร่บัชาํระ

 ไ ่ ั ใ ็ ื่ ไมร่วมยอดรบัเงินตามใบเสร็จเพือสอบทานยอดตามระบบฯ

 การนาํสง่เงินผิดประเภท



็ ็การยกเลิกใบเสร็จรบัเงินไมเ่ป็นไปตามระเบียบ

- ไมม่ีเหตผลในการยกเลิกใบเสร็จรบัเงิน และไมเ่สนอ   ไมมเหตุผลในการยกเลกใบเสรจรบเงน และไมเสนอ   

เจา้พนกังานทีด่นิรบัทราบ

ใ ็ ั โ ไ ่ ีใ ็ ั ั- ยกเลิกใบเสร็จรบัเงินโดยไมม่ีใบเสร็จรบัเงินครบ 3 ฉบบั

      ไมม่ีลายมือชือ่ราษฎรลงชือ่รบัเงินคนื

- ยกเลิกใบเสร็จขา้มวนั



ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการใช้ใบสั่งการรับเงินค่าธรรมเนียม ค่าใช้จ่าย 
่ ี 2543 ้ 11 ี ี่ ิ ่ ้ ั ิและคาภาษอากร พ.ศ.2543 ขอ 11 และ ระเบยบกรมทดนวาดวยการรบเงน

สําหรับสํานักงานที่ดินที่ใช้ใบเสร็จรับเงินพิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 
2552 ข้อ 10
   การยกเลิกใบเสร็จรับเงินไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้ จนท.ผู้รับผิดชอบในการ
รับเงินตามใบเสร็จรับเงิน นําใบเสร็จรับเงินฉบับที่ 1 ฉบับที่ 2 มาติดรวมไว้กับ

ั ี่ 3 ี ่ ิ ้ ั ั้ 3 ั ้ ั้ ใ ้ ี่ ้ฉบบที 3 และขีดฆายกเลิกพรอมกนทง 3 ฉบบ    พรอมทงใหระบุสาเหตุทีตอง
ยกเลิก และให้จนท.ผู้รับผิดชอบลงลายมือชื่อ พร้อมวันเดือนปี กํากับไว้ แล้ว
เสนอหัวหน้าหน่วยงานในสํานักงานที่ดินรับทราบหรือสั่งการอื่น ๆ ในวันๆ
เดียวกัน
           ในกรณีที่มีการคืนเงินให้แก่ผู้ขอ ให้ผู้ขอลงลายมือชื่อรับเงิน พร้อม 
ั ื ปี ไ ้ ้ ั ใ ็ ั ิ ั ี่ ํ ั ้ ่ ี ่ ั ็ ใ ั ั้วันเดือนปี ไว้ด้านหลังใบเสร็จรับเงินฉบับที 3 สําหรับเข้าเล่มทีจัดเก็บในวันนัน

ทั้งหมดมอบให้หัวหน้างานการเงิน         



เงนิมดัจาํรงัวดั

 ไมม่ีหลกัฐานการจา่ย/มีไมค่รบ ไมมหลกฐานการจาย/มไมครบ

ไมม่ีหลกัฐานการจา่ยเงินคนืผูข้อ

ไมม่ีหลกัฐานการจา่ยเงินคา่ผูป้กครองทอ้งที่

ไมอ่อกใบเสร็จรบัเงินคา่ธรรมเนียมรงัวดั/คา่หลกัเขต

 ไมม่ีการอนมตัจิา่ยเงิน/หรอืไมล่งวนัทีอ่นมตัิ ไมมการอนุมตจายเงน/หรอไมลงวนทอนุมต

 บนัทกึรายการรบั/จา่ย ไมต่รงตามหลกัฐาน

 บนัทกึรายการจา่ยในทะเบียนคมุดว้ยยอดรวม



เงนิมดัจาํรงัวดั (ต่อ)

 ไ ่ ั ึ ่ ใ  59 ไ ่ ้ /ไ ่ ้

เงนมดจารงวด (ตอ)

 ไมบนทกรายการจายใน บ.ท.ด.59 ไมถูกตอง/ไมครบถวน

 ไมเ่สนอ บ.ท.ด.59 ใหเ้จา้พนกังานทีด่นิฯ ไมเสนอ บ.ท.ด.59 ใหเจาพนกงานทดนฯ

 รายละเอยีดฯ ตาม บ.ท.ด.59 ไมต่รงตามยอดบญัชี

 ไมค่ดัรายละเอยีดเงินมดัจาํรงัวดัคงเหลือ

 มีเงินมดัจาํรงัวดัคา้งบญัชเีกิน 5 ปี ไมป่ฏิบตัติามระเบยีบฯ



การเกบ็รกัษาเงนิ

 เก็บรกัษาเกินวงเงินทีร่ะเบียบกาํหนด

 ไมเ่ก็บเงินในตูน้ิรภยั

 การเก็บกุญแจตูน้ิรภยัไมป่ฏิบตัติามระเบียบกาํหนด

 ไมม่ีกรรมการฯ ตรวจนบัเงิน ไมมกรรมการฯ ตรวจนบเงน

 ไมจ่ดัทาํทะเบียนคมุเชค็

 ไมจ่ดัทาํทะเบียนคมุเงินฝากธนาคาร

 ไมม่ีการสอบทานยอด statement ไมมการสอบทานยอด statement
 *** ตดัยอดเงินฝากธนาคาร



การจดัทาํรายงานเงนิคงเหลอืปร จาํวนัการจดทารายงานเงนคงเหลอประจาวน

ั ํ ื ป ํ ั ไ ่ ้ จดัทาํรายงานเงินคงเหลือประจาํวนัไมถู่กตอ้ง

 ไมจ่ดัทาํรายงานเงินคงเหลือประจาํวนั ไมจดทารายงานเงนคงเหลอปร จาวน

 จดัทาํในวนัทาํการถดัไป

 มีรายการแกไ้ขยอดเงินในรายงานฯ บอ่ยครัง้

 ไ ่ ื ใ ้ ไมเ่สนอรายงานเงินคงเหลือใหค้ณะกรรมการฯ

 แสดงสถานะเงินคงเหลือไมต่รงตามจรงิ



การบนัทึกรายการในร บบ GFMISการบนทกรายการในระบบ GFMIS

ั ึ ํ ์ ้ บนัทกึรายการผดิพลาด (จาํนวนเงิน/ศูนยต์น้ทุน/

ประเภทเงิน)

 การบนัทกึรายการไมเ่ป็นปัจจบุนัตามแนวทางทีก่าํหนด

 ไมต่รวจสอบรายงานการจดัเก็บและนาํสง่เงินในระบบ



การจดัทาํท เบยีนคมแล บญัชตี่าง ๆการจดทาทะเบยนคุมและบญชตาง ๆ

 บนัทกึไมถู่กตอ้ง

ไ ็ บนัทกึไมเ่ป็นปัจจบุนั

 ั ํ ไ ่ ี จดทาไมครบตามระเบยบฯ

 จดัทาํดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ จดทาดวยระบบคอมพวเตอร



กรรมการเกบ็รกัษาเงนิไม่ทาํหนา้ที่ตรวจสอบ      กรรมการเกบรกษาเงนไมทาหนาทตรวจสอบ      
เงนิคงเหลอื กบั รายงานเงนิคงเหลอืประจาํวนั 

ระเบยีบการเบิกจา่ยเงินจากคลงั การเก็บรกัษาเงินและการนาํเงิน

สง่คลงั พ ศ  2551 ขอ้ 89 สงคลง พ.ศ. 2551 ขอ 89 

ระเบียบการเบิกจ่ายเมื่อสิ้นเวลารบัจ่ายเงิน ใหเ้จา้หนา้ที่การเงิน

ํ ี่ ็ ั ื ป ํ ั ่ ใ ้นําเงินทีจะเก็บรกัษาและรายงานเงินคงเหลือประจําวนัส่งมอบให ้

คณะกรรมการเก็บรกัษาเงินที่ไดร้บัการแตง่ตัง้ตรวจสอบ ตวัเงินและ

ั ั ื ป ํ ั ป ่เอกสารแทนตวัเงินกบัรายงานเงินคงเหลือประจาํวนั หากปรากฎวา่

ถูกตอ้งใหเ้จา้หนา้ทีก่ารเงินนาํเงินและเอกสารแทนตวัเงินเก็บรกัษาไว ้

ใ ้ ั ใ ้ ็ ั ื ื่ ใในตูน้ิรภัยและใหก้รรมการเก็บรกัษาเงินทุกคนลงลายมือชือใน

รายงานดงักลา่วไวเ้ป็นหลกัฐาน 



่เจา้หนา้ทีการเงนิเป็นผูเ้กบ็รกัษากุญแจ 
ตน้ริภยัพรอ้มรหสัและเป็นผเ้ปิดตน้ริภยั ตูนรภยพรอมรหสแล เปนผูเปดตูนรภย 

ระเบยีบการเบิกจา่ยเงินจากคลงั การเก็บรกัษาเงินและการนาํเงินระเบยบการเบกจายเงนจากคลง การเกบรกษาเงนและการนาเงน

สง่คลงั พ.ศ. 2551 ขอ้ 83 

 ่เพือใหม้ีระบบการควบคุมภายในดา้นการเงิน ไม่ควรมอบกุญแจ 

ตูน้ิรภยัทัง้หมดและรหสัไวท้ีเ่จา้หนา้ทีก่ารเงินหรอืกรรมการเก็บรกัษา

้ ึ่ ใ้ ี ี โ ้ ใ ้ ็เงินผูห้นึงผูใ้ดเพียงคนเดียว โดยตอ้งมอบใหก้รรมการเก็บรกัษาเงิน

ถือกุญแจตูน้ิรภยัคนละ 1 ดอก และกรรมการตอ้งเก็บรกัษากุญแจไว ้

ใ ี่ป ั ่ ใ ้ ื ใ ้ ใ้ ั ํ ไป ์ในทีปลอดภยัอย่าใหสู้ญหายหรือใหผู้ใ้ดลกัลอบนําไปพิมพ์แบบลูก

กุญแจได ้



ไม่ไดจ้ดัทาํรายงานเงนิคงเหลอืประจาํวนั/จดัทาํ
รายงานเงนิคงเหลอืประจาํวนัเพยีงบางวนั รายงานเงนคงเหลอประจาวนเพยงบางวน 

ระเบยีบการเบิกจา่ยเงินจากคลงั การเก็บรกัษาเงินและการนาํเงินระเบยบการเบกจายเงนจากคลง การเกบรกษาเงนและการนาเงน

สง่คลงั พ.ศ. 2551 ขอ้ 88 , 104 

 ่ใหจ้ดัทาํรายงานเงินคงเหลือประจาํวนัทุกวนัทีมีการรบัจ่ายเงิน 

กรณีที่วนัใดไม่มีรายการรบัจ่ายเงินจะไม่ทํารายงานเงินคงเหลือ

ป ํ ํ ้ ็ไ ้ ใ่ ้ ไ ใ้ ืประจาํวนัสาํหรบัวนันนัก็ได ้แตใ่หห้มายเหตุไวใ้นรายงานเงินคงเหลือ

ประจาํวนัทีม่ีการรบัจา่ยเงินของวนัถดัไปดว้ย และทุกสิ้นวนัทาํการให ้

้ ้ ี่ ํ ็ ื ัเจา้หนา้ทกีารเงินตรวจสอบจาํนวนเงินสดและเช็คคงเหลือกบัรายงาน

เงินคงเหลือประจาํวนัทีก่รมบญัชกีลางกาํหนด



จดัทาํรายงานเงนิคงเหลอืประจาํวนัไม่ถกตอ้งู
ตามจาํนวนเงนิที่เกบ็รกัษา

ระเบยีบการเบิกจา่ยเงินจากคลงั การเก็บรกัษาเงินและการนาํเงิน

สง่คลงั พ.ศ. 2551 ขอ้ 88 , 89 และ 91 

การจดัทาํรายงานเงินคงเหลือประจาํวนัใหแ้สดงยอดเงินคงเหลือที่

มีอย่จริง แล คณ กรรมการเก็บรกัษาเงินตอ้งตรวจสอบตวัเงินแลมอยูจรง และคณะกรรมการเกบรกษาเงนตองตรวจสอบตวเงนและ

เอกสารแทนตวัเงินกบัรายงานเงินคงเหลือประจาํวนั เมื่อปรากฎวา่

ถกตอ้งใหล้งลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือปร จาํวนั หากไม่ตรงถูกตองใหลงลายมอชอในรายงานเงนคงเหลอประจาวน หากไมตรง

กบัจาํนวนที่แสดงไวใ้หค้ณะกรรมการและเจา้หนา้ที่การเงินบนัทึก

จาํนวนที่ตรวจนบัไดน้ัน้พรอ้มทัง้ลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือจานวนทตรวจนบไดนนพรอมทงลงลายมอชอในรายงานเงนคงเหลอ

ประจาํวนัและรายงานใหห้วัหนา้ส่วนราชการทราบทนัทีเพื่อพิจารณา

สัง่การตอ่ไป สงการตอไป 



เมื่อสิ้นวนัไม่ไดร้วมยอดเงนิรบัตามสาํเนาเมอสนวนไมไดรวมยอดเงนรบตามสาเนา
ใบเสรจ็รบัเงนิทุกฉบบัไวด้า้นหลงัสาํเนา
ใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัสดุทา้ย 

ระเบยีบการเบิกจา่ยเงินจากคลงั การเก็บรกัษาเงินและการนาํเงิน

สง่คลงั พ.ศ. 2551 ขอ้ 76

เมื่อสิ้นวนัใหร้วมยอดเงินรบัทัง้สิ้นในวนันัน้ไวด้า้นหลงัสาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงินฉบบัสดทา้ยโดยแสดงรายละเอยีดใหท้ราบวา่ เป็นเงินใบเสรจรบเงนฉบบสุดทายโดยแสดงรายละเอยดใหทราบวา เปนเงน

รบัตามใบเสรจ็เลขทีใ่ดถึงเลขทีใ่ด จาํนวนรวมรบัทัง้สิ้นเทา่ใด 



ไ ่ ั ็ไม่สอบทานยอดการจดัเกบ็เงนิฯ

ระเบยีบ   กรมที่ดนิ ว่าดว้ยการรบัเงนิสาํหรบัสาํนกังานที่ดนิที่ใช ้
ใบเสรจ็รบัเงนิพมิพด์ว้ยเครือ่งคอมพวิเตอร ์พ.ศ. 2552 ขอ้ 10 และ 

ขอ้ 13 ดงันี้ 

 ใหเ้จา้หนา้ที่ผค้วบคมระบบคอมพิวเตอร์ที่ใชใ้นการจดทะเบียนู ุ
สิทธิและนิติกรรม ส่งรายงานการจดัเก็บเงนิทุกประเภท ใหห้วัหนา้
งานการเงินเพื่อตรวจสอบความถกตอ้ง กรณีรายงานไม่ถกตอ้ง   ู ู
ตรงกบัจาํนวนเงนิที่จดัเกบ็ไดใ้หแ้จง้ผูเ้กีย่วขอ้งทาํการตรวจสอบใหม่
ทนัที เมื่อไดข้อ้ยุติแลว้รายงานผลใหห้วัหนา้ฝ่ายอาํนวยการทราบุ
ภายในวนัที่จดัเกบ็หรอือย่างชา้ในวนัทาํการถดัไป



ั ึ ั ิ ใ GFMIS ่ ับนัทึกรายการรบัเงนิในระบบ GFMIS เท่ากบั
จาํนวนเงนิที่นาํส่งคลงัในแต่ละคร ัง้

หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0409.3/ว504 ลว. 29 ธ.ค.53 

เรือ่งแนวทางการกาํกบัดูแลการปฏิบตังิานตามระบบรบัและนาํสง่คลงั

ในระบบ GFMIS

ใหด้าํเนินการบนัทึกขอ้มูลการรบัเงินในระบบฯ ตามวนัที่และู

จาํนวนเงินทีไ่ดร้บัในแตล่ะประเภทเป็นรายวนั



เงนิมดัจาํรงัวดัคงเหลอืตาม บ.ท.ด.59 แตกต่างจาก
ยอดบญัชีญ

 ่ ่ ่หนงัสอืกรมทดีนิท ีมท 0520/ว 31029 ลงวนัท ี3 พฤศจกิายน 

2546 เรือ่ง แนวทางการปฏิบตัดิา้นการเงิน การบญัช ีของสาํนกังาน

ี่ ้ทดีนิ ขอ้ 14

ใหค้น้หาสาเหตุความแตกต่าง หากไม่สามารถหาสาเหตุไดใ้ห ้

เรียกเงินชดใชจ้ากผูร้บัผิดชอบนาํเงินบญัชใีหค้รบถว้น หรือใหน้าํเงิน

สว่นตา่งสง่เป็นเงินรายไดแ้ผน่ดนิ



็ ั โ ํ ฝเกบ็รกัษาเงนิโดยการนาํเงนิฝากธนาคารฯ 
แต่ไม่นาํฝากเงนิทุกสิ้นวนัุ

หนงัสอืกร ทรวงการคลงั ที ่กค 0526 5/ว18 ลง  14 มี ค  43 หนงสอกระทรวงการคลง ท กค 0526.5/ว18 ลง. 14 ม.ค. 43 

เรือ่งการเบิกจา่ยเงิน เก็บรกัษาเงิน และการนาํเงินสง่คลงั โดยใช ้

บรกิารธนาคารของหน่วยงานยอ่ย ขอ้ 1 7 1 (2) (3)บรการธนาคารของหนวยงานยอย ขอ 1.7.1  (2)- (3)

เงินทีไ่ดร้บัไมว่า่จะเป็นเงินรายไดแ้ผน่ดนิ  เงินนอกงบประมาณ ฯ 

ใ ้ ํ ฝ ้ ั ี ่ ้ ํ ี ั ัใหน้าํฝากเขา้บญัชกี่อนสนิเวลาทาํการของธนาคาร กรณีรบัเงินหลงั
เวลา ใหเ้ก็บรกัษาไวใ้นตูน้ิรภยัตามระเบยีบฯ


