
















สำนักมาตรฐานการทะเบียนที่ดิน 
(สมท.)

- ดำเนินการตรวจสอบหลักทรัพย์ จากฐานข้อมูล
ทะเบียนที่ดิน ในระบบสารสนเทศของทางส่วนกลาง
- กรณีพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง ประสานสำนักงานที่ดิน
แก้ไขปรับปรุงฐานข้อมูล

แนวทางปฏิบัติของสำนักงานที่ดินกรณีหน่วยงานของรัฐ มีหนังสือขอตรวจสอบหลักทรัพย์ 

หน่วยงานของรัฐ

มีหนังสือ
ขอตรวจสอบหลักทรัพย์ 

จัดทำสำเนาภาพลักษณ์เอกสารสิทธิ 
และสำเนาสารบบ (เท่าที่มีในฐานข้อมูล)

สำนักงานที่ดิน

ดำเนินการเพื่อส่งข้อมูลให้ สมท. ดังนี้

1. สแกนหนังสือคำขอพร้อมเอกสารแนบทั้งหมด เป็นไฟล์ pdf
สีหรือขาวดำ ความละเอียดไม่ต่ำกว่า 300 dpi
2. Zip ไฟล์หนังสือคำขอ พร้อมตั้งรหัสผ่านสำหรับเปิดไฟล์
   (หลักการตั้งรหัสเป็นไปตาม สมท. กำหนด)
3. จัดส่งไฟล์ Zip ผ่าน  E-mail : SMT_DOC@ dol.go.th
4. จัดส่งรหัสเปิดไฟล์ Zip ผ่าน  E-mail : SMT_Key@ dol.go.th
(ขั้นตอนการดำเนินการตามข้อ 2. - 4. ปฏิบัติตามวิธีการในหน้า 2

ดำเนินการภายใต้พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  พ.ศ. 2562

หมายเหตุ :
1. ให้สำนักงานที่ดินใช้ E-mail: Saraban...@dol.go.th ในการส่งเรื่อง
2. ให้สำนักงานที่ดินทุกแห่ง ส่งเรื่องให้ สมท. สำนักงานละ 1 ครั้ง/วัน
    ก่อนเวลา 16.30 น. (ยกเว้น กรณีจำเป็นเร่งด่วน)
3. ในการส่ง 1 ครั้ง สำนักงานที่ดินสามารถแนบไฟล์หนังสือของหน่วยงาน 
    ของรัฐกี่เรื่องก็ได้

สิ่งที่ส่งมาด้วย
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การขอตรวจสอบหลักทรัพย์

ตรวจสอบด้วย 
1) ชื่อ - นามสกุล/ชื่อนิติบุคคล

2) เลขประจำตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล

จัดทำหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบ

 สมท. จัดส่งข้อมูล  
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ขั้นตอนการ Zip ไฟล์สแกนหนังสือคำขอ พร้อมตั้งรหัสผ่านสำหรับเปิดไฟล์
1. คลิกเลือกไฟล์สแกนทุกไฟล์ที่ต้องการ Zip แล้ว คลิกขวาเพื่อเลือกวิธีในการ Zip ไฟล์สแกน
2. เลือกใช้โปรแกรม WinRAR > เลือก Add to archive ...
3. ตั้งชื่อไฟล์ Zip (กำหนดเป็นชื่อ สำนักงานที่ดินจังหวัด_สาขา_วันเดือนปีที่ส่งข้อมูล) ดังภาพตัวอย่าง
4. คลิกเลือก Set password ... เพื่อกำหนดรหัสสำหรับเปิดไฟล์
5. กำหนดรหัสสำหรับเปิดไฟล์ 
6. ได้ไฟล์ Zip สำหรับส่งผ่าน E-mail : SMT_DOC@ dol.go.th
7. ส่งรหัสเปิดไฟล์ Zip ในขั้นตอนที่ 5 ผ่าน  E-mail : SMT_Key@ dol.go.th

หมายเหตุ กรณีคอมพิวเตอร์ไม่มีโปรแกรม WinRAR ให้ดำเนินการติดตั้งโปรแกรมดังกล่าวลงในคอมพิวเตอร์ก่อน
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กำหนดรหัสเปิดไฟล์ Zip
ให้ตรงกันทั้ง 2 ช่อง 
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ไฟล์ Zip สำหรับส่งผ่าน E-mail : SMT_DOC@ dol.go.th
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