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คํานํา 
 

ตามแผนยุทธศาสตรการจัดการความรูกรมชลประทาน มีพันธกิจท่ีสําคัญประการหนึ่งคือ 
จัดทําคูมือการปฏิบัติงานใหครบทุกกระบวนงานของกรมชลประทาน เพ่ือใชเปนฐานความรูมุงสูการเปนองคกร
อัจฉริยะ โดยดําเนินการวางแผนและจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตั้งแตปงบประมาณ 2560 เปนตนมา นั้น 

 เพ่ือใหเปนไปตามแผนยุทธศาสตรการจัดการความรูดังกลาว สํานักงานจัดรูปท่ีดินกลาง จึงได
จัดทําคูมือการปฏิบัติงานการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน ตามมาตรา ๕๑ แหง
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วิธีการท่ีกําหนดในกฎกระทรวง เพ่ือใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง และ
เปนมาตรฐานเดียวกัน 
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1. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหเจาหนาท่ี มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน แสดงถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินท่ีเปนมาตรฐานเดียวกันเพ่ือการบริการท่ีมี
คุณภาพถูกตองตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 

2. เพ่ือเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานใหผูปฏิบัติงานใหมไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมี
ประสิทธิภาพ 

3. เพ่ือใหการดําเนินการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินถูกตองตาม
พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

2. ขอบเขต 

คูมือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมตั้งแตข้ันตอนการเรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม จนถึง
ข้ันตอนการสงมอบโฉนดท่ีดินใหมใหแกเจาของท่ีดิน เปนข้ันตอนดําเนินงานท่ีเกิดข้ึนภายหลังมีการประกาศเขต
โครงการจัดรูป ท่ีดินและคณะกรรมการจัดรูป ท่ีดินจังหวัดเห็นชอบการกําหนดผังแปลงท่ีดินตาม                      
มาตรา ๔๕ (๓) แลว 

3. คําจํากัดความ 

 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินใหม หมายถึง   โฉนดท่ีดินท่ีออกตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดิน 
    เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม  หมายถึง   เอกสารสิทธิท่ีดินเดิม ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
       และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวกับท่ีดินท่ีทางราชการออกให                       
          เจาของท่ีดิน                           หมายถึง           ผูมีสิทธิในท่ีดินตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด (คจจ.) หมายถึง   คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด ตามมาตรา ๗ 
       แหงพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
       พ.ศ. ๒๕๕๘ 

หัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด (หน. สจจ.)      หมายถึง ผูอํานวยการสํานักงานจัดรูปท่ีดินและ
               จัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรมท่ีมีคําสั่งใหปฏิบัติ  
      หนาท่ีหัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด 
สํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด (สจจ.)  หมายถึง         สํานักงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตร 
                                                              กรรมท่ีมีงานจัดรูปท่ีดินในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 

 เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด (จพด.)   หมายถึง เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจาพนักงานท่ีดิน
       จังหวัดสาขา ซ่ึงท่ีดินนั้นตั้งอยู  
 ฝายกฎหมาย     หมายถึง หัวหนาฝายกฎหมายหรือผูซ่ึงไดรับมอบหมาย 
 ฝายวิศวกรรม    หมายถึง หัวหนาฝายวิศวกรรมหรือผูซ่ึงไดรับมอบหมาย 
 

คูมือการปฏิบัตงิาน 
การออกหนังสือแสดงสิทธใินที่ดินในเขตโครงการจดัรูปที่ดิน 

ตามมาตรา ๕๑ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 
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 งานบริหารท่ัวไป            หมายถึง  หัวหนางานบริหารท่ัวไปหรือผูซ่ึงไดรับ 
มอบหมาย 

 ผูปกครองทองท่ี   หมายถึง  กํานัน หรือผูใหญบานทองท่ีซ่ึงท่ีดินนั้นตั้งอยู 
 จร.๒    หมายถึง  ขอมูลการสํารวจแปลงกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน 

โดยกรมท่ีดิน 
ผูแทนกรมชลประทาน               หมายถึง           หัวหนาฝายวิศวกรรมหรือหัวหนาฝายกฎหมาย

   ประจําสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด  
 
4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด มีอํานาจหนาท่ีกําหนดแปลงท่ีดินท่ีจะจัดใหแกเจาของท่ีดินหรือ                  
ผูมีสิทธิไดรับท่ีดิน ตามมาตรา ๔๕ (๓) และเรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิมจากเจาของท่ีดิน ผูรับจํานอง     
ผูซ้ือฝาก หรือผูยึดถือ ตามมาตรา ๔๑ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

หัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด มีอํานาจหนาท่ียื่นคําขอออกโฉนดท่ีดินตอเจาพนักงานท่ีดิน
จังหวัด และรับโฉนดท่ีดินใหมซ่ึงออกตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ฝายกฎหมาย มีหนาท่ีสอบสวนการครอบครองท่ีดิน จัดทําคําขอออกโฉนดท่ีดิน และเปนผูแทนกรม
ชลประทานในการรวมดําเนินการออกโฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 

ฝายวิศวกรรม มีหนาท่ีตรวจสอบแปลงท่ีดิน และจัดทําแผนผังแสดงการจัดแปลงท่ีดินใหม เพ่ือ
ประกอบคําขอออกโฉนดท่ีดิน และเปนผูแทนกรมชลประทาน ในการรวมดําเนินการออกโฉนดท่ีดินในเขต
โครงการจัดรูปท่ีดิน  

งานบริหารท่ัวไป มีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
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สรุปกระบวนการออกหนงัสือแสดงสิทธิในที่ดินในเขตโครงการจัดรูปที่ดิน 
ตามมาตรา ๕๑ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

กระบวนการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน ตามมาตรา ๕๑ แหงพระราชบัญญัติ    

จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ ประกอบดวยข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

1. กําหนดแปลงท่ีดินท่ีจัดใหเจาของท่ีดิน 

2. เรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม 

3. ตรวจสอบ/สอบสวนการครอบครองท่ีดิน/ออกหลักฐานการสงมอบหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม 

4. ยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดินตอเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด 

5. ตรวจสอบและลงนามรับรองแนวเขตท่ีดินกรมชลประทาน 

6. รับโฉนดท่ีดินจากสํานักงานท่ีดินจังหวัด 

7. สงมอบโฉนดท่ีดินและแจงหนี้คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
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Work Flow กระบวนการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินในเขตโครงการจัดรูปที่ดิน 
ตามมาตรา ๕๑ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

ลําดับท่ี     กระบวนการ      เวลา 
 

1. 1 วัน 
  
  
   
2.  
 1 วัน  
 
 
3.  
 
 30 นาที
    
 
 
 
4. 1 วัน 
 
 
 
5.             1 วัน 
 
 
6.             60 นาที 
 
 
 
 
7.             30 นาที 
 
 

 

     รวมเวลาทั้งหมด  4  วัน 2 ช่ัวโมง  
* ข้ันตอนลําดับท่ี 4 ถึงลําดับท่ี 7 ใชเวลาดําเนินการประมาณ 6 - 12 เดือน

เรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในทีด่ินเดิม 

กําหนดแปลงท่ีดินท่ีจัดให
เจาของท่ีดิน  

สงมอบโฉนดท่ีดินและ 
แจงหนี้คาใชจายในการ 

จัดรูปท่ีดิน 

ยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดินตอ 
เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด 

 

รับโฉนดท่ีดินจากสํานักงานท่ีดินจงัหวัด 
 

ตรวจสอบและลงนามรบัรอง 
แนวเขตท่ีดินกรมชลประทาน 

ตรวจสอบ/สอบสวนการครอบครอง
ที่ดิน/ออกหลักฐานการสงมอบหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดินเดิม 
 

 



- 5 - 
 

 
5. Work Flow 
ช่ือกระบวนการ : การออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน ตามมาตรา ๕๑ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ตัวช้ีวัดผลลัพธกระบวนการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : รอยละของการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินถูกตองครบถวน (รอยละ 100) 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐาน/คุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
1. 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 

3. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 วัน 

 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 

30 
นาที 

 
 
 
 

 
- คจจ. กําหนดแปลงท่ีดินท่ีจะจัดใหแก
เจาของท่ีดินและผูมีสิทธิไดรับท่ีดินใน
การจัดรูปท่ีดิน 
 
- เรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม 
จากเจาของท่ีดิน/ผูรับจํานอง/ผูซ้ือ      
ฝาก/ผูยึดถือ 
 
 
- ตรวจสอบตําแหนงท่ีดิน/ความถูกตอง
ครบถวนของหลักฐานท่ีดินและเอกสาร
อ่ืนๆ/สอบสวนการครอบครองท่ีดิน/
ออกหลักฐานการสงมอบหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินเดิม ใหเจาของท่ีดินเก็บไว
เปนหลักฐาน 
   
 

 
- กําหนดแปลงที่ดินที่จะจัดใหแก
เจาของท่ีดินและผูมีสิทธิไดรับท่ีดิน
อยางถูกตอง 
 
- มีการเรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินเดิมไดถูกตองครบถวน 
 
 
 
- มีการตรวจสอบตําแหนงท่ีดินและ
สอบสวนการครอบครองและออก
หลักฐานการสงมอบหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินเดิมใหแกเจาของท่ีดินได
อยางถูกตอง ครบถวน 
ท่ีดิน 
  พ.ศ. 2559 
  . 
  

 
- คจจ. 
 
 
 
- ฝายกฎหมาย 
 
 
 
 
- ฝายวิศวกรรม 
- ฝายกฎหมาย 
 
 

กําหนดแปลงที่ดินที่จัดให

เจาของที่ดิน 

เรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในทีด่ินเดิม 

 

ตรวจสอบ/สอบสวนการครอบครอง
ที่ดิน/ออกหลักฐานการสงมอบหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดินเดิม 
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ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐาน/คุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
 
 

4. 
 
 

 
 

 
 

5. 
 
 
 
 
 
 

6. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1 วัน 
 

 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 

60 
นาที 

 

 
 
 
- ยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดิน พรอมบัญชี
รายชื่อผู มีสิทธิ ได รับโฉนดท่ีดินใหม 
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม แผนผัง
การจัดแปลงท่ีดินใหม และหลักฐานอ่ืนๆ
ท่ีเก่ียวของ ตอสํานักงานท่ีดินจังหวัด 
 

 
- ตรวจสอบและลงนามรับรองเขตท่ีดิน
กรมชลประทาน เชน คูสงน้ํา คูระบาย
น้ํา ทางลําเลียง 
 
 
- รับโฉนดท่ีดินจากสํานักงานท่ีดินจังหวัด
และตรวจสอบความถูกตอง/ลงทะเบียน
คุม/แจงใหเจาของท่ีดินมารับโฉนดท่ีดิน 
 
 
 
 
 

 
 
 

- มีการยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดินได
ถูกตอง ครบถวน 
  
 
 

 

 
- มีการรับรองเขตท่ีดินกรมชลประทาน
ถูกตองตามแบบกอสราง 
 
 
 
- มี ก า ร รั บ โ ฉนด ท่ี ดิ น ใหม จ า ก
สํานักงาน ท่ีดิน ท่ี มีความถูกตอง
ครบถวน และมีการแจงใหเจาของ
ท่ีดินมารับภายใน 15 วัน 
 
 

 

 
 
 
- หน.สจจ. 
- ฝายกฎหมาย 
 
 
 
 

 
- หน.สจจ. 
- ผูแทนกรมชลประทาน 
 
 
 
- ฝายกฎหมาย 
- ฝายวิศวกรรม 
 

 

ยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดิน 
ตอเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด 

 
 

ตรวจสอบและลงนามรบัรองเขต
ท่ีดินกรมชลประทาน 

 

รับโฉนดท่ีดินจาก 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
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ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐาน/คุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
 
 

7. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

30 
นาที 

 
 
 

 
 
 
- สงมอบโฉนดท่ีดินใหแกเจาของท่ีดิน 
ผูรับจํานอง ผูซ้ือฝาก หรือผูยึดถือ/ชี้แจง
สิทธิหนาท่ีตามกฎหมายจัดรูปท่ีดิน และ
แจงหนี้คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 
   
 

 
 
 

- มีการสงมอบโฉนดท่ีดินท่ีถูกตอง 
ใหแกเจาของท่ีดิน ผูรับจํานอง ผูซ้ือ
ฝาก หรือผูยึดถือ 
- มีการแจงหนี้คาใชจายในการจัด
รูปท่ีดินท่ีถูกตอง 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
- หน.สจจ. 
- ฝายกฎหมาย 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สงมอบโฉนดท่ีดินและ

แจงหนี้คาใชจายในการ

จัดรูปท่ีดิน 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงานการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดนิ ตามมาตรา ๕๑ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 

รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

 

1. คจจ. กําหนดแปลงท่ีดินท่ีจะจัด
ใหแกเจาของท่ีดินและผูมีสิทธิไดรับท่ีดิน
ในการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
2. เรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
เดิมจากเจาของท่ีดิน/ผูรับจํานอง/ผูซ้ือ      
ฝาก/ผูยึดถือ 
 
 
 
3.  ตรวจสอบตําแหน ง ท่ีดิน/ความ
ถูกตองครบถวนของหลักฐานท่ีดินและ
เอกสารอ่ืนๆ/สอบสวนการครอบครอง
ท่ีดิน/ออกหลักฐานการสงมอบหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดินเดิม ใหเจาของท่ีดิน
เก็บไวเปนหลักฐาน 
 
 

 

- คจจ. กําหนดแปลงท่ีดินท่ีจะจัด
ใหแกเจาของท่ีดินเดิมและผูมีสิทธิ
ไดรับท่ีดินในการจัดรูปท่ีดิน ตาม
แผนผั งการจัดแปลง ท่ีดิน (แบบ
กอสรางท่ีไดรับอนุมัติแกไขแลว) 
 
 - คจจ./ผู ซ่ึงไดรับมอบหมายจาก 
คจจ. มีหนังสือแจงใหเจาของท่ีดิน/
ผูรับจํานอง/ผูซ้ือฝาก/ผูยึดถือ นําสง
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิมพรอม
เอกสารสิทธิท่ีเก่ียวกับท่ีดิน 
 
- สจจ. ตรวจสอบตําแหนง ท่ีดิน/
ความถูกตองครบถวนของหลักฐาน
ท่ีดิน/สอบสวนการครอบครองท่ีดิน 
- สจจ.ออกหนังสือเปนหลักฐานการ
สงมอบหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม
ใหแกเจาของท่ีดิน 
 
 
 
 

 

- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ. 2558 มาตรา 
45 (3) 
   
 
 
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ. 2558 มาตรา 
41 
- แบบฟอรม สจด.51/1 
 
 
- สรุปผลการสัมมนาแนวทางแกไข
ปญหา ง านจั ด รู ป ท่ี ดิ น ตกค า ง
ระหวางกรมชลประทานและกรม
ท่ีดิน พ.ศ. 2546 
- แบบฟอรม สจด.51/2 
- แบบฟอรม สจด.51/3 
- แบบฟอรม สจด.51/4 
- แบบฟอรม สจด.51/5 
- แบบฟอรม สจด.51/8 
- แบบฟอรม สจด.51/๑๐ 

 

- คจจ. 
 
 
 
 
 
- ฝายกฎหมาย 
 
 
 
 
 
- ฝายวิศวกรรม 
- ฝายกฎหมาย 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



- 9 - 
 

 

รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

 

4. ยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดิน พรอมบัญชี
รายชื่อผู มีสิทธิ ไดรับโฉนดท่ีดินใหม 
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม แผนผัง
การจัดแปลงท่ีดินใหม และหลักฐาน
อ่ืนๆท่ีเ ก่ียวของ ตอสํานักงานท่ีดิน
จังหวัด 
 
 
 
 
5. ตรวจสอบและลงนามรับรองเขต
ท่ีดินกรมชลประทาน เชน คูสงน้ํา 
คูระบายน้ํา ทางลําเลียง 
 
 
 
 
6. รับโฉนดท่ีดินจากสํานักงานท่ีดิน
จังหวัดและตรวจสอบความถูกตอง/
ลงทะเบียนคุม/แจงใหเจาของท่ีดินมา
รับโฉนดท่ีดิน 
 
 

 

- ยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดินพรอมบัญชี
รายชื่อผู มีสิทธิรับโฉนดท่ีดินใหม 
แผนผังการจัดแปลงท่ีดินใหม พรอม
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิมและ
หลักฐานอ่ืนๆ ตอสํานักงานท่ีดิน
จังหวัด 
- ลงทะเบียนคุมการออกโฉนดท่ีดิน
ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
- รวมกับเจาหนาท่ีกรมท่ีดินเพ่ือ
ตรวจสอบและลงนามรับรองเขตท่ีดิน
กรมชลประทาน เชน คูสงน้ํา 
คูระบายน้ํา ทางลําเลียง 
 
 
 
- รับโฉนดท่ีดินใหมจากสํานักงานท่ีดิน/
ตรวจสอบความถูกตอง 
- ลงทะเบียนคุมโฉนดท่ีดินใหมในเขต 
  โครงการจัดรูปท่ีดิน 
- แจงใหเจาของท่ีดินมารับโฉนดท่ีดิน 

 

- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ. 2558 มาตรา 
51 
- กฎกระทรวง พ.ศ. 2563 
- แบบฟอรม สจด.51/6 
- แบบฟอรม สจด.51/7 
- แบบฟอรม สจด.51/8 
 
 
 
- คําสั่งกรมชลประทานท่ี  
ข 1210/2558 ลงวันท่ี 28  
  ตุลาคม 2558 

 
 
 

 
- แบบฟอรม สจด.51/8 
- แบบฟอรม สจด.51/9 
 
 

 

- หน.สจจ. 
- ฝายกฎหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
- หน.สจจ. 
- ผูแทนกรมชลประทาน 
 
 
 
 
 
- ฝายกฎหมาย 
- ฝายวิศวกรรม 
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รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

 

7. สงมอบโฉนดท่ีดินใหแกเจาของท่ีดิน 
ผูรับจํานอง ผู ซ้ือฝาก หรือผูยึดถือ/
ชี้แจงสิทธิหนาท่ีตามกฎหมายจัดรูป
ท่ีดิน และแจงหนี้คาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดิน 
 
   
 

 

- สงมอบโฉนดท่ีดินใหมแกเจาของ
ท่ีดิน/ชี้แจงสิทธิหนาท่ีตามกฎหมาย
จัดรูปท่ีดิน และแจงหนี้คาใชจายใน
การจัดรูปท่ีดิน 
- กรณีมีภาระติดพันใหสงมอบโฉนด
ท่ีดินแกผูรับจํานอง ผูซ้ือฝาก หรือผู
ยึดถือเปนประกัน 
 
 

 

- ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ
วิ ธี การ  และเ ง่ือนไขการชํ าระ
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 
2559   
- แบบฟอรม สจด.51/8 
- แบบฟอรม สจด.51/9 
 

 
 
 

 

 

- หน.สจจ. 
- ฝายกฎหมาย 
- งานบริหารท่ัวไป 
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7. ระบบติดตามประเมินผลการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน ตามมาตรา ๕๑ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.๒๕๕๘ 
 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผูติดตาม/ 
ประเมินผล 

ขอเสนอแนะ 

 

1. กําหนดแปลงท่ีดินท่ีจัดใหเจาของ

ท่ีดิน 
 
 
2. เรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
เดิม 
 
3. ตรวจสอบ/สอบสวนการครอบครอง

ท่ีดิน/ออกหลักฐานการสงมอบหนังสือ

แสดงสิทธิในท่ีดินเดิม 

 
 
 

4 .  ยื่น คําขอออกโฉนดท่ี ดินตอ เจ า

พนักงานท่ีดินจังหวัด 

 
5. ตรวจสอบและลงนามรบัรองแนวเขต
ท่ีดินกรมชลประทาน 
     
 

 

- กําหนดแปลงท่ีดินท่ีจะจัดใหแก
เจาของท่ีดินและผูมีสิทธิไดรับท่ีดิน
อยางถูกตอง 
 
- มีการเรียกเก็บหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดินเดิมไดถูกตองครบถวน 
 
- มีการตรวจสอบตําแหนงท่ีดินและ
สอบสวนการครอบครองและออก
หลักฐานการสงมอบหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินเดิมใหแกเจาของท่ีดินได
อยางถูกตอง ครบถวนท่ีดิน 
 
- มีการยื่นคําขอออกโฉนดท่ีดินได
ถูกตอง ครบถวน 
 
 

- มีการรับรองเขตท่ีดินกรมชลประทาน
ถูกตองตามแบบกอสราง 

 

- รายงานการประชุม คจจ. 
 
 
 
- รายงานผลดําเนินงานเก่ียวกับ
โฉนดท่ีดิน 
 

- รายงานผลดําเนินงานเก่ียวกับ
โฉนดท่ีดิน 
 
 
 
 
- รายงานผลดําเนินงานเก่ียวกับ
โฉนดท่ีดิน 
 
 

- มี ก า ร รั บ ร อ ง เ ข ต ท่ี ดิ น ก ร ม
ชลประทาน ถู กต อ ง ต ามแบบ
กอสราง 
 
 

 

- หน.สจจ. 
 
 
 
- หน.สจจ. 
 
 
- หน.สจจ. 
 
 
 
 
 
- หน.สจจ. 
 
 
 

- ฝายกฎหมาย/ 
ฝายวิศวกรรม 
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กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผูติดตาม/ 
ประเมินผล 

ขอเสนอแนะ 

 

6. รับโฉนดท่ีดินจากสํานักงานท่ีดิน
จังหวัด 
 
 
 
7. สงมอบโฉนดท่ีดินและแจงหนี้ 
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
 

 

- มี ก า ร รั บ โ ฉ นด ท่ี ดิ น ใ ห ม จ า ก
สํ านั กงาน ท่ี ดิน ท่ี มีความถูกตอง
ครบถวน และมีการแจงใหเจาของ
ท่ีดินมารับภายใน 15 วัน 
 
- มีการสงมอบโฉนดท่ีดินท่ีถูกตอง 
ใหแกเจาของท่ีดิน ผูรับจํานอง ผูซ้ือ
ฝาก หรือผูยึดถือ 
- มีการแจงหนี้คาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดินท่ีถูกตอง 
 

 

- รายงานผลดําเนินงานเก่ียวกับ
โฉนดท่ีดิน 
 
 
 
- รายงานผลดําเนินงานเก่ียวกับ
โฉนดท่ีดิน 
 
 

 

- หน.สจจ. 
 
 
 
- หน.สจจ. 
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8. เอกสารอางอิง 

 กฎหมาย 
8.1 พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
8.2 กฎกระทรวง พ.ศ. 2563 

 ระเบียบ 
8.3 ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน         

พ.ศ. 2519 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒)  พ.ศ. ๒๕๒๔ 
8.4 ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการแบงแยกท่ีดินท่ีมีภาระผูกพันในเขตจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๒๕ 
8.5 ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับท่ีดินท่ีอยูในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินเพียงบางสวน      

พ.ศ. ๒๕๒๗ 

 คําส่ัง 
8.6 คําสั่งกรมชลประทานท่ี ข ๑๒๑๐/๒๕๕๘ ลงวันท่ี ๒๘ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ เรื่อง แตงตั้งผูแทน

กรมชลประทาน เพ่ือรวมดําเนินการออกโฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
8.7 คําสั่งสํานักงานจัดรูปท่ีดินกลาง ท่ี 20/2562 ลงวันท่ี 22 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง แตงตั้ง

คณะทํางานกลั่นกรองคูมือการปฏิบัติงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม 
8.8 คําสั่งคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.

2558 ท่ี 8/2560 ลงวันท่ี 3 กุมภาพันธ 2560 เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานยอยจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน
ข้ันตอนของงานหลังการกอสรางงานจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม และงานจัดรูปท่ีดิน 

 อ่ืนๆ 
 8.9 สรุปผลการสัมมนาแนวทางแกไขปญหางานจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2546 
 8.10 แนวทางในการปฏิบัติงานรังวัดเพ่ือสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ 
 8.11 หารือการเก็บคาธรรมเนียมการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 

9. แบบฟอรมท่ีใช   
9.1 หนังสือขอใหนําสงเอกสารสิทธิท่ีดินเดิม (สจด.๕๑/๑)  

9.๒ แบบสอบสวนการครอบครองท่ีดินเพ่ือออกโฉนดท่ีดินใหม (สจด.๕๑/๒) 

9.๓ แผนผังการจัดแปลงท่ีดินใหม (สจด. ๕๑/๓) 

9.๔ หลักฐานการสงและรับมอบหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิม (สจด.๕1/๔) 

9.๕ บันทึกถอยคํารับรองของผูปกครองทองท่ี (สจด. ๕๑/๕)  

9.๖ หนังสือขอออกโฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด ๕๑/๖)  

9.7 บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิไดรับโฉนดท่ีดินใหมในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด.๕1/๗) 

9.8 ทะเบียนคุมการออกโฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด ๕1/8) 

๙.9 ทะเบียนคุมโฉนดท่ีดินใหมในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด.๕๑/๙) 

  ๙.๑๐ ประกาศสํานักงานจัดรูปที่ดินจังหวัด เรื่อง การยื่นขอออกโฉนดที่ดิน ตามพระราชบัญญัติ 

จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 (สจด.๕๑/๑๐) 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
กฎหมาย ระเบยีบ และคําสั่งทีเ่กีย่วของ 

   หนา 

กฎหมาย 
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 มาตรา 51 16 

- กฎกระทรวง พ.ศ. 2563 18 

ระเบียบ 
- ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน  19 

  พ.ศ. 2519 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๒๔ 

- ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยการแบงแยกท่ีดินท่ีมีภาระผูกพันในเขตจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๒๕ 24 

- ระเบียบกรมท่ีดิน วาดวยวิธปีฏิบัติเก่ียวกับท่ีดินท่ีอยูในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินเพียงบางสวน 25   

  พ.ศ. ๒๕๒๗ 

คําส่ัง 

- คําสั่งกรมชลประทานท่ี ข ๑๒๑๐/๒๕๕๘ ลงวันท่ี ๒๘ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 28 

  เรื่อง แตงตั้งผูแทนกรมชลประทาน เพ่ือรวมดําเนินการออกโฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 

- คําสั่งสํานักงานจัดรูปท่ีดินกลาง ท่ี 20/2562 ลงวันท่ี 22 พฤศจกิายน 2562 29 

  เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานกลั่นกรองคูมือการปฏิบัติงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม 

- คําสั่งคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 31 

 พ.ศ.2558 ท่ี 8/2560 ลงวันท่ี 3 กุมภาพันธ 2560 เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานยอย 

  จัดทําคูมือการปฏิบัติงานข้ันตอนของงานหลังการกอสรางงานจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม 

  และงานจัดรูปท่ีดิน 

อ่ืนๆ 

- สรุปผลการสัมมนาแนวทางแกไขปญหางานจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2546 33 

- แนวทางในการปฏิบัติงานรังวัดเพ่ือสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ 34 

- หารือการเก็บคาธรรมเนียมการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 36 
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ห น  า  1 6  
เล  ม  ๑ ๓ 2  ต อ น ท ี่  ๑ 4  ก            ร า ช ก  ิจ จ า น  ุเบ ก ษ า      2   ม ีน า ค ม   ๒๕๕8 

 

 

มาตรา  ๕๑  เม่ือคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดไดกําหนดแปลงท่ีดินท่ีจะจัดใหแกเจาของท่ีดิน

เดิมหรือผูมีสิทธิไดรับท่ีดินในการจัดรูปท่ีดินตามมาตรา ๔๕ (๓) เสร็จสิ้นแลว ใหพนักงานเจาหนาท่ีตาม 

ประมวลกฎหมายท่ีดินดําเนินการออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินสําหรับแปลงท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 

นั้นตอไป ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

การออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินตามวรรคหนึ่งใหไดรับยกเวนคาธรรมเนียม 

เม่ือไดออกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินตามวรรคหนึ่งแลวหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเดิมใหเปนอัน

ยกเลิก 

มาตรา ๕๒ การบริหารจัดการเก่ียวกับระบบชลประทานในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน การดูแล 

บํารุงรักษาสิ่งท่ีจัดสรางข้ึน และอํานาจของพนักงานเจาหนาท่ีหรือผูซ่ึงพนักงานเจาหนาท่ีมอบหมาย ใหนํา

บทบัญญัติในมาตรา ๒๕ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

มาตรา ๕๓ การชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน การซอมแซมและบํารุงรักษาการใชน้ําเพ่ือ

ประโยชนในลักษณะการประกอบธุรกิจการเกษตร หรือการใชน้ํามากเกินควรของเจาของท่ีดินในเขต โครงการ

จัดรูปท่ีดินใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางกําหนด โดยประกาศ

ในราชกิจจานุเบกษา 

บรรดาคาใชจายในการซอมแซมและบํารุงรักษา ถามีจํานวนสูงเกินกวาท่ีเจาของท่ีดินจะรับภาระได 

และเปนการดําเนินการเพ่ือประโยชนสาธารณะ เม่ือไดรับการรองขอจากเจาของท่ีดิน กรมชลประทาน หรือ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจสนับสนุนทางการเงินหรือเขาดําเนินการแทนได 

ในการกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขตามวรรคหนึ่ง คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง อาจ

พิจารณาลด ยกเวน รวมท้ังกําหนดระยะเวลา หรือขยายระยะเวลาการชําระเงินไดตามท่ีเห็นสมควร 

มาตรา ๕๔  ภายในกําหนดหาปนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินในเขตโครงการ จัดรูป

ท่ีดิน เจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินจะโอนสิทธิในท่ีดินนั้นไปยังผูอ่ืนมิได เวนแตเปนการตกทอด โดยทาง

มรดก หรือการโอนใหแกทายาทโดยธรรม หรือการโอนไปยังสหกรณการเกษตรหรือกลุมเกษตรกร ตาม

กฎหมายวาดวยสหกรณ หรือการโอนไปยังกรมชลประทานเพ่ือประโยชนในการจัดรูปท่ีดิน หรือเม่ือ ไดรับ

อนุญาตเปนหนังสือจากคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางหรือผูซ่ึงคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางมอบหมาย 

ภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินไมอยูในความรับผิดแหงการบังคับคดี 
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มาตรา ๕๕ ถาท่ีดินแปลงใดในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินไดโอนสิทธิไปยังบุคคลใดตามมาตรา ๕๔ 

ผูรับโอนมีหนาท่ีตองรับผิดชอบชําระคาใชจายตามมาตรา ๕๓ แทนผูโอนตอไปจนครบ และใหถือวา คาใชจาย

ดังกลาวเปนบุริมสิทธิท่ีไดจดทะเบียนไวตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยแลวมาตรา ๕๖ ในเขตโครงการ

จัดรูปท่ีดิน หามมิใหใชท่ีดินเพ่ือประโยชนอยางอ่ืนท่ีมิใชเกษตรกรรม หรือทําการปลูกสรางสิ่งใด ๆ หรือทําการ

ใด ๆ แกท่ีดินนั้นอันอาจกอใหเกิดความเสียหายแก การจ ัดร ูปท ี่ด ิน 
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9.1 หนังสือขอใหนําสงเอกสารสิทธิท่ีดินเดิม (สจด.๕๑/๑)  38 

9.๒ แบบสอบสวนการครอบครองท่ีดินเพ่ือออกโฉนดท่ีดินใหม (สจด.๕๑/๒) 39 

9.๓ แผนผังการจัดแปลงท่ีดินใหม (สจด. ๕๑/๓) 41  

9.๔ หลักฐานการสงและรับมอบเอกสารสิทธิท่ีดินเดิม (สจด.๕1/๔) 42  

9.๕ บันทึกถอยคํารับรองของผูปกครองทองท่ี (สจด. ๕๑/๕)  43  

9.๖ หนังสือขอออกโฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด ๕๑/๖)  44  

9.7 บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิไดรับโฉนดท่ีดินใหมในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด.๕1/๗) 45 

9.8 ทะเบียนคุมการออกโฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด ๕1/8) 46 

๙.9 ทะเบียนคุมโฉนดท่ีดินใหมในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน (สจด.๕๑/๙) 47 

9.10 ประกาศ สํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด เรื่อง การยื่นขอออกโฉนดท่ีดิน  48 

 ตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 (สจด.51/10)  
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