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คำอธิบายการจัดทำรายละเอียดตามแบบฟอร์ม
1. Download แบบฟอร์มที่ 1, 2 จาก Website กรมที่ดิน
 www.dol.go.th  ( เว็บไซต์หน่วยงานภายใน ( หน่วยงานส่วนกลาง ( สำนักมาตรฐานการออก หนังสือสำคัญ ( หัวข้อข่าวประชาสัมพันธ์
2. การกรอกรายละเอียดให้ใช้โปรแกรม Excel Font ThaisarabunPSK ขนาด 14 หรือ 16 สำหรับตัวเลขให้ใช้เลขอารบิก
3. รายละเอียดข้อมูลให้บันทึกชื่อ File ตามพื้นที่จังหวัดโดยใช้ชื่อ จังหวัด_สาขา_survey 
เช่น สำนักงานที่ดินจังหวัดกาฬสินธุ์ บันทึกชื่อ File ว่า กาฬสินธุ์_survey 
      สำนักงานที่ดินจังหวัดกาฬสินธุ์ สาขาสมเด็จ บันทึกชื่อ File ว่า กาฬสินธุ์_สมเด็จ_survey 
      สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น สาขาน้ำพอง ส่วนแยกอุบลรัตน์ บันทึกชื่อ File ว่า ขอนแก่น_น้ำพอง_
      อุบลรัตน์_survey

4. การกรอกรายละเอียดในแบบฟอร์ม

4.1 คำขอ/วันที่ ให้ระบุเลขคำขอจากบัญชีเรื่องการรังวัด (บ.ท.ด.11) และวันที่รับคำขอ 

4.2 กรณีการออกโฉนดที่ดิน การระบุรายละเอียดหลักฐานเดิมที่มิใช่ น.ส.3 ก. ให้ ระบุว่าเป็นหลักฐานประเภทใด เช่น ส.ค. 1, ใบจอง, น.ส. 3, น.ส. 3 ข., น.ค. 3, ก.ส.น. 5
4.3 ระวางแผนที่ตาม ร.ว.10 หรือตามโฉนดที่ดินให้ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับหมายเลขระวางและมาตราส่วน เช่น   ตัวอย่างที่ 1     5138 IV 2846 มาตราส่วน 1: 4000 ระบุดังนี้
ช่องหมายเลข ระบุ ชื่อแผนภูมิประเทศ ตามด้วยชื่อระวาง
 513842846 
ช่องแผ่น ระบุ ตามแผ่นของมาตราส่วน กรณีตามตัวอย่างอยู่ในมาตราส่วน 1 : 4000 ไม่ต้องระบุรายละเอียด
ช่องมาตราส่วน ระบุตัวเลข 500, 1000, 2000, 4000 

ตัวอย่างที่ 2     5138 IV 2846 – 2 มาตราส่วน 1: 2000
ช่องหมายเลข ระบุ ชื่อแผนที่ภูมิประเทศ ตามด้วยชื่อระวาง
 513842846 
ช่องแผนที่ ระบุ ตามแผ่นของมาตราส่วน     02
ช่องมาตราส่วน ระบุตัวเลข   500, 1000, 2000, 4000
5. สำนักงานที่ดินจังหวัดรวบรวมข้อมูลทั้งหมดของทุกสำนักงานที่ดินที่กำหนดให้แจ้งข้อมูลโดยจัดเก็บเป็น Folder ชื่อจังหวัด เช่น กาฬสินธุ์_survey เป็นต้น ภายใน Folder ประกอบด้วยการรายงานข้อมูลที่จัดเก็บตาม File ในข้อ 3
6. จัดส่งข้อมูลตาม ข้อ 5 ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ตามที่อยู่ Landdoc-suradmin@dol.go.th กรมที่ดินจะบันทึกหลักฐานการจัดส่งข้อมูลดังกล่าวพร้อมแจ้งการรับข้อมูลผ่านจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ตามที่อยู่ที่จังหวัดใช้ในการจัดส่งข้อมูล
หมายเหตุ  : เนื่องจากการกำหนดวิธีการดังกล่าวเพื่อนำข้อมูลไปใช้ในการวางแผนโดยระบบภูมิสารสนเทศให้สอดคล้องกับระวางแผนที่ที่ได้กำหนดให้เข้าปฏิบัติงานตามโครงการเดินสำรวจ จึงขอให้จังหวัดกำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการตามขั้นตอนดังกล่าวด้วย
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ ส่วนบริหารงานรังวัดทำแผนที่ฯ สำนักมาตรฐานการออกหนังสือสำคัญ
1. นายธนกรณ์  สกุลกิม


โทร. 081-854-8919
2. นายเขตชล  บุตรทองคำวงษ์

โทร. 086-330-1067
3. นายนรสีห์  นิลเพชร์พลอย

โทร. 086-327-9969
4. นางสาวปรมัตถพร  พูลศรี

โทร.  081-837-1699
