
(สําเนา) 
 

ดวนท่ีสุด 
ที่  มท  ๐๕๑๖.๓/ว  ๓๑๓๒๘             กรมที่ดนิ 
                ถนนพระพิพิธ  กทม.  ๑๐๒๐๐ 
 

       ๖  พฤศจิกายน  ๒๕๔๖ 
 

เร่ือง   หารือแนวทางปฏิบัตกิรณีไฟไหมสํานักงานทีด่ิน 
เรียน   ผูวาราชการจังหวัดทกุจังหวัด   
สิ่งท่ีสงมาดวย สําเนาหนังสือกรมที่ดิน ที่ มท ๐๖๐๑/๑/๑๔๒๓๙ ลงวนัที่ ๒๒ มิถุนายน  ๒๕๒๕ 

 

ดวยในคราวประชุมผูอํานวยการศูนยเดินสํารวจออกโฉนดที่ดินทั่วประเทศ  เมื่อวันที่  ๔  
พฤศจิกายน  ๒๕๔๖  ณ  อาคารรังวัดทําแผนที่  ช้ัน  ๖  ไดมีขอหารือกรณีเดินสํารวจออกโฉนด
ที่ดินตามหลักฐาน  ส.ค. ๑  ใบจอง  ตามนโยบายการแปลงสินทรัพยเปนทุนของรัฐบาลวาในกรณีที่
สํานักงานที่ดินถูกไฟไหมเอกสารทางราชการเสียหายหมด  จะมีแนวทางปฏิบัติในกรณี   ดังกลาว
อยางไร 

กรมที่ดินขอเรียนวา  ในกรณีสํานักงานที่ดินถูกไฟไหม  กรมที่ดินไดวางแนวทางปฏิบัติ
และไดตอบขอหารือใหจังหวัดนครศรีธรรมราชทราบ  ตามนัยหนังสือกรมที่ดิน  ที่  มท  ๐๖๐๑/๑/ 
๑๔๒๓๙  ลงวันที่  ๒๒  มิถุนายน  ๒๕๒๕  ไวแลว  จึงขอสงสําเนาหนังสือกรมที่ดินดังกลาวมา
เพื่อโปรดแจงเจาหนาที่ที่เกี่ยวของทราบและถือเปนแนวทางปฏิบัติตอไป 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและสั่งการใหเจาหนาที่ถือปฏิบัติตอไป 
 

 ขอแสดงความนับถือ 
 

       (ลงชื่อ)       บัญญัติ  จันทนเสนะ 
                     (นายบัญญัติ  จันทนเสนะ)  
                             อธิบดีกรมที่ดิน 

สํานักมาตรฐานการออกหนงัสือสําคัญ  โทร.  ๐ - ๒๕๐๓ - ๓๓๘๐ โทรสาร  ๐ - ๒๕๐๓ - ๓๙๕๙ 
 
 
 
 



(สําเนา) 
 

ที่  มท  ๐๖๐๑/๑/๑๔๒๓๙                              กรมที่ดิน 
 

       ๒๒  มิถุนายน  ๒๕๒๕ 
 

เร่ือง   เพลิงไหมที่วาการอําเภอนาบอน 
 

เรียน   ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

อางถึง  หนังสอืจังหวดัที่  นศ.๑๕/๔๓๑๘  ลงวันที่  ๘  มถุินายน  ๒๕๒๕ 
  

ตามที่จังหวัดไดรายงานกรณีผูกอการรายคอมมิวนิสตบุกเผาที่วาการอําเภอนาบอนเสียหาย
หมด  เอกสารและพัสดุครุภัณฑของสํานักงานที่ดินอําเภอก็ถูกทําลายหมดสิ้น  นั้น 

กรมที่ดินไดพิจารณาแลว  เห็นควรใหเจาหนาที่ดําเนินการเปนเรื่อง ๆ  ดังตอไปนี้ 
๑.  แบบแจงการครอบครองที่ดิน  (ส.ค. ๑) 
      ๑.๑  โดยที่กรมที่ดินไดคัดทะเบียนการครอบครองสงมาใหจังหวัดแลว  จึงขอใหถือ

ทะเบียนการครอบครองที่ดินที่กรมที่ดินสงมาใหเปนหลักฐานการรับแจงการครอบครองที่ดิน  โดย
ไมตองประกาศใหผูแจงการครอบครองนํา  ส.ค.  ๑  ตอน  ๒  มาแสดงตอนายอําเภอ  เพราะจะทํา
ใหเสียเวลาในการคัด  ส.ค.  ๑  โดยไมจําเปน 

     ๑.๒  ในกรณีที่มีผูมาติดตอทําธุระเกี่ยวกับที่ดิน  และอางวาไดแจงการครอบครองไว
แลว  แตไมสามารถนํา  ส.ค. ๑  ตอน  ๒  มาแสดงได  เนื่องจากสูญหายหรือดวยประการใดก็ดี  ให
ผูนั้นนําหลักฐานการแจงความของหายที่แจงไวกับพนักงานสอบสวนมาแสดง  และใหแยก
พิจารณาดังนี้ 

 ๑.๒.๑  ถาที่ดินนั้นเปนที่ที่ไดลงในทะเบียนการครอบครองที่ดินตามที่คัดสงมา
ใหแลว  ก็ใหตรวจสอบหลักฐานจากทะเบียน ฯ  และสอบสวนขอเท็จจริงจากผูอางและกํานันหรือ
ผูใหญบาน  พรอมทั้งพยานหลักฐานอื่น ๆ   ใหปรากฏวา 

 (ก)  ที่ดินแปลงนั้นตั้งอยูหมูใด  ตําบลใด  สภาพเปนที่อะไร  เนื้อที่ประมาณ 
เทาใด  มีอาณาเขตขางเคียงติดตอกับที่ของผูใด  ดานกวางยาวทั้งสี่ทิศ  จากทิศไหนถึงทิศไหน  ไม
สามารถนํา  ส.ค. ๑  ตอน  ๒  มาแสดงเพราะเหตุใด 

 
 



 (ข)  ไดที่ดินแปลงนั้นมาอยางไร  แตเมื่อใด  มีหลักฐานการไดมาหรือไมและได
แจงการครอบครองไวเมื่อใด  สภาพที่ดินขณะแจงการครอบครองกับปจจุบันเปนอยางไรไดเสีย
ภาษีบํารุงทองที่หรือไม  ถาเสียใหนําหลักฐานมาแสดงดวย 

 (ค)  ปจจุบันใครเปนผูครอบครองที่ดินอยู  มีภาระผูกพันใด ๆ  บางหรือไม  เชน  
จํานอง  ขายฝาก  หรือนําไปประกันเงินกู  ฯลฯ  ถามีใหแสดงดวย 

 ๑.๒.๒   ถาที่ดินนั้นเปนที่ที่ยังไมลงในทะเบียนการครอบครองที่ดินตามที่ 
คัดสําเนามาให  ก็ใหผูอางทําการปฏิญาณตนตอนายอําเภอ  พรอมกับนําหลักฐานการแจงความของ
หายที่แจงไวกับพนักงานสอบสวนในทองที่เกิดเหตุมาแสดง  และใหสอบสวนขอเท็จจริงจาก  ผู
อาง  และกํานันหรือผูใหญบานพรอมทั้งพยานหลักฐานอื่น ๆ  ตามนัยขอ  ๑.๒.๑  (ก)  (ข)    และ  
(ค) 

     เมื่อสอบสวนแลวเห็นวา  มีหลักฐานเปนที่เชื่อถือไดและที่ดินแปลงนั้นไดลงทะเบียน
การครอบครองที่ดินตามที่คัดสงมาใหแลว  ก็ใหดําเนินการออกหนังสือรับรองการทําประโยชน  
(น.ส.๓)  ใหเสียทีเดียวโดยไมตองจัดทํา  ส.ค. ๑  ขึ้นใหม  แลวใหหมายเหตุดวยหมึกแดงในชอง
รายการที่ดินแปลงนั้นวา  “ที่ดินแปลงนี้  ส.ค.  ๑  ฉบับของอําเภอถูกไฟไหม  และฉบับของ      
เจาของที่ดินเปนอันตรายหรือสูญหาย  จึงออกหนังสือรับรองการทําประโยชนให”  แลวให      
นายอําเภอเซ็นชื่อพรอมกับลงวัน  เดือน  ป  กํากับไวเปนหลักฐาน 

     ๑.๓  ในกรณีที่  ส.ค. ๑  ตอน  ๒  อยูในระหวางการดําเนินการขอรับรองการ           ทํา
ประโยชนไดถูกเพลิงไหมพรอมกับฉบับของอําเภอ ใหเปนหนาที่ของผูขอนําหลักฐาน  เชน     
ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมใบเสร็จรับเงินคาใชจาย  (มัดจํา)  มาแสดง  สวนการสอบสวน       
ขอเท็จจริงและหลักฐานตาง ๆ ใหอนุโลมปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการดังกลาวในขอ  ๑.๒ 

 

๒.  ทะเบียนการครอบครองที่ดิน 
      ใหถือทะเบียนการครอบครองที่ดินซึ่งกรมที่ดินไดใหเจาหนาที่คัดสงมาใหเปนหลัก

สวนที่ดินที่อําเภอไดจัดทําทะเบียนการครอบครองที่ดินขึ้นภายหลังในกรณีรับแจงผอนผันการ
ครอบครองแตยังไมไดสงทะเบียนการครอบครองที่ดินที่ทําเพิ่มขึ้นไปยังกรมที่ดินตามระเบียบนั้น  
กอนจะนําลงทะเบียนใหดําเนินการตามนัยขอ  ๑.๒  วรรคทายเสียกอน 

๓.  ใบสําคัญนําที่ดินขึ้นทะเบียน  (แบบหมายเลข  ๓)  หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน 
     ๓.๑  เนื่องจากใบสําคัญนําที่ดินขึ้นทะเบียน  (แบบหมายเลข  ๓)  หรือหนังสือรับรอง

การทําประโยชน  ตลอดจนหลักฐานเกี่ยวกับการออกไดถูกเพลิงไหมหมด  จึงควรทําหลักฐานขึ้น
เพื่อออกหนังสือรับรองการทําประโยชนใหม  โดยใหถือปฏิบัติ  ดังนี้ 

 



 ๓.๑.๑  ใหนายอําเภอประกาศใหราษฎรที่มีใบสําคัญนําที่ดินขึ้นทะเบียน   
(แบบหมายเลข  ๓)  หรือหนังสือรับรองการทําประโยชนไดทราบทั่วกัน  เพื่อนําหลักฐานดังกลาว  
มาแสดงตอเจาหนาที่ภายในกําหนดระยะเวลา  ไมควรประกาศใหมาพรอมกัน  โดยพิจารณา
ประกาศเปนทองที่ใหพอกับอัตรากําลังของเจาหนาที่ที่มีอยูที่จะทาํใหเสร็จภายในวันนั้น  และใหรีบ
ดําเนินการโดยเร็ว  อยาใหราษฎร  ตองเสียเวลามาคอยนาน 
 ๓.๑.๒  ถาเจาของที่ดินไดนําใบสําคัญนําที่ดินขึ้นทะเบียน  (แบบหมายเลข  ๓)  
หรือหนังสือรับรองการทําประโยชนมาแสดง  และเจาหนาที่ไดตรวจสอบเปนการถูกตองแลว  ก็ให
นายอําเภอบันทึกการสูญหายของฉบับพนักงานเจาหนาที่ไวใหชัดเจน  แลวทําหนังสือรับรองการ
ทําประโยชนขึ้นใหมทั้ง  ๒  ฉบับ  โดยไมตองใหยื่นคําขอและไมตองประกาศ  แตใหหมายเหตุดวย
หมึกแดงในสารบัญจดทะเบียนวา  “หนังสือรับรองการทําประโยชนฉบับนี้ ซ่ึงออกใหเมื่อ     
วันที่  ….  เดือน  ………………  พ.ศ.  ………..  ฉบับพนักงานเจาหนาที่ไดถูกเพลิงไหมหมด  จึง
ทําขึ้นใหม”  แลวใหนายอําเภอเซ็นชื่อพรอมกับลงวัน  เดือน  ป  กํากับไว  แลวมอบหนังสือ    
รับรองการทําประโยชนฉบับเจาของที่ดินใหแกผูนํามามอบรับไป  สวนฉบับผูถือเดิมใหนายอําเภอ
หมายเหตุโดยขีดเสนขนานคูดานหนาดวยหมึกแดงวา  “หนังสือรับรองการทําประโยชนฉบับนี้
ยกเลิกเพราะไดทําขึ้นใหมแลว  แตวันที่  …….  เดือน  ……………..  ป  ………..”  และให
นายอําเภอเซ็นชื่อพรอมกับวัน  เดือน  ป  กํากับไว  แลวเก็บเขาสารบบสําหรับที่ดินแปลงนั้นตอไป  
โดยไมตองเสียคาธรรมเนียมใด ๆ  ทั้งสิ้น 
 ๓.๑.๓  ถาเจาของที่ดินไมไดนําใบสําคัญนําที่ดินขึ้นทะเบียน  (แบบหมายเลข  
๓)  หรือหนังสือรับรองการทําประโยชนมา  เนื่องจากเปนอันตรายหรือสูญหาย  หรือชํารุด  จนไม
สามารถจะตรวจสอบไดวาเปนที่ดินแปลงใด  ใหเจาของที่ดินยื่นคําขอ  (ท.ด.๙)  และปฏิญาณตน
ตอนายอําเภอ  โดยใหนําหลักฐานการแจงความของหายที่ผูขอแจงไวกับพนักงานสอบสวนใน
ทองที่ เกิดเหตุมาแสดงพรอมดวยพยานผู รู เห็นวาที่ดินแปลงนั้นไดมีการออกหนังสือสําคัญ         
ดังกลาวแลวจริง  ซ่ึงควรเปนกํานัน  ผูใหญบาน  หรือเจาของที่ดินขางเคียงมาทําการสอบสวน  เมื่อ
เห็นวาเปนที่เชื่อถือไดและที่ดินนั้นไดนําลงทะเบียนการครอบครองที่ดินที่คัดสงมาใหแลว    จึงให
เจาหนาที่ออกไปทําการตรวจสอบรังวัดทํารูปแผนที่ยังที่ดินขึ้นใหม แลวประกาศหาผูคัดคานมี
กําหนด  ๓๐  วัน  ประกาศนั้นใหปดไวในที่เปดเผย  ณ  ที่วาการอําเภอ  ๑  ฉบับ  ที่บานกํานัน  ๑  
ฉบับ  และในที่ดินนั้น  อีก  ๑  ฉบับ  ถาที่ดินนั้นอยูในเขตเทศบาลก็ใหปด  ณ  สํานักงาน    เทศบาล
อีก  ๑  ฉบับ  ดวย  เมื่อประกาศครบกําหนดแลว  ไมมีผูใดโตแยงคัดคานหรือขัดของแตประการใด  
ใหพนักงานเจาหนาที่ถือหลักฐานการรังวัดนั้นพิจารณาดําเนินการทําหนังสือรับรองการทํา
ประโยชนขึ้นใหมทั้ง  ๒  ฉบับ  โดยหมายเหตุดวยหมึกแดงในสารบัญจดทะเบียนวา  “หนังสือฉบบั
นี้ฉบับพนักงานเจาหนาที่ถูกเพลิงไหม  และฉบับเจาของที่ดินเปนอันตรายหรือสูญหาย จึงไดทําขึ้น



ใหม”  แลวใหนายอําเภอลงนามพรอมกับวัน  เดือน  ปกํากับไวเปนหลักฐาน  คาใชจายในการไป
รังวัดใหใชเงินงบประมาณ 
 ในกรณีที่สอบสวนพยานหลักฐานแลวเชื่อถือได  แตที่ดินนั้นยังมิไดนําลงทะเบียนการ
ครอบครองที่ดินที่จัดสงมาให  ใหสงหลักฐานการสอบสวนเสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อพิจารณา
อนุมัติเปนการเฉพาะรายเสียกอน  แลวจึงดําเนินการตามวรรคแรกตอไป 
      ๓.๒  ในกรณีที่มีผูอางวา  ไดนําใบสําคัญนําที่ดินขึ้นทะเบียน  (แบบหมายเลข  ๓)  หรือ
หนังสือรับรองการทําประโยชนมายื่นไวตอเจาหนาที่เพื่อทําธุรกิจตาง ๆ  ซ่ึงกําลังอยูในระหวาง
ดําเนินการ  ไดถูกเพลิงไหมไปพรอมกับที่วาการอําเภอนั้นดวย  ใหเปนหนาที่ของเจาของที่ดินที่จะ
นําหลักฐานตาง ๆ  มาแสดง  เชน  ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียม  หรือใบรับปดประกาศของกํานัน  
เปนตน  แลวใหเจาหนาที่สอบสวนเจาของที่ดินและพยานหลักฐานตาง ๆ   ใหไดความตามนัยขอ  
๑.๒.๑  (ก)  (ข)  และ  (ค) 
 เมื่อสอบสวนและตรวจสอบหลักฐานทะเบียนครอบครองที่ดินเห็นวาถูกตองและเปนที่
เชื่อถือได  ก็ใหเจาหนาที่ออกไปรังวัดตรวจสอบที่ดินเพื่อทํารูปแผนที่ขึ้นใหม  แลวทําหนังสือ     
รับรองการทําประโยชนใหใหมทั้ง  ๖  ฉบับ  โดยถือหลักฐานของการรังวัดนั้นเปนหลัก  และให
หมายเหตุดวยหมึกแดงไวในสารบัญจดทะเบียนวา “หนังสือฉบับนี้ทําขึ้นใหมเพราะฉบับพนักงาน
เจาหนาที่และฉบับเจาของที่ดินไดถูกไฟไหมหมด”  แลวใหนายอําเภอลงนาม  พรอมกับลงวัน  
เดือน  ปกํากับไวเปนหลักฐานคาใชจายในการไปรังวัดใหใชเงินงบประมาณ 
 
 ทั้งนี้  เมื่อออกหนังสือรับรองการทําประโยชนใหแกผูใดไปแลว  ใหหมายเหตุในทะเบียน
การครอบครองที่ดินดวย  สวนรายที่ไมมีในทะเบียนการครอบครองที่ดินก็ใหนําลงเพิ่มไวตาม
ระเบียบดวยทุกราย 
 ทะเบียนหนังสือรับรองการทําประโยชน  (น.ส.๓ ก) 
 ๑.  ใหคัดทะเบียนหนังสือรับรองการทําประโยชน  (น.ส. ๓ ก)  โดยใชรูปถายทางอากาศ  
(น.ส. ๘)  จากทะเบียนที่สงมอบไวกับสํานักงานที่ดินจังหวัด 
 ๒.  ตรวจสอบวาไดออก  น.ส. ๓ ก  ไวในระวางรูปถายทางอากาศชื่อใด  หมายเลขและ
แผนที่เทาใด  จํานวนกี่แผน  และใหขอเบิกระวางแผนนั้นจากกรมที่ดิน  เสร็จแลวใหนํารูปที่ดินใน
แผนพิมพเขียวที่สงมอบใหสํานักงานที่ดินจังหวัดไปลงตําแหนงในรูปถายทางอากาศที่ขอเบิกใหม
เพื่อใชประกอบในการปฏิบัติงาน 
 

 ๔.  สัญญาตาง ๆ 
      ในการประกาศใหเจาของที่ดินนําหนังสือรับรองการทําประโยชนมาแสดงตอ
นายอําเภอใหแจงเจาของที่ดินนําสัญญามาเพื่อตรวจสอบดวยถามี  เมื่อเปนที่เชื่อถือไดก็ใหคัดสําเนา



หนังสือสัญญาโอนฉบับสุดทายไว  หากเปนสัญญาจํานองที่ยังไมระงับสิ้นไป  หรือสัญญาขายฝาก  
หรือสัญญาเชาที่ยังไมหมดอายุสัญญา  ใหคัดสําเนาไวแลวใหพนักงานเจาหนาที่ลงชื่อและวัน  
เดือน  ปกํากับไวเปนหลักฐาน  เสร็จแลวใหเก็บเขาสารบบสําหรับที่ดินแปลงนั้น ๆ ในกรณีที่ไม
สามารถนําสัญญามาแสดงไดใหตรวจสอบรายการจดทะเบียนในหนังสือรับรองการทําประโยชน
จากฉบับเจาของที่ดินเปนหลัก และถาจําเปนก็ใหสอบขอเท็จจริงเกี่ยวกับสัญญานั้น ๆ  ของคูกรณี
ไวเปนหลักฐาน  เมื่อเปนที่เชื่อถือไดก็ใหพิจารณาและดําเนินการตอไปตามควรแกกรณี 
 

 ๕.  ระเบียบสิทธิและนิติกรรม  (ท.อ. ๑๓) 
      ใหจัดทําทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  (ท.อ. ๑๓)  สําหรับอสังหาริมทรัพยอยางอื่นที่ไม
รวมที่ดินขึ้นใหมตามประเภทนิติกรรมที่นํามาแสดงครั้งสุดทาย  แลวหมายเหตุดวยหมึกแดงวา  
“ทําขึ้นใหมเนื่องจากเพลิงไหมที่วาการอําเภอ”  แลวใหนายอําเภอเซ็นชื่อพรอมกับวัน  เดือน  ป  
กํากับไวเปนหลักฐาน 
 
 ๖.  บัญชีประเภทตาง  ๆ 
      ๖.๑  บัญชีคุมเรื่องและรับทําการประจําวัน  (ท.อ.๑๔)  กรณีถูกเพลิงไหมหมด  เมื่อมีผู
มาติดตอขอทํากิจการเกี่ยวกับที่ดิน  ใหลงบัญชีตามลําดับวันที่ผูขอมาติดตอ  โดยลงเลขรับขึ้นใหม
ตามลําดับ 
      ๖.๒  สมุดเงินสด  ใหยกยอดเงินคงเหลือที่นําฝากกรรมการเก็บรักษาเงินไวมาบันทึกให
ปรากฏในบัญชีรายการยอดเงินคงเหลือยกมา  โดยใชคูฉบับ  “รายงานเงินคงเหลือประจําวัน”  ที่
คณะกรรมการเก็บรักษาไวคร้ังสุดทายเปนหลักฐานการบันทึกบัญชี  สําหรับประเภทของเงินให
ตรวจสอบเทียบยอดกับคูฉบับ  “รายงานประเภทเงินคงเหลือ”  ที่สงใหสํานักงานที่ดินจังหวัดทุกสิ้น
เดือน 
      ๖.๓  สมุดรายละเอียดเงินมัดจํารังวัด  (บ.ท.ด.  ๕๙)  ใหบันทึกรายละเอียดตามแบบใน
สมุดรายละเอียดเงินมัดจํา  แยกเปนบุคคลเทาที่สามารถจะหาหลักฐานบันทึกได  สําหรับบัญชีอ่ืน
ใหปฏิบัติตามคูมือการบัญชีสําหรับหนวยงานยอย  พ.ศ.  ๒๕๑๕  และใหอนุโลมบันทึกบัญชีตาม
รายการและเงินคงเหลือตามขอ  ๖.๒ 
      ๖.๔  ภาษีหัก  ณ  ที่จาย  ใหตรวจสอบหลักฐานการนําสงจากสํานักงานที่ดินจังหวัด
หรือสรรพากรจังหวัด  และใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ  ๖.๒ 
 

 ๗.  การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
       เมื่อมีผูมายื่นขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเกี่ยวกับที่ดิน  ใหเจาหนาที่พิจารณาวา
เปนเรื่องที่จะตองประกาศตามกฎกระทรวง  ฉบับที่  ๗  ขอ  ๕  หรือไม  ถาเปนเรื่องที่ตองประกาศ



ก็ใหรับดําเนินการไปกอนได  แตจะตองตรวจสอบและจัดหาหลักฐานตาง ๆ  ใหครบถวนและ      
ถูกตองเสียกอนภายในระยะเวลาประกาศ  เมื่อประกาศครบกําหนดและไมมีขอขัดของประการใด
แลว  จึงดําเนินการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมให  ถาตรวจสอบและจัดทําหลักฐานตาง ๆ      ยัง
ไมครบถวนถึงหากจะไดประกาศครบกําหนดแลว  ก็ตองรอใหตรวจสอบและจัดทําหลักฐานตาง ๆ  
แลวแตกรณีใหถูกตองครบถวนเสียกอน 
      สวนการขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมที่ไมตองประกาศตามกฎกระทรวง  ฉบับที่  ๗  
ขอ  ๖  และขอ  ๖  ทวิ  เมื่อผูขอมีหนังสือรับรองการทําประโยชนมาแสดง  ใหเจาหนาที่จัดทํา 
หนังสือรับรองการทําประโยชนขึ้นใหมตามขอ  ๓.๑.๒  แลวจึงดําเนินการจดทะเบียนสิทธิและ 
นิติกรรมให  แตถาไมมีหนังสือรับรองการทําประโยชนมาแสดงก็ใหดําเนินการตามขอ  ๓.๑.๓   
ขอ  ๔  และ  ขอ  ๕  แลวแตกรณีเสียกอน  แลวจึงดําเนินการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  และเมื่อ
ไดรับทะเบียนการครอบครองที่ดินจากกรมที่ดินเมื่อใด  ใหรีบจดแจงรายการเปลี่ยนแปลง   
ดังกลาวลงในทะเบียนการครอบครองที่ดินใหเสร็จโดยเร็ว 
 

 ๘.  งานจัดที่ดิน  (ประเภทแปลงเล็กแปลงนอย) 
          คําขอจับจองที่ดินที่อยูระหวางดําเนินการออกใบจอง  ถาไฟไดไหมเร่ืองราวบัญชี      
รับทําการหมดสิ้น  ใหดําเนินการประกาศใหผูที่ไดรับอนุญาตใหเขาอยูอาศัยและทํากินมายื่นคําขอ
ใหมและทําการตรวจสอบที่ดินใหม  สวนวิธีดําเนินการใหแยกพิจารณา  ดังนี้ 
     ๘.๑  ถาผลการสอบสวนหลักฐานปรากฏวา  การขอจับจองที่ดินนั้นไดมีการประกาศ
ครบกําหนดแลว  ก็ไมตองประกาศใหม  แตจะตองหมายเหตุดวยอักษรสีแดงใน  จด.  ๒  ใหทราบ
วาประกาศ  ท.ด.  ๒๕  และหลักฐานอื่นถูกไฟไหมหมดครั้งเกิดเพลิงไหมที่วาการอําเภอ 
     ๘.๒  ถาผลการสอบสวนหลักฐานไมปรากฏวา  ไดมีการประกาศมากอน    หรือได
ประกาศแลว  แตยังไมครบกําหนดประกาศ  ก็ใหจัดการประกาศเสียใหม 
      ๘.๓  ใหคัดสําเนาบัญชีสํารวจแผนที่สังเขปรายงานการประชุมของคณะกรรมการ   
คัดเลือกที่ดินสวนจังหวัด  และหนังสืออนุมัติของจังหวัดมาเก็บรวมเร่ืองไวเปนหลักฐานเพื่อการ
ตรวจสอบดวย 
 

 ๙.  ทะเบียนที่สาธารณประโยชน 
      กรมที่ดินไดส่ังใหเจาหนาที่คัดทะเบียนทางสวนกลางสงมาใหโดยดวนแลว 
 

         ๑๐.  เร่ืองเกี่ยวกับครุภัณฑตาง ๆ 
      ๑๐.๑  ครุภัณฑ  เชน  ตู  โตะ  เกาอี้  ฯลฯ  จําเปนตองใชส่ิงใด  ใหจังหวัดจัดทําเปน
หนังสือแจงรายละเอียดใหชัดเจนสงไปกรมที่ดิน  เพื่อดําเนินการตอไป 



      ๑๐.๒  วัสดุ  ใหจังหวัดทําใบเบิกสิ่งของ  (ค.ท.ด. ๒ ก)  เบิกแบบพิมพที่จําเปนใชโดย
รีบดวนไปกรมที่ดินเพื่อเบิกจายให 
 

 อนึ่ง  ขอเรียนวา  สําหรับทะเบียนการครอบครองที่ดิน  กรมที่ดินไดสงมาใหจังหวัดแลว  
โดยหนังสือที่  มท  ๐๖๑๒/๒/๑๔๐๑๖  ลงวันที่  ๑๘  มิถุนายน  ๒๕๒๕  และเพื่อใหการปฏิบัติ
ดําเนินไปโดยรวดเร็วและเรียบรอย  ขอไดโปรดสั่งเจาพนักงานที่ดินจังหวัดและนายอําเภอได    
ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่โดยใกลชิดดวย  หากมีขอสงสัยหรือมีปญหาในการปฏิบัติ
ประการใด  ขอใหแจงไปยังกรมที่ดินโดยดวน 

 

    ขอแสดงความนับถืออยางสูง 
 

                                             (ลงชื่อ)       ฐิสันต  ศิริโรจน 
                 (นายฐสัินต  ศิริโรจน) 
        รองอธิบดี  รักษาราชการแทน 
                                                                อธิบดีกรมที่ดนิ 

 
 
 

 
 
 
 


