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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตดูดทรำย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอต่ออายุใบอนุญาตดูดทราย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการอนุญาตให้ดูดทราย พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 09:03  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้ที่ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 90 วัน หากไม่ยื่นภายใน
ก าหนดให้ถือว่าไม่ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต เมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วจะประกอบกิจการต่อไปก็ได้จนกว่าจะ
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ได้รับค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่อใบอนุญาต 
 
1. เป็นการขออนุญาตดูดทรายในท่ีดินของรัฐ ยกเว้นเขตพื้นที่กรุงเทพมหานครและเขตพื้นที่ระหว่างประเทศ 
 
2. ผู้ขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังนี้ 
 
(1) ด าเนินการด้วยตนเอง จะโอนสิทธิให้ผู้อ่ืนมิได้ 
 
(2) ท าการดูดทรายต้ังแต่เวลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 
 
(3) ไม่ท าการดูดทรายจนท าให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินของทางราชการหรือของผู้อ่ืน 
 
(4) ไม่ท าการเป็นที่กีดขวางการจราจร หรือก่อให้เกิดเสียงดังเป็นท่ีรบกวนบุคคลอ่ืน 
 
(5) แสดงใบอนุญาตไว้ประจ ายานพาหนะ เครื่องมือ เครื่องใช้ หรือเครื่องจักรกลที่ใช้ดูดทราย 
 
3. ให้ผู้ประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตดูดทรายย่ืนค าขอต่อนายอ าเภอ หรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ
ท้องที่ซึ่งที่ดินต้ังอยู่ ส่วนอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอที่รัฐมนตรีประกาศยกเลิกอ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอหรือปลัดอ าเภอผู้
เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอตามความในมาตรา 19 แห่งพระราชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายท่ีดิน (ฉบับที่ 4) 
พ.ศ. 2528 แล้ว ให้ย่ืนค าขอต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดสาขาแล้วแต่กรณี 
 
4. จ านวนเนื้อที่ที่อนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผู้ขอจะขอกี่แห่งก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมด รายหนึ่งๆ ต้องไม่เกินห้าไร่ 
 
5. ที่ดินที่ขออนุญาตจะต้องอยู่ในโซนนิ่ง (Zoning) ที่จังหวัดก าหนด 
 
6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาอนุญาตให้ค านึงถึง 
 
(1) ในด้านวิชาการ เช่น ความเสียหายแก่สภาพตลิ่ง สภาพธรรมชาติของล าน้ า 
 
(2) ในด้านการปกครอง เช่น ความเดือดร้อนของราษฎร ความเสียหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติ ให้ได้รับ
ความเห็นชอบจากสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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(3) แม่น้ าล าคลองแบ่งเขตแดนระหว่างประเทศ 
 
7.กรณีที่ผู้ขออนุญาตไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ทราบมติอนุญาตโดยไม่มีเหตุผลอันสมควรให้
ถือว่าผู้ขอรับอนุญาตไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป และให้งดเว้นการออกใบอนุญาต 
 
8.ก่อนจังหวัดออกใบอนุญาต ผู้ขอต้องน าใบอนุญาตจากส่วนราชการที่เกี่ยวข้องมาแสดงให้ครบถ้วน 
 
9. ใบอนุญาตมีก าหนดไม่เกิน 1 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต 
 
10.วัน หมายถึงวันท าการปกติของหน่วยงานของรัฐ 
 
11.ระยะเวลาด าเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยู่กับการออกใบอนุญาตจากส่วนราชการที่เก่ียวข้อง และการ
พิจารณาจากสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการอนุญาตให้ดูดทราย พ.ศ. 2546) 
 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตามแบบ ทด. 64 
ต่อนายอ าเภอ ปลัดอ าเภอผู้
เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ 
เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด 
หรือเจ้าพนักงานที่ดิน
จังหวัดสาขา พร้อมด้วย
แผนที่ที่ดินบริเวณ  ที่ขอ

1 วันท าการ - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ /
ส านักงานที่ดิน
จังหวัด หรือ
ส านักงานที่ดิน
จังหวัดสาขาที่
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

อนุญาต (ในการจัดท าแผน
ที่ประกอบค าขอให้
ด าเนินการตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วน
ที่สุด ที่ มท 0511.3/ว 1046  
ลงวนัท่ี 25 มีนาคม 2547 
รายละเอียดตามเอกสาร
ประกอบ) 
 -สอบสวนข้อเท็จจริง และ
เหตุผลที่ขออนุญาตโดย
ละเอียดตามแบบ ท.ด. 66 
-ช าระค่าใช้จ่าย 
 
 

ที่ดินต้ังอยู่) 

2) 

การพิจารณา 
 

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ หรือ
ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายและ
ผู้แทนองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่มีการขอ
อนุญาตออกไปชันสูตร
สอบสวนที่ดินที่ขออนุญาต 
ตามแบบ ท.ด.67 
-กรณีเห็นว่าไม่ควรอนุญาต
ให้รายงานจังหวัดภายใน 5 
วัน  
 

5 วันท าการ - (หน่วยงาน
ผู้รับผดิชอบคือ 
หน่วยงานรับค า
ขอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

- กรณีเห็นควรอนุญาตให้
จัดท าประกาศโดยปิดไว้ใน
ที่เปิดเผย ณ ที่ว่าการอ าเภอ
หรือกิ่งอ าเภอ หรือ

40 วันท าการ - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
หน่วยงานรับค า
ขอ) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ส านักงานที่ดินจังหวัด หรือ
ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
ที่ท าการก านัน ที่ท าการ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
และที่บริเวณใกล้เคียงหรือ
ในที่ดินนั้น แห่งละหนึ่งฉบับ 
(ประกาศตามกฎหมาย 30 
วัน และรวมระยะเวลาการ
ปิดประกาศ 10 วัน) 
- ขอความเห็นจากสภา
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีไม่มีการคัดค้านหรือ
ข้อขัดข้องให้หน่วยงาน
รับค าขอส่งเรื่องและชี้แจง
ไปจังหวัด (3 วันท าการ) 
-กรณีมีการคัดค้านหรือมี
ข้อขัดข้อง ให้หน่วยงานที่
รับค าขอสอบสวนพิจารณา
แล้วรายงานจังหวัด (10 วัน
ท าการ) 
 
 

10 วันท าการ - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
หน่วยงานรับค า
ขอ) 

5) 

การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการพิจารณา
อนุญาตให้ดูดทรายประจ า
จงัหวัดตรวจสอบพื้นที่และ
ประชุมพิจารณาให้
ความเห็น เสนอจังหวัด
ด าเนินการตามมติที่ประชุม

27 วันท าการ - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านักงานที่ดิน
จังหวัด) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

และแจ้งมติที่ประชุมให้ผู้ขอ
ทราบ (กรณีไม่อนุญาตแจ้ง
สิทธิอุทธรณ์ค าสั่งทาง
ปกครองด้วย) 
 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

กรณีอนุญาตให้ผู้ขอยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตภายใน 30 
วันนับแต่วันที่ทราบมติ
อนุญาตพร้อมใบอนุญาต
จากส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้อง 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแล้ว
เห็นว่าใบอนุญาตจากส่วน
ราชการท่ีเกี่ยวข้องครบถ้วน
แล้วให้จังหวัดออก
ใบอนุญาตพร้อมแจ้ง
หน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 

30 วันท าการ - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านักงานที่ดิน
จังหวัด) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   113 วันท าการ 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 105 วันท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) กรณีบคุคล กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ธรรมดา                   
- บตัรประจ าตวั
ประชาชน                   
- ทะเบียนบ้าน                   
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล  - 
หนงัสือบริคณห์
สนธิและ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น กรณีบริษัท 
จ ากดั หรือบริษัท
มหาชน จ ากดั - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้างหุ้นสว่น กรณี

- 1 0 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ห้างหุ้นสว่น
จ ากดั หรือห้าง
หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล - 
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล - 
รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แผนท่ีท่ีดิน
บริเวณท่ีขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
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1) ค่ำค ำขอ แปลงละ 
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกำศ ฉบับละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ผู้ได้รับอนุญำตดูดทรำยต้องเสียค่ำตอบแทนเป็นรำยปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ที่ดินนั้น
ตั้งอยู่ ตำมวิธีกำรและอัตรำที่ก ำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น แต่ไม่เกินอัตรำตำมบัญชีท้ำยประมวล
กฎหมำยที่ดิน ( ลูกบำศก์เมตรละ 28 บำท ) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กล่องรับเรื่องราวร้องทุกข์ของส านักงานที่ดิน 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดโดยตรง 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

- 
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2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการอนุญาตให้ดูดทราย พ.ศ. 2546 
- 
 

3) หนังสือเวียนการจัดท าแผนที่ 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


