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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดิน โดยส ำนักงำนช่ำงรังวัดเอกชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดิน โดยส านักงานช่างรังวัดเอกชน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ช่างรังวัดเอกชน พ.ศ.2535 
 

2) ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการรังวัดสอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนดที่ดินโดยส านักงานช่างรังวัดเอกชน (ฉบับที่ 
2) พ.ศ.2547 
 

3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ก าหนดท้องที่ที่ช่างรังวัดเอกชนท าการรังวัดได้ 
 

4) ระเบียบกรมที่ดินว่าด้วยการรังวัดสอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนดที่ดินโดยส านักงานช่างรังวัดเอกชน 
พ.ศ.2538 
 

5) ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าด้วยแบบสัญญารับจ้างท าการรังวัดที่ดิน พ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ 0  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 23/07/2015 10:05  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
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1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ์ 
 
1. ช่างรังวัดเอกชนมีสิทธิท าการรังวัดตามประมวลกฎหมายท่ีดินได้เฉพาะที่ดินที่มีโฉนดที่ดินเพื่อการสอบเขต แบ่งแยก 
หรือรวมที่ดินหลายแปลงเข้าเป็นแปลงเดียวกัน 
 
2. ช่างรังวัดเอกชนท าการรังวัดได้ทั่วราชอาณาจักร 
 
3. เมื่อผู้มีกรรมสิทธิ์ที่ดินมีความประสงคฺ์จะขอรังวัดที่ดินเพื่อการสอบเขต แบ่งแยก หรือรวมที่ดินหลายแปลงเข้าเป็น
แปลงเดียวกัน โดยให้ช่างรังวัดเอกชนเป็นผู้ท าการรังวัด ให้ยื่นค าขอรังวัดที่ดินตามประมวลกฎหมายท่ีดิน พร้อมทั้งระบุ
ส านักงานช่างรังวัดเอกชนที่จะให้ท าการรังวัด 
 
4. ค่าใช้จ่ายในการรังวัดเป็นไปตามข้อตกลงระหว่างผู้ขอรังวัดซึ่งเป็นผู้ว่าจ้าง กับ ส านักงานช่างรังวัดเอกชนซึ่งเป็น
ผู้รับจ้่าง โดยท าสัญญารับจ้างท าการรังวัดที่ดินตามระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าด้วยแบบสัญญารับจ้างท า
การรังวัดที่ดิน พ.ศ.2535 
 
5. ระยะเวลาด าเนินการอาจเพ่่่มขึ้นหรือลดลง ขึ้นอยู่กับระยะเวลาท าการรังวัดที่ดินของช่างรังวัดเอกชนตามที่ตกลงใน
สัญญารับจ้างท าการรังวัดที่ดิน 
 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอรังวัดพร้อมระบุ
ส านักงานช่างรังวัดเอกชนที่
ให้ด าเนินการต่อส านักงาน
ที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
ที่ที่ดินนั้นต้ังอยู่, ฝ่าย
ทะเบียนรับค าขอ 
 

1 วัน กรมที่ดิน - 

2) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายรังวัดจัดท าหนังสือแจ้ง
ข้างเคียงและเตรียมส าเนา
หลักฐานแผนที่ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 5 วัน นับแต่วันรับ
เรื่องจากฝ่ายทะเบียน 
 

5 วัน กรมที่ดิน - 

3) 

การพิจารณา 
 

- ส านักงานช่างรังวัดเอกชน
น าสัญญารับจ้างท าการ
รังวัดมาแสดงเพื่อขอรับ
เอกสารเกี่ยวกับการรังวัด 
และมีหนังสือแจ้งวันที่ท า
การรังวัด ฝ่ายรังวัดลงบัญชี 
รว.71  พร้อมทั้งระบุข้อมูลที่
เกี่ยวข้อง เช่น วันรับค าขอ 
วันด าเนินการ วันเแล้วเสร็จ 
(ตามสัญญา) ชื่อผู้รังวัด 
ส านักงานที่ดินมอบเอกสาร
รังวัดและคิดค่าธรรมเนียม 
 

4 วัน กรมที่ดิน - 

4) 
การพิจารณา 
 

- ส านักงานช่างรังวัดเอกชน
ส่งหนังสือแจ้งที่ดินข้างเคียง  
ช่างรังวัดเอกชนท าการ

15 วัน กรมที่ดิน (ระยะเวลาอาจมี
การเปลี่ยนแปลง
ตามที่มีการ
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

รังวัดที่ดินตามก าหนดนัด   
ผู้จัดการส านักงานช่างรังวัด
เอกชนตรวจสอบและลงชื่อ
รับรองผลการรังวัด   ส่งงาน
ให้ส านักงานที่ดิน 
 

ก าหนดในสัญญา
รับจ้างรังวัดที่ดิน 
และเรื่องที่ยื่นขอ
รังวัด) 

5) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายรังวัดส านักงานที่ดิน
ตรวจสอบผลการรังวัดและ
ตรวจสอบผลการด าเนินการ
เป็นไปตามก าหนดใน
สัญญาจ้างหรือไม่ โดย
ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วย
การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก 
และรวมโฉนดที่ดิน โดย
ส านักงานช่างรังวัดเอกชน, 
เสนอเจ้าพนักงานที่ดิน, ส่ง
ฝ่ายทะเบียน 
 

6 วัน กรมที่ดิน - 

6) การพิจารณา 
 

เบิกและเขียนโฉนดที่ดิน 
 

4 วัน กรมที่ดิน - 

7) 

การพิจารณา 
 

- เรียกผู้ขอ 
- รอผู้ขอมาจดทะเบียน 
- จัดท าค าขอแบ่งแยก 
สัญญา/บันทึกข้อตกลง 
 

45 วัน กรมที่ดิน - 

8) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ยื่นหนังสือแสดงสิทธิใน
ที่ดิน/ตรวจสอบเรื่อง/ตรวจ
อายัด/เจ้าพนักงานที่ดินสั่ง
จดทะเบียน/ผู้ขอลงนามใน

1 วัน กรมที่ดิน - 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ค าขอ/สัญญา/บันทึก
ข้อตกลง(ถ้ามี) - แก้
ทะเบียน/กันเขตในหนังสือ
แสดงสิทธิในที่ดิน/แก้ไข
หมายเลขหลักเขตที่ดินหรือ
เครื่องหมายที่ดิน - ค านวณ
ค่าใช้จ่าย/ผู้ขอช าระเงิน -
เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบ
เรื่อง/เรียกผู้ขอสอบสวน
ก่อนจดทะเบียน/ลงนามจด
ทะเบียนและประทับตรา
ประจ าต าแหน่ง - แจก
หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน
และสัญญา (ถ้าม)ี - ผู้ขอ
ตรวจสอบความถูกต้องใน
หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน
และสัญญา (ถ้าม)ี 
 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   81 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) กรณีบคุคล กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) โฉนดท่ีดนิ กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั - 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจลงนาม 
หรือผู้แทน  - 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล - รายงาน
การประชมุ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ พร้อม
ส าเนาบตัร
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบและผู้ รับ
มอบ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 
หลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวั ช่ือ
สกลุ, ทะเบียน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สมรส, ทะเบียน
หยา่ (ถ้ามี) 

5) 

หลกัฐานค า
ยินยอมหรือต้อง
ได้รับอนญุาต
จากหนว่ยงานใด 
หรือบคุคลใด
ก่อน ต้องน า
หลกัฐานนัน้มา
แสดงด้วย เชน่ 
กรณีรังวดัแบง่
ระหวา่งจ านอง 
เป็นต้น 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
สญัญารับจ้างท า
การรังวดัท่ีดนิ 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำใช้จ่ำยในกำรรังวัดเป็นไปตำมข้อตกลงระหว่ำงผู้ขอซึ่งเป็นผู้ว่ำจ้ำงกับส ำนักงำนช่ำงรังวัดเอกชนซึ่ง

เป็นผู้รับจ้ำง 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำคัดส ำเนำเอกสำร หน้ำละ 
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำรับรองส ำเนำเอกสำร ชุดละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน กรมที่ดิน ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 

พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 6 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร โทร.0 
2141 5744 - 5 โทรสาร 0 2143 9118 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก  พื้นที่ที่ใช้บริการ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้รับเรื่องร้องเรียน ส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรม กรมที่ดิน โทร.0 2141 5678 - 9 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ ส านักงานเลขานุการกรม โทร. 0 2141 5500 - 4 ศูนย์ราชการ
เฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ  อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 6 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร 10210 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน กรมที่ดิน ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น 5 ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร โทร.0 
2141 5744 -5 โทรสาร 0 2143 9118 
หมายเหตุ - 

7) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
ผู้ขอสามารถสอบถามได้ที่ส านักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกทุกแห่ง และส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
โทร 0 2141 5742- 8 หรือตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซด์ของส านักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน 
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วันที่พิมพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


