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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ�ห้องชุด 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การออกใบแทนหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชดุพ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ�มเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบบัที� 4) พ.ศ. 2551 

 

2) ระเบียบกรมที�ดินว่าดว้ยการออกใบแทนหนงัสือกรรมสิทธิ�หอ้งชดุและการจดัทําหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุขึ�นใหม่

พ.ศ.2555 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไมไ่ด้ระบ ุ  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 10:13การออกใบแทนหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุ

สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ที�อยู่๙๐๘หมู่ที�๗ถนนนครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิง

อําเภอเมืองฯจงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐โทร. โทรสาร. ๐๕๖-๒๕๖๑๕๔, ๐๕๖-๒๕๖๕๙๖พื�นที�รับผิดชอบ

อําเภอเมืองฯ, เก้าเลี�ยว, โกรกพระ /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. กรณีหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุสญูหายให้เจ้าของห้องชดุยื�นคําขอรับใบแทนหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุพร้อมด้วย

พยานหลกัฐานตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�สําหรับกรณีสญูหายอนัเนื�องมาจากการกระทําผิดทางอาญาเชน่ถกูลกัขโมยให้นํา

หลกัฐานการแจ้งความมาประกอบคําขอด้วยกรณีเป็นพยานบคุคลผู้ขอต้องนําบคุคลที�เชื�อถือได้อย่างน้อย 2คนมาให้

ถ้อยคํารับรองซึ�งบคุคลนั �นไมจํ่าเป็นต้องเป็นข้าราชการโดยให้อยู่ในดลุยพินิจของพนกังานเจ้าหน้าที�และเมื�อพนกังาน

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเสร็จแล้วให้พนกังานเจ้าหน้าที�ปิดประกาศการขอออกใบแทนนั �นเป็นเวลาสามสิบวนัไว้ในที�

เปิดเผยณสํานกังานที�ดนิสํานกังานเขตหรือที�วา่การอําเภอหรือกิ�งอําเภอสํานกังานเทศบาลที�ทําการองค์การบริหารสว่น

ตําบลที�ทําการแขวงหรือที�ทําการกํานนัแหง่ท้องที�ที�ห้องชดุตั �งอยูแ่ละห้องชดุนั �นแหง่ละหนึ�งฉบบัถ้ามีผู้คดัค้านและนํา

พยานหลกัฐานมาแสดงภายในสามสิบวนันบัแตว่นัปิดประกาศการขอออกใบแทนให้พนกังานเจ้าหน้าที�สอบสวนแล้วสั�ง

การไปตามควรแก่กรณีถ้าไม่มีผู้คดัค้านให้ออกใบแทนให้ตามคําขอได้ 

 

2. กรณีหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุชํารุดถ้าเจ้าของห้องชดุนําหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุมามอบตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�และ

หนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุที�ชํารุดนั �นยงัมีตําแหนง่ที�ดนิที�ตั �งห้องชดุลายมือชื�อและตราประจําตําแหนง่ของพนกังาน

เจ้าหน้าที�ปรากฏอยูแ่ละสามารถทําการตรวจสอบได้ให้พนกังานเจ้าหน้าที�ออกใบแทนได้แตถ้่าขาดสาระสําคญัดงักลา่ว

ให้นําความใน (1) มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม 

 

3.กรณีศาลมีคําพิพากษาหรือคําสั�งถึงที�สดุเกี�ยวกบักรรมสิทธิ�ห้องชดุแตผู่้ ยื�นคําขอไมส่ามารถนําหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้อง

ชดุมาเพื�อดําเนินการตามคําพิพากษาหรือคําสั�งศาลได้หรือหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุสญูหายหรือชํารุดด้วยประการใดให้

พนกังานเจ้าหน้าที�มีอํานาจออกใบแทนได้ตาม (1) หรือ (2) แล้วแตก่รณีโดยให้ถือคําพิพากษาหรือคําสั�งศาลดงักลา่ว

เป็นคําขอแตไ่มต้่องสอบสวน 

 

4. กรณีอธิบดีกรมที�ดินจะใช้อํานาจจําหนา่ยห้องชดุของคนตา่งด้าวตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัิอาคารชดุพ.ศ. 

2522แก้ไขเพิ�มเตมิโดยพระราชบญัญตัิอาคารชดุ (ฉบบัที� 2) พ.ศ.2534แตไ่มไ่ด้หนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุมาหรือได้มาแต่

ชํารุดให้นําความใน (1) หรือ (2) มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม 

 

5. กรณีพนกังานเจ้าหน้าที�ใช้อํานาจเพิกถอนหรือแก้ไขหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุการจดทะเบียนสิทธิและนิตกิรรม

เกี�ยวกบัห้องชดุหรือการจดแจ้งรายการในสารบญัสําหรับจดทะเบียนตามมาตรา 24 แหง่พระราชบญัญตัิอาคารชดุพ.ศ. 

2522 แตไ่มไ่ด้หนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุมาหรือได้มาแตชํ่ารุดให้พนกังานเจ้าหน้าที�ออกใบแทนตามคูฉ่บบัที�เก็บไว้ณ

สํานกังานของพนกังานเจ้าหน้าที�เพื�อดําเนินการตอ่ไปได้ 
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ในกรณีที�ไมไ่ด้หนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุมาตาม (3) (4) และ (5) ให้ถือวา่หนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุสญูหาย 

 

ดงันั �นหากผู้ใดประสงค์ที�จะขอออกใบแทนให้ยื�นคําขอออกใบแทนได้ตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�ณสํานกังานที�ดนิจงัหวดั / 

สาขา / สว่นแยกในท้องที�ที�อาคารชดุตั �งอยู ่

 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ยื�นคําขอตรวจสอบความ

ถกูต้องของเอกสาร

หลกัฐานสอบสวนและชําระ

คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยก) 

2) 

การพิจารณา 
 

ประกาศออกใบแทน 

(ประกาศตามกฎหมาย 30 

วนัและรวมระยะเวลาการ

จดัทําประกาศและปิด

ประกาศ 10 วนั)  
 

40 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยก) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

- จดัสร้างใบแทน/เจ้า

พนกังานที�ดนิพิจารณาลง

นาม/แจ้งผู้ขอมารับใบแทน

และชําระคา่ธรรมเนียม 

- วนัรับใบแทน 

ชําระคา่ธรรมเนียมและรับ

ใบแทน 
 

5 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยก) 
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ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วนั 

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา - บตัร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน  - 

ทะเบียนสมรส

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

- 1 1 ฉบบั (- เอกสารฉบบั

จริงไว้แสดงตอ่

พนกังาน

เจ้าหน้าที� ) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือกรรมสิทธิ�

ห้องชดุที�ชํารุด

หรือเป็นอนัตราย 

กรมที�ดนิ 1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีมีหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจโดย

ให้ผู้ รับมอบ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจมีอํานาจ

ในการให้ถ้อยคํา

ตา่งๆรวมทั �งการ

ลงนามรับทราบ

ในบนัทกึตอ่

เจ้าหน้าที�กรณีสง่

มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

3) 

กรณีนิติบคุคลใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

ที�ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

เป็นนิติบคุคล 

3. ข้อบงัคบัของ

นิตบิคุคล

หนงัสือบริคนห์

สนธิและ

วตัถปุระสงค์ 

4. บญัชีรายชื�อผู้

ถือหุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั 

5. แบบรับรอง

รายการจด

ทะเบียนจดัตั �งห้าง

หุ้นสว่นฯ 

6. บตัรประจําตวั
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนทะเบียน

บ้านและตวัอยา่ง

ลายมือชื�อของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล 

7. รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

ซึ�งลงมตเิกี�ยวกบั

ห้องชดุที�ขอออก

ใบแทนหนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

หรือลงมตเิกี�ยวกบั

การให้ยื�นเรื�องขอ

ออกใบแทนฯและ

รับรองว่าหนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

ดงักลา่วชํารุดเป็น

อนัตรายหรือสญู

หายจริง 

8. หนงัสือมอบ

อํานาจของนิติ

บคุคล (ถ้ามี) บตัร

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบใุน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มอบอํานาจในการ

ให้ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย) 

4) 

กรณีวดัยื�นคําขอ

ต้องใช้หลกัฐาน

เพิ�มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1.หนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

ที�ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หลกัฐานการ

แตง่ตั �งเจ้าอาวาส

หรือผู้ รักษาการ

แทน 

3. หลกัฐาน

ใบสทุธิของเจ้า

อาวาส 

4. หนงัสือมอบ

อํานาจของเจ้า

อาวาสให้

ไวยาวจักรหรือ

ผู้ อื�นที�เหมาะสม

ทําแทนโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบมีอํานาจ

ในการให้ถ้อยคํา

ตา่งๆรวมทั �งการ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลงนามรับทราบใน

บนัทกึตอ่

เจ้าหน้าที�กรณีสง่

มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนและบตัร

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสําเนา

ของผู้ ที�รับมอบ

อํานาจ) 

5) 

กรณีมลูนิธิยื�นคํา

ขอใช้หลกัฐาน

เพิ�มเตมิดงันี � 

- 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

ที�ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หนงัสืออนญุาต

ให้จดัตั �งมลูนิธิ 

3. บญัชีมลูนิธิ 

(แบบม.น.2) ซึ�ง

ระบรุายชื�อ

กรรมการด้านหลงั

ตั �งแตฉ่บบัแรก

ฉบบัที�มีการ

เปลี�ยนแปลงครั �ง

สดุท้าย 

4. ข้อบงัคบัหรือ

ตราสารการก่อตั �ง

มลูนิธิ 

5. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มลูนิธิซึ�งลงมติ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เกี�ยวกบัห้องชดุที�

จะขอออกใบแทน

หนงัสือกรรมสิทธิ�

ห้องชดุหรือลงมติ

เกี�ยวกบัการให้ยื�น

เรื�องขอออกใบ

แทนหนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

และรับรองว่า

หนงัสือกรรมสิทธิ�

ห้องชดุดงักลา่ว

ชํารุดเป็นอนัตราย

หรือสญูหายจริง 

6. หนงัสือมอบ

อํานาจของมลูนิธิ 

(ถ้ามี) บตัร

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการและผู้ รับ

มอบอํานาจโดย

ต้องระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบมีอํานาจ

ในการให้ถ้อยคํา

ตา่งๆรวมทั �งการ

ลงนามรับทราบใน

บนัทกึตอ่

เจ้าหน้าที�กรณีสง่

มอบเอกสารไม่
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ครบถ้วนด้วย) 

6) 

กรณีมสัยิด

อิสลามใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ

กรรมสิทธิ�ที�ชํารุด

หรือเป็นอนัตราย 

2. ทะเบียนมสัยิด 

(แบบม.อ.2) 

3. ประกาศฯ

แตง่ตั �งอิหมา่มคอ

เตบ็และบิหลั�น 

4. ประกาศฯ

แตง่ตั �งกรรมการ

มสัยิด 

5. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มสัยิดและ

มอบหมายให้ผู้ใด

เป็นผู้ ทําการแทน

ซึ�งลงมตเิกี�ยวกบั

ห้องชดุที�จะขอ

ออกใบแทนหรือ

ลงมตเิกี�ยวกบั

หนงัสือกรรมสิทธิ�

ห้องชดุว่าชํารุด

เป็นอนัตรายหรือ

สญูหายและให้ยื�น

เรื�องขอออกใบ

แทน 

6. หนงัสือมอบ

อํานาจของ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คณะกรรมการ

มสัยิด (ถ้ามี) 

พร้อมบตัร

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบใุน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ

มอบอํานาจในการ

ให้ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย) 

7) 

กรณีหนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

สญูหายให้นํา

พยานบคุคลที�

นา่เชื�อถืออยา่ง

น้อย 2 คน (ไม่

จําเป็นต้องเป็น

ข้าราชการ) 

พยานต้องนํา

บตัรประจําตวั

ประชาชนพร้อม

สําเนาไปแสดง

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ด้วย 

8) 

กรณีหนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

สญูหาย

เนื�องจากการ

กระทําความผิด

ทางอาญาให้นํา

หลกัฐานการแจ้ง

ความตอ่

พนกังาน

สอบสวนไป

ประกอบคําขอ

ด้วย (หาก

เจ้าของหนงัสือ

กรรมสิทธิ�ห้องชดุ

มิได้ไปแจ้งความ

ด้วยตนเอง

จะต้องรับรอง

หลกัฐานการแจ้ง

ความด้วย) 

- 1 0 ฉบบั - 

9) 

กรณีศาลมีคําสั�ง

หรือคําพิพากษา

ถึงที�สดุเกี�ยวกบั

หนงัสือกรรมสิทธิ�

ห้องชดุหรือเป็นผู้

มีสิทธิจด

ทะเบียนตามคํา

พิพากษาเจ้า

พนกังานตาม

- 1 0 ฉบบั - 



13/15 
 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กฎหมายขอให้

ออกใบแทนให้นํา

คําสั�งหรือคํา

พิพากษาอนัถึง

ที�สดุหรือหนงัสือ

ร้องขอไปด้วย 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอ 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ (หอ้งละ) 

 

2) ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศ 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ (รายละ (กรณีต้องมีการประกาศ)) 

 

3) ค่ามอบอาํนาจ 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ (เรื�องละ (กรณีมอบอํานาจ)) 

 

4) อากรแสตมป์ 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจ) 

 

5) ค่าออกใบแทน 

ค่าธรรมเนียม200 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ) 

 

6) ค่าพยานคาํขอ 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 
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หมายเหตุ (รายละ) 

 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนพื �นที�ที�ใช้บริการ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนณสํานกังานที�ดินทกุแหง่ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 24141 5678 - 9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร.  0 2141 5500 - 4  ศนูย์ราชการ

เฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6  อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�

กรุงเทพมหานคร  10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร๐๕๖-๒๕๖๑๕๔ , ๐๕๖-

๒๕๖๕๙๖ 

หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

กรณีไมต้่องมีการประกาศรวมระยะเวลาการดําเนินการ 6 วนั 

 

กรณีต้องมีการประกาศรวมระยะเวลาการดําเนินการ 46 วนั 

 

กรณีมีเหตขุดัข้องอาจทําให้ระยะเวลาดําเนินการไมเ่ป็นไปตามกําหนดข้างต้นดงันี � 

 

1) มีการโต้แย้งคดัค้านเจ้าหน้าที�จะต้องรับคําขอและพิจารณาคําคดัค้านเมื�อเจ้าพนกังานที�ดนิสั�งการแล้วหากคูก่รณีฝ่าย

ใดไมพ่อใจสามารถอทุธรณ์คําสั�งดงักลา่วได้ตามที�ระบไุว้ในหนงัสือสั�งการซึ�งเป็นการใช้สิทธิอทุธรณ์ตามมาตรา 44 แหง่

พระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539 
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2) มีเหตขุดัข้องอื�นๆเป็นเหตใุห้ไมส่ามารถดําเนินการได้เชน่ต้องสอบถามไปยงัหนว่ยงานที�เกี�ยวข้องยงัไมไ่ด้รับหลกัฐาน

การปิดประกาศผู้ ถือกรรมสิทธิ�รวมมาให้ถ้อยคําไมค่รบฯลฯ 

*ระยะเวลาตามคูมื่อจะเริ�มนบัเมื�อเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ในกรณีที�มีเหตขุดัข้องจะเริ�มนบัระยะเวลาตอ่เนื�องเมื�อ

เหตขุดัข้องนั �นสิ �นสดุลงแล้ว* 

 

 

วันที�พมิพ์ 17/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




