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คู่มือสาํหรับประชาชน: คาํขอเบ็ดเตล็ดประเภทคาํขอตรวจหลักฐานทะเบียนที�ดนิ / ห้องชุดทางไปรษณีย์ 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:คําขอเบด็เตล็ดประเภทคําขอตรวจหลกัฐานทะเบียนที�ดนิ / ห้องชดุทางไปรษณีย์ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ระเบียบกรมที�ดินว่าดว้ยการตรวจหลกัฐานทะเบียนที�ดินการขอคดัขอถ่ายสําเนาเอกสารและการตรวจสอบ

หลกัทรัพย์พ.ศ. 2556 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2557 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 21/07/2015 16:04 คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจ

หลกัฐานทะเบียนที�ดนิ / ห้องชดุทางไปรษณีย์สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์เลขที�๙๐๘หมู่ที�๗ถนนนครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิง

อําเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐โทร.๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔รับผิดชอบพื�นที�อําเภอเมืองนครสวรรค์

อําเภอเก้าเลี�ยวอําเภอโกรกพระ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1. ผู้ขอขอตรวจได้เฉพาะที�ดินที�มีโฉนดที�ดนิหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์และกรณีเป็นอาคารชดุขอตรวจได้เฉพาะ

หนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุโดยไมร่วมถึงการตรวจสอบหลกัทรัพย์การขอคดัและขอถ่ายสําเนาเอกสาร 

 

2. ต้องเป็นการขอตรวจสอบเพื�อขอทราบได้เฉพาะว่าโฉนดที�ดินหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์หรือห้องชดุดงักลา่วมี

ชื�อบคุคลใดเป็นผู้ มีสิทธิในที�ดนิหรือห้องชดุได้มาอยา่งไรเมื�อใดมีภาระผกูพนัหรือไมอ่ยา่งไรมีการยึดหรืออายดัตาม

กฎหมายหรือไมมี่การออกใบแทนไปแล้วหรือไมเ่มื�อใด 

 

3. ผู้ขอสง่หนงัสือขอตรวจหลกัฐานทางทะเบียนที�ดนิดงักลา่วข้างต้นทางไปรษณีย์พร้อมเงินคา่ธรรมเนียมและเอกสารที�

เกี�ยวข้องไปณสํานกังานที�ดินท้องที�ซึ�งที�ดินหรือห้องชดุตั �งอยู ่

 

4. ระยะเวลาดําเนินการ 7 วนั(กรณีไมมี่ข้อขดัข้อง) ทั �งนี �ไมร่วมระยะเวลาแจ้งให้ผู้ขอส่งเงินคา่ธรรมเนียม(กรณีผู้ขอไมส่ง่

เงินคา่ธรรมเนียมมาพร้อมหนงัสือขอตรวจหลกัฐานฯ) หรือไมร่วมระยะเวลาแจ้งให้ผู้ขอสง่เงินคา่ธรรมเนียมมาเพิ�มเตมิ 

(กรณีผู้ขอสง่เงินคา่ธรรมเนียมมาไมค่รบถ้วน) 

 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

–ลงบญัชีรับทําการโดยถือ

หนงัสือขอตรวจหลกัฐาน

ทะเบียนที�ดนิทางไปรษณีย์

เป็นคําขอ 

–ตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานที�ผู้ขอสง่มา 

–เงินคา่ธรรมเนียมที�สง่มา

ถกูต้องหรือไม่ 

กรณีผู้ขอไมไ่ด้สง่เงิน

คา่ธรรมเนียมมาหรือสง่มา

แตไ่มถ่กูต้องแจ้งผู้ขอให้

จดัสง่คา่ธรรมเนียมให้

4 วนั - - 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ถกูต้องครบถ้วนเสียก่อน 

–ตรวจสอบสารบบและ

หนงัสือแสดงสิทธิในที�ดิน/

ห้องชดุ 

–เจ้าหน้าที�สั�งดําเนินการ

ตามหนงัสือของผู้ขอ 

- เจ้าหน้าที�นําธนาณตัไิปขึ �น

เงินที�ไปรษณีย์ 

–เจ้าหน้าที�นําเงินไปชําระ

คา่ธรรมเนียมที�การเงิน 
 

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

–พนกังานเจ้าหน้าที�จดัทํา

หนงัสือแจ้งผลการ

ตรวจสอบให้ผู้ขอทราบ 

–เจ้าพนกังานที�ดนิลงนาม

ในหนงัสือแจ้งผลการ

ตรวจสอบ 

–กรณีมีเงินเหลือและพอ

สําหรับการสง่เงินคืนให้

เจ้าหน้าที�จดัซื �อธนาณตัิ

สง่คืนพร้อมสง่

ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม 

–กรณีมีเงินเหลือไมพ่อ

สําหรับสง่คืนให้แจ้งผู้ขอรับ

เงินที�เหลือคืนโดยดว่น

ภายใน 30 วนั 

 
 

3 วนั - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนพร้อม

รับรองความ

ถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน (ถ่ายสําเนา

พร้อมรับรอง

ความถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือแจ้งความ

ประสงค์ขอตรวจ

หลกัฐาน

ทะเบียนที�ดนิทาง

ไปรษณีย์พร้อม

ซองจดหมายปิด

แสตมป์จา่หน้า

ซองถึงตวัผู้ขอ

โดยระบทีุ�อยูใ่ห้

ชดัเจนเพื�อแจ้ง

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผลการตรวจสอบ

หรือข้อขดัข้องให้

ทราบ (ผู้ขอ

จดัทํา) 

2) ธนาณตัิ - 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอตรวจหลักฐานทะเบียนที�ดนิ   แปลงละ       5  บาท 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าคาํขอตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชุด  ห้องชุดละ       20   บาท 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนที�ดนิ    แปลงละ       10   บาท 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) ค่าตรวจหลักฐานทะเบียนห้องชุดห้องชุดละ     100     บาท 

ค่าธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

 

5) ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนที�ดนิจากสื�อบันทกึข้อมูลทางคอมพวิเตอร์หรือสื�ออิเล็กทรอนิกส์อื�น
ครั�งละ    100    บาท 

ค่าธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

 

6) ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนห้องชุดจากสื�อบันทกึข้อมูลทางคอมพวิเตอร์หรือสื�ออิเล็กทรอนิกส์อื�น

ห้องชุดละ   100   บาท 
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ค่าธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดั / สาขา / สว่นแยก /เจ้าพนกังานที�ดนิอําเภอพื �นที�ที�ใช้บริการ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนสํานกังานที�ดนิจงัหวดั / สาขา / สว่นแยก / สํานกังานที�ดนิอําเภอ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม.  10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร.๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) สามารถขอดแูบบฟอร์มตวัอยา่งและคูมื่อจากพนกังานเจ้าหน้าที�ณสํานกังานที�ดนิทกุแหง่หรือสามารถ

ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์ www.dol.go.th/registry 

- 

 

 
19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
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จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




