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คู่มือสาํหรับประชาชน: คาํขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผู้อนุบาล 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:คําขอเบด็เตล็ดประเภทแสดงตวัผู้อนบุาล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชดุพ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ�มเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบบัที� 4) พ.ศ. 2551 

 

2) ประมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497 

 

3) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนัทําการ 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 21/07/2015 16:48 คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผู้อนบุาล

สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์เลขที�๙๐๘หมู่ที�๗ถนนนครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิง

อําเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐โทร.๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔รับผิดชอบพื�นที�อําเภอเมืองนครสวรรค์

อําเภอเก้าเลี�ยวอําเภอโกรกพระ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
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หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับการแตง่ตั �งจากศาลให้เป็นผู้อนบุาลของผู้ไร้ความสามารถ 

2. ผู้ขอต้องยื�นคําขอแสดงตวัผู้อนบุาลเพื�อขอจดทะเบียนสิทธิและนิตกิรรมแทนผู้ไร้ความสามารถ 

3. ผู้ขอต้องนําหลกัฐานการแสดงตนเป็นผู้อนบุาลของผู้ไร้ความสามารถได้แก่คําพิพากษา/คําสั�งศาลถึงที�สดุแตง่ตั �งเป็นผู้

อนบุาลของผู้ไร้ความสามารถและกรณีนิตกิรรมที�กฎหมายบญัญัตใิห้ต้องขออนญุาตศาลก่อนจงึจะกระทําได้ต้องนํา

หลกัฐานคําพิพากษา/คําสั�งศาลถึงที�สดุอนญุาตให้ผู้อนบุาลกระทํานิติกรรมนั �นในทรัพย์สินของผู้ไร้ความสามารถได้โดย

ยื�นคําขอตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�ณสํานกังานที�ดินท้องที�ซึ�งที�ดนิหรือห้องชดุตั �งอยู่โดยต้องตดิตอ่เจ้าหน้าที�ประชาสมัพนัธ์

เพื�อตรวจสอบเอกสารหลกัฐานตา่งๆเบื �องต้นก่อนและรับบตัรควิเพื�อรอยื�นคําขอและสอบสวนตามลําดบัก่อนหลงัใน

ขั �นตอนตอ่ไป (ไมน่บัรวมอยู่ในระยะเวลาให้บริการ) 

5. ระยะเวลาดําเนินการ : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผู้อนบุาลของผู้ไร้ความสามารถจะดําเนินการควบคูไ่ปกบั

ขั �นตอนการยื�นคําขอจดทะเบียนสิทธิและนิตกิรรมแทนผู้ ไร้ความสามารถเชน่ขายให้เป็นต้นดงันั �นระยะเวลาขั �นตอนการ

ดําเนินงานจะขึ �นอยู่กบัประเภทการขอจดทะเบียนสิทธิและนิตกิรรมในทรัพย์สินของผู้ไร้ความสามารถที�ดําเนินการ

พร้อมๆกนัและเสร็จพร้อมกนัโดยมีระยะเวลาเพิ�มเตมิเกี�ยวกบัการดําเนินการเกี�ยวกบัคําขอแสดงตวัผู้อนบุาลอีก 15 นาที 

 

 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้อนบุาลยื�นคําขอแสดง

ตวัเป็นผู้อนบุาลพร้อมคําขอ

จดทะเบียนสิทธิและนิติ

กรรมประเภทตา่งๆ 

- พนกังานเจ้าหน้าที�

ตรวจสอบเอกสารประกอบ

คําขอแสดงตวัผู้อนบุาลเพื�อ

ทําแทนผู้ไร้ความสามารถ 

 
 

15 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 นาที 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

เอกสารแสดงตวั

เป็นไปตาม

ประเภทการจด

ทะเบียนที�ผู้ขอ

ยื�นคําขอจด

ทะเบียนสิทธิและ

นิตกิรรม  

(ตรวจสอบจาก

ประเภทการจด

ทะเบียนที�

กําหนดไว้) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้

อนบุาล 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําพิพากษา/

คําสั�งศาลถึงที�สดุ

แตง่ตั �งผู้อนบุาล 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

คําพิพากษา/

คําสั�งศาลถึงที�สดุ

อนญุาตให้ผู้

อนบุาลมีอํานาจ

กระทํานิตกิรรม

ในทรัพย์สินของผู้

ไร้ความสามารถ

ได้ในกรณีที�

กฎหมาย

กําหนดให้นิติ

กรรมนั �นต้องขอ

อนญุาตตอ่ศาล

ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ผู้ขอ

จดัทํา)  และบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจหรือ

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้าน(ถ่าย

เอกสาร) ที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

ความถกูต้อง

พร้อมบตัร

ประจําตวั

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนและ

สําเนาทะเบยีน

บ้านของผู้ รับ

มอบอํานาจ 

(ต้นฉบบัและ

สําเนารับรอง

ความถกูต้อง) 

(กรณีไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเอง ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) กรณีที�ดนิ  ค่าคาํขอ   แปลงละ        5  บาท 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) กรณีห้องชุด  ค่าคาํขอ   ห้องชุดละ   20   บาท 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่ามอบอาํนาจที�ดนิ  กรณีผู้อนุบาลมอบอาํนาจให้ผู้อื�นดาํเนินการแทน  

 เรื�องละ   20   บาท 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) ค่ามอบอาํนาจห้องชุด  กรณีผู้อนุบาลมอบอาํนาจให้ผู้อื�นดาํเนินการแทน  

 เรื�องละ             50       บาท 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) สามารถขอดแูบบฟอร์มตวัอยา่งและคูมื่อจากพนกังานเจ้าหน้าที�ณสํานกังานที�ดนิทกุแหง่หรือสามารถ

ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

 

 

 

 

วันที�พมิพ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




