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คู่มือสาํหรับประชาชน: จดทะเบียนเกี�ยวกับจาํนองอสังหาริมทรัพย์  กรณีต้องประกาศ 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:จดทะเบียนเกี�ยวกบัจํานองอสงัหาริมทรัพย์  กรณีต้องประกาศ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงฉบบัที� 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบญัญติั ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที�ดิน  พ.ศ. 

2497  และที�แก้ไขเพิ�มเติม 

 

2) กฎกระทรวงฉบบัที� 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบญัญติั ใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที�ดิน  พ.ศ. 2497 

 

3) ประมวลกฎหมายที�ดิน 

 

4) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

 

5) ประมวลรัษฎากร 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 09:46  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ ที�อยู่ ๙๐๘ หมู่ที� ๗ ถนนนครสวรรค์-ท่าตะโก ตําบลหนอง
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ปลิง อําเภอเมืองฯ จงัหวดันครสวรรค์ ๖๐๐๐๐ โทร.โทร. ๐๕๖-๒๕๖๕๙๖, ๐๕๖-๒๕๖๑๕๔ พื�นที�รับผิดชอบ 

อําเภอเมืองฯ ,โกรกพระ, เก้าเลี�ยว/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. กรณีไมแ่ล้วเสร็จในวนัยื�นคําขอ เนื�องจากต้องมีการประกาศตามกฎหมาย สําหรับการจํานองที�ดนิมีหลกัฐานเป็น

หนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3/น.ส. 3 ข) หรือจํานองเฉพาะสิ�งปลกูสร้างซึ�งกฎหมายกําหนดให้ต้องประกาศ 30 

วนั (กรณีที�ต้องมีการประกาศหรือไมไ่ด้รับยกเว้นไมต้่องประกาศเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ที�กําหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัที� 

7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบญัญตัิ ให้ใช้ประมวลกฎหมายที�ดิน พ.ศ. 2497) 

2. การขอจดทะเบียนเกี�ยวกบัจํานอง กรณีต้องมีการประกาศตามกฎหมาย ได้แก่ การจํานองที�ดนิ น.ส. 3/น.ส. 3 ข หรือ

สิ�งปลกูสร้างอยา่งเดียว 

3. ผู้ จํานองต้องเป็นเจ้าของที�ดนิ สิ�งปลกูสร้าง ซึ�งมีชื�อปรากฏในหลกัฐานหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3, น.ส.3 

ข.) หลกัฐานการเป็นเจ้าของสิ�งปลกูสร้าง 

4. ผู้ขอต้องยื�นเอกสารหลกัฐานตอ่พนกังานเจ้าหน้าที� ณ สํานกังานที�ดนิพื �นที�ที�รับผิดชอบซึ�งที�ดนิ หรือสิ�งปลกูสร้างตั �งอยู ่

โดยต้องตดิตอ่เจ้าหน้าที�ประชาสมัพนัธ์ 

4.1 ครั �งแรก ในวนัยื�นคําขอ เพื�อตรวจสอบเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ เบื �องต้นก่อน และรับบตัรคิว เพื�อรอยื�นคําขอและ

สอบสวนตามลําดบัก่อนหลงัในขั �นตอนตอ่ไป (ไมน่บัรวมอยูใ่นระยะเวลาให้บริการ) 

4.2 ครั �งที�สอง ในวนัจดทะเบียน ผู้ขอต้องติดตอ่เจ้าหน้าที�ประชาสมัพนัธ์ เพื�อรับบตัรคิวและรอเจ้าหน้าที� จดทะเบียน

ตามลําดบัก่อนหลงัในขั �นตอนตอ่ไป (ไมน่บัรวมอยูใ่นระยะเวลาให้บริการ) 

5. พนกังานเจ้าหน้าที�ต้องสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบรูณ์ของนิติกรรมตามประมวล

กฎหมายแพง่และพาณิชย์ ตามหลกัเกณฑ์ที�กําหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัที� 7 (พ.ศ.2497) ออกตามความใน

พระราชบญัญตัใิห้ใช้ประมวลกฎหมายที�ดิน พ.ศ. 2497 และแก้ไขเพิ�มเตมิ รวมทั �งกฎหมายและระเบียบที�เกี�ยวข้อง 

6. ระยะเวลาดําเนินการ 

6.1 วนัรับคําขอ (1 วนั) ใช้ระยะเวลาประมาณ 90 นาที (ไมร่วมระยะเวลารอการยื�นคําขอและสอบสวน ทั �งนี � การนบั

ระยะเวลาดําเนินการจะเริ�มนบัตั �งแตพ่นกังานเจ้าหน้าที�เริ�มสอบสวนตามลําดบัก่อนหลงั) ระยะเวลาแล้วเสร็จขึ �นอยูก่บั

จํานวนคูก่รณีและหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หรือสิ�งปลกูสร้าง เชน่ กรณีมีคูก่รณีฝ่ายละหลาย

ราย หรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หลายฉบบั หรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกนั 

เป็นต้น และในบางกรณีอาจต้องใช้เวลาเพิ�มตามข้อเท็จจริง เชน่ หลกัฐานไมช่ดัเจนต้องสอบสวนเพิ�มเตมิเพื�อให้

ข้อเท็จจริงยตุิ จํานองที�ดนิพร้อมสิ�งปลกูสร้างแตส่ิ�งปลกูสร้างตามหลกัฐานเดมิกบัข้อเท็จจริงที�ขอจดทะเบียนไม่ตรงกนั 



3/16 
 

เป็นต้น 

6.2 การนบัระยะเวลาปิดประกาศครบ 30 วนั นบัแตว่นัปิดประกาศฉบบัสดุท้าย นําสง่ประกาศและปิดประกาศรวม 10 

วนั นบัแตว่นัที�เจ้าพนกังานที�ดนิลงนาม และทําหนงัสือแจ้งผู้ขอภายใน 5 วนั นบัแตว่นัประกาศครบกําหนด ทั �งนี � 

ระยะเวลาอาจเพิ�มขึ �นได้ตามข้อเท็จจริงเป็นกรณีไป เชน่ กรณีได้รับหลกัฐานการปิดประกาศจากไปรษณีย์หรือผู้ขอลา่ช้า 

หรือหลกัฐานการปิดประกาศสญูหายต้องปิดประกาศใหม ่เป็นต้น 

6.3 วนัจดทะเบียน (1 วนั) ใช้ระยะเวลาประมาณ 120 นาที (ไมร่วมระยะเวลารอเจ้าหน้าที�จดทะเบียน ทั �งนี � การนบั

ระยะเวลาดําเนินการจะเริ�มนบัตั �งแตพ่นกังานเจ้าหน้าที�เริ�มรับเรื�องเพื�อดําเนินการจดทะเบียนตามลําดบัก่อนหลงั) 

ระยะเวลาแล้วเสร็จขึ �นอยู่กบัจํานวนคูก่รณี หรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หรือสิ�งปลกูสร้าง เชน่ 

กรณีมีคูก่รณีฝ่ายละหลายราย หรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หลายฉบบั หรือขอจดทะเบียน

หลายประเภทในคราวเดียวกนั เป็นต้น 

 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

วนัยื�นคําขอ 

- ยื�นคําขอ   

- ตรวจเอกสารหลกัฐาน/สา

รบบที�ดนิ  และหนงัสือ

รับรองการทําประโยชน์  

(น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หรือ

หลกัฐานการเป็นเจ้าของสิ�ง

ปลกูสร้าง 

- รับคําขอ  และสอบสวน

คูก่รณี  ตรวจอายดั 

- ทําคําขอ  และคูก่รณีลง

นามในคําขอ 

- เจ้าหน้าที�สั�งรับคําขอ 

- ชําระคา่ธรรมเนียมคําขอ

และคา่ประกาศ 

1 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- จดัทําประกาศ  หนงัสือ

นําสง่ประกาศ  

- เสนอเจ้าพนกังานที�ดิน  

ลงนามประกาศ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

การประกาศมีกําหนด  30  

วนั 

- สง่ประกาศให้พนกังาน

เจ้าหน้าที�ปิดตามสถานที�   

ที�กฎหมายกําหนด 

(ระยะเวลานําสง่ประกาศ

และปิดประกาศรวม  10  

วนันบัแตว่นัที�เจ้าพนกังาน

ที�ดนิลงนาม) 

- ประกาศครบกําหนด  30  

วนั  ไมมี่ผู้ โต้แย้งคดัค้าน 

(การนบัระยะเวลาประกาศ 

30 วนั ให้เริ�มนบัวนัปิด

ประกาศฉบบัสดุท้าย) 

- ทําหนงัสือแจ้งผู้ขอมา

ดําเนินการเพื�อจดทะเบียน 

(ภายใน  5  วนั  นบัแตว่นั

ประกาศครบกําหนด) 
 

45 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

วนัจดทะเบียน 

- ยื�นหนงัสือแสดงสิทธิใน

ที�ดนิ 

- ตรวจสอบเรื�อง/ตรวจ

อายดั 

1 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- เจ้าพนกังานที�ดนิ

พิจารณาสั�งจดทะเบียน 

- ทําสญัญา/บนัทกึ

ข้อตกลง/คูก่รณีลงนาม/แก้

ทะเบียน 

- ประเมินราคาทนุทรัพย์

คํานวณคา่ใช้จา่ย/ผู้ขอ

ชําระเงิน 

- เจ้าพนกังานที�ดนิ

ตรวจสอบเรื�อง/ลงนามจด

ทะเบียน/ประทบัตราประจํา

ตําแหนง่ในหนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิหรือสมดุ

ทะเบียนสิทธิและนิตกิรรม

เกี�ยวกบัอสงัหา 

ริมทรัพย์  พร้อมทั �งแจกให้ผู้

ขอตรวจสอบความถกูต้อง  
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 47 วนั 

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือรับรอง

การทําประโยชน์ 

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดันครสวรรค์ 

1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(น.ส.3/ น.ส. 3 

ข.)  (ต้นฉบบั) 

2) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

(ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็น

บคุคลธรรมดา) 

3) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็น

บคุคลธรรมดา) 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคลซึ�ง

สาระสําคญัตา่ง 

ๆ ในหนงัสือ

รับรองที�นํามา

แสดงยงัเป็น

ปัจจบุนั  

(ต้นฉบบั)  

สําเนาบญัชี

รายชื�อผู้ ถือหุ้น  

และสําเนา

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคลดงักล่าวซึ�ง

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล  

(ไมใ่ชผู่้ รับมอบ

อํานาจ)  รับรอง

ความถกูต้อง  

พร้อมประทบัตรา

ของนิติบคุคล  

กรณีหนงัสือ

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็นนิติ

บคุคล) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รับรองนิตบิคุคล

ระบวุา่ต้องมีการ

ประทบัตรา 

5) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้าน  

(ต้นฉบบั)  ของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล

และตราประทบั

ของนิติบคุคล 

(กรณีหนงัสือ

รับรองนิตบิคุคล

ระบวุา่ต้องมีการ

ประทบัตรา) และ

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

หรือผู้ มีอํานาจทํา

การแทนนิติ

บคุคลมาแสดง

ด้วย   (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็นนิติ

บคุคล) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานการเป็น

เจ้าของสิ�งปลกู

สร้าง  กรณีไมไ่ด้

- 1 1 ฉบบั (กรณีจํานองที�ดนิ

พร้อมสิ�งปลกูสร้าง  

หรือจํานองเฉพาะ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รับโอนสิ�งปลกู

สร้างมาพร้อมกบั

ที�ดนิต้องมี

หลกัฐานการเป็น

เจ้าของสิ�งปลกู

สร้าง  เชน่

หลกัฐานที�

เจ้าของที�ดินขอ

อนญุาตปลกู

สร้าง  หรือถ้าไม่

มีให้ใช้หลกัฐาน

การออก

หมายเลขประจํา

บ้าน  หรือ

หลกัฐานของทาง

ราชการที�เป็น

หลกัฐานเชื�อได้

วา่เป็นเจ้าของสิ�ง

ปลกูสร้างจริง  

เป็นต้น  

(ต้นฉบบั) 

สิ�งปลกูสร้าง) 

2) 

ใบสําคญั

ประจําตวัคนตา่ง

ด้าว  ซึ�งออกโดย

สถานีตํารวจ

ท้องที�  หรือ

หนงัสือเดนิทาง  

หรือหนงัสือ

รับรองของ

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ รับจํานอง

เป็นบคุคลตา่ง

ด้าว) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ้าหน้าที�  

พนกังานกงสลุ  

หรือสถานทตูที�ผู้

นั �นสงักดัอยู ่ 

หรือหนงัสือแสดง

สญัชาต ิ 

(Emergency  

Certificate)  ซึ�ง

กระทรวง

ตา่งประเทศออก

ให้เป็นการ

ชั�วคราว  

(ต้นฉบบั) 

3) 

หลกัฐานของทาง

ราชการแสดงวา่

ได้มีการเปลี�ยน

ชื�อตวัชื�อสกลุ 

(ถ้ามีการเปลี�ยน

ชื�อตวัชื�อสกลุไม่

ตรงกบัชื�อตวัชื�อ

สกลุในหนงัสือ

แสดงสิทธิใน

ที�ดนิ)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็น

บคุคลธรรมดา) 

4) 

ทะเบียนสมรส  

ทะเบียนหย่า 

พร้อมบนัทกึการ

หยา่ของเจ้าของ

อสงัหาริมทรัพย์  

(ถ้ามีการจด

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็น

บคุคลธรรมดา) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนสมรส

หรือจดทะเบียน

หยา่)  (ต้นฉบบั) 

5) 

หนงัสือยินยอม

ให้ทํานิตกิรรม

ของคูส่มรส 

(ต้นฉบบัซึ�งผู้ขอ

จดัทํา) พร้อม

บตัรประจําตวั

ประชาชน  

สําเนาทะเบียน

บ้าน  ของคูส่มรส  

และทะเบียน

สมรส  (สําเนา

รับรองความ

ถกูต้อง)  กรณีที�

ต้องให้ความ

ยินยอม เชน่ เป็น

สินสมรสที�ใสชื่�อ

ไว้เพียงผู้ เดียว 

เป็นต้น (ถ้ามีคู่

สมรสโดยชอบ

ด้วยกฎหมาย

และเป็น

สินสมรส) ยกเว้น

กรณีคูส่มรส

แสดงตวัยินยอม

ให้ทํานิตกิรรม

ด้วยตนเอง 

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็น

บคุคลธรรมดา) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

ใบมรณบตัรคู่

สมรส (ถ้าคู่

สมรสถึงแก่

กรรม)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็น

บคุคลธรรมดา) 

7) 

รายงานการ

ประชมุของนิติ

บคุคลที�มีมตใิห้

ทํานิติกรรม 

พร้อม

รายละเอียดที�

เกี�ยวข้อง  (กรณี

นิตบิคุคลมี

กรรมการเพียง

คนเดียวไมต้่อง

ใช้รายงานการ

ประชมุ  เว้นแต่

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคลต้อง

ประชมุผู้ ถือหุ้น

ทั �งหมด   ให้

แสดงรายงาน

การประชมุผู้ ถือ

หุ้น) ต้นฉบบัและ

สําเนารับรอง

ความถกูต้อง  

พร้อมประทบัตรา

ของนิติบคุคล  

กรณีหนงัสือ

รับรองนิตบิคุคล

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้ จํานองหรือ

ผู้ รับจํานองเป็นนิติ

บคุคล) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบวุา่ต้องมีการ

ประทบัตรา(ผู้ขอ

จดัทํา) 

8) 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล  หนงัสือ

บริคณห์สนธิ  

และวตัถปุระสงค์  

(ต้นฉบบัและ

สําเนารับรอง

ความถกูต้อง)  

พร้อมประทบัตรา

ของนิติบคุคล  

กรณีหนงัสือ

รับรองนิตบิคุคล

ระบวุา่ต้องมีการ

ประทบัตรา 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั - 

9) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ  (ผู้ขอ

จดัทํา)  และบตัร

ประจําตวั

ประชาชนผู้มอบ

อํานาจ  หรือ

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้าน (ถ่าย

เอกสาร) ที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

- 1 1 ฉบบั (กรณีไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเอง) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความถกูต้อง 

พร้อมบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้าน  (ต้นฉบบั)  

ของผู้ รับมอบ

อํานาจ 

10) 

กรณีกฎหมาย

กําหนดให้ต้องมี

หลกัฐานคํา

ยินยอม  หรือ

ต้องได้รับ

อนญุาตจาก

หนว่ยงานใดหรือ

บคุคลใดก่อน

ต้องนําหลกัฐาน

นั �นมาแสดงด้วย 

เชน่  กรณีผู้ เยาว์

จํานองที�ดินซึ�ง

ต้องขออนญุาต

ศาลก่อนตาม

กฎหมาย  เป็น

ต้น (ต้นฉบบั) 

- 1 1 ฉบบั - 

11) 

กรณีที�สิ�งปลกู

สร้างที�จํานอง

ไมใ่ชข่องเจ้าของ

ที�ดนิต้องมี

หนงัสือยินยอม

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของเจ้าของที�ดนิ

ให้ทํานิตกิรรม

และยืนยนัว่าสิ�ง

ปลกูสร้างนั �นเป็น

ของผู้ จํานอง

ไมใ่ชข่องเจ้าของ

ที�ดนิ  (ต้นฉบบั) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอ    แปลงละ    5  บาท 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย์) 1%  ของวงเงนิจาํนองอย่างสูงไม่เกิน  200,000   บาท 

ค่าธรรมเนียม1 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่าธรรมเนียม (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)    แปลงละ  50  บาท 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) ค่าอากรแสตมป์  

กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิตบุิคคลเป็นผู้รับจาํนองและใช้สัญญาจาํนองเป็นหลักฐานการกู้ยืมด้วย  เสีย 
0.05 % ของวงเงนิที�จาํนอง  แต่ไม่เกิน  10,000 บาท 

ค่าธรรมเนียม0.05 บาท 

หมายเหตุ - 

 

5) ค่าอากรคู่ฉบับ  

กรณีมีการจัดทาํตราสารซึ�งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับ และผู้กระทาํตราสารได้ลงลายมือชื�อไว้

อย่างเดียวกับต้นฉบับ   เสียค่าอากรคู่ฉบับ  5  บาท 
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ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

6) ค่าประกาศ แปลงละ  10  บาท 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

7) ค่ามอบอาํนาจ เรื�องละ  20  บาท 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

8) ค่าพยาน คนละ   10  บาท 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/เจ้าพนกังานที�ดนิอําเภอ/กิ�งอําเภอ  พื �นที�ที�ใช้

บริการ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนสํานกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยกและสํานกังานที�ดนิอําเภอ/

สํานกังานที�ดนิกิ�งอําเภอ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6    อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม.  

10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนุย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ โทร.๐๕๖-๒๕๖๕๙๖, ๐๕๖-

๒๕๖๕๙๖ 

หมายเหตุ- 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) มีครบทกุประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนกังานเจ้าหน้าที� ณ สํานกังานที�ดนิทกุแหง่  หรือสามารถ

ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 

- 

 

 
19. หมายเหตุ 

1. เอกสารที�นํามาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�ถ้าเป็นภาษาตา่งประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที�รับรองความถกูต้องโดย 

     1.1 คนไทยที�จบการศกึษาในระดบัไมต่ํ�ากวา่ปริญญาตรีในหลกัสตูรที�ใช้ภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็นภาษาใน

การเรียนการสอนหรือ 

     1.2อาจารย์ในสถาบนัการศกึษาระดบัอดุมศกึษาและเป็นผู้สอนภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นในสถาบนัการศกึษา

หรือ 

     1.3สถานทตูหรือสถานกงสลุตา่งประเทศที�ตั �งอยูใ่นประเทศไทยโดยประเทศนั �นใช้ภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็น

ภาษาราชการหรือ 

     1.4สถานทตูหรือสถานกงสลุไทยในตา่งประเทศ 

(ทั �งนี � ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
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