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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอจดทะเบียนจัดตั �งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การขอจดทะเบียนจดัตั �งนิตบิคุคลหมูบ้่านจดัสรร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการจดัสรรที�ดินพ.ศ.2543 

 

2) กฎกระทรวงว่าดว้ยการขอจดทะเบียนจดัตั�งการบริหารการควบและการยกเลิกนิติบคุคลหมู่บา้นจดัสรร

พ.ศ.2545 

 

3) ระเบียบคณะกรรมการจดัสรรที�ดินกลางว่าดว้ยการจดัตั�งนิติบคุคลหมู่บา้นจดัสรรหรือนิติบคุคลตามกฎหมาย

อื�นและการขออนมุติัดําเนินการเพื�อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.2545 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 15:21 การขอจดทะเบียนจดัตั �งนิติบคุคล

หมูบ้่านจดัสรรสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินในพื�นที�ใหบ้ริการ/สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์เลขที�๙๐๘หมู่ที�๗ถนน

นครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิงอําเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐พื�นที�รับผิดชอบอําเภอ

เมืองนครสวรรค์อําเภอเก้าเลี�ยวอําเภอโกรกพระ /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1 ผู้จดัสรรที�ดนิครบกําหนดระยะเวลาในการบํารุงดแูลสาธารณปูโภคตามที�ระบไุว้ในโครงการและวิธีการจดัสรรที�ดิน 

 

2 ผู้ ซื �อที�ดนิจดัสรรไมน้่อยกว่ากึ�งหนึ�งของแปลงจําหนา่ยตามแผนผงัโครงการรวมตวักนัและมีมตใิห้จดัตั �งนิตบิคุคล

หมูบ้่านจดัสรร, แตง่ตั �งตวัแทนยื�นคําขอจดทะเบียนและเห็นชอบข้อบงัคบั 

 

3 ตวัแทนที�ได้รับการแตง่ตั �งจากผู้ ซื �อที�ดนิจดัสรรยื�นหลกัฐานเอกสารเพื�อขอจดทะเบียนจดัตั �งนิตบิคุคลหมูบ้่านจดัสรร

ตามกฎกระทรวงวา่ด้วยการขอจดทะเบียนจดัตั �งการบริหารการควบและการยกเลิกนิตบิคุคลหมู่บ้านจดัสรรพ.ศ.2545 

และระเบียบคณะกรรมการจดัสรรที�ดนิกลางว่าด้วยการจดัตั �งนิตบิคุคลหมูบ้่านจดัสรรหรือนิตบิคุคลตามกฎหมายอื�น

และการขออนมุตัดิําเนินการเพื�อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.2545 

 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตวัแทนที�ได้รับแตง่ตั �งยื�นคํา

ขอและเจ้าหน้าที�ตรวจสอบ

ความครบถ้วนของหลกัฐาน

เอกสาร 
 

1 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานที�ดินตรวจสอบ

ความสมบรูณ์ถกูต้องของ

หลกัฐานเอกสารสั�งรับคํา

ขอและพิมพ์ประกาศ 
 

7 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ที�ดนิสาขาสว่น

แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ประกาศคําขอจดทะเบียน

จดัตั �งนิตบิคุคลหมูบ้่าน

จดัสรร (ตามที�กฎหมาย

กําหนด 30 วนั) 
 

30 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยกและอําเภอ) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ครบกําหนดเวลาปิด

ประกาศ  (กรณีไมมี่การ

คดัค้านเจ้าพนกังานที�ดนิสั�ง

รับจดทะเบียน) 
 

1 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยกและอําเภอ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 39 วนั 

 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 39 วนั 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา - บตัร

ประจําตวั

- 0 1 ชดุ - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคล - 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล - หนงัสือ

บริคณห์และ

วตัถปุระสงค์ - 

บญัชีรายชื�อผู้ ถือ

หุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจดัตั �ง

ห้างหุ้นสว่นกรณี

ห้างหุ้นสว่น

จํากดัหรือห้าง

หุ้นสว่นสามญัที�

จดทะเบียนแล้ว - 

บตัรประจําตวั

ประชาและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้ มี

- 0 1 ชดุ (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ ) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

รายงานการ

ประชมุของผู้ ซื �อ

ที�ดนิจดัสรร 

- 1 0 ชดุ - 

2) สําเนาข้อบงัคบั - 0 2 ชดุ - 

3) 

หลกัฐานการรับ

แจ้งให้ผู้ ซื �อที�ดิน

จดัสรรจดัตั �งนิติ

บคุคลหมูบ้่าน

จดัสรร 

- 1 0 ชดุ (1.หลกัฐาน

หนงัสือสง่ทาง

ไปรษณีย์

ลงทะเบียน 

(สําเนาตาม

จํานวนแปลงที�

จําหนา่ย) 

2.หลกัฐาน

ประกาศใน
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนงัสือพิมพ์ (ตวั

จริงตามจํานวน

แปลงที�จําหนา่ย) 

3.หลกัฐานปิด

ประกาศบริเวณ

ที�ดนิที�ทําการ

จดัสรร (ตวัจริง

ตามจํานวนแปลง

ที�จําหนา่ย)) 

4) 

บญัชีที�ดนิอนัเป็น

สาธารณปูโภค

และบริการ

สาธารณะ 

(พร้อมสําเนา

หนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิที�

เกี�ยวข้อง) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หลกัฐานของตวั

แทนที�ได้รับการ

ตั �งแตง่จากที�

ประชมุผู้ ซื �อที�ดนิ

จดัสรร 

- 0 1 ชดุ (1.บตัรประชาชน 

2.ทะเบียนบ้าน) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) คาํขอ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ (แปลงละ) 

 

2) ค่ามอบอาํนาจ 
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ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ (เรื�องละ) 

 

3) ค่าพยาน 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (รายละ) 

 

4) ค่าปิดประกาศ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (แปลงละ) 

 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนสํานกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ       80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม.  

10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ปฏิบตัิการตอ่ต้านทจุริตกรมที�ดนิ  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  

โทรสาร. 0 2141 8698 ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ 80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประสาศาสนภกัดถีนนแจ้ง

วฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร.๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

7) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




