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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที�ดินของรัฐตามมาตรา 9 แห่งประมวล

กฎหมายที�ดนิ 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตใช้ประโยชน์ในที�ดนิของรัฐตามมาตรา 9 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที�ดิน 

 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการเกี�ยวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แห่งประมวล

กฎหมายที�ดินพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 10:45 การขอตอ่อายใุบอนญุาตใช้ประโยชน์ใน

ที�ดนิของรัฐตามมาตรา 9 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการที�ว่าการอําเภอสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์หรือสํานกังานที�ดินจงัหวดัสาขาที�ที�ดิน

ตั�งอยู่/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผู้ ที�ประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องยื�นคําขอก่อนใบอนญุาตสิ �นอายไุมน้่อยกวา่ 240 วนั 

 

1. ที�ดนิที�ขออนญุาตต้องเป็นที�ดนิของรัฐซึ�งมีลกัษณะดงันี � 

 

 (1) ที�ดนิซึ�งมิได้มีบคุคลใดมีสิทธิครอบครอง 

 

       (2)ที�ดนิอนัเป็นสาธารณสมบตัขิองแผน่ดินที�ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกนัตามมาตรา 1304 (2) แหง่ประมวลกฎหมาย

แพง่และพาณิชย์ 

 

      (3) ที�ดนิซึ�งมีผู้ เวนคืนสิทธิในที�ดนิให้แก่รัฐหรือทอดทิ �งไมทํ่าประโยชน์หรือปลอ่ยให้เป็นที�รกร้างวา่งเปลา่จนตกเป็น

ของรัฐตามประมวลกฎหมายที�ดนิ 

 

2. ให้ผู้ขอยื�นคําขอตอ่นายอําเภอหรือปลดัอําเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจํากิ�งอําเภอท้องที�ซึ�งที�ดนินั �นตั �งอยูสํ่าหรับท้องที�ซึ�ง

รัฐมนตรียงัไมไ่ด้ประกาศยกเลิกอํานาจหน้าที�ในการปฏิบตักิารตามประมวลกฎหมายที�ดนิของนายอําเภอหรือ

ปลดัอําเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจํากิ�งอําเภอตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัแิก้ไขเพิ�มเตมิประมวลกฎหมายที�ดิน (ฉบบั

ที� 4) พ.ศ. 2528 สว่นในท้องที�อื�นให้ยื�นตอ่เจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัหรือเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัสาขาแล้วแตก่รณี 

 

3. ต้องไมเ่ป็นพื �นที�ล่◌ุมนํ �าชั �นที� 1 ตามมตคิณะรัฐมนตรีที�เกี�ยวกบัการกําหนดชั �นคณุภาพล◌ุ่มนํ �า 

 

กรณีพื �นที�ที�ขออนญุาตเป็นพื �นที�ล◌ุ่มนํ �าชั �นที� 2 ตามมติคณะรัฐมนตรีจะอนญุาตได้เมื�อปรากฏวา่ 

 

       (1) เป็นกิจกรรมที�มีความสําคญัตอ่เศรษฐกิจและความมั�นคงของประเทศอยา่งแท้จริงและไมส่ามารถหลีกเลี�ยงหรือ

หาพื �นที�ดําเนินการที�อื�นได้และ 

 

       (2) เป็นกิจกรรมที�ได้รับการรับรองจากหนว่ยงานที�รับผิดชอบโดยตรงวา่มีลกัษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ

จําเป็นต้องดําเนินการอย่างแท้จริง 

 

     4. การอนญุาตต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ดงันี � 

 

 (1) ผู้ขอต้องเป็นบคุคลหรือนิตบิคุคลสญัชาตไิทยและประกอบกิจการด้วยตนเอง 
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 (2) ไมเ่ป็นอนัตรายตอ่ทรัพย์สินของแผน่ดนิและของเอกชนที�ตั �งอยูบ่ริเวณใกล้เคียง 

 

 (3) จํานวนเนื �อที�ที�ควรอนญุาตในจงัหวดัหนึ�งๆโดยผู้ขอจะขอกี�แหง่ก็ตามเมื�อรวมเนื �อที�ทั �งหมดรายหนึ�งๆต้องไมเ่กินสิบไร่

ถ้าผู้ขอรายใดเป็นคูส่มรสของผู้ขออีกรายหนึ�งหรือของผู้ ที�ได้รับอนญุาตเนื �อที�ที�จะอนญุาตเมื�อรวมกนัแล้วไม่ควรเกินสิบไร่

เว้นแตจ่ะมีเหตอุนัสมควร 

 

       (4) (หากการอนญุาตไม่ขดัตอ่การใช้ประโยชน์ร่วมกนัของราษฎรเมื�อผู้ มีอํานาจหน้าที�ดแูลรักษาตามกฎหมายไม่

ขดัข้อง) 

 

5. ใบอนญุาตมีกําหนดไมเ่กิน 5 ปีนบัแตว่นัออกใบอนญุาต 

 

6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ�มขึ �นขึ �นอยู่กบัการพิจารณาให้ความเห็นจากสว่นราชการที�เกี�ยวข้อง 

 

(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเกี�ยวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 

แหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2543) 

 

 

 

 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นคําขอตามแบบทด. 64 

พร้อมสําเนาแผนที�ที�ดนิที�

ได้รับอนญุาตและสําเนา

ใบอนญุาต 

-สอบสวน 

-ชําระคา่ใช้จา่ย 

 
 

1 วนั - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

อําเภอ/กิ�งอําเภอ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัหรือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสาขาที�
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ที�ดนิตั �งอยู่) 

2) 

การพิจารณา 
 

ให้เจ้าหน้าที�ผู้ รับคําขอหรือ

ผู้ซึ�งได้รับมอบหมายออกไป

ตรวจสอบบริเวณที�ขอตอ่

ใบอนญุาตว่าในขณะนั �น

พื �นที�ที�ขอตอ่อายใุบอนญุาต

อยูใ่นเขตพื �นที�ลุม่นํ �าชั �นที� 1 

หรือชั �นที� 2 ตามมติ

คณะรัฐมนตรีหรือไม ่
 

15 วนั - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

หนว่ยงานรับคําขอสง่เรื�อง

ให้จงัหวดั 

 

 
 

7 วนั - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 

4) 

การพิจารณา 
 

กรณีจงัหวดัตรวจสอบแล้ว

เห็นวา่อําเภอ/กิ�งอําเภอ

สํานกังานที�ดนิจงัหวดัหรือ

สํานกังานที�ดนิจงัหวดัสาขา

ดําเนินการครบถ้วนจงัหวดั

ทําหนงัสือประสาน

หนว่ยงานราชการที�

เกี�ยวข้องให้ความเห็นเชน่

สํานกับริหารพื �นที�อนรัุกษ์

สํานกัจดัการทรัพยากรป่า

ไม้สํานกังานพฒันาที�ดิน

หนว่ยทหารในเขตพื �นที�

สํานกังานโบราณคดีและ

พิพิธภณัฑสถานแหง่ชาติ

7 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผดิชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น

สํานกังานสิ�งแวดล้อมภาค

อําเภอท้องที�หรือกิ�งอําเภอ

ท้องที�หรือหนว่ยราชการ

อื�นๆที�เกี�ยวข้องเชน่แขวง

การทาง 
 

5) 

การพิจารณาโดย

หนว่ยงานอื�น 
 

หนว่ยราชการที�เกี�ยวข้อง

แจ้งผลการพิจารณาไป

จงัหวดั 

(เมื�อครบกําหนด 180 วนั

หนว่ยงานใดไมต่อบถือวา่

หนว่ยงานนั �นให้ความ

เห็นชอบ) 

 
 

180 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

6) 

การพิจารณา 
 

นดัประชมุคณะกรรมการ

ประจําจงัหวดัเพื�อพิจารณา 

 

 
 

15 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

7) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดัลง

นามใบอนญุาตพร้อมแจ้ง

หนว่ยงานรับคําขอ/ผู้ขอ 

 

 
 

14 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 239 วนั 

 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
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ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 238 วนั 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา - บตัร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคล - 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล  - 

หนงัสือบริคณห์

สนธิและ

วตัถปุระสงค์ - 

บญัชีรายชื�อผู้ ถือ

หุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจดัตั �ง

ห้างหุ้นสว่นกรณี

- 1 0 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ห้างหุ้นสว่น

จํากดัหรือห้าง

หุ้นสว่นสามญัที�

จดทะเบียนแล้ว - 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาแผนที�

ที�ดนิที�ได้รับ

อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
สําเนา

ใบอนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หลกัฐานการ

อนญุาตให้เข้าทํา

ประโยชน์ในเขต

ป่าของพนกังาน

เจ้าหน้าที� (กรณี

พื �นที�ที�ขอ

อนญุาตอยูใ่น

เขตป่าสงวน

แหง่ชาตหิรือเขต

ป่าไม้ถาวรตาม

มติ

คณะรัฐมนตรี) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสืออนญุาต

แผ้วถางป่าจาก

พนกังาน

เจ้าหน้าที�ตาม

มาตรา 54 แหง่

พระราชบญัญติ

ป่าไม้พทุธศกัราช 

2484 (ตาม

ความเห็น

คณะกรรมการ

กฤษฎีกาเรื�อง

เสร็จที� 

921/2558) 

- 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอ  แปลงละ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 



9/10 
 

หมายเหตุ - 

 

2) ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา 9 ต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นที�ที�ดิน
นั�นตั �งอยู่ตามวิธีการและอัตราที�กาํหนดไว้ในข้อบัญญัตท้ิองถิ�นแต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล

กฎหมายที�ดนิ ( ไร่ละ 1,000 บาทต่อปี ) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม. 10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร. ๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอ (ท.ด. 64) 

- 

 

2) ประมวลกฎหมายที�ดนิ 

- 
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3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเกี�ยวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แหง่ป.ที�ดนิพ.ศ. 

2543 

- 

 

4) คําสั�งกระทรวงมหาดไทยที� 109/2538 

- 

 

 
19. หมายเหตุ 

คําสั�งของผู้ว่าราชการจงัหวดัเป็นคําสั�งทางปกครองสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดัได้ภายในสิบห้าวนันบัแตว่นัที�

ได้รับแจ้งคําสั�งดงักลา่วตามพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539 

 
 

วันที�พมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




