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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตดูดทราย 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตดดูทราย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที�ดิน 

 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการอนญุาตให้ดูดทรายพ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 10:58 การขอตอ่อายใุบอนญุาตดดูทราย

สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการที�ว่าการอําเภอกิ�งอําเภอสํานกังานที�ดินจงัหวดัหรือสํานกังานที�ดินจงัหวดัสาขาที�ที�ดินตั�งอยู่/

ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ผู้ ที�ประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องยื�นคําขอก่อนใบอนญุาตสิ �นอายไุมน้่อยกวา่ 90 วนัหากไมยื่�นภายใน

กําหนดให้ถือวา่ไมป่ระสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตเมื�อได้ยื�นคําขอดงักล่าวแล้วจะประกอบกิจการตอ่ไปก็ได้จนกว่าจะ

ได้รับคําสั�งไมอ่นญุาตให้ตอ่ใบอนญุาต 

 

1. เป็นการขออนญุาตดดูทรายในที�ดนิของรัฐยกเว้นเขตพื �นที�กรุงเทพมหานครและเขตพื �นที�ระหวา่งประเทศ 

 

2. ผู้ขอต้องเป็นบคุคลหรือนิตบิคุคลสญัชาตไิทยและต้องปฏิบตัิตามเงื�อนไขดงันี � 

 

(1) ดําเนินการด้วยตนเองจะโอนสิทธิให้ผู้ อื�นมิได้ 

 

(2) ทําการดดูทรายตั �งแตเ่วลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 

 

(3) ไมทํ่าการดดูทรายจนทําให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินของทางราชการหรือของผู้ อื�น 

 

(4) ไมทํ่าการเป็นที�กีดขวางการจราจรหรือก่อให้เกิดเสียงดงัเป็นที�รบกวนบคุคลอื�น 

 

(5) แสดงใบอนญุาตไว้ประจํายานพาหนะเครื�องมือเครื�องใช้หรือเครื�องจกัรกลที�ใช้ดดูทราย 

 

3. ให้ผู้ประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตดดูทรายยื�นคําขอตอ่นายอําเภอหรือปลดัอําเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจํากิ�งอําเภอท้องที�

ซึ�งที�ดนิตั �งอยูส่ว่นอําเภอหรือกิ�งอําเภอที�รัฐมนตรีประกาศยกเลิกอํานาจหน้าที�ของนายอําเภอหรือปลดัอําเภอผู้ เป็น

หวัหน้าประจํากิ�งอําเภอตามความในมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญัตแิก้ไขเพิ�มเตมิประมวลกฎหมายที�ดิน (ฉบบัที� 4) 

พ.ศ. 2528 แล้วให้ยื�นคําขอตอ่เจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัหรือเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัสาขาแล้วแตก่รณี 

 

4. จํานวนเนื �อที�ที�อนญุาตในจงัหวดัหนึ�งๆโดยผู้ขอจะขอกี�แหง่ก็ตามเมื�อรวมเนื �อที�ทั �งหมดรายหนึ�งๆต้องไมเ่กินห้าไร่ 

 

5. ที�ดนิที�ขออนญุาตจะต้องอยูใ่นโซนนิ�ง (Zoning) ที�จงัหวดักําหนด 

 

6. หลกัเกณฑ์ในการพิจารณาอนญุาตให้คํานงึถึง 

 

(1) ในด้านวิชาการเชน่ความเสียหายแก่สภาพตลิ�งสภาพธรรมชาตขิองลํานํ �า 
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(2) ในด้านการปกครองเชน่ความเดือดร้อนของราษฎรความเสียหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติให้ได้รับความ

เห็นชอบจากสภาองค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น 

 

(3) แมนํ่ �าลําคลองแบง่เขตแดนระหว่างประเทศ 

 

7.กรณีที�ผู้ขออนญุาตไมยื่�นคําขอรับใบอนญุาตภายใน 30 วนันบัแตว่นัที�ทราบมติอนญุาตโดยไมมี่เหตผุลอนัสมควรให้

ถือวา่ผู้ขอรับอนญุาตไมป่ระสงค์จะดําเนินการตอ่ไปและให้งดเว้นการออกใบอนญุาต 

 

8.ก่อนจงัหวดัออกใบอนญุาตผู้ขอต้องนําใบอนญุาตจากสว่นราชการที�เกี�ยวข้องมาแสดงให้ครบถ้วน 

 

9. ใบอนญุาตมีกําหนดไมเ่กิน 1 ปีนบัแตว่นัออกใบอนญุาต 

 

10.วนัหมายถึงวนัทําการปกตขิองหน่วยงานของรัฐ 

 

11.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ�มขึ �นขึ �นอยู่กบัการออกใบอนญุาตจากสว่นราชการที�เกี�ยวข้องและการพิจารณา

จากสภาองค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น 

 

(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการอนญุาตให้ดดูทรายพ.ศ. 2546) 

 

 

 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นคําขอตามแบบทด. 64 

ตอ่นายอําเภอปลดัอําเภอผู้

เป็นหวัหน้าประจํากิ�งอําเภอ

เจ้าพนกังานที�ดินจงัหวดั

หรือเจ้าพนกังานที�ดนิ

1 วนัทําการ - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

อําเภอ/กิ�งอําเภอ /

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัหรือ
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จงัหวดัสาขาพร้อมด้วยแผน

ที�ที�ดนิบริเวณที�ขออนญุาต 

(ในการจดัทําแผนที�

ประกอบคําขอให้

ดําเนินการตามหนงัสือ

กระทรวงมหาดไทยดว่น

ที�สดุที�มท 0511.3/ว 1046  

ลงวนัที� 25 มีนาคม 2547 

รายละเอียดตามเอกสาร

ประกอบ) 

 -สอบสวนข้อเท็จจริงและ

เหตผุลที�ขออนญุาตโดย

ละเอียดตามแบบท.ด. 66 

-ชําระคา่ใช้จา่ย 

 
 

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสาขาที�

ที�ดนิตั �งอยู่) 

2) 

การพิจารณา 
 

ให้เจ้าหน้าที�ผู้ รับคําขอหรือ

ผู้ซึ�งได้รับมอบหมายและ

ผู้แทนองค์กรปกครองสว่น

ท้องถิ�นในพื �นที�ที�มีการขอ

อนญุาตออกไปชนัสตูร

สอบสวนที�ดนิที�ขออนญุาต

ตามแบบท.ด.67 

-กรณีเห็นวา่ไม่ควรอนญุาต

ให้รายงานจงัหวดัภายใน 5 

วนั 
 

5 วนัทําการ - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 

3) 
การพิจารณา 
 

- กรณีเห็นควรอนญุาตให้

จดัทําประกาศโดยปิดไว้ใน

40 วนัทําการ - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ที�เปิดเผยณที�วา่การอําเภอ

หรือกิ�งอําเภอหรือสํานกังาน

ที�ดนิจงัหวดัหรือสํานกังาน

ที�ดนิจงัหวดัสาขาที�ทําการ

กํานนัที�ทําการองค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ�นและที�

บริเวณใกล้เคียงหรือในที�ดนิ

นั �นแหง่ละหนึ�งฉบบั 

(ประกาศตามกฎหมาย 30 

วนัและรวมระยะเวลาการ

ปิดประกาศ 10 วนั) 

- ขอความเห็นจากสภา

องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น 
 

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีไมมี่การคดัค้านหรือ

ข้อขดัข้องให้หนว่ยงาน

รับคําขอสง่เรื�องและชี �แจง

ไปจงัหวดั (3 วนัทําการ) 

-กรณีมีการคดัค้านหรือมี

ข้อขดัข้องให้หนว่ยงานที�

รับคําขอสอบสวนพิจารณา

แล้วรายงานจงัหวดั (10 วนั

ทําการ) 

 
 

10 วนัทําการ - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 

5) 

การพิจารณา 
 

คณะอนกุรรมการพิจารณา

อนญุาตให้ดดูทรายประจํา

จงัหวดัตรวจสอบพื �นที�และ

ประชมุพิจารณาให้

27 วนัทําการ สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ความเห็นเสนอจงัหวดั

ดําเนินการตามมตทีิ�ประชมุ

และแจ้งมตทีิ�ประชมุให้ผู้ขอ

ทราบ (กรณีไมอ่นญุาตแจ้ง

สิทธิอทุธรณ์คําสั�งทาง

ปกครองด้วย) 
 

6) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

กรณีอนญุาตให้ผู้ขอยื�นคํา

ขอรับใบอนญุาตภายใน 30 

วนันบัแตว่นัที�ทราบมติ

อนญุาตพร้อมใบอนญุาต

จากสว่นราชการที�เกี�ยวข้อง 

- เมื�อจงัหวดัตรวจสอบแล้ว

เห็นวา่ใบอนญุาตจากสว่น

ราชการที�เกี�ยวข้องครบถ้วน

แล้วให้จงัหวดัออก

ใบอนญุาตพร้อมแจ้ง

หนว่ยงานรับคําขอ/ผู้ขอ 

 

 
 

30 วนัทําการ สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 113 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 105 วนัทําการ 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา                   

- บตัรประจําตวั

ประชาชน                   

- ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคล - 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล  - 

หนงัสือบริคณห์

สนธิและ

วตัถปุระสงค์ - 

บญัชีรายชื�อผู้ ถือ

หุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจดัตั �ง

- 1 0 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ห้างหุ้นสว่นกรณี

ห้างหุ้นสว่น

จํากดัหรือห้าง

หุ้นสว่นสามญัที�

จดทะเบียนแล้ว - 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แผนที�ที�ดิน

บริเวณที�ขอ

อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าประกาศฉบับละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ผู้ได้รับอนุญาตดูดทรายต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นที�ที�ดนินั�น

ตั �งอยู่ตามวิธีการและอัตราที�กาํหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ�นแต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล
กฎหมายที�ดนิ ( ลูกบาศก์เมตรละ 28 บาท ) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขาพื �นที�ที�ใช้บริการ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนสํานกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 21415678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม. 10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ประมวลกฎหมายที�ดนิ 
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- 

 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการอนญุาตให้ดดูทรายพ.ศ. 2546 

- 

 

3) หนงัสือเวียนการจดัทําแผนที� 

- 

 

 
19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




