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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตแก้ไขเปลี�ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที�ดนิ 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การขออนญุาตแก้ไขเปลี�ยนแปลงแผนผงัโครงการและวิธีการจดัสรรที�ดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขในการขออนญุาตและการออกใบอนญุาตตามกฎหมายว่า

ดว้ยการจดัสรรที�ดินพ.ศ.2544 

 

2) ประกาศคณะกรรมการจดัสรรที�ดินกลางเรื�องกําหนดขั�นตอนหลกัเกณฑ์และวิธีการพิจารณาแผนผงัโครงการ

และวิธีการในการจดัสรรที�ดินและการขอแก้ไขเปลี�ยนแปลงแผนผงัโครงการ 

 

3) พระราชบญัญติัการจดัสรรที�ดินพ.ศ.2543 

 

4) ข้อกําหนดเกี�ยวกบัการจดัสรรที�ดินเพื�อที�อยู่อาศยัและพาณิชยกรรมจงัหวดั........พ.ศ.......... 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 09:06 การขออนญุาตแก้ไขเปลี�ยนแปลงแผนผงั

โครงการและวิธีการจดัสรรที�ดนิสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินในพื�นที�ใหบ้ริการ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผู้ ที�มีความประสงค์จะขออนญุาตแก้ไขเปลี�ยนแปลงแผนผงัโครงการและวิธีการจดัสรรที�ดนิยื�นคําขอตามแบบจ.ส.ก.5 ตอ่

เจ้าพนกังานที�ดินจงัหวดั/สาขาสว่นแยกและอําเภอแหง่ท้องที�ซึ�งที�ดนินั �นตั �งอยูพ่ร้อมเอกสารหลกัฐานและรายละเอียด

ตามมาตรา 32 แหง่พระราชบญัญตัิการจดัสรรที�ดนิพ.ศ.2543 

 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้จดัสรรที�ดนิยื�นคําขอและ

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความ

ครบถ้วนถกูต้องของเอกสาร

หลกัฐาน 
 

1 วนั - (- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานที�ดินสั�งรับคํา

ขอและสง่เรื�องให้สํานกังาน

ที�ดนิจงัหวดั 
 

2 วนั - (- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบแผนผงั 

(เจ้าหน้าที�ตรวจสอบแผนผงั

โครงการและวิธีการจดัสรร

ที�ดนิที�ขอแก้ไข) 

14 วนั - (- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสภาพที�ดิน 

เจ้าหน้าที�ออกไปตรวจสอบ

สภาพที�ดนิ/สาธารณปูโภค

และหรือบริการสาธารณะที�

ขอแก้ไข 
 

1 วนั - (- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

5) 

การพิจารณา 
 

ประมาณการราคาคา่

ก่อสร้างแจ้งผู้ขอทําสญัญา

คํ �าประกนัฯ 
 

7 วนั - (- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยกและอําเภอ) 

6) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ประชมุคณะกรรมการ

จดัสรรที�ดนิ 

(ฝ่ายเลขานกุารคณะ

กรรมการฯจดัทําวาระการ

ขอแก้ไขเปลี�ยนแปลง

แผนผงัโครงการและวิธีการ

จดัสรรที�ดนิและนําเรื�องเข้า

ที�ประชมุคณะกรรมการ

จดัสรรที�ดนิจงัหวดัเพื�อ

พิจารณา)และแจ้งผู้ ยื�นคํา

ขอดําเนินการตามมติ

คณะกรรมการ 
 

20 วนั - ( 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา - บตัร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน - 

ทะเบียนสมรส

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

- 0 13 ฉบบั (- เอกสารฉบบั

จริงไว้แสดงตอ่

พนกังาน

เจ้าหน้าที� - ถ้าไม่

ไปดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชน,

ทะเบียนบ้านที�ผู้

มอบอํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคล - 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล - หนงัสือ

- 0 13 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บริคณห์และ

วตัถปุระสงค์ - 

บญัชีรายชื�อผู้ ถือ

หุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจดัตั �ง

ห้างหุ้นสว่นกรณี

ห้างหุ้นสว่น

จํากดัหรือห้าง

หุ้นสว่นสามญัที�

จดทะเบียนแล้ว - 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านที�ผู้

มอบอํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

โฉนดที�ดนิหรือ

หนงัสือรับรอง

การทําประโยชน์

ที�ขอแก้ไข 

กรมที�ดนิ 0 13 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือของ

ธนาคารหรือ

สถาบนัการเงิน

ในฐานะผู้คํ �า

ประกนัฯยินยอม

ให้แก้ไข

เปลี�ยนแปลง

แผนผงัโครงการ

และวิธีการ

จดัสรรที�ดนิ 

- 0 13 ฉบบั - 

3) 

บญัชีเฉลี�ยภาระ

หนี �รายแปลงของ

ผู้ รับจํานอง 

(กรณีโครงการ

จดัสรรที�ดนิมี

ภาระการจํานอง

และจํานวนที�ดนิ

แปลงยอ่ย

เพิ�มขึ �น/ลดลง) 

- 0 13 ฉบบั - 

4) 

แผนผงัจดัสรร

แสดงจํานวน

ที�ดนิแปลงยอ่ยที�

จะขอแก้ไขและ

- 0 13 ฉบบั - 



7/9 
 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เนื �อที�

โดยประมาณของ

แตล่ะแปลง 

5) 

โครงการและ

วิธีการจดัสรร

ที�ดนิที�จะขอแก้ไข 

- 0 13 ฉบบั - 

6) 

หนงัสือรับรองวา่

ที�ดนิแปลงที�ขอ

แก้ไขยงัมิได้

จําหนา่ยหรือทํา

สญัญาจะซื �อจะ

ขายให้กบัผู้ใด 

- 0 13 ฉบบั - 

7) 

สญัญาคํ �า

ประกนัการจดัทํา

สาธารณปูโภค

หรือบริการ

สาธารณะ (ใน

กรณีที�ขอแก้ไข) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) คาํขอ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ (แปลงละ) 

 

2) ค่ามอบอาํนาจ 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ (เรื�องละ) 

 

3) ค่าพยาน 
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ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (รายละ) 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนสํานกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ       80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม.  

10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ปฏิบตัิการตอ่ต้านทจุริตกรมที�ดนิ  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  

โทรสาร. 0 2141 8698 ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ 80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะ

แขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทรฦ๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

7) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 21/08/2558 



9/9 
 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




