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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที�ดนิของรัฐตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิ 

(สาธารณสมบัตขิองแผ่นดินประเภทที�ดนิรกร้างว่างเปล่า) 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การขออนญุาตใช้ประโยชน์ในที�ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดิน (สาธารณ

สมบตัขิองแผน่ดินประเภทที�ดนิรกร้างวา่งเปลา่) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที�ดิน 

 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการเกี�ยวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แห่งประมวล

กฎหมายที�ดินพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 11:27 การขออนญุาตใช้ประโยชน์ในที�ดินของรัฐ

ตามมาตรา 9 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิ (สาธารณสมบตัขิองแผน่ดนิประเภทที�ดนิรกร้างวา่งเปลา่)  สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการที�ว่าการอําเภอกิ�งอําเภอสํานกังานที�ดินจงัหวดัหรือสํานกังานที�ดินจงัหวดัสาขาที�ที�ดินตั�งอยู่/

ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
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หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ที�ดนิที�ขออนญุาตต้องเป็นที�ดนิของรัฐซึ�งมีลกัษณะดงันี � 

 

 (1) ที�ดนิซึ�งมิได้มีบคุคลใดมีสิทธิครอบครอง 

 

      (2) ที�ดนิซึ�งมีผู้ เวนคืนสิทธิในที�ดนิให้แก่รัฐหรือทอดทิ �งไมทํ่าประโยชน์หรือปลอ่ยให้เป็นที�รกร้างวา่งเปลา่จนตกเป็น

ของรัฐตามประมวลกฎหมายที�ดนิ 

 

2. ให้ผู้ขอยื�นคําขอตอ่นายอําเภอหรือปลดัอําเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจํากิ�งอําเภอท้องที�ซึ�งที�ดนินั �นตั �งอยูสํ่าหรับท้องที�ซึ�ง

รัฐมนตรียงัไมไ่ด้ประกาศยกเลิกอํานาจหน้าที�ในการปฏิบตักิารตามประมวลกฎหมายที�ดนิของนายอําเภอหรือ

ปลดัอําเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจํากิ�งอําเภอตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัแิก้ไขเพิ�มเตมิประมวลกฎหมายที�ดิน (ฉบบั

ที� 4) พ.ศ. 2528 สว่นในท้องที�อื�นให้ยื�นตอ่เจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัหรือเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัสาขาแล้วแตก่รณี 

 

     3. การอนญุาตต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ดงันี � 

 

 (1) ผู้ขอต้องเป็นบคุคลหรือนิตบิคุคลสญัชาตไิทยและประกอบกิจการด้วยตนเอง 

 

 (2) ไมเ่ป็นอนัตรายตอ่ทรัพย์สินของแผน่ดนิและของเอกชนที�ตั �งอยูบ่ริเวณใกล้เคียง 

 

 (3) จํานวนเนื �อที�ที�ควรอนญุาตในจงัหวดัหนึ�งๆโดยผู้ขอจะขอกี�แหง่ก็ตามเมื�อรวมเนื �อที�ทั �งหมดรายหนึ�งๆต้องไมเ่กินสิบไร่

ถ้าผู้ขอรายใดเป็นคูส่มรสของผู้ขออีกรายหนึ�งหรือของผู้ ที�ได้รับอนญุาตเนื �อที�ที�จะอนญุาตเมื�อรวมกนัแล้วไม่ควรเกินสิบไร่

เว้นแตจ่ะมีเหตอุนัสมควร 

 

4. ลกัษณะกิจการที�ขออนญุาตซึ�งต้องแสดงรายละเอียดแผนผงัแผนงานโครงการอนัเป็นความจําเป็นเพื�อให้พนกังาน

เจ้าหน้าที�ประกอบการพิจารณาให้ผู้ขอแสดงหลกัฐานดงักลา่วด้วย 

 

5. ใบอนญุาตมีกําหนดไมเ่กิน 5ปีนบัแตว่นัออกใบอนญุาต 

 

6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ�มขึ �นขึ �นอยู่กบัลําดบัวนัทําการรังวดั (ควิรังวดั) และการพิจารณาให้ความเห็น
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จากสว่นราชการที�เกี�ยวข้อง 

 

(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเกี�ยวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9แหง่

ประมวลกฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2543) 

 

 

 

 

 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นคําขอตามแบบทด. 64 

พร้อมแผนที�สงัเขปซึ�งแสดง

วา่ในรัศมีห้าร้อยเมตรมี

ถาวรวตัถหุรือสิ�งปลกูสร้าง

หรือพืชพนัธุ์ไม้หรือ

ทรัพยากรอนัมีคา่อย่างหนึ�ง

อยา่งใดบ้างหรือไม ่

-สอบสวนข้อเท็จจริง

วตัถปุระสงค์และเหตผุลที�

ขออนญุาตตามแบบทด. 66 

-ชําระคา่ใช้จา่ย 

 
 

1 วนั - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผดิชอบคือ

อําเภอ/กิ�งอําเภอ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัหรือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสาขาที�

ที�ดนิตั �งอยู่) 

2) 

การพิจารณา 
 

- ให้เจ้าหน้าที�ผู้ รับคําขอ

หรือผู้ซึ�งได้รับมอบหมาย

ออกไปชนัสตูรสอบสวนณ

ที�ดนิที�ขออนญุาตตามแบ

บท.ด.67 และให้ชา่งทําการ

15 วนั - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รังวดัแปลงที�ขอโดยให้ผู้ขอ

ออกคา่ใช้จ่ายและนําทํา

การรังวดั 

- ผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบ

อํานาจเป็นหนงัสือจากผู้ขอ

มีหน้าที�นําเจ้าหน้าที�ของ

หนว่ยงานราชการที�

เกี�ยวข้องไปทําการ

ตรวจสอบพื �นที� 
 

3) 

การพิจารณา 
 

จดัทําประกาศโดยปิดไว้ใน

ที�เปิดเผยณสํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัหรือสํานกังานที�ดิน

จงัหวดัสาขาที�วา่การอําเภอ

หรือกิ�งอําเภอที�ทําการ

กํานนัที�ทําการองค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ�นและ

บริเวณที�ดนิที�ขออนญุาต

แหง่ละหนึ�งฉบบั (ประกาศ

ตามกฎหมาย 30 วนัและ

รวมระยะเวลาปิดประกาศ 

10 วนั) 
 

40 วนั - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 

4) 

การพิจารณา 
 

หนว่ยงานรับคําขอสง่เรื�อง

ให้จงัหวดั 

 

 
 

7 วนั - (หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

หนว่ยงานรับคํา

ขอ) 

5) การพิจารณา กรณีจงัหวดัตรวจสอบแล้ว 7 วนั สํานกังานที�ดนิ (หนว่ยงาน
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 เห็นวา่อําเภอ/กิ�งอําเภอ

สํานกังานที�ดนิจงัหวดัหรือ

สํานกังานที�ดนิจงัหวดัสาขา

ดําเนินการถกูต้องแล้ว

จงัหวดัทําหนงัสือประสาน

หนว่ยงานราชการที�

เกี�ยวข้องให้ความเห็นเชน่

สํานกับริหารพื �นที�อนรัุกษ์

สํานกัจดัการทรัพยากรป่า

ไม้สํานกังานพฒันาที�ดิน

หนว่ยทหารในเขตพื �นที�

สํานกังานโบราณคดีและ

พิพิธภณัฑสถานแหง่ชาติ

องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น

สํานกังานสิ�งแวดล้อมภาค

อําเภอท้องที�หรือกิ�งอําเภอ

ท้องที�หรือหนว่ยราชการ

อื�นๆที�เกี�ยวข้องเชน่แขวง

การทาง 
 

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

6) 

การพิจารณาโดย

หนว่ยงานอื�น 
 

หนว่ยราชการที�เกี�ยวข้อง

แจ้งผลการพิจารณาไป

จงัหวดั 

(เมื�อครบกําหนด 180 วนั

หนว่ยงานใดไมต่อบถือวา่

หนว่ยงานนั �นให้ความ

เห็นชอบ) 

 
 

180 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

7) 

การพิจารณา 
 

นดัประชมุคณะกรรมการ

ประจําจงัหวดัเพื�อพิจารณา 

 

 
 

15 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

8) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดัลง

นามใบอนญุาตพร้อม

จงัหวดัแจ้งหนว่ยงานรับคํา

ขอ/ผู้ขอ 

 

 
 

14 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงาน

ผู้ รับผิดชอบคือ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 279 วนั 

 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 271 วนั 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา - บตัร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถกูต้อง สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคล - 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล  - 

หนงัสือบริคณห์

สนธิและ

วตัถปุระสงค์ - 

บญัชีรายชื�อผู้ ถือ

หุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจดัตั �ง

ห้างหุ้นสว่นกรณี

ห้างหุ้นสว่น

จํากดัหรือห้าง

หุ้นสว่นสามญัที�

จดทะเบียนแล้ว - 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

- 1 0 ฉบบั (*ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

รายละเอียด/

แผนผงัแผนงาน

โครงการ/

วตัถปุระสงค์

วิธีดําเนินการที�

จําเป็นตอ่การ

พิจารณาการขอ

ใช้ประโยชน์ใน

ที�ดนิ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนที�สงัเขปซึ�ง

แสดงวา่ในรัศมี

ห้าร้อยเมตรมี

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถาวรวตัถหุรือสิ�ง

ปลกูสร้างหรือพืช

พนัธุ์ไม้หรือ

ทรัพยากรอนัมี

คา่อยา่งหนึ�ง

อยา่งใดบ้าง

หรือไม ่

3) 

หลกัฐานการ

อนญุาตให้เข้าทํา

ประโยชน์ในเขต

ป่าของพนกังาน

เจ้าหน้าที� (กรณี

พื �นที�ที�ขอ

อนญุาตอยูใ่น

เขตป่าสงวน

แหง่ชาตหิรือเขต

ป่าไม้ถาวรตาม

มติ

คณะรัฐมนตรี) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสืออนญุาต

แผ้วถางป่าจาก

พนกังาน

เจ้าหน้าที�ตาม

มาตรา 54 แหง่

พระราชบญัญตัิ

ป่าไม้พทุธศกัราช 

2484 (ตาม

ความเห็น

คณะกรรมการ

- 1 1 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กฤษฎีกาเรื�อง

เสร็จที� 

921/2558) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอ  แปลงละ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าประกาศ  ฉบับละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่าใช้จ่ายในการรังวัด 
(เรียกเก็บเงนิมัดจาํรังวัดได้เท่าที�จาํเป็นและใช้จ่ายจริง) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา 9 ต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นที�ที�ดิน

นั�นตั �งอยู่ตามวิธีการและอัตราที�กาํหนดไว้ในข้อบัญญัตท้ิองถิ�นแต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล

กฎหมายที�ดนิ ( ไร่ละ 1,000 บาทต่อปี ) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขาพื �นที�ที�ใช้บริการ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนสํานกังานที�ดนิจงัหวดั/สาขา 

หมายเหตุ- 
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3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 214105678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 21415500-4 ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม. 10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอ (ท.ด. 64) 

- 

 

2) ประมวลกฎหมายที�ดนิ 

- 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเกี�ยวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แหง่ป.ที�ดนิพ.ศ. 

2543 

- 

 

4) คําสั�งกระทรวงมหาดไทยที� 109/2538 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

คําสั�งของผู้ว่าราชการจงัหวดัเป็นคําสั�งทางปกครองสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดัได้ภายในสิบห้าวนันบัแตว่นัที�

ได้รับแจ้งคําสั�งดงักลา่วตามพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539 

 

 

วันที�พมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
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จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




