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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณีจดทะเบียนนิตบุิคคลอาคารชุดแล้ว) 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การจดทะเบียนเลิกอาคารชดุ (กรณีจดทะเบียนนิตบิคุคลอาคารชดุแล้ว) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชดุพ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ�มเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบบัที� 4) พ.ศ. 2551 

 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขการจดทะเบียนอาคารชุดการออกหนงัสือกรรมสิทธิ�ห้องชดุ

และการจดทะเบียนนิติบคุคลอาคารชดุพ.ศ.2553 

 

3) ระเบียบกรมที�ดินว่าดว้ยอาคารชดุพ.ศ.2554 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไมไ่ด้ระบ ุ  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 16/07/2015 15:34การจดทะเบียนเลิกอาคารชดุ (กรณีจด

ทะเบียนนิตบิคุคลอาคารชดุแล้ว) สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์เลขที�๙๐๘หม่◌ู๗ถนนนครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิง

อําเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐โทร.,โทรสาร๐๕๖๒๕๖๑๕๔, ๐๕๖๒๕๖๕๙๖พื�นที�

รับผิดชอบอําเภอเมืองฯ, อําเภอเก้าเลี�ยว, อําเภอโกรกพระ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ในกรณีที�ได้จดทะเบียนนิตบิคุคลอาคารชดุแล้วตอ่มาเจ้าของร่วมมีมตเิป็นเอกฉันท์ให้เลิกอาคารชดุหรือกรณีที�อาคารชดุ

เสียหายทั �งหมดและเจ้าของร่วมมีมตไิมก่่อสร้างขึ �นใหมต่ามนยัมาตรา 53แหง่พระราชบญัญตัิอาคารชดุพ.ศ. 2522ถ้า

ผู้จดัการนิติบคุคลอาคารชดุมาขอจดทะเบียนเลิกอาคารชดุให้ยื�นคําขอตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�ตามแบบที�รัฐมนตรี

ประกาศกําหนด (อ.ช.20) 

 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นคําขอชําระคา่คําขอ

ตรวจสอบความถกูต้องของ

เอกสาร 
 

20 นาที สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงานที�

รับผิดชอบ 

- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาและ

สว่นแยก) 

2) 

การพิจารณา 
 

-พิจารณามตทีิ�ประชมุใหญ่

ของเจ้าของร่วมที�มีมตใิห้

เลิกอาคารชดุ 

-พิจารณาความครบถ้วน

ของหนงัสือกรรมสิทธิห้อง

ชดุทั �งหมดในอาคารชดุนั �น 

ความถกูต้องของหนงัสือ

สําคญัการจดทะเบียน

อาคารชดุ (อช.10), 

14 วนัทําการ สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงานที�

รับผิดชอบ 

- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาและ

สว่นแยก) 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หนงัสือสําคญัการจด

ทะเบียนนิตบิคุคลอาคารชดุ 

(อช.13) 

-เจ้าหน้าที�จดัทําเอกสาร

เกี�ยวกบัการจดทะเบียนเลิก

อาคารชดุ 

-แจ้งให้ผู้ ยื�นคําขอมาชําระ

คา่ธรรมเนียม 
 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

-ชําระคา่ธรรมเนียม 

-พนกังานเจ้าหน้าที�จด

ทะเบียนเลิกอาคารชดุ 

-แจกหนงัสือแสดงสิทธิใน

ที�ดนิ 
 

1 วนัทําการ สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(หนว่ยงานที�

รับผิดชอบ 

- สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา 

- สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาและ

สว่นแยก) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 16 วนัทําการ 

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 0 วนัทําการ 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือสําคญั

การจดทะเบียน

กรมที�ดนิ 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อาคารชดุ 

2) 
หนงัสือกรรมสิทธิ�

ห้องชดุทั �งหมด 

กรมที�ดนิ 1 0 ฉบบั - 

3) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา - บตัร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง (อยา่งละ 

1 ฉบบั) 

- 1 1 ฉบบั (- เอกสารฉบบั

จริงไว้แสดงตอ่

พนกังาน

เจ้าหน้าที� 

- ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชน,

ทะเบียนบ้านที�ผู้

มอบอํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 

4) 

กรณีนิติบคุคล - 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคล - 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล - หนงัสือ

บริคณห์และ

- 0 1 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเองต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วตัถปุระสงค์ - 

บญัชีรายชื�อผู้ ถือ

หุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจดัตั �ง

ห้างหุ้นสว่นกรณี

ห้างหุ้นสว่น

จํากดัหรือห้าง

หุ้นสว่นสามญัที�

จดทะเบียนแล้ว - 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง (อยา่งละ 

1 ฉบบั) 

ทะเบียนบ้านที�ผู้

มอบอํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้องบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ รับมอบ

อํานาจ) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

หนงัสือสําคญั

การจดทะเบียน

นิตบิคุคลอาคาร

ชดุฉบบัผู้ขอจด

ทะเบียน 

กรมที�ดนิ 1 0 ฉบบั (นิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาบนัทกึการ

ประชมุเจ้าของ

ร่วมที�มีมตใิห้เลิก

อาคารชดุ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือมอบ

อํานาจ(ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอ 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ (เรื�องละ) 

 

2) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกอาคารชุด 

ค่าธรรมเนียม2,000 บาท 

หมายเหตุ (ฉบบัละ) 

 

3) ค่าพยาน 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ (คนละ) 
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4) ค่ามอบอาํนาจ 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ (เรื�องละ) 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนพื �นที�ที�ใช้บริการ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนณสํานกังานที�ดินทกุแหง่ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 24141 5678-9 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนูย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�

กรุงเทพมหานคร 10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร.๐๕๖๒๕๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 17/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 
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เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




