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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกโฉนดที�ดินและหนังสือรับรองการทาํประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 ทวิ

แห่งประมวลกฎหมายที�ดิน (ไม่มีหลักฐานสาํหรับที�ดนิ) 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การออกโฉนดที�ดนิและหนงัสือรับรองการทําประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 ทวิแหง่ประมวล

กฎหมายที�ดิน (ไมมี่หลกัฐานสําหรับที�ดนิ) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที�ดิน 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 23/07/2015 11:15 การออกโฉนดที�ดนิและหนงัสือรับรองการ

ทําประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 ทวิแหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิ (ไมมี่หลกัฐานสําหรับที�ดนิ)  สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์เลขที�๙๐๘หมู่ที�๗ถนนนครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิง

อําเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐โทร. ๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔รับผิดชอบพื�นที�อําเภอเมืองนครสวรรค์

อําเภอเก้าเลี�ยวอําเภอโกรกพระ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผู้ ที�จะขอออกโฉนดที�ดนิเฉพาะรายโดยไมมี่หลกัฐานสําหรับที�ดินต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ตามที�ประมวลกฎหมายที�ดนิ

กําหนดดงันี � 

 

1. มีสภาพบคุคลและนิติบคุคลตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์โดยต้องพิจารณาถึงความสามารถของบคุคลบาง

ประเภทตามที�กฎหมายได้จํากดัความไว้เชน่ผู้ เยาว์บคุคลวิกลจริตบคุคลไร้ความสามารถบคุคลเสมือนไร้ความสามารถ

เป็นต้นรวมถึงพิจารณาการเป็นนิติบคุคลด้วย 

 

2. ต้องเป็นผู้ ที�ครอบครองและทําประโยชน์ในที�ดนิอยูก่่อนวนัที�ประมวลกฎหมายที�ดนิใช้บงัคบั (วนัที� 1 ธนัวาคม 2497) 

และมิได้แจ้งการครอบครองที�ดนิตอ่นายอําเภอท้องที�ภายในหนึ�งร้อยแปดสิบวนันบัแตว่นัที�พระราชบญัญัตใิห้ใช้ประมวล

กฎหมายที�ดินใช้บงัคบั (วนัที� 1 ธนัวาคม 2497) หรือวนัที�ได้รับการผอ่นผนัให้แจ้งการครอบครองที�ดนิจากผู้วา่ราชการ

จงัหวดัแตไ่มร่วมถึงผู้ซึ�งมิได้แจ้งการครอบครองที�ดนิตอ่เจ้าพนกังานที�ดินณที�ดนินั �นตั �งอยูภ่ายในกําหนดเวลาสามสิบวนั

นบัแตว่นัที�ผู้ว่าราชการจงัหวดัปิดประกาศกําหนดท้องที�และวนัเริ�มต้นของการเดนิสํารวจรังวดัที�ดนิในท้องที�นั �นหรือมิ

ได้มานําหรือสง่ตวัแทนมานําพนกังานเจ้าหน้าที�ทําการสํารวจรังวดัที�ดนิตามประกาศกําหนด (ตามมาตรา 27 ตรีแหง่

ประมวลกฎหมายที�ดนิ) 

 

3. เป็นผู้ซึ�งได้ครอบครองและทําประโยชน์ในที�ดนิตอ่เนื�องจากบคุคลตามข้อ 2. โดยการครอบครองตอ่เนื�องต้องเป็นการ

สง่มอบโดยยินยอมและสมคัรใจมิใชไ่ด้มาโดยการแยง่การครอบครองซึ�งถือเป็นการเริ�มต้นสิทธิของตนใหมไ่มถื่อเป็นการ

ครอบครองตอ่เนื�อง 

 

4. ขอออกโฉนดที�ดนิหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ได้ไมเ่กินห้าสิบไร่ถ้าเกินห้าสิบไร่จะต้องได้รับอนมุตัจิากผู้วา่

ราชการจงัหวดั 

 

5. พนกังานเจ้าหน้าที�จะออกโฉนดที�ดนิหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ให้แก่บคุคลตามข้อ 2. ถ้ามีความจําเป็นดงันี � 

(1) ที�ดนินั �นถกูเวนคืนตามกฎหมายวา่ด้วยการเวนคืนอสงัหาริมทรัพย์ (2) ผู้ครอบครองและทําประโยชน์ในที�ดนิจะโอน

ที�ดนินั �นให้แก่ทบวงการเมืององค์การของรัฐบาลตามกฎหมายวา่ด้วยการจดัตั �งองค์การของรัฐบาลหรือรัฐวิสาหกิจที�

จดัตั �งขึ �นโดยพระราชบญัญัติ (3) มีความจําเป็นอยา่งอื�นโดยได้รับอนมุตัจิากผู้วา่ราชการจงัหวดั 

 

ที�ดนิที�อยูใ่นหลกัเกณฑ์ที�จะออกโฉนดที�ดินหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ได้ 

 

ที�ดนิที�จะออกหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิ (โฉนดที�ดนิหรือหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) 
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จะต้องเป็นที�ดนิที�มีลกัษณะตามหลกัเกณฑ์ที�กําหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัที� 43 (พ.ศ. 2537) ข้อ 14 กลา่วคือ 

 

1. จะต้องเป็นที�ดนิที�ผู้ มีสิทธิในที�ดนิได้ครอบครองและทําประโยชน์แล้ว 

 

2. ไมเ่ป็นที�ดนิที�ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกนัเชน่ทางนํ �าทางหลวงทะเลสาบที�ชายตลิ�งที�เลี �ยงสตัว์สาธารณประโยชน์ 

 

3. ไมเ่ป็นที�ดนิซึ�งได้หวงห้ามไว้เพื�อประโยชน์ตามพระราชบญัญตัวิ่าด้วยการหวงห้ามที�ดนิรกร้างวา่งเปล่าอนัเป็นสา

ธารณสมบตัขิองแผน่ดนิพทุธศกัราช 2478 หรือตามกฎหมายอื�นอยูก่่อนวนัที�ประมวลกฎหมายที�ดินใช้บงัคบั 

 

4. ไมเ่ป็นที�ดนิที�คณะกรรมการจดัที�ดนิแหง่ชาตสิงวนและพฒันาที�ดนิเพื�อจดัให้แก่ประชาชน 

 

5. ไมเ่ป็นที�ดนิของรัฐที�คณะกรรมการจดัที�ดนิแหง่ชาตสิงวนหรือหวงห้ามเพื�อให้ประชาชนใช้ประโยชน์ร่วมกนั 

 

6. ไมเ่ป็นที�ดนิที�คณะรัฐมนตรีสงวนไว้เพื�อรักษาทรัพยากรธรรมชาตหิรือเพื�อประโยชน์สาธารณะอย่างอื�น 

 

7. ไมเ่ป็นที�เขาที�ภเูขาและปริมณฑลรอบที�เขาหรือภเูขา 40 เมตรและพื �นที�ที�รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศ

หวงห้ามตามมาตรา 9 (2) แหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิ 

 

8. ไมเ่ป็นที�เกาะหรือเป็นที�ดินที�คณะกรรมการจดัที�ดินแห่งชาตไิด้อนมุตัใิห้จดัแก่ประชาชนหรือเป็นที�ดนิซึ�งได้มีการจดัหา

ผลประโยชน์ตามมาตรา 10 และ 11 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดินโดยคณะกรรมการจดัที�ดินแหง่ชาตไิด้อนมุตัแิล้ว 

 

9. ไมเ่ป็นที�ดนิที�อยูใ่นเขตป่าสงวนแหง่ชาตเิขตอทุยานแห่งชาตพืิ �นที�รักษาพนัธุ์สตัว์ป่าพื �นที�ห้ามลา่สตัว์ป่าหรือพื �นที�ที�ได้

จําแนกให้เป็นเขตป่าไม้ถาวร 

 

10. ไมเ่ป็นที�ดนิที�อยูใ่นเขตปฏิรูปที�ดนิ 

 

11. ไมเ่ป็นที�ดนิที�มีความลาดชนัโดยเฉลี�ยร้อยละ 35 ขึ �นไปตามที�กําหนดไว้ในนโยบายป่าไม้แหง่ชาติ 

 

12. ไมเ่ป็นที�ดนิที�ได้สงวนหรือหวงห้ามไว้ตามกฎหมายอื�น 

 

ระยะเวลาในการดําเนินการ 
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กรณีการออกหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิที�ต้องเสนอคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบกุรุกที�ดนิของรัฐต้องแตง่ตั �ง

คณะกรรมการตรวจพิสจูน์ที�ดนิตามกฎกระทรวงฉบบัที� 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบญัญตัิให้ใช้ประมวล

กฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497 ต้องเสนอคณะกรรมการป้องกนัและหยดุยั �งการบกุรุกที�ดนิในเขตป่าชายเลนหรือต้องรอผล

กรณีที�ต้องดําเนินการอา่นแปลตีความภาพถ่ายทางอากาศอาจต้องใช้เวลาเพิ�มขึ �น 

 

 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นคําขอตรวจสอบความ

ถกูต้องของเอกสาร

หลกัฐานสอบสวนและชําระ

คา่ธรรมเนียม/ฝ่ายรังวดันดั

ทําการรังวดั/วางเงินมดัจํา

รังวดั 
 

1 วนั กรมที�ดนิ - 

2) 

การพิจารณา 
 

นดัคิวรังวดั/ค้นหาหลกัฐาน

ที�ดนิและแผนที�/แจ้งเจ้าของ

ที�ดนิข้างเคียง 
 

15 ถึง 180 

วนั 

กรมที�ดนิ (ระยะเวลารอการ

รังวดัของแตล่ะ

สํานกังานที�ดนิผู้

ยื�นคําขอสามารถ

ตรวจสอบได้จาก

รายงานผลงาน

รังวดั (ร.ว. 19) 

ประจําเดือนลา่สดุ

ของแตล่ะ

สํานกังานที�ดนิซึ�ง

มีระยะเวลาการ

นดัรังวดัตั �งแต ่15 

- 1,000 วนั

กําหนดระยะเวลา
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รอคอยวนัรังวดั

ขึ �นอยู่กบัปริมาณ

งานเกิด) 

3) 

การพิจารณา 
 

ชา่งรังวดัออกไปทําการ

รังวดัพิสจูน์สอบสวน/

รายงานผลการรรังวดั/สง่

หนงัสือแจ้งเจ้าของที�ดนิ

ข้างเคียง/สง่หนงัสือ

สอบถามที�อยูน่ายทะเบียน

ท้องที� 
 

30 วนั กรมที�ดนิ - 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูต้อง

เสนอเจ้าพนกังานที�ดนิ/เจ้า

พนกังานที�ดนิสั�งการ/ถอน

จา่ยเงินคา่ใช้จา่ยในการ

รังวดั/สง่ฝ่ายทะเบียน 
 

10 วนั กรมที�ดนิ - 

5) 

การพิจารณา 
 

รอผลการสอบถามจาก

หนว่ยงานที�เกี�ยวข้อง/เสนอ

กบร./คณะกรรมการตาม

กฎกระทรวงฉบบัที� 43 

(พ.ศ. 2537) ออกตาม

ความในพระราชบญัญัตใิห้

ใช้ประมวลกฎหมายที�ดนิ

พ.ศ. 2497 ตรวจพิสจูน์

ที�ดนิ/คณะกรรมการป้องกนั

และหยดุยั �งการบกุรุกที�ดนิ

ในเขตป่าชายเลนตรวจ

พิสจูน์ที�ดนิกรณีเป็นป่าชาย

180 วนั กรมที�ดนิ - 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เลน/รอผลกรณีที�ต้อง

ดําเนินการอ่านแปลตีความ

ภาพถ่ายทางอากาศ 
 

6) 

การพิจารณา 
 

จดัทําประกาศการออก

หนงัสือแสดงสิทธิในที�ดิน

เสนอเจ้าพนกังานที�ดนิลง

นามในประกาศและสง่

ประกาศ/ประกาศแจก

หนงัสือแสดงสิทธิในที�ดิน/

จดัสร้างหนงัสือแสดงสิทธิ

ในที�ดนิ/แจ้งผู้ขอมารับ

หนงัสือแสดงสิทธิในที�ดิน/

รอผู้ขอมาดําเนินการจด

ทะเบียน 
 

100 วนั กรมที�ดนิ (จดัทําประกาศ

และปิดประกาศ 

10 วนัประกาศ

ตามกฎหมาย 30 

วนักรณีมีการ

คดัค้านดําเนินการ

สอบสวน

เปรียบเทียบ

ภายใน 30 วนัรอผู้

ขอมาดําเนินการ 

30 วนั) 

7) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานที�ดินพิจารณา

ลงนามในหนงัสือแสดงสิทธิ

ในที�ดนิ/ชําระคา่ธรรมเนียม/

แจกหนงัสือแสดงสิทธิใน

ที�ดนิให้ผู้ขอ 
 

1 วนั กรมที�ดนิ - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 322 ถึง 502 วนั 

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 64 วนั 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคลธรรม

ใช้หลกัฐานดงันี � 

- 1 1 ฉบบั (1.บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านทะเบียน

สมรสหลกัฐาน

การเปลี�ยนชื�อตวั

ชื�อสกลุ (ถ้ามี) 

ของเจ้าของที�ดนิ

กรณีมีการมอบ

อํานาจ 

ต้องมีบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสําเนา

ของผู้ รับมอบ

อํานาจโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ครบถ้วนด้วย 

2. ใบมรณบตัร

พินยักรรมคําสั�ง

แตง่ตั �งผู้จดัการ

มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้

อนบุาล (ถ้ามี) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสําเนา

ของทายาท/

ผู้จดัการมรดก) 

3. หลกัฐาน

สําหรับที�ดนิเดมิ

เชน่แบบแจ้งการ

ครอบครองที�ดนิ 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ�าหรือ

ตราจอง, หนงัสือ

แสดงการทํา

ประโยชน์ในที�ดิน

ของนิคมสร้าง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ์ (น.ค.3 

หรือกสน.5) ฯลฯ 

4. หลกัฐานการ

เสียภาษีที�ดินหรือ

หลกัฐานอื�นที�

เกี�ยวข้อง 

5. หลกัฐานอื�นที�
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ�ง

พนกังาน

เจ้าหน้าที�จะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ �นสดุระยะเวลาที�

กําหนดในแตล่ะ

ขั �นตอน)) 

2) 

กรณีเป็นนิติ

บคุคลใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1.หลกัฐาน

สําหรับที�ดนิเดมิ

เชน่แบบแจ้งการ

ครอบครองที�ดนิ 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ�าหรือ

ตราจอง, หนงัสือ

แสดงการทํา

ประโยชน์ในที�ดิน

ของนิคมสร้าง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ์ (น.ค.3 

หรือกสน.5) ฯลฯ 

2. หลกัฐานการ

เสียภาษีที�ดินหรือ

หลกัฐานอื�นที�

เกี�ยวข้อง 

3. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้านหลกัฐานการ

เปลี�ยนชื�อตวัชื�อ

สกลุ (ถ้ามี) ของผู้

มีอํานาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

กรณีมีการมอบ

อํานาจต้องมีบตัร

ประจําประชาชน

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจ

พร้อมสําเนาของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

ด้วยพร้อมสําเนา

และตวัอยา่ง

ลายมือชื�อของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคลโดย

ต้องระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

4. หลกัฐานการ



11/22 
 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ก่อตั �งนิตบิคุคลแต่

ละประเภทเชน่

หนงัสือรับรองการ

จดทะเบียนเป็น

นิตบิคุคลหนงัสือ

บริคณห์สนธิ, 

หนงัสือรับรองของ

เจ้าพนกังานจด

ทะเบียนห้างหุุ้น

สว่น, บญัชีผู้ ถือ

ห้◌ุน 

5. เอกสาร

ประกอบมติที�

ประชมุหรือ

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

ซึ�งลงมตเิกี�ยวกบั

การออกหนงัสือ

แสดงสิทธิในที�ดนิ 

6. หลกัฐานอื�นที�

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ�ง

พนกังาน

เจ้าหน้าที�จะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ �นสดุระยะเวลาที�

กําหนดในแตล่ะ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ขั �นตอน)) 

3) 

กรณีวดัให้ใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1. หลกัฐาน

สําหรับที�ดนิเดมิ

เชน่แบบแจ้งการ

ครอบครองที�ดนิ 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ�าหรือ

ตราจอง, หนงัสือ

แสดงการทํา

ประโยชน์ในที�ดิน

ของนิคมสร้าง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ์ (น.ค.3 

หรือกสน.5) ฯลฯ 

2. หลกัฐานการ

เสียภาษีที�ดินหรือ

หลกัฐานอื�นที�

เกี�ยวข้อง 

3. หลกัฐาน

ประกาศ

กระทรวงศกึษาธิก

ารเรื�องตั �งวดัใน

พระพทุธศาสนา

หรือสํานกัสงฆ์

หรือประวตัวิดั 

4. หลกัฐาน

ใบสทุธิของเจ้า

อาวาสหลกัฐาน

การแตง่ตั �งเจ้า
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อาวาสหรือผู้

รักษาการแทน 

5. หลกัฐานการ

เลื�อนสมณศกัดิ�

เจ้าอาวาส (ถ้ามี

การเลื�อนสมณ

ศกัดิ�) 

6. หลกัฐานการ

ได้รับพระราชทาน

วิสงุคามสีมา 

7. หนงัสือมอบ

อํานาจของเจ้า

อาวาส, หนงัสือ

มอบอํานาจของ

ผู้ อํานวยการ

สํานกังาน

พระพทุธศาสนา

จงัหวดัโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

8. บตัรประชาชน
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

9. บญัชีที�ดินและ

บญัชีรายรับ

รายจา่ยของวดั 

10. หลกัฐานอื�นที�

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ�ง

พนกังาน

เจ้าหน้าที�จะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ �นสดุระยะเวลาที�

กําหนดในแตล่ะ

ขั �นตอน) 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน

สําหรับที�ดนิเดมิ

เชน่แบบแจ้งการ

ครอบครองที�ดนิ 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ�าหรือ

ตราจอง, หนงัสือ

แสดงการทํา

ประโยชน์ในที�ดิน

ของนิคมสร้าง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ์ (น.ค.3 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หรือกสน.5) ฯลฯ 

2. หลกัฐานการ

เสียภาษีที�ดินหรือ

หลกัฐานอื�นที�

เกี�ยวข้อง 

3. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านหลกัฐานการ

เปลี�ยนชื�อตวัชื�อ

สกลุ (ถ้ามี) พร้อม

สําเนาของ

กรรมการมลูนิธิ 

4. ข้อบงัคบัหรือ

ตราสารการก่อตั �ง

มลูนิธิ 

5. หนงัสืออนญุาต

ให้จดัตั �งมลูนิธิ 

6. บญัชีมลูนิธิ 

(แบบม.น.2) ซึ�ง

ระบรุายชื�อ

กรรมการด้านหลงั

ตั �งแตฉ่บบัแรก

จนถึงฉบบัที�มีการ

เปลี�ยนแปลงครั �ง

สดุท้าย 

7. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มลูนิธิซึ�งลงมติ

เกี�ยวกบัการออก
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในที�ดนิ 

8. หนงัสือมอบ

อํานาจของมลูนิธิ 

(ถ้ามี) บตัร

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบใุน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ

มอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

9. บญัชีที�ดินและ

บญัชีรายรับ

รายจา่ยของมลูนิธิ 

10. หลกัฐานอื�นที�

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ�ง

พนกังาน

เจ้าหน้าที�จะได้

แจ้งให้ทราบ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลว่งหน้าก่อน

สิ �นสดุระยะเวลาที�

กําหนดในแตล่ะ

ขั �นตอน) 

5) 

กรณีมสัยิด

อิสลามใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน

สําหรับที�ดนิเดมิ

เชน่แบบแจ้งการ

ครอบครองที�ดนิ 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ�าหรือ

ตราจอง, หนงัสือ

แสดงการทํา

ประโยชน์ในที�ดิน

ของนิคมสร้าง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ์ (น.ค.3 

หรือกสน.5) ฯลฯ 

2. หลกัฐานการ

เสียภาษีที�ดินหรือ

หลกัฐานอื�นที�

เกี�ยวข้อง 3. 

ทะเบียนมสัยิด 

(แบบม.อ.2) 4.

ประกาศฯแตง่ตั �ง

อิหมา่มคอเต็บ

และบหิลั�น 5. 

ประกาศฯแตง่ตั �ง

กรรมการมสัยิด 6. 

บตัรประจําตวั
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนทะเบียน

บ้านหลกัฐานการ

เปลี�ยนชื�อตวัชื�อ

สกลุ (ถ้ามี) พร้อม

สําเนาของอิหมา่ม

คอเตบ็บหิลั�นและ

กรรมการมสัยิด 7.  

หนงัสือมอบ

อํานาจของมลูนิธิ 

(ถ้ามี) โดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 8. 

บัตัรประชาชน

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

9. บญัชีที�ดินและ

บญัชีรายรับ

รายจา่ยของมสัยิด

อิสลาม 10.

หลกัฐานอื�นที�
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จําเป็นในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ�ง

พนกังาน

เจ้าหน้าที�จะได้

แจ้งให้ทราบ

ลว่งหน้าก่อน

สิ �นสดุระยะเวลาที�

กําหนดในแตล่ะ

ขั �นตอน) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าประกาศแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศแห่งละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) ค่ามอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจ) เรื�องละ 20 บาท 
ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

5) ค่าธรรมเนียมออกโฉนดที�ดนิ 
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ถ้าเนื �อที�ไม่เกิน 20 ไร่คิด 50 บาท 

ถ้าเนื �อที�เกิน 20 ไร่ส่วนที�เกินคิดไร่ละ 2 บาท 
(เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่) 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

6) ค่าธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทาํประโยชน์ 

ถ้าเนื �อที�ไม่เกิน 20 ไร่คิด 30 บาท 

ถ้าเนื �อที�เกิน 20 ไร่ส่วนที�เกินคิดไร่ละ 2 บาท 
(เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

7) ค่าพยานคาํขอ 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

8) ค่าใช้จ่ายในการรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในที�ดินลักษณะเหมาจ่ายได้แก่ 
-ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดที�ดนิแปลงละ 40 บาท 

-ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสือรับรองการทาํประโยชน์แปลงละ 30 บาท 

-ค่าพาหนะเจ้าหน้าที� (ตามประกาศของจังหวัด) 
-ค่าคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดที�กระทรวงการคลังกาํหนด) 

-ค่าป่วยการผู้ปกครองท้องที�วันละ 50 บาท 

-ค่าหลักเขตหลักละ 15 บาท 
-ค่าใช้จ่ายอื�นๆเช่นค่าส่งหมายข้างเคียงทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัในท้องที�ที�ที�ดนิตั �งอยู่ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนณสํานกังานที�ดินทกุแหง่, ตู้ปณ.1111 
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หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนสํานกัมาตรฐานการออกหนงัสือสําคญักรมที�ดนิโทร. 0 2503 3382 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5555 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนกลุม่คุ้มครองจริยธรรมกรมที�ดนิกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5896 

หมายเหตุ- 

7) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร.๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

8) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

รวมระยะเวลาดําเนินการ 322 วนับวกระยะเวลารอการรังวดั 

 

หากไมต้่องประสานกบัหน่วยงานอื�นไมต้่องเสนอคณะกรรมการฯตรวจสอบระยะเวลาที�กําหนดจะลดลงเหลือ 142 วนั

หากไมมี่การคดัค้านระยะเวลาที�กําหนดจะลดลงเหลือ 112 วนั 

 

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการตามประกาศกรมที�ดนิเรื�องการลดขั �นตอนและระยะเวลาการ

ปฏิบตัริาชการเพื�อประชาชนใช้เวลาการปฏิบตังิานประมาณ 64 วนัทําการ (กรณีไมมี่ข้อขดัข้อง) 

 

ระยะเวลาตามคูมื่อจะเริ�มนบัเมื�อเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ในกรณีที�มีเหตขุดัข้องจะเริ�มนบัระยะเวลาตอ่เนื�องเมื�อ

เหตขุดัข้องนั �นสิ �นสดุลงแล้ว 
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วันที�พมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




