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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที�ดนิ (ตามมาตรา63 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิ) 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:การออกใบแทนหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิ (ตามมาตรา63 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิ) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที�ดิน 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 09:27 การออกใบแทนหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดิน 

(ตามมาตรา63 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดิน) สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์เลขที�๙๐๘หมู่ที�๗ถนนนครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิง

อําเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐โทร. ๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ (ตรวจสอบสถานที�ตั�งเบอร์โทรศพัท์

ของสํานกังานที�ดินทั�วประเทศไดจ้ากเว็บไซต์กรมที�ดิน www.dol.go.th)/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามมาตรา 63 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดินบญัญัตวิา่&quot;โฉนดที�ดนิของผู้ใดเป็นอนัตรายชํารุดสญูหายด้วยประการ

ใดให้เจ้าของมาขอรับใบแทนโฉนดที�ดนินั �นได้&quot; 
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เมื�อได้ออกใบแทนไปแล้วโฉนดที�ดนิเดมิเป็นอนัยกเลิกเว้นแตศ่าลจะสั�งเป็นอยา่งอื�น 

 

สําหรับการขอใบแทนใบจองหนงัสือรับรองการทําประโยชน์หรือใบไตส่วนให้นําความดงักลา่วข้างต้นมาใช้บงัคบั

อนโุลม&quot; 

 

จากบทบญัญตัิของมาตรา 63 ดงักลา่วจะเห็นได้วา่หากโฉนดที�ดนิหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3, น.ส.3 ก. และ

น.ส.3 ข.) รวมทั �งใบจองและใบไตส่วนฉบบัเจ้าของที�ดนิเป็นอนัตรายชํารุดสญูหายกฎหมายได้กําหนดให้เจ้าของมา

ขอรับใบแทนหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิเชน่โฉนดที�ดินน.ส.3, น.ส.3 ก., ใบจองฯลฯโดยมีหลกัเกณฑ์ในการขอออกใบแทน

ดงันี � � 

 

1. ผู้ขอออกใบแทนจะต้องอยูใ่นฐานะ&quot;เจ้าของ&quot; ซึ�งนอกจากจะมีความหมายตามนยัทั�วไปซึ�งหมายถึงผู้ มีชื�อ

ถือกรรมสิทธิ�หรือผู้ มีชื�อถือสิทธิครอบครองแล้วยงัหมายความรวมไปถึงการออกใบแทนเฉพาะที�มีการเปลี�ยนแปลงความ

เป็นเจ้าของเชน่การได้มาโดยการครอบครองปรปักษ์ตามมาตรา 1382 แหง่ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ผู้ ที�ซื �อ

ที�ดนิได้จากการขายทอดตลาดผู้ ที�มีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาหรือผู้ ที�ศาลมีคําพิพากษาเกี�ยวกบัสิทธิในที�ดนิซึ�ง

สามารถสรุปได้ดงันี � 

 

    1) เจ้าของที�ดินผู้ มีชื�อในหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิ 

 

    2) ทายาท/ผู้จดัการมรดกของผู้ มีชื�อในหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิ 

 

    3) บคุคลที�ศาลมีคําสั�งหรือคําพิพากษาอนัถึงที�สดุเกี�ยวกบัโฉนดที�ดนิ 

 

    4) บคุคลที�เป็นผู้ มีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาหรือคําสั�งถึงที�สดุของศาล 

 

    5) บคุคลที�ซื �อที�ดินได้จากการขายทอดตลาด 

 

กรณีตามข้อ 3)ถึง 5) ต้องเป็นกรณีที�ไมไ่ด้หนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิมาแสดง 

 

2.ในกรณีหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิเป็นอนัตรายหรือสญูหายให้บคุคลตามข้อ 2.1 ยื�นคําขอ (ท.ด.9) และปฏิญาณตนตอ่

เจ้าพนกังานที�ดินพร้อมนําพยานหลกัฐานและพยานบคุคลที�นา่เชื�อถืออยา่งน้อย 2 คนมาให้ถ้อยคํารับรองประกอบการ
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สอบสวนของเจ้าหน้าที�จนเป็นที�เชื�อถือได้หากเป็นกรณีสญูหายเนื�องจากการกระทําผิดอาญาเชน่ถกูลกัขโมยจะต้องนํา

หลกัฐานการแจ้งความมาประกอบการขอออกใบแทนด้วยโดยเจ้าพนกังานที�ดนิจะประกาศการขอออกใบแทนมีกําหนด 

30 วนั 

 

3. ในกรณีหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิชํารุดโดยยงัมีตําแหน่งที�ดนิเลขที�โฉนดที�ดนิชื�อและตราประจําตําแหนง่ของเจ้า

พนกังานที�ดนิตามแบบของหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิดงักลา่วปรากฏอย่◌ูซึ�งสามารถตรวจสอบได้ให้เจ้าพนกังานที�ดนิ

ออกใบแทนให้ไปได้โดยไมต้่องมีการสอบสวนและประกาศตามข้อ 2. แตถ้่าขาดข้อความสําคญัดงักลา่วต้องดําเนินการ

สอบสวนและประกาศการออกใบแทนมีกําหนด 30 วนัด้วย 

 

4. ในกรณีศาลมีคําสั�งหรือมีคําพิพากษาอนัถึงที�สดุเกี�ยวกบัโฉนดที�ดนิหรือผ้◌ูใดมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาของ

ศาลแตไ่มไ่ด้โฉนดที�ดินมาหรือโฉนดที�ดนิเดมิเป็นอนัตรายชํารุดหรือสญูหายด้วยประการใดให้ผู้ มีสิทธิจดทะเบียนยื�นคํา

ขอออกใบแทนและดําเนินการตามข้อ 2. และ 3. แล้วแตก่รณี 

 

5. ในกรณีเจ้าพนกังานผู้ มีอํานาจได้ยึดและขายทอดตลาดที�ดินแล้วแตไ่มไ่ด้โฉนดที�ดินมาหรือโฉนดที�ดนิเดมิเป็น

อนัตรายชํารุดหรือสญูหายด้วยประการใดขอให้ออกใบแทนให้ถือหนงัสือของเจ้าพนกังานดงักลา่วเป็นคําขอและ

ดําเนินการตามข้อ 2. และ 3. แล้วแตก่รณีแตไ่มต้่องสอบสวน 

 

6. กรณีผู้ ถือกรรมสิทธิ�รวมเพียงบางคนยื�นคําขอออกใบแทนสามารถดําเนินการได้แตเ่จ้าพนกังานที�ดินจะออกใบแทน

ให้แก่ผู้ขอได้ตอ่เมื�อได้สอบสวนพยานหลกัฐานตา่งๆที�ผู้ขอนํามาแสดงจนเชื�อถือได้วา่โฉนดที�ดนิเป็นอนัตรายชํารุดสญู

หายไปจริงตวัอย่างเชน่การสอบสวนผู้ ถือกรรมสิทธิ�รวมคนอื�นวา่โฉนดที�ดินอยูใ่นความครอบครองของผู้ ถือกรรมสิทธิ�รวม

หรือไมห่รือนําหลกัฐานอื�นมาแสดงตอ่เจ้าหน้าที�เป็นต้น 

 

บคุคลในกรณีนี �รวมถึงนิตบิคุคลที�เป็นเจ้าของหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิด้วยเชน่ห้างหุ้นสว่นบริษัทวดัมลูนิธิมสัยิดฯลฯ 

 

 

 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นคําขอตรวจสอบความ

ถกูต้องของเอกสาร

หลกัฐานสอบสวนและชําระ

คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั กรมที�ดนิ (สํานกังานที�ดนิ

กรุงเทพมหานคร

และสาขา - 

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสํานกังาน

ที�ดนิสาขาสว่น

แยก ) 

2) 

การพิจารณา 
 

จดัทําประกาศเสนอเจ้า

พนกังานที�ดนิลงนาม (กรณี

ต้องประกาศ) 

ประกาศออกใบแทน (กรณี

ต้องประกาศ) 
 

70 วนั กรมที�ดนิ (จดัทําประกาศ

และปิดประกาศ 

10 วนัประกาศ

ตามกฎหมาย 30 

วนักรณีมีการ

โต้แย้งคดัค้าน

ภายใน 30 วนั) 

3) 

การพิจารณา 
 

จดัสร้างใบแทน/เจ้า

พนกังานที�ดนิลงนาม/แจ้งผู้

ขอมารับใบแทนและชําระ

คา่ธรรมเนียม 
 

4 วนั กรมที�ดนิ - 

4) 
การพิจารณา 
 

วนัรับใบแทน/ชําระ

คา่ธรรมเนียม/รับใบแทน 
 

1 วนั กรมที�ดนิ - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 76 วนั 

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 37 วนั 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดาใช้

หลกัฐานดงันี � 

- 1 1 ฉบบั ((1.หนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิที�

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านทะเบียน

สมรสหลกัฐาน

การเปลี�ยนชื�อตวั

ชื�อสกลุ (ถ้ามี) 

ของเจ้าของที�ดนิ 

3. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสําเนา

ของผู้ รับมอบ

อํานาจโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

4. ใบมรณบตัร

พินยักรรมคําสั�ง

แตง่ตั �งผู้จดัการ

มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้

อนบุาล (ถ้ามี) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสําเนา

ของทายาท/

ผู้จดัการมรดก) 

) 

2) 

กรณีนิติบคุคลใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั ((ห้างหุ้นสว่นและ

บริษัท 

1. หนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิที�

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

เป็นนิติบคุคล 

3. ข้อบงัคบัของ

นิตบิคุคลหนงัสือ

บริคณห์สนธิและ

วตัถปุระสงค์ 

4. บญัชีรายชื�อผู้

ถือหุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มหาชนจํากดั 

5. แบบรับรอง

รายการจด

ทะเบียนจดัตั �งห้าง

หุ้นสว่นกรณีห้าง

หุ้นสว่นจํากดัหรือ

ห้างหุ้นสว่นสามญั

ที�จดทะเบียนแล้ว 

6. บญัชีรายชื�อผู้

ถือหุ้นของนิติ

บคุคลไทยที�ถือหุ้น

ในบริษัทจํากดั

หรือบริษัทมหาชน

จํากดั 

7. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบีน

บ้านและตวัอยา่ง

ลายมือชื�อของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล

พร้อมสําเนา 

8. รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

ซึ�งลงมตเิกี�ยวกบั

ที�ดนิแปลงที�ขอ

ออกใบแทน

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในที�ดนิหรือลงมติ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เกี�ยวกบัการให้ยื�น

เรื�องขอออกใบ

แทนหนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิและ

รับรองว่าหนงัสือ

แสดงสิทธิในที�ดนิ

ดงักลา่วชํารุดเป็น

อนัตรายหรือสญู

หายจริง 

9. หนงัสือมอบ

อํานาจของนิติ

บคุคล (ถ้ามี) บตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบใุน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ

มอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย) 

) 

3) กรณีวดัให้ใช้ - 1 1 ฉบบั ((1. หนงัสือแสดง
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หลกัฐานเพิ�มเตมิ สิทธิในที�ดนิที�

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หลกัฐานการ

แตง่ตั �งเจ้าอาวาส

หรือผู้ รักษาการ

แทน 

3. หลกัฐาน

ใบสทุธิของเจ้า

อาวาส 

4. หนงัสือมอบ

อํานาจของเจ้า

อาวาสให้

ไวยาวจักรหรือ

ผู้ อื�นที�เหมาะสม

ทําแทนโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบมีอํานาจ

ในการให้ถ้อยคํา

ตา่งๆรวมทั �งการ

ลงนามรับทราบใน

บนัทกึตอ่

เจ้าหน้าที�กรณีสง่

มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนและบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสําเนา
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผู้ ที�รับมอบ

อํานาจ)) 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั ((1. หนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิที�

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หนงัสืออนญุาต

ให้จดัตั �งมลูนิธิ 

3. บญัชีมลูนิธิ 

(แบบม.น.๒) ซึ�ง

ระบรุายชื�อ

กรรมการด้านหลงั

ตั �งแตฉ่บบัแรก

ฉบบัที�มีการ

เปลี�ยนแปลงครั �ง

สดุท้าย 

4. ข้อบงัคบัหรือ

ตราสารการก่อตั �ง

มลูนิธิ 

5. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มลูนิธิซึ�งลงมติ

เกี�ยวกบัที�ดิน

แปลงที�ขอออกใบ

แทนหนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิหรือ

ลงมตเิกี�ยวกบัการ

ให้ยื�นเรื�องขอออก

ใบแทนหนงัสือ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แสดงสิทธิในที�ดนิ

และรับรองว่า

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในที�ดนิดงักลา่ว

ชํารุดเป็นอนัตราย

หรือสญูหายจริง 

6. หนงัสือมอบ

อํานาจของมลูนิธิ 

(ถ้ามี) บตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการและผู้ รับ

มอบอํานาจโดย

ต้องระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบมีอํานาจ

ในการให้ถ้อยคํา

ตา่งๆรวมทั �งการ

ลงนามรับทราบใน

บนัทกึตอ่

เจ้าหน้าที�กรณีสง่

มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย)) 

5) 

กรณีมสัยิด

อิสลามใช้

หลกัฐานเพิ�มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั ((1. หนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิที�

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. ทะเบียนมสัยิด 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(แบบม.อ.๒) 

3. ประกาศฯ

แตง่ตั �งอิหมา่มคอ

เตบ็และบิหลั�น 

4. ประกาศฯ

แตง่ตั �งกรรมการ

มสัยิด 

5. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มสัยิดและ

มอบหมายให้ผู้ใด

เป็นผู้ ทําการแทน

ซึ�งลงมตเิกี�ยวกบั

ที�ดนิแปลงที�จะขอ

ออกใบแทนหรือ

ลงมตเิกี�ยวกบั

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในที�ดนิวา่ชํารุด

เป็นอนัตรายหรือ

สญูหายและให้ยื�น

เรื�องขอออกใบ

แทน 

6. หนงัสือมอบ

อํานาจของ

คณะกรรมการ

มสัยิด (ถ้ามี) 

พร้อมบตัร

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบใุน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ

มอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําตา่งๆ

รวมทั �งการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ตอ่เจ้าหน้าที�กรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย)) 

6) 

กรณีหนงัสือ

แสดงสิทธิใน

ที�ดนิสญูหายให้

นําพยานบคุคลที�

นา่เชื�อถืออยา่ง

น้อย 2 คน (ไม่

จําเป็นต้องเป็น

ข้าราชการ) 

พยานต้องนํา

บตัรประจําตวั

ประชาชนพร้อม

สําเนาไปแสดง

ด้วย 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 

กรณีหนงัสือ

แสดงสิทธิใน

ที�ดนิสญูหาย

- 1 1 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เนื�องจากการ

กระทําความผิด

ทางอาญาให้นํา

หลกัฐานการแจ้ง

ความตอ่

พนกังาน

สอบสวนไป

ประกอบคําขอ

ด้วย (หาก

เจ้าของหนงัสือ

แสดงสิทธิใน

ที�ดนิมิได้ไปแจ้ง

ความด้วยตนเอง

จะต้องรับรอง

หลกัฐานการแจ้ง

ความด้วย) 

8) 

กรณีศาลมีคําสั�ง

หรือคําพิพากษา

ถึงที�สดุเกี�ยวกบั

หนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิหรือ

เป็นผู้ มีสิทธิจด

ทะเบียนตามคํา

พิพากษาเจ้า

พนกังานตาม

กฎหมายขอให้

ออกใบแทนให้นํา

คําสั�งหรือคํา

พิพากษาอนัถึง

- 1 1 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ที�สดุหรือหนงัสือ

ร้องขอไปด้วย 

9) 

กรณีผู้ ถือ

กรรมสิทธิ�รวม

เพียงบางคนยื�น

คําขอออกใบ

แทนให้นําผู้ ถือ

กรรมสิทธิ�รวมที�

เหลือหรือ

พยานหลกัฐาน

อื�นมา

ประกอบการ

สอบสวนของ

เจ้าหน้าที�จนเป็น

ที�เชื�อถือได้วา่

โฉนดที�ดนิเป็น

อนัตรายชํารุด

สญูหายไปจริง 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

พยานหลกัฐาน

อื�นที�จําเป็นใน

การประกอบการ

พิจารณาซึ�ง

พนกังาน

เจ้าหน้าที�จะได้

แจ้งให้ทราบก่อน

สิ �นสดุระยะเวลา

ที�กําหนดในแต่

ละขั �นตอน 

- 1 1 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าประกาศแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณีต้องมีการประกาศ) 

 

3) ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศแห่งละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณีต้องมีการประกาศ) 

 

4) ค่ามอบอาํนาจเรื�องละ 20 บ. ปิดอากรแสตมป์ 30 บ. 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจ) 

 

5) ค่าออกใบแทนฉบับละ 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

6) ค่าพยานคาํขอ 2 คนคนละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดัในท้องที�ที�ที�ดนิตั �งอยู่ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนณสํานกังานที�ดินทกุแหง่, ตู้ปณ.1111 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนสํานกัมาตรฐานการออกหนงัสือสําคญักรมที�ดนิโทร. 0 2503 3382 
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หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5555 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนกลุม่คุ้มครองจริยธรรมกรมที�ดนิกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5896 

หมายเหตุ- 

7) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร.๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

8) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

ระยะเวลาดําเนินการ 76 วนั 

 

หากไมต้่องมีการประกาศระยะเวลาดําเนินการจะลงลงเหลือ 36 วนัหากไมมี่การโต้แย้งคดัค้านระยะเวลาดําเนินการจะ

ลดลงเหลือ 6 วนั 

 

ระยะเวลาดําเนินการดงักลา่วไมร่วมกรณีมีเหตขุดัข้องอื�นๆเป็นเหตใุห้ไมส่ามารถดําเนินการได้เชน่ต้องสอบถามไปยงั

หนว่ยงานอื�นที�เกี�ยวข้องยงัไมไ่ด้รับหลกัฐานการปิดประกาศผู้ ถือกรรมสิทธิ�รวมมาให้ถ้อยคําไมค่รบฯลฯ 

 

ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการตามประกาศกรมที�ดนิเรื�องการลดขั �นตอนและระยะเวลาการ

ปฏิบตัริาชการเพื�อประชาชนใช้เวลาการปฏิบตังิานประมาณ 37 วนัทําการ (กรณีไมมี่ข้อขดัข้อง) 

 

*ระยะเวลาตามคูมื่อจะเริ�มนบัเมื�อเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ในกรณีที�มีเหตขุดัข้องจะเริ�มนบัระยะเวลาตอ่เนื�องเมื�อ

เหตขุดัข้องนั �นสิ �นสดุลงแล้ว* 
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วันที�พมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




