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คู่มือสาํหรับประชาชน: จดทะเบียนเช่าตามพระราชบัญญัตกิารเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและ

อุตสาหกรรมพ.ศ.2542  (เช่าเนื �อที�เกิน 100 ไร่)  กรณีที�ดนิตั �งอยู่ในเขตจังหวัดอื�น 

หนว่ยงานที�รับผิดชอบ:สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน:จดทะเบียนเชา่ตามพระราชบญัญตัิการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรม

พ.ศ.2542  (เชา่เนื �อที�เกิน 100 ไร่)  กรณีที�ดนิตั �งอยูใ่นเขตจงัหวดัอื�น 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงฉบบัที� 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบญัญติัใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497 

 

2) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

 

3) กฎกระทรวงฉบบัที� 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบญัญติัใหใ้ช้ประมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497  

และที�แก้ไขเพิ�มเติม 

 

4) ประมวลกฎหมายที�ดิน 

 

5) พระราชบญัญติัการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.2542 

 

6) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543)  ออกตามความในพระราชบญัญติัการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและ

อตุสาหกรรมพ.ศ.2542 

 

7) กฎกระทรวงฉบบัที� 2 (พ.ศ.2543)  ออกตามความในพระราชบญัญติัการเช่าอสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรม

และอตุสาหกรรมพ.ศ.2542 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  
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ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 16/07/2015 09:54 จดทะบียนเชา่ตามพระราชบญัญตัิการ

เชา่อสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เชา่เนื �อที�เกิน๑๐๐ไร่�) กรณีที�ดนิตั �งอยูใ่นเขต

จงัหวดัอื�น  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการสํานกังานที�ดินในพื�นที�ใหบ้ริการ/สํานกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์เลขที�๙๐๘หมู่ที�๗ถนน

นครสวรรค์-ท่าตะโกตําบลหนองปลิงอําเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์๖๐๐๐๐พื�นที�รับผิดชอบอําเภอ

เมืองนครสวรรค์อําเภอเก้าเลี�ยวอําเภอโกรกพระ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. การให้เชา่กรณีนี �ต้องเป็นการเชา่ตามพระราชบญัญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ. 

2542 ซึ�งมีกําหนดเชา่ระยะเวลาเกิน 30 ปีขึ �นไปแตไ่มเ่กิน 50 ปีและตอ่สญัญาได้อีกไมเ่กิน 50 ปีและต้องเป็นการเชา่เกิน

กวา่ 30 ปีขึ �นไปจงึสามารถขอจดทะเบียนตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�ในประเภทนี �ได้ 

กรณีคนตา่งด้าวหรือนิตบิคุคลที�มีสิทธิในที�ดนิได้เสมือนคนตา่งด้าวตามมาตรา 97 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดนิจด

ทะเบียนการเชา่ต้องเป็นพาณิชยกรรมหรืออตุสาหกรรมที�คนตา่งด้าวสามารถประกอบธุรกิจได้ตามกฎหมายวา่ด้วยการ

ประกอบธุรกิจของคนตา่งด้าว 

 

2. การเชา่ที�ดนิเพื�อประกอบพาณิชยกรรมหรืออตุสาหกรรมที�มีเนื �อที�เกินกวา่ 100 ไร่จะต้องเป็นกิจการที�อยูภ่ายใต้

หลกัเกณฑ์อยา่งหนึ�งอยา่งใดดงัตอ่ไปนี � 

(1) เป็นการประกอบกิจการที�เพิ�มมลูคา่การสง่ออกหรือสนบัสนนุการจ้างแรงงานภายในประเทศ 

(2) เป็นการประกอบกิจการที�ยงัไมมี่ในราชอาณาจกัรหรือมีแตไ่มเ่พียงพอ 

(3) เป็นการประกอบกิจการที�มีกรรมวิธีการผลิตที�ทนัสมยัหรือเป็นการพฒันาด้านเทคโนโลยี 

(4) เป็นการประกอบกิจการที�เป็นประโยชน์ตอ่เศรษฐกิจและสงัคมของประเทศอยา่งสงูตามที�รัฐมนตรีประกาศกําหนด

โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 



3/25 
 

 

3. ในกรณีคนตา่งด้าวหรือนิตบิคุคลที�มีสิทธิในที�ดนิได้เสมือนคนตา่งด้าวตามมาตรา 97 แหง่ประมวลกฎหมายที�ดินเป็น

ผู้ เชา่ผู้ เชา่ชว่งหรือผู้ รับโอนสิทธิการเชา่การประกอบพาณิชยกรรมหรืออตุสาหกรรมนั �นจะต้องมีการลงทนุไมน้่อยกว่าหนึ�ง

ร้อยล้านบาททั �งนี �ไมร่วมถึงจํานวนเงินคา่เชา่โดยต้องนําเงินตราตา่งประเทศเข้ามาในราชอาณาจกัรหรือถอนเงินจาก

บญัชีเงินฝากเงินตราตา่งประเทศหรือถอนเงินจากบญัชีเงินบาทของบคุคลที�มีถิ�นที�อยู่นอกประเทศตามจํานวนเงินลงทนุ

ทั �งหมด 

 

4. การเชา่ที�ดนิตามพระราชบญัญตัิการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.2542 กรณีเชา่ที�ดนิ

เนื �อที�เกิน 100 ไร่ต้องให้สภาท้องถิ�นที�ที�ดนิตั �งอยูใ่ห้ความเห็นก่อนดําเนินการขออนมุตัิตอ่ผู้ว่าราชการจงัหวดั (ปฏิบตัิ

ราชการแทนอธิบดีกรมที�ดนิ) กรณีที�ดนิตั �งอยูใ่นเขตจงัหวดัอื�น 

 

5. พนกังานเจ้าหน้าที�ต้องสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบรูณ์ของนิติกรรมตามประมวล

กฎหมายแพง่และพาณิชย์ตามหลกัเกณฑ์ที�กําหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัที� 7 (พ.ศ.2497) ออกตามความใน

พระราชบญัญตัใิห้ใช้ประมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497 และแก้ไขเพิ�มเตมิรวมทั �งกฎหมายและระเบียบที�เกี�ยวข้อง 

 

6. ระยะเวลาดําเนินการ 

  - ระยะเวลากรณีที�ดนิตั �งอยู่ในเขตสํานกังานที�ดนิจงัหวดัใช้เวลารวม 55 วนั 

 

 - ระยะเวลากรณีที�ดนิตั �งอยู่ในเขตสํานกังานที�ดนิจงัหวดัสาขา/สว่นแยก/สํานกังานที�ดนิอําเภอ/กิ�งอําเภอใช้เวลารวม 61

วนั 

 

โดยมีขั �นตอนและระยะเวลาดําเนินการดงันี � 

 

  6.1 วนัรับคําขอ (1 วนั) ใช้ระยะเวลาประมาณ 90 นาที (ไมร่วมระยะเวลารอการยื�นคําขอและสอบสวนทั �งนี �การนบั

ระยะเวลาดําเนินการจะเริ�มนบัตั �งแตพ่นกังานเจ้าหน้าที�เริ�มสอบสวนตามลําดบัก่อนหลงั) ระยะเวลาแล้วเสร็จขึ �นอยูก่บั

จํานวนคูก่รณีและหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดินเชน่กรณีมีคูก่รณีฝ่ายละหลายรายหรือหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดนิหลายฉบบั

หรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกนัเป็นต้นและในบางกรณีอาจต้องใช้เวลาเพิ�มตามข้อเท็จจริงเชน่

หลกัฐานไมช่ดัเจนต้องสอบสวนเพิ�มเตมิเพื�อให้ข้อเท็จจริงยตุเิป็นต้นโดยติดตอ่เจ้าหน้าที�ประชาสมัพนัธ์เพื�อตรวจสอบ

เอกสารหลกัฐานตา่งๆเบื �องต้นก่อนและรับบตัรควิเพื�อรอยื�นคําขอและสอบสวนตามลําดบัก่อนหลงัในขั �นตอนตอ่ไป 

  6.2 ระยะเวลาการขอความเห็นสภาท้องถิ�นและการขออนมุตัผิู้วา่ราชการจงัหวดั (ในฐานะปฏิบตัิราชการแทนอธิบดี

กรมที�ดนิ)       
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     (1) ระยะเวลาการขอความเห็นสภาท้องถิ�นจดัทําหนงัสือ/นําสง่หนงัสือ/สง่กลบัรวม 10 วนันบัแตล่งนามในหนงัสือ

แจ้งสภาท้องถิ�นให้ความเห็นภายใน 30วนันบัแตว่นัที�ได้รับเอกสาร (ถ้าไมไ่ด้รับแจ้งผลภายใน 30 วนัถือวา่ไมป่ระสงค์จะ

ให้ความเห็น) 

 

     (2) ระยะเวลาการขออนมุตัผิู้วา่ราชการจงัหวดั (ในฐานะปฏิบตัริาชการแทนอธิบดีกรมที�ดนิ)                          - กรณี

ที�ดนิตั �งอยูใ่นเขตสํานกังานที�ดนิจงัหวดัใช้เวลา 13 วนั                                        -กรณีที�ดนิตั �งอยูใ่นเขตสํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสาขา/สว่นแยก/สํานกังานที�ดนิอําเภอ/กิ�งอําเภอใช้เวลา 19 วนั 

 6.3 วนัจดทะเบียน (1 วนั) ใช้ระยะเวลาประมาณ 120 นาที (ไมร่วมระยะเวลารอเจ้าหน้าที�จดทะเบียนทั �งนี �การนบั

ระยะเวลาดําเนินการจะเริ�มนบัตั �งแตพ่นกังานเจ้าหน้าที�เริ�มรับเรื�องเพื�อดําเนินการจดทะเบียนตามลําดบัก่อนหลงั) 

ระยะเวลาแล้วเสร็จขึ �นอยู่กบัจํานวนคูก่รณีหรือหนงัสือแสดงสิทธิในที�ดินเชน่กรณีมีคูก่รณีฝ่ายละหลายรายหรือหนงัสือ

แสดงสิทธิในที�ดนิหลายฉบบัหรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกนัเป็นต้นโดยตดิตอ่เจ้าหน้าที�ประชาสมัพนัธ์

เพื�อรับบตัรควิและรอเจ้าหน้าที�จดทะเบียนตามลําดบัก่อนหลงัในขั �นตอนตอ่ไป 

 

7. กรณีต้องมีการประกาศตามกฎหมายสําหรับการเชา่ที�ดนิมีหลกัฐานเป็นหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3/น.ส.3 

ข.) ในกรณีที�กฎหมายกําหนดให้ต้องประกาศ 30 วนัก่อนจะมีระยะเวลาดําเนินการรวมจะเพิ�มกระบวนการจดัทํา

ประกาศและหนงัสือนําสง่ประกาศและระยะเวลาประกาศทั �งหมดรวม 40 วนัทั �งนี �ระยะเวลาการปิดประกาศ (ถ้ามี) และ

ขอความเห็นสภาท้องถิ�นเป็นขั �นตอนที�สามารถดําเนินการพร้อมกนัได้ (กรณีที�ต้องมีการประกาศหรือได้รับยกเว้นไมต้่อง

ประกาศเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ที�กําหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบบัที� 7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบญัญัตใิห้ใช้

ประมวลกฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2497) 

 
 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

วนัยื�นคําขอ 

- ยื�นคําขอ 

- ตรวจเอกสารหลกัฐาน/สา

รบบที�ดนิและหนงัสือรับรอง

การทําประโยชน์หรือ

1 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลกัฐานการเป็นเจ้าของสิ�ง

ปลกูสร้าง 

- รับคําขอและสอบสวน

คูก่รณีตรวจอายดั 

- ทําคําขอและคูก่รณีลง

นามในคําขอ 

- เจ้าหน้าที�สั�งรับคําขอ 

- ชําระคา่ธรรมเนียมคําขอ

และคา่ประกาศ  (ถ้ามี) 

- จดัทําประกาศ/หนงัสือ

นําสง่ประกาศ/เจ้าพนกังาน

ที�ดนิลงนาม  (ถ้ามี) 
 

2) 

การพิจารณา 
 

การขอความเห็นสภา

ท้องถิ�น 

- ทําหนงัสือและสง่เรื�องให้

สภาท้องถิ�นที�ที�ดนิตั �งอยูใ่ห้

ความเห็น  (ระยะเวลา

จดัทําหนงัสือ/นําสง่หนงัสือ/

สง่กลบัรวม 10 วนันบัแตล่ง

นามในหนงัสือ)  

- สภาท้องถิ�นให้ความเห็น

ภายใน 30 วนั 

(ถ้าไมไ่ด้รับแจ้งผลภายใน 

30 วนัถือวา่ไมป่ระสงค์จะ

ให้ความเห็น) 
 

40 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

เมื�อได้รับทราบผลจากสภา

ท้องถิ�นและประกาศครบ

3 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

(กรณียื�นคําขอณ

สํานกังานที�ดนิ
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กําหนด (ถ้ามี)  สํานกังาน

ที�ดนิจงัหวดัสาขา/สว่นแยก/

สํานกังานที�ดนิอําเภอ/กิ�ง

อําเภอเจ้าของเรื�องสรุปเรื�อง

พร้อมความเห็นสง่ให้

สํานกังานที�ดนิจงัหวดั 
 

นครสวรรค์ จงัหวดัไมต้่อง

ดําเนินการตาม

ขั �นตอนนี �) 

4) 

การพิจารณา 
 

สํานกังานที�ดนิจงัหวดัสรุป

เรื�องพร้อมความเห็นเสนอ

ผู้วา่ราชการจงัหวดั

พิจารณา 
 

7 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

ผู้วา่ราชการจงัหวดั (ใน

ฐานะปฏิบตัิราชการแทน

อธิบดีกรมที�ดนิ)  พิจารณา

สั�งอนมุตั ิ
 

3 วนั สํานกังานจงัหวดั

นครสวรรค์ 

(ผู้วา่ราชการ

จงัหวดั

นครสวรรค์) 

6) 

การพิจารณา 
 

เมื�อมีคําสั�งอนมุตัแิล้ว

สํานกังานที�ดนิจงัหวดัสง่

เรื�องคืนให้สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัสาขา/สว่นแยก /

สํานกังานที�ดนิอําเภอ/กิ�ง

อําเภอเจ้าของเรื�อง 
 

3 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

(กรณียื�นคําขอณ

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดัไมต้่อง

ดําเนินการตาม

ขั �นตอนนี �) 

7) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

สํานกังานที�ดนิเจ้าของเรื�อง

มีหนงัสือแจ้งผู้ขอมา

ดําเนินการเพื�อจดทะเบียน 
 

3 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

นครสวรรค์ 

- 

8) 
การพิจารณา 
 

วนัจดทะเบียน 

- ยื�นโฉนดที�ดนิหรือหนงัสือ

1 วนั สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดั

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รับรองการทําประโยชน์ 

- ตรวจสอบเรื�องและตรวจ

อายดั 

- เจ้าพนกังานที�ดนิสั�งจด

ทะเบียน 

- ทําสญัญาหรือบนัทกึ

ข้อตกลงและแก้ทะเบียน 

- คูก่รณีลงนามในสญัญา

หรือบนัทกึข้อตกลง 

- คํานวณคา่ใช้จา่ย/ผู้ขอ

ชําระเงิน 

- แก้ทะเบียน 

- เจ้าพนกังานที�ดนิ

ตรวจสอบเรื�อง/ลงนามจด

ทะเบียน/ประทบัตราประจํา

ตําแหนง่ในสญัญาหรือ

บนัทกึข้อตกลงและหนงัสือ

รับรองการทําประโยชน์

พร้อมทั �งแจกให้ผู้ขอ

ตรวจสอบความถกูต้อง 
 

นครสวรรค์ 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 61 วนั 

 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



8/25 
 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดที�ดนิหรือ

หนงัสือรับรอง

การทําประโยชน์   

(ต้นฉบบั) 

สํานกังานที�ดนิ

จงัหวดันครสวรรค์ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน  

(ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นบคุคล

ธรรมดา) 

3) 

ใบสําคญั

ประจําตวัคนตา่ง

ด้าวหรือหนงัสือ

เดนิทางหรือ

หนงัสือรับรอง

ของเจ้าหน้าที�

พนกังานกงสลุ

หรือสถานทตูที�ผู้

นั �นสงักดัอยูห่รือ

หนงัสือแสดง

สญัชาต ิ

(Emergency 

Certificate) ซึ�ง

กระทรวงการ

ตา่งประเทศออก

ให้เป็นการ

ชั�วคราว  

(ต้นฉบบั) 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ เชา่เป็น

บคุคลตา่งด้าว) 

4) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นบคุคล

ธรรมดาหรือ

บคุคลตา่งด้าว) 



9/25 
 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคลซึ�ง

สาระสําคญั

ตา่งๆในหนงัสือ

รับรองที�นํามา

แสดงยงัเป็น

ปัจจบุนั 

(ต้นฉบบั)  

สําเนาบญัชี

รายชื�อผู้ ถือหุ้น

และสําเนา

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคลดงักล่าวซึ�ง

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล  

(ไมใ่ชผู่้ รับมอบ

อํานาจ)  รับรอง

ความถกูต้อง

พร้อมประทบัตรา

ของนิติบคุคล

กรณีหนงัสือ

รับรองนิตบิคุคล

ระบวุา่ต้องมีการ

ประทบัตรา 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นนิติ

บคุคลไทยหรือ

ตา่งด้าว) 

6) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้าน  

(ต้นฉบบั)  ของ

กรรมการผู้ มี

- 1 1 ฉบบั (ใบสําคญั

ประจําตวัคนตา่ง

ด้าวหรือหนงัสือ

เดนิทางหรือ

หนงัสือรับรองของ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล

ไทย (ถ้า

กรรมการเป็นคน

ตา่งด้าวเอกสาร

ตามชอ่งหมาย

เหต)ุ  และตรา

ประทบั (กรณี

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคลระบวุ่าต้อง

มีการ

ประทบัตรา)   

และตวัอยา่ง

ลายมือชื�อของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคลมา

แสดงด้วย   

(ต้นฉบบัพร้อม

สําเนารับรอง

ความถกูต้อง) 

เจ้าหน้าที�

พนกังานกงสลุ

หรือสถานทตูที�ผู้

นั �นสงักดัอยูห่รือ

หนงัสือแสดง

สญัชาต ิ

(Emergency 

Certificate) ซึ�ง

กระทรวงการ

ตา่งประเทศออก

ให้เป็นการ

ชั�วคราว  

(ต้นฉบบั) 

(กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นนิติ

บคุคลไทยหรือ

ตา่งด้าว) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานการเป็น

เจ้าของสิ�งปลกู

สร้างกรณีไมไ่ด้

รับโอนสิ�งปลกู

- 1 1 ฉบบั (กรณีให้เชา่ที�ดนิ

พร้อมสิ�งปลกู

สร้าง) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สร้างมาพร้อมกบั

ที�ดนิต้องมี

หลกัฐานการเป็น

เจ้าของสิ�งปลกู

สร้างเชน่

หลกัฐานที�

เจ้าของที�ดินขอ

อนญุาตปลกู

สร้างหรือถ้าไมมี่

ให้ใช้หลกัฐาน

การออก

หมายเลขประจํา

บ้านหรือ

หลกัฐานของทาง

ราชการที�เป็น

หลกัฐานเชื�อได้

วา่เป็นเจ้าของสิ�ง

ปลกูสร้างจริง

เป็นต้น   

(ต้นฉบบั) 

2) 

รูปแผนที�แสดง

แนวเขตที�ดนิ

ประกอบสญัญา

เชา่กรณีจด

ทะเบียนเชา่

เฉพาะสว่นแบง่

เชา่แบง่เชา่

เฉพาะสว่น  

(ต้นฉบบั) 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หลกัฐานของทาง

ราชการแสดงวา่

ได้มีการเปลี�ยน

ชื�อตวัชื�อสกลุ 

(ถ้ามีการเปลี�ยน

ชื�อตวัชื�อสกลุไม่

ตรงกบัชื�อตวัชื�อ

สกลุในหนงัสือ

แสดงสิทธิใน

ที�ดนิ)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นบคุคล

ธรรมดา) 

4) 

ทะเบียนสมรส

หรือทะเบียนหย่า

พร้อมบนัทกึหลงั

ทะเบียนหย่า  

(ถ้ามีการจด

ทะเบียนสมรส

หรือจดทะเบียน

หยา่)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นบคุคล

ธรรมดา) 

5) 

หนงัสือยินยอม

ให้ทํานิตกิรรม

ของคูส่มรส 

(ต้นฉบบัซึ�งผู้ขอ

จดัทํา) พร้อม

บตัรประจําตวั

ประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้านของ

คูส่มรสและ

ทะเบียนสมรส  

(สําเนารับรอง

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ เชา่หรือ

ผู้ให้เชา่เป็นบคุคล

ธรรมดา) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความถกูต้อง)  

กรณีที�ต้องให้

ความยินยอมเชน่

เป็นสินสมรสที�ใส่

ชื�อไว้เพียงผู้ เดียว

เป็นต้น (ถ้ามีคู่

สมรสโดยชอบ

ด้วยกฎหมาย

และเป็น

สินสมรส) ยกเว้น

กรณีคูส่มรส

แสดงตวัยินยอม

ให้ทํานิตกิรรม

ด้วยตนเอง 

6) 

ใบมรณบตัรคู่

สมรส (ถ้าคู่

สมรสถึงแก่

กรรม)  (ต้นฉบบั) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นบคุคล

ธรรมดา) 

7) 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคลหนงัสือ

บริคณห์สนธิและ

วตัถปุระสงค์

ต้นฉบบัและ

สําเนารับรอง

ความถกูต้อง

พร้อมประทบัตรา

ของนิติบคุคล

กรณีหนงัสือ

รับรองนิตบิคุคล

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ เชา่เป็นนิติ

บคุคลไทยหรือ

ตา่งด้าว) 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบวุา่ต้องมีการ

ประทบัตรา 

8) 

รายงานการ

ประชมุของนิติ

บคุคลที�มีมตใิห้

ทํานิติกรรม

พร้อม

รายละเอียดที�

เกี�ยวข้องกรณีนิติ

บคุคลมีกรรมการ

เพียงคนเดียวไม่

ต้องใช้รายงาน

การประชมุเว้น

แตข้่อบงัคบัของ

นิตบิคุคลต้อง

ประชมุผู้ ถือหุ้น

ทั �งหมดให้แสดง

รายงานการ

ประชมุผู้ ถือหุ้น  

(ต้นฉบบัและ

สําเนารับรอง

ความถกูต้อง)  

พร้อมประทบัตรา

ของนิติบคุคล

กรณีหนงัสือ

รับรองนิตบิคุคล

ระบวุา่ต้องมีการ

ประทบัตรา/ 

- 1 1 ฉบบั (กรณีผู้ให้เชา่หรือ

ผู้ เชา่เป็นนิติ

บคุคลไทยหรือ

ตา่งด้าว) 

9) กรณีผู้ เชา่ทั �งที� - 1 0 ฉบบั (1) แผนงาน
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นบคุคลหรือ

นิตบิคุคล

สญัชาตไิทยหรือ

เป็นบคุคลหรือ

นิตบิคุคลตา่ง

ด้าวต้องแสดง

หลกัฐานเพิ�มเตมิ

ดงันี �   (ใช้

หลกัฐานตาม

ชอ่งหมายเหต)ุ 

โครงการเกี�ยวกบั

การลงทนุใน

กิจการพาณิชยก

รรมหรือ

อตุสาหกรรมที�จะ

ทําการเชา่โดย

อยา่งน้อยต้อง

แสดงรายละเอียด

เกี�ยวกบัแผนการ

ใช้ที�ดนิแหลง่ที�มา

และจํานวนของ

เงินทนุระยะเวลา

ดําเนินการตาม

ขั �นตอนของการ

ประกอบกิจการ

และรายละเอียด

ของการจ้าง

แรงงาน 

(2) รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ�งแวดล้อมตาม

กฎหมายวา่ด้วย

การสง่เสริมและ

รักษาคณุภาพ

สิ�งแวดล้อม

แหง่ชาติ 

(3) หนงัสือรับรอง

จากโยธาธิการ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และผงัเมือง

จงัหวดัหรือการ

นิคมอตุสาหกรรม

แหง่ประเทศไทย

วา่ที�ดินที�จะขอเชา่

อยูภ่ายในบริเวณ

ที�กําหนดเป็น

ประเภทพาณิชยก

รรมหรือ

อตุสาหกรรมตาม

กฎหมายวา่ด้วย

การผงัเมืองหรือ

อยูใ่นบริเวณนิคม

อตุสาหกรรมตาม

กฎหมายวา่ด้วย

การนิคม

อตุสาหกรรมแหง่

ประเทศไทย

แล้วแตก่รณี 

(4) หลกัฐานการ

ยื�นคําขอหรือการ

ได้รับอนญุาตหรือ

ได้รับความ

เห็นชอบจาก

หนว่ยงานของรัฐ

หรือองค์การของ

รัฐที�เกี�ยวข้อง 

(5) กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นผู้ ที�
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เคยได้มาซึ�งสิทธิ

การเชา่ตาม

พระราชบญัญตันีิ �

แล้วให้แสดง

หลกัฐานการได้มา

ซึ�งสิทธิดงักลา่ว

ด้วย 

) 

10) 

**จํานวนเงินที�มา

ลงทนุกรณีการ

จดทะเบียนเชา่

เชา่ชว่งหรือการ

รับโอนสิทธิการ

เชา่ที�มีเนื �อที�เกิน

กวา่หนึ�งร้อยไร่

เพื�อการประกอบ

พาณิชยกรรม

หรืออตุสาหกรรม

มีหลกัฐานการ

นําเงินมาลงทนุ

ไมน้่อยกวา่หนึ�ง

ร้อยล้านบาท

ทั �งนี �ไมร่วมถึง

จํานวนเงินคา่เชา่

โดยใช้หลกัฐาน

การนําเงินตรา

ตา่งประเทศเข้า

มาใน

ราชอาณาจกัร

- 1 0 ฉบบั ((1) หลกัฐานแบบ

สําแดงเงินตรา

ตา่งประเทศซึ�ง

ออกให้โดย

เจ้าหน้าที�ศลุกากร 

(Foreign 

Currency  

Declaration 

Form The 

Customs 

Department) 

(2) หลกัฐานแบบ

การทําธุรกรรม

เงินตรา

ตา่งประเทศหรือ

ใบรับซื �อเงินตรา

ตา่งประเทศซึ�ง

ออกให้โดยบริษัท

รับอนญุาตหรือ

บคุคลรับอนญุาต

เป็นผู้ รับซื �อ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หรือหลกัฐานการ

ถอนเงินจาก

บญัชีเงินบาท

ของบคุคลที�มีถิ�น

ที�อยูน่อกประเทศ

หรือหลกัฐานการ

ถอนเงินจาก

บญัชีเงินฝาก

เงินตรา

ตา่งประเทศต้อง

แสดงหลกัฐาน

อยา่งหนึ�งอยา่ง

ใดเพิ�มเตมิดงันี �  

(ใช้หลกัฐานตาม

ชอ่งหมายเหต)ุ 

เงินตรา

ตา่งประเทศโดยมี

หลกัฐานของ

บริษัทรับอนญุาต

หรือบคุคลรับ

อนญุาตที�ออกให้

โดยธนาคารแหง่

ประเทศไทยแนบ

ประกอบด้วยหรือ

ให้ใช้หนงัสือที�

ธนาคารรับ

อนญุาตได้รับรอง

การรับซื �อเงินตรา

ตา่งประเทศหรือ

นําเงินตรา

ตา่งประเทศเข้า

ฝากในบญัชีเงิน

ฝากเงินตรา

ตา่งประเทศ) 

11) 

**หลกัฐานการ

ถอนเงินจาก

บญัชีเงินบาท

ของบคุคลที�มีถิ�น

ที�อยูน่อกประเทศ

เพื�อขอจด

ทะเบียนการเชา่

อสงัหาริมทรัพย์

เพื�อพาณิชยก

รรมหรือ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อตุสาหกรรมทั �ง

กรณีที�เป็นบญัชี

ของคนตา่งด้าว

หรือไมใ่ชบ่ญัชี

ของคนตา่งด้าว

ให้แสดงหลกัฐาน

หนงัสือรับรอง

ของธนาคาร

พาณิชย์ซึ�ง

รับรองการถอน

เงินจากบญัชีเงิน

ฝากที�เป็นเงิน

บาทของผู้ ที�มีถิ�น

ที�อยูน่อกประเทศ 

(ต้นฉบบั) 

12) 

**หลกัฐานการ

ถอนเงินจาก

บญัชีเงินฝาก

เงินตรา

ตา่งประเทศเพื�อ

ขอจดทะเบียน

การเชา่

อสงัหาริมทรัพย์

เพื�อพาณิชยก

รรมหรือ

อตุสาหกรรมให้

แสดงหลกัฐาน

อยา่งหนึ�งอยา่ง

ใดได้แก่หลกัฐาน

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แบบการทํา

ธุรกรรมเงินตรา

ตา่งประเทศที�

ธนาคารพาณิชย์

จดัให้ผู้ขาย

เงินตรา

ตา่งประเทศยื�น

ประกอบการขอ

ขายเงินตรา

ตา่งประเทศหรือ

หลกัฐานที�

ธนาคารพาณิชย์

ออกให้แก่ลกูค้า

หรือหนงัสือ

รับรองของ

ธนาคารในการ

รับซื �อเงินตรา

ตา่งประเทศ 

(ต้นฉบบั) 

13) 

เอกสารซึ�งแสดง

หลกัฐานอยา่งใด

อยา่งหนึ�ง

ดงัตอ่ไปนี � 

(ต้นฉบบั)                                   

(1) เป็นการ

ประกอบกิจการที�

เพิ�มมลูคา่การ

สง่ออกหรือ

สนบัสนนุการจ้าง

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แรงงานภายใน

ประกาศ      (2) 

เป็นการประกอบ

กิจการที�ยงัไมมี่

ในราชอาณาจกัร

หรือมีแตไ่ม่

เพียงพอ      (3) 

เป็นการประกอบ

กิจการที�มี

กรรมวิธีการผลิต

ที�ทนัสมยัหรือ

เป็นการพฒันา

ด้านเทคโนโลยี        

(4) เป็นการ

ประกอบกิจการที�

เป็นประโยชน์ตอ่

เศรษฐกิจและ

สงัคมของ

ประเทศอยา่งสงู

ตามที�รัฐมนตรี

ประกาศกําหนด

โดยความ

เห็นชอบของ

คณะรัฐมนตรี 

14) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ  (ผู้ขอ

จดัทํา)  และบตัร

ประจําตวั

ประชาชนผู้มอบ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจหรือ

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้าน (ถ่าย

เอกสาร) ที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

ความถกูต้อง

พร้อมบตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้าน  (ต้นฉบบั)  

ของผู้ รับมอบ

อํานาจ (กรณีไม่

ไปดําเนินการ

ด้วยตนเอง) 

15) 

กรณีกฎหมาย

กําหนดให้ต้องมี

หลกัฐานคํา

ยินยอมหรือต้อง

ได้รับอนญุาต

จากหนว่ยงานใด

หรือบคุคลใด

ก่อนต้องนํา

หลกัฐานนั �นมา

แสดงด้วยเชน่

กรณีผู้ เยาว์ให้

- 1 0 ฉบบั - 
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เชา่ที�ดนิซึ�งต้อง

ขออนญุาตศาล

ก่อนตาม

กฎหมายเป็นต้น 

(ต้นฉบบั) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอแปลงละ   5   บาท 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย์)   1%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า     (ค่าเช่ารวมถงึเงนิกินเปล่า  

(ถ้ามี)) 

ค่าธรรมเนียม1 บาท 

หมายเหตุ - 

 

3) ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)   แปลงละ   50   บาท 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

4) ค่าอากรแสตมป์   0.1%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า  (ค่าเช่ารวมถงึเงนิกินเปล่า  (ถ้ามี))  แต่หาก

เป็นการเช่าทาํนาไร่ไม่ต้องเสียอากรแสตมป์ 

ค่าธรรมเนียม0.1 บาท 

หมายเหตุ - 

 

5) ค่าอากรคู่ฉบับกรณีมีการจัดทาํตราสารซึ�งมีข้อความอย่างเดียวกันกับต้นฉบับและผู้กระทาํตราสารได้
ลงลายมือชื�อไว้อย่างเดียวกันกับต้นฉบับเสียค่าอากรคู่ฉบับ  5  บาท 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 
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6) ค่าประกาศแปลงละ   10   บาท 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

7) ค่ามอบอาํนาจ เรื�องละ  20   บาท 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

8) ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ   10  บาท 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรื�องร้องเรียนเจ้าพนกังานที�ดินจงัหวดันครสวรรค์ 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร. 0 -5625-6154 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื�องราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศนุย์ราชการเฉลิม

พระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6  อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัสี�กทม.  10210 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์โทร. ๐-๕๖๒๕-๖๑๕๔ 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) มีครบทกุประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนกังานเจ้าหน้าที�ณสํานกังานที�ดนิทกุแห่งหรือสามารถตรวจสอบ

ด้วยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 
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19. หมายเหตุ 

1. เอกสารที�นํามาแสดงตอ่พนกังานเจ้าหน้าที�ถ้าเป็นภาษาตา่งประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที�รับรองความถกูต้องโดย 

1.1 คนไทยที�จบการศกึษาในระดบัไมต่ํ�ากว่าปริญญาตรีในหลกัสตูรที�ใช้ภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็นภาษาในการ

เรียนการสอนหรือ 

1.2อาจารย์ในสถาบนัการศกึษาระดบัอดุมศกึษาและเป็นผู้สอนภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นในสถาบนัการศกึษาหรือ 

  1.3สถานทตูหรือสถานกงสลุตา่งประเทศที�ตั �งอยูใ่นประเทศไทยโดยประเทศนั �นใช้ภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็น

ภาษาราชการหรือ 

  1.4สถานทตูหรือสถานกงสลุไทยในตา่งประเทศ 

(ทั �งนี �ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

 

2. เอกสารหลกัฐานอื�นๆสําหรับยื�นเพิ�มเตมิตามข้อ ** จะใช้ข้อหนึ�งข้อใดหรือหลายข้อรวมกนัก็ได้ 

 

 

วันที�พมิพ์ 20/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั �นที� 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานที�ดนิจงัหวดันครสวรรค์

ทด.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 




