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คู่มือส ำหรับประชำชน: ค ำขอเบ็ดเตล็ด  ประเภท ค ำขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหำริมทรัพย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: ค าขอเบ็ดเตล็ด  ประเภท ค าขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกรมที่ดินว่าด้วยการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน การขอคัด  ขอถ่ายส าเนาเอกสาร และการตรวจสอบ
หลักทรัพย์ พ.ศ. 2556 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภท ค าขอตรวจสอบหลักทรัพย์อสังหาริมทรัพย์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ขอต้องเป็นเจ้าหนี้ตามค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลถึงที่สุด หรือทนายความผู้ได้รับมอบอ านาจจากเจ้าหนี้ดังกล่าวโดย
แสดงหลักฐานว่ามีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพย์ได้ตามกฎหมาย เช่น ค าพิพากษา/ค าสั่งศาลถึงที่สุด และแจ้งความประสงค์
ว่าขอตรวจสอบเพื่อประโยชน์อย่างไร                กรณีผู้ขออ้างว่าคดีได้ถึงที่สุดโดยผลของกฎหมาย เช่น ค าพิพากษาตาม
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สัญญาประนีประนอมยอมความซึ่งถึงที่สุดแล้ว ตามมาตรา 138 และมาตรา 147 แห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความแพ่งและมีหมายบังคับคดีแล้ว เป็นต้น ผู้ขอต้องยืนยันและอ้างกฎหมายที่บัญญัติให้คดีถึงที่สุดนั้น 
 
2. ต้องเป็นการขอตรวจสอบเพื่อขอทราบว่าลูกหนี้ตามค าพิพากษามีชื่อเป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน
หรือห้องชุดหรืออสังหาริมทรัพย์อ่ืนใด หรือไม่ 
 
3. ผู้ขอต้องระบุเลขประจ าตัวประชาชน(เลข 13 หลัก) หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล(เลข 13 หลัก) ของลูกหนี้ตามค า
พิพากษา(ผู้ถูกตรวจสอบหลักทรัพย์) 
 
4. กรณีหน่วยงานของรัฐยื่นค าขอตรวจสอบหลักทรัพย์ให้พิจารณาตามพรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และ
ให้หน่วยงานของรัฐนั้นระบุเลขประจ าตัวประชาชน (เลข 13 หลัก) หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล (เลข 13 หลัก) ของผู้ถูก
ตรวจสอบหลักทรัพย์ 
 
5. ผู้ขอต้องยื่นเอกสารหลักฐานต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินหรือห้องชุดต้ังอยู่ โดยต้องติดต่อ
เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ เพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆเบื้องต้นก่อน และรับบัตรคิว เพื่อรอยื่นค าขอและสอบสวน
ตามล าดับก่อนหลังในขั้นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาให้บริการ) 
 
6. ระยะเวลาด าเนินการ 40 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอการยื่นค าขอและสอบสวน  ทั้งนี้  การนับระยะเวลาด าเนินการจะ
เริ่มนับต้ังแต่พนักงานเจ้าหน้าที่เริ่มสอบสวนตามล าดับก่อนหลัง) ระยะเวลาแล้วเสร็จขึ้นอยู่กับจ านวนรายชื่อผู้ถูก
ตรวจสอบหลักทรัพย์ กรณีมีรายชื่อผู้ถูกตรวจสอบหลักทรัพย์จ านวนหลายราย ระยะเวลาอาจต้องเพิ่มขึ้นตามข้อเท็จจริง
ดังกล่าว 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

– ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
– รับค าขอและสอบสวนผู้
ขอว่าเป็นผู้มีสิทธิตรวจสอบ

20 นาที - - 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

หลักทรัพย์ 
– ผู้ขอลงนามในค าขอ 
– เจ้าหน้าที่สั่งรับค าขอไว้
ด าเนินการ 
– กรณีตรวจพบ 
       (1) ตรวจอายัด คือ
ตรวจว่ามีผู้ใดขอให้งดท า
นิติกรรมไว้  หรือไม่ หากมี
การอายัดแจ้งผู้ขอทราบ 
       (2) ถ่ายหนังสือส าคัญ
แสดงสิทธิในที่ดิน หรือ
หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
และหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
(กรณีผู้ขอประสงค์ขอถ่าย
ส าเนาเอกสารด้วย) 
 
 

2) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

-  เจ้าพนักงานที่ดินผู้มี
อ านาจอนุมัติตรวจสอบ
เรื่องทั้งหมด และพิจารณา
ว่าสมควรอนุมัติตามค าขอ
หรือไม่ 
– ช าระค่าธรรมเนียม 
– พนักงานเจ้าหน้าที่จัดท า
รายงานหรือส าเนาเอกสาร 
–  เจ้าพนักงานที่ดินลง
ลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้องในหนังสือส าคัญ

20 นาที - - 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แสดงสิทธิในที่ดิน หรือ
หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
และหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- แจกเอกสาร 
- ผู้ขอตรวจสอบความ
ถูกต้องว่าเป็นส าเนา
เอกสารที่มีชื่อผู้ถูก
ตรวจสอบหลักทรัพย์เป็นผู้
ถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ
ครอบครองหรือไม่  
ก่อนออกจากส านักงาน
ที่ดิน 
 
 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   40 นาที 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐำนท่ีแสดง
วำ่มีสิทธิ
ตรวจสอบ
หลกัทรัพย์ได้
ตำมกฎหมำย 
เชน่ เจ้ำหนีต้ำม
ค ำพิพำกษำ  
หรือค ำสัง่ศำลถึง
ท่ีสดุและหนงัสือ
รับรองคดีถึงท่ีสดุ  
หรือทนำยควำม
ผู้ได้ รับมอบ
อ ำนำจจำก
เจ้ำหนีด้งักลำ่ว 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ (ผู้ขอ
จดัท ำ)  และบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจหรือ 
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนและ 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน(ถ่ำย
เอกสำร) ท่ีผู้มอบ
อ ำนำจรับรอง
ควำมถกูต้อง  

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พร้อมบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้ รับ
มอบอ ำนำจ 
(ต้นฉบบัและ
ส ำเนำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 
(กรณีไมไ่ป
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอที่ดิน(เก็บตำมจ ำนวนลูกหนี้ที่ขอตรวจสอบ) รำยละ     5 บำท   

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำค ำขอห้องชุด                               รำยละ    20   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำตรวจสอบข้อมูลด้ำนทะเบียนท่ีดินจำกสื่อบันทึกข้อมูลทำงคอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่น     
ครั้งละ  100  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำตรวจสอบข้อมูลด้ำนทะเบียนห้องชุดจำกสื่อบันทึกข้อมูลทำงคอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่น     
ห้องชุดละ   100  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
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หมำยเหตุ -   
 

5) ค่ำรับรองเอกสำรท่ีคัดหรือส ำเนำ   ฉบับละ       10  บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

6) ค่ำจัดท ำส ำเนำจำกสื่อบันทึกข้อมูลทำงคอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่น   
  แผ่นละ   50         บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

7) ค่ำมอบอ ำนำจที่ดิน     เรื่องละ    20    บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ค่ำมอบอ ำนำจห้องชุด     เรื่องละ   50    บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / ส่วนแยก /เจ้าพนักงานที่ดินอ าเภอ พื้นที่ที่ใช้บริการ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้รับเรื่องร้องเรียน ส านักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / ส่วนแยก / ส านักงานที่ดินอ าเภอ 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์  ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการ

เฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ  ชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  
กทม.  10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง หรือสามารถ

ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์ www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


