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คู่มือส ำหรับประชำชน: ค ำขอเบ็ดเตล็ด  ประเภทแสดงตัวผู้อนุบำล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: ค าขอเบ็ดเตล็ด  ประเภทแสดงตัวผู้อนุบาล 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเติม โดย พ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 
 

2) ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2497 
 

3) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทแสดงตัวผู้อนุบาล  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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1. ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับการแต่งตั้งจากศาลให้เป็นผู้อนุบาลของผู้ไร้ความสามารถ 
2. ผู้ขอต้องยื่นค าขอแสดงตัวผู้อนุบาลเพื่อขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแทนผู้ไร้ความสามารถ 
3. ผู้ขอต้องน าหลักฐานการแสดงตนเป็นผู้อนุบาลของผู้ไร้ความสามารถ ได้แก่ ค าพิพากษา/ค าสั่งศาลถึงที่สุดแต่งต้ังเป็น
ผู้อนบุาลของผู้ไร้ความสามารถ และกรณีนิติกรรมที่กฎหมายบัญญัติให้ต้องขออนุญาตศาลก่อนจึงจะกระท าได้ ต้องน า
หลักฐานค าพิพากษา/ค าสั่งศาลถึงที่สุดอนุญาตให้ผู้อนุบาลกระท านิติกรรมนั้นในทรัพย์สินของผู้ไร้ความสามารถได้ โดย
ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินท้องที่ซึ่งที่ดินหรือห้องชุดต้ังอยู่ โดยต้องติดต่อเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์
เพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆเบื้องต้นก่อนและรับบัตรคิวเพื่อรอยื่นค าขอและสอบสวนตามล าดับก่อนหลังใน
ขั้นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาให้บริการ) 
5. ระยะเวลาด าเนินการ : ค าขอเบ็ดเตล็ด ประเภทแสดงตัวผู้อนุบาลของผู้ไร้ความสามารถ จะด าเนินการควบคู่ไปกับ
ขั้นตอนการยื่นค าขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแทนผู้ไร้ความสามารถ เช่น ขาย ให้ เป็นต้น ดังนั้น ระยะเวลาขั้นตอน
การด าเนินงาน จะขึ้นอยู่กับประเภทการขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมในทรัพย์สินของผู้ไร้ความสามารถที่ด าเนินการ
พร้อม ๆ กัน และเสร็จพร้อมกัน โดยมีระยะเวลาเพิ่มเติมเกี่ยวกับการด าเนินการเกี่ยวกับค าขอแสดงตัวผู้อนุบาลอีก 15 
นาที 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้อนุบาลยื่นค าขอแสดง
ตัวเป็นผู้อนุบาลพร้อมค าขอ
จดทะเบียนสิทธิและนิติ
กรรม ประเภทต่าง ๆ 
- พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสารประกอบ
ค าขอแสดงตัวผู้อนุบาลเพื่อ
ท าแทนผู้ไร้ความสามารถ 
 
 

15 นาที - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 นาที 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
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ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

เอกสารแสดงตวั
เป็นไปตาม
ประเภทการจด
ทะเบียนท่ีผู้ขอ
ย่ืนค าขอจด
ทะเบียนสิทธิและ
นิตกิรรม  
(ตรวจสอบจาก
ประเภทการจด
ทะเบียนท่ี
ก าหนดไว้) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้
อนบุาล 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค าพิพากษา/
ค าสัง่ศาลถึงท่ีสดุ 
แตง่ตัง้ผู้อนบุาล 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ค าพิพากษา/
ค าสัง่ศาลถึงท่ีสดุ 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุาตให้ผู้
อนบุาลมีอ านาจ
กระท านิตกิรรม
ในทรัพย์สินของผู้
ไร้ความสามารถ
ได้ในกรณีท่ี
กฎหมาย
ก าหนดให้นิติ
กรรมนัน้ต้องขอ
อนญุาตตอ่ศาล
ก่อน 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (ผู้ขอ
จดัท า)  และบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจหรือ 
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน(ถ่าย
เอกสาร) ท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บ้านของผู้ รับ
มอบอ านาจ 
(ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง) 
(กรณีไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) กรณีที่ดิน  ค่ำค ำขอ    แปลงละ        5  บำท 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) กรณีห้องชุด  ค่ำค ำขอ      ห้องชุดละ   20   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำมอบอ ำนำจที่ดิน  กรณีผู้อนุบำลมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรแทน       
 เรื่องละ   20   บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำมอบอ ำนำจห้องชุด  กรณีผู้อนุบำลมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรแทน       
 เรื่องละ             50       บำท 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
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1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / ส่วนแยก /เจ้าพนักงานที่ดินอ าเภอ  พื้นที่ที่ใช้บริการ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้รับเรื่องร้องเรียน ส านักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / ส่วนแยก / ส านักงานที่ดินอ าเภอ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์  ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการ
เฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ  ชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  
กทม.  10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากพนักงานเจ้าหน้าที่ณส านักงานที่ดินทุกแห่งหรือสามารถ

ตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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