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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจัดท ำหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินขึ้นใหม่ (ตำมมำตรำ 64 แห่งประมวลกฎหมำย
ที่ดิน) กรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินฉบับส ำนักงำนที่ดินและฉบับเจ้ำของท่ีดินเป็นอันตรำย ช ำรุด สูญหำย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การจัดท าหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินขึ้นใหม่ (ตามมาตรา 64 แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน) กรณี

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินฉบับส านักงานที่ดินและฉบับเจ้าของที่ดินเป็นอันตราย ช ารุด สูญหาย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 14:25  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ตามมาตรา 64 แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน บัญญัติว่า &quot;ถ้าโฉนดที่ดิน ใบไต่สวน หนังสือรับรองการท าประโยชน์ 
หรือใบจอง ฉบับส านักงานที่ดินเป็นอันตราย ช ารุด สูญหาย ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา 71 มีอ านาจเรียกหนังสือ
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แสดงสิทธิในที่ดินดังกล่าวจากผู้มีสิทธิในที่ดินมาพิจารณาแล้วจัดท าขึ้นใหม่ โดยอาศัยหลักฐานเดิมได้&quot; 
 
จากบทบัญญัติดังกล่าวหมายถึงกรณีหลักฐานหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินฉบับส านักงานที่ดินซึ่งเป็นคู่ฉบับกับฉบับที่อยู่
กับเจ้าของที่ดิน โดยจัดเก็บไว้ที่ส านักงานที่ดินที่ที่ดินนั้นต้ังอยู่ได้เป็นอันตราย ช ารุด สูญหายไป ท าให้ไม่สามารถ
น ามาใช้ในราชการซึ่งจะต้องด าเนินการคู่กับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินฉบับเจ้าของที่ดินทุกครั้งที่มีการขอด าเนินการ
เกีย่วกับที่ดินตามหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน ประมวลกฎหมายที่ดินจึงได้ก าหนดให้ พนักงานเจ้าหน้าที่ตามประมวล
กฎหมายท่ีดิน มาตรา 71 (ซึ่งได้แก่ เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา เจ้าพนักงานที่ดินหัวหน้า
ส่วนแยก นายอ าเภอหรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ แล้วแต่กรณี) มีอ านาจเรียกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 
เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ น.ส.3 ก. ฯลฯ ฉบับเจ้าของที่ดินมาพิจารณาประกอบการจัดท าหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินขึ้น
ใหม่ โดยอาศัยหลักฐานเดิม ซึ่งตามหลักฐานแล้วเป็นเรื่องที่พนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้ด าเนินการเอง แต่ในกรณีที่หนังสือ
แสดงสิทธิในที่ดินฉบับส านักงานที่ดินและฉบับเจ้าของที่ดินเป็นอันตราย ช ารุด สูญหาย จนไม่สามารถตรวจสอบได้ว่า
ตรงกับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินฉบับใด การด าเนินการตามระเบียบในกรณีนี้ให้ปฏิบัติท านองเดียวกับการออกใบแทน
กรณีฉบับเจ้าของที่ดินสูญหาย ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้
ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2497 ข้อ 17 (1) โดยมีหลักเกณฑ์ในการจัดท าหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินขึ้นใหม่คือให้
เจ้าของที่ดินยื่นค าขอและปฏิญาณตนต่อเจ้าพนักงานที่ดินพร้อมน าพยานหลักฐานและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถืออย่าง
น้อย 2 คน มาให้ถ้อยค ารับรองประกอบการสอบสวนของเจ้าหน้าที่จนเป็นท่ีเชื่อถือได้ และประกาศมีก าหนด 30 วัน 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน สอบสวนชี้แจง
เหตุผลและความจ าเป็นที่
จะต้องจัดสร้างหนังสือ
แสดงสิทธิในที่ดินขึ้นใหม่ให้
เจ้าของที่ดินทราบ และ
ช าระค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กรมที่ดิน - 

2) การพิจารณา จัดท าประกาศการจัดท า 70 วัน กรมที่ดิน (จัดท าประกาศ
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน
ขึ้นใหม่เสนอเจ้าพนักงาน
ที่ดินลงนาม/ประกาศการ
จัดท าหนังสือแสดงสิทธิใน
ที่ดินขึ้นใหม่ 
 

และปิดประกาศ 
10 วัน ประกาศ
ตามกฎหมาย 30 
วัน กรณีมีการ
โต้แย้งคัดค้าน
ภายใน 30 วัน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เบิกแบบพิมพ์หนังสือแสดง
สิทธิในที่ดิน/จัดสร้าง
หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน/
ท าบันทึกเสนอเจ้าพนักงาน
ที่ดิน/เจ้าพนักงานที่ดินลง
นาม/แจ้งผู้ขอมารับหนังสือ
แสดงสิทธิในที่ดิน 
 

4 วัน กรมที่ดิน - 

4) 
การพิจารณา 
 

แจกหนังสือแสดงสิทธิใน
ที่ดิน 
 

1 วัน กรมที่ดิน - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   76 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 37 วัน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดา ใช้
หลกัฐานดงันี ้

- 1 1 ฉบบั (1.หนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิท่ี
ช ารุด หรือเป็น
อนัตราย 
2. บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
ทะเบียนสมรส 
หลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวั ช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) ของ
เจ้าของท่ีดิน 
3. บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมส าเนาของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่ง ๆ 
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
4. ใบมรณบตัร 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พินยักรรม ค าสัง่
แตง่ตัง้ผู้จดัการ
มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้
อนบุาล (ถ้ามี) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมส าเนาของ
ทายาท/ผู้จดัการ
มรดก) 

2) 

กรณีนิติบคุคล 
ใช้หลกัฐาน
เพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (ห้างหุ้นสว่นและ
บริษัท 
1. หนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิท่ี
ช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
เป็นนิติบคุคล 
3. ข้อบงัคบัของ
นิตบิคุคล หนงัสือ
บริคณห์สนธิและ
วตัถปุระสงค์ 
4. บญัชีรายช่ือผู้
ถือหุุ้น กรณี
บริษัทจ ากดั หรือ
บริษัท มหาชน 
จ ากดั 
5. แบบรับรอง



6/17 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รายการจด
ทะเบียนจดัตัง้ห้าง
หุุ้นสว่น กรณี
ห้างหุุ้นสว่น
จ ากดัหรือห้าง
หุุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว 
6. บญัชีรายช่ือผู้
ถือหุ้นของนิติ
บคุคลไทยท่ีถือหุ้น
ในบริษัทจ ากดั 
หรือบริษัท 
มหาชน จ ากดั 
7. บตัรประจ าตวั
ประชาชน ทะเบีน
บ้าน และตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล 
พร้อมส าเนา 
8. รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
ท่ีดนิแปลงท่ีขอ
ออกใบแทน
หนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิ หรือลงมติ
เก่ียวกบัการให้ย่ืน
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เร่ืองขอออกใบ
แทนหนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิและ
รับรองว่าหนงัสือ
แสดงสิทธิในท่ีดนิ
ดงักลา่ว ช ารุด 
เป็นอนัตราย หรือ
สญูหายจริง 
9. หนงัสือมอบ
อ านาจของนิติ
บคุคล (ถ้ามี) บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่ง ๆ 
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

3) 
กรณีวดั ให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิท่ี
ช ารุด หรือเป็น
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนัตราย 
2. หลกัฐานการ
แตง่ตัง้เจ้าอาวาส
หรือผู้ รักษาการ
แทน 
3. หลกัฐาน
ใบสทุธิของเจ้า
อาวาส 
4. หนงัสือมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาสให้
ไวยาวจักรหรือ
ผู้ อ่ืนท่ีเหมาะสม
ท าแทน โดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่ง ๆ รวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วน บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ ท่ีรับมอบอ านาจ
พร้อมส าเนา) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) 

กรณีมลูนิธิ ให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิท่ี
ช ารุด หรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสืออนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
3. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบ ม.น.๒) ซึง่
ระบรุายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก 
ฉบบัท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงครัง้
สดุท้าย 
4. ข้อบงัคบั หรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัท่ีดิน
แปลงท่ีขอออกใบ
แทนหนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิ หรือ
ลงมตเิก่ียวกบัการ
ให้ย่ืนเร่ืองขอออก
ใบแทนหนงัสือ
แสดงสิทธิในท่ีดนิ
และรับรองว่า
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิดงักลา่ว 
ช ารุด เป็น
อนัตราย หรือสญู
หายจริง 
6. หนงัสือมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการและผู้ รับ
มอบอ านาจพร้อม
ส าเนา โดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่ง ๆ รวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วน) 

5) 

กรณีมสัยิด
อิสลาม ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิท่ี
ช ารุด หรือเป็น
อนัตราย 
2. ทะเบียนมสัยิด 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(แบบ ม.อ.๒) 
3. ประกาศฯ 
แตง่ตัง้อิหมา่ม คอ
เตบ็ และบหิลัน่ 
4. ประกาศฯ 
แตง่ตัง้กรรมการ
มสัยิด 
5. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มสัยิด และ
มอบหมายให้ผู้ใด
เป็นผู้ท าการแทน 
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
ท่ีดนิแปลงท่ีจะขอ
ออกใบแทน หรือ
ลงมตเิก่ียวกบั
หนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิวา่ ช ารุด 
เป็นอนัตราย หรือ
สญูหาย และให้
ย่ืนเร่ืองขอออกใบ
แทน 
6. หนงัสือมอบ
อ านาจของ
คณะกรรมการ
มสัยิด (ถ้ามี) 
พร้อมบตัร
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้านของ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ผู้มอบอ านาจ และ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่ง ๆ 
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

6) 

กรณีหนงัสือ
แสดงสิทธิใน
ท่ีดนิสญูหายให้
น าพยานบคุคลท่ี
นา่เช่ือถืออยา่ง
น้อย 2 คน (ไม่
จ าเป็นต้องเป็น
ข้าราชการ) 
พยานต้องน า
บตัรประจ าตวั
ประชาชนพร้อม
ส าเนาไปแสดง
ด้วย 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 
กรณีหนงัสือ
แสดงสิทธิใน
ท่ีดนิสญูหาย

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เน่ืองจากการ
กระท าความผิด
ทางอาญาให้น า
หลกัฐานการแจ้ง
ความตอ่
พนกังาน
สอบสวนไป
ประกอบค าขอ
ด้วย (หาก
เจ้าของหนงัสือ
แสดงสิทธิใน
ท่ีดนิมิได้ไปแจ้ง
ความด้วยตนเอง
จะต้องรับรอง
หลกัฐานการแจ้ง
ความด้วย) 

8) 

กรณีศาลมีค าสัง่
หรือค าพิพากษา
ถึงท่ีสดุเก่ียวกบั
หนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิ หรือ
เป็นผู้ มีสิทธิจด
ทะเบียนตามค า
พิพากษา เจ้า
พนกังานตาม
กฎหมายขอให้
ออกใบแทน ให้
น าค าสัง่หรือค า
พิพากษาอนัถึง

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ท่ีสดุหรือหนงัสือ
ร้องขอไปด้วย 

9) 

กรณีผู้ ถือ
กรรมสิทธ์ิรวมมา
ขอออกใบแทน 
ให้น าผู้ ถือ
กรรมสิทธ์ิรวมท่ี
เหลือหรือ
พยานหลกัฐาน
อ่ืนมา
ประกอบการ
สอบสวนของ
เจ้าหน้าท่ีจนเป็น
ท่ีเช่ือถือได้วา่
โฉนดท่ีดนิเป็น
อนัตราย ช ารุด 
สญูหายไปจริง 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

พยานหลกัฐาน
อ่ืนท่ีจ าเป็นใน
การประกอบการ
พิจารณา ซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบก่อน
สิน้สดุระยะเวลา
ท่ีก าหนดในแต่
ละขัน้ตอน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
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1) ค่ำค ำขอ แปลงละ 
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกำศ แปลงละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีต้องมีการประกาศ)   
 

3) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศ แห่งละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีต้องมีการประกาศ)   
 

4) ค่ำมอบอ ำนำจ เรื่องละ 20 บ. ปิดอำกรแสตมป์ 30 บ. 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจ)   
 

5) ค่ำพยำนค ำขอ 2 คน คนละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กล่องรับเรื่องราวร้องทุกข์ของส านักงานที่ดิน 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดโดยตรง 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 



16/17 
 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
ระยะเวลาการให้บริการ 
 
รวมระยะเวลาด าเนินการ 76 วัน 
 
หากไม่มีการโต้แย้งคัดค้านระยะเวลาด าเนินการจะลดลงเหรือ 36 วัน 
 
ระยะเวลาด าเนินการดังกล่าวไม่รวมกรณีดังต่อไปนี้ 
 
1) กรณีที่หลักฐานเดิมและสารบบที่ดินสูญหายทั้งหมดไม่สามารถตรวจสอบได้ว่าปัจจุบันผู้ใดเป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ หรือมี
การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม หรือก่อภาระผูกพันประการใดในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน ต้องออกไปท าการ
ตรวจสอบต าแหน่งที่ดินที่ปรากฏในระวางแผนที่เพื่อการออกโฉนดที่ดิน และระวางรูปถ่ายทางอากาศ และสอบสวน
พยานบุคคล ได้แก่เจ้าของที่ดินแปลงข้างเคียง ผู้ปกครองท้องที่ หรือพยานบุคคลอ่ืนที่น่าเชื่อถือได้ หรือพยานเอกสาร
หลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ได้ข้อเท็จจริงประกอบการพิจารณาจัดท าหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินขึ้นใหม่ 
 
2) มีเหตุขัดข้องอื่น ๆ เป็นเหตุให้ไม่สามารถด าเนินการได้ เช่น ต้องสอบถามไปยังหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ยังไม่ได้รับ
หลักฐานการปิดประกาศ ผู้ถือกรรมสิทธิ์รวมมาให้ถ้อยค าไม่ครบ ฯลฯ 
 
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมที่ดินเรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนใช้เวลาการปฏิบัติงานประมาณ 37 วันท าการ (กรณีไม่มีข้อขัดข้อง) 
 
*ระยะเวลาตามคู่มือจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ ในกรณีที่มีเหตุขัดข้องจะเริ่มนับระยะเวลาต่อเนื่องเมื่อ
เหตุขัดข้องนั้นสิ้นสุูดลงแล้ว* 
 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
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สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


