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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเติม โดย พ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 
 

2) ระเบียบกรมที่ดิน ว่าด้วยการออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด และการจัดท าหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดขึ้น
ใหม่ พ.ศ.2555 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่ได้ระบุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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1. กรณีหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดสูญหายให้เจ้าของห้องชุดยื่นค าขอรับใบแทนหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดพร้อมด้วย
พยานหลักฐานต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ส าหรับกรณีสูญหายอันเนื่องมาจากการกระท าผิดทางอาญาเช่นถูกลักขโมยให้น า
หลักฐานการแจ้งความมาประกอบค าขอด้วยกรณีเป็นพยานบุคคลผู้ขอต้องน าบุคคลที่เชื่อถือได้อย่างน้อย 2คนมาให้
ถ้อยค ารับรองซึ่งบุคคลนั้นไม่จ าเป็นต้องเป็นข้าราชการโดยให้อยู่ในดุลยพินิจของพนักงานเจ้าหน้าที่และเมื่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเสร็จแล้วให้พนักงานเจ้าหน้าที่ปิดประกาศการขอออกใบแทนน้ันเป็นเวลาสามสิบวันไว้ในท่ี
เปิดเผยณส านักงานที่ดินส านักงานเขตหรือที่ว่าการอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอส านักงานเทศบาลที่ท าการองค์การบริหารส่วน
ต าบลที่ท าการแขวงหรือที่ท าการก านันแห่งท้องที่ที่ห้องชุดต้ังอยู่และห้องชุดนั้นแห่งละหนึ่งฉบับถ้ามีผู้คัดค้านและน า
พยานหลักฐานมาแสดงภายในสามสิบวันนับแต่วันปิดประกาศการขอออกใบแทนให้พนักงานเจ้าหน้าที่สอบสวนแล้วสั่ง
การไปตามควรแก่กรณีถ้าไม่มีผู้คัดค้านให้ออกใบแทนให้ตามค าขอได้ 
 
2. กรณีหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดช ารุดถ้าเจ้าของห้องชุดน าหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดมามอบต่อพนักงานเจ้าหน้าที่และ
หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดที่ช ารุดนั้นยังมีต าแหน่งที่ดินที่ต้ังห้องชุดลายมือชื่อและตราประจ าต าแหน่งของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ปรากฏอยู่และสามารถท าการตรวจสอบได้ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนได้แต่ถ้าขาดสาระส าคัญดังกล่าว
ให้น าความใน (1) มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
3.กรณีศาลมีค าพิพากษาหรือค าสั่งถึงที่สุดเกี่ยวกับกรรมสิทธิ์ห้องชุดแต่ผู้ยื่นค าขอไม่สามารถน าหนังสือกรรมสิทธิ์ห้อง
ชุดมาเพื่อด าเนินการตามค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลได้หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดสูญหายหรือช ารุดด้วยประการใดให้
พนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจออกใบแทนได้ตาม (1) หรือ (2) แล้วแต่กรณีโดยให้ถือค าพิพากษาหรือค าสั่งศาลดังกล่าว
เป็นค าขอแต่ไม่ต้องสอบสวน 
 
4. กรณีอธิบดีกรมที่ดินจะใช้อ านาจจ าหน่ายห้องชุดของคนต่างด้าวตามมาตรา 19 แห่งพระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ. 
2522แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2534แต่ไม่ได้หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดมาหรือได้มาแต่
ช ารุดให้น าความใน (1) หรือ (2) มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
5. กรณีพนักงานเจ้าหน้าที่ใช้อ านาจเพิกถอนหรือแก้ไขหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
เกี่ยวกับห้องชุดหรือการจดแจ้งรายการในสารบัญส าหรับจดทะเบียนตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ. 
2522 แต่ไม่ได้หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดมาหรือได้มาแต่ช ารุดให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนตามคู่ฉบับที่เก็บไว้ณ
ส านักงานของพนักงานเจ้าหน้าที่เพื่อด าเนินการต่อไปได้ 
 
ในกรณีที่ไม่ได้หนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดมาตาม (3) (4) และ (5) ให้ถือว่าหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดสูญหาย 
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ดังนั้นหากผู้ใดประสงค์ที่จะขอออกใบแทนให้ยื่นค าขอออกใบแทนได้ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ณส านักงานที่ดินจังหวัด / 
สาขา / ส่วนแยกในท้องที่ที่อาคารชุดต้ังอยู่ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ยื่นค าขอตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน  สอบสวน และ
ช าระค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน - (- ส านักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านักงานที่ดิน
จังหวัด ส านักงาน
ที่ดินสาขา ส่วน
แยก) 

2) 

การพิจารณา 
 

ประกาศออกใบแทน 
(ประกาศตามกฎหมาย 30 
วัน และรวมระยะเวลาการ
จัดท าประกาศ และปิด
ประกาศ 10 วัน)  
 

40 วัน - (- ส านักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านักงานที่ดิน
จังหวัด ส านักงาน
ที่ดินสาขา ส่วน
แยก) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- จัดสร้างใบแทน/เจ้า
พนักงานที่ดินพิจารณาลง
นาม/แจ้งผู้ขอมารับใบแทน
และช าระค่าธรรมเนียม 
- วันรับใบแทน 
 ช าระค่าธรรมเนียมและรับ
ใบแทน 
 

5 วัน - (- ส านักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านักงานที่ดิน
จังหวัด ส านักงาน
ที่ดินสาขา ส่วน
แยก) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   46 วัน 
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14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน  - 
ทะเบียนสมรส 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

- 1 1 ฉบบั (- เอกสารฉบบั
จริงไว้แสดงตอ่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ี ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุท่ีช ารุด
หรือเป็นอนัตราย 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีมีหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจโดย
ให้ผู้ รับมอบ
อ านาจมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตา่งๆรวมทัง้การ
ลงนามรับทราบ
ในบนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 

3) 

กรณีนิติบคุคลใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ท่ีช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
เป็นนิติบคุคล 
3. ข้อบงัคบัของ
นิตบิคุคล
หนงัสือบริคนห์
สนธิและ
วตัถปุระสงค์ 
4. บญัชีรายช่ือผู้
ถือหุ้นกรณีบริษัท
จ ากดัหรือบริษัท
มหาชนจ ากดั 
5. แบบรับรอง
รายการจด
ทะเบียนจดัตัง้ห้าง
หุ้นสว่นฯ 
6. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านและตวัอยา่ง
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล 
7. รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
ห้องชดุท่ีขอออก
ใบแทนหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
หรือลงมตเิก่ียวกบั
การให้ย่ืนเร่ืองขอ
ออกใบแทนฯและ
รับรองว่าหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ดงักลา่วช ารุดเป็น
อนัตรายหรือสญู
หายจริง 
8. หนงัสือมอบ
อ านาจของนิติ
บคุคล (ถ้ามี) บตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจในการ
ให้ถ้อยค าตา่งๆ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

4) 

กรณีวดัย่ืนค าขอ
ต้องใช้หลกัฐาน
เพิ่มเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (1.หนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ท่ีช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หลกัฐานการ
แตง่ตัง้เจ้าอาวาส
หรือผู้ รักษาการ
แทน 
3. หลกัฐาน
ใบสทุธิของเจ้า
อาวาส 
4. หนงัสือมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาสให้
ไวยาวจักรหรือ
ผู้ อ่ืนท่ีเหมาะสม
ท าแทนโดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่งๆรวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนและบตัร
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของผู้ ท่ีรับมอบ
อ านาจ) 

5) 

กรณีมลูนิธิย่ืนค า
ขอใช้หลกัฐาน
เพิ่มเตมิดงันี ้

- 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
ท่ีช ารุดหรือเป็น
อนัตราย 
2. หนงัสืออนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
3. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบม.น.2) ซึง่
ระบรุายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก
ฉบบัท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงครัง้
สดุท้าย 
4. ข้อบงัคบัหรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัห้องชดุท่ี
จะขอออกใบแทน
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุหรือลงมติ
เก่ียวกบัการให้ย่ืน
เร่ืองขอออกใบ
แทนหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
และรับรองว่า
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุดงักลา่ว
ช ารุดเป็นอนัตราย
หรือสญูหายจริง 
6. หนงัสือมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการและผู้ รับ
มอบอ านาจโดย
ต้องระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบมีอ านาจ
ในการให้ถ้อยค า
ตา่งๆรวมทัง้การ
ลงนามรับทราบใน
บนัทกึตอ่
เจ้าหน้าท่ีกรณีสง่
มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

6) กรณีมสัยิด - 1 0 ฉบบั (1. หนงัสือ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อิสลามใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

กรรมสิทธ์ิท่ีช ารุด
หรือเป็นอนัตราย 
2. ทะเบียนมสัยิด 
(แบบม.อ.2) 
3. ประกาศฯ
แตง่ตัง้อิหมา่มคอ
เตบ็และบิหลัน่ 
4. ประกาศฯ
แตง่ตัง้กรรมการ
มสัยิด 
5. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มสัยิดและ
มอบหมายให้ผู้ใด
เป็นผู้ท าการแทน
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
ห้องชดุท่ีจะขอ
ออกใบแทนหรือ
ลงมตเิก่ียวกบั
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุว่าช ารุด
เป็นอนัตรายหรือ
สญูหายและให้ย่ืน
เร่ืองขอออกใบ
แทน 
6. หนงัสือมอบ
อ านาจของ
คณะกรรมการ
มสัยิด (ถ้ามี) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พร้อมบตัร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจในการ
ให้ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย) 

7) 

กรณีหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
สญูหายให้น า
พยานบคุคลท่ี
นา่เช่ือถืออยา่ง
น้อย 2 คน (ไม่
จ าเป็นต้องเป็น
ข้าราชการ) 
พยานต้องน า
บตัรประจ าตวั
ประชาชนพร้อม
ส าเนาไปแสดง
ด้วย 

- 1 0 ฉบบั - 

8) กรณีหนงัสือ - 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
สญูหาย
เน่ืองจากการ
กระท าความผิด
ทางอาญาให้น า
หลกัฐานการแจ้ง
ความตอ่
พนกังาน
สอบสวนไป
ประกอบค าขอ
ด้วย (หาก
เจ้าของหนงัสือ
กรรมสิทธ์ิห้องชดุ
มิได้ไปแจ้งความ
ด้วยตนเอง
จะต้องรับรอง
หลกัฐานการแจ้ง
ความด้วย) 

9) 

กรณีศาลมีค าสัง่
หรือค าพิพากษา
ถึงท่ีสดุเก่ียวกบั
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุหรือเป็นผู้
มีสิทธิจด
ทะเบียนตามค า
พิพากษาเจ้า
พนกังานตาม
กฎหมายขอให้
ออกใบแทนให้น า

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ค าสัง่หรือค า
พิพากษาอนัถึง
ท่ีสดุหรือหนงัสือ
ร้องขอไปด้วย 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ 

 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (ห้องละ)   
 

2) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศ 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (รายละ (กรณีต้องมีการประกาศ))   
 

3) ค่ำมอบอ ำนำจ 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ (เรื่องละ (กรณีมอบอ านาจ))   
 

4) อำกรแสตมป์ 
 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจ)   
 

5) ค่ำออกใบแทน 
 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ (ฉบับละ)   
 

6) ค่ำพยำนค ำขอ 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (รายละ)   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน พื้นที่ที่ใช้บริการ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้รับเรื่องร้องเรียนณส านักงานที่ดินทุกแห่ง 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 24141 5678 - 9 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรมโทร.  0 2141 5500 - 4  ศูนย์ราชการ

เฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6  อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ้งวัฒนะแขวงทุ่งสองห้องเขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร  10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
กรณีไม่ต้องมีการประกาศรวมระยะเวลาการด าเนินการ 6 วัน 
 
กรณีต้องมีการประกาศรวมระยะเวลาการด าเนินการ 46 วัน 
 
กรณีมีเหตุขัดข้องอาจท าให้ระยะเวลาด าเนินการไม่เป็นไปตามก าหนดข้างต้นดังนี้ 
 
1) มีการโต้แย้งคัดค้านเจ้าหน้าที่จะต้องรับค าขอและพิจารณาค าคัดค้านเมื่อเจ้าพนักงานที่ดินสั่งการแล้วหากคู่กรณีฝ่าย
ใดไม่พอใจสามารถอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวได้ตามที่ระบุไว้ในหนังสือสั่งการซึ่งเป็นการใช้สิทธิอุทธรณ์ตามมาตรา 44 แห่ง
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
2) มีเหตุขัดข้องอื่นๆเป็นเหตุให้ไม่สามารถด าเนินการได้เช่นต้องสอบถามไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องยังไม่ได้รับหลักฐาน
การปิดประกาศผู้ถือกรรมสิทธิ์รวมมาให้ถ้อยค าไม่ครบฯลฯ 
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*ระยะเวลาตามคู่มือจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ในกรณีที่มีเหตุขัดข้องจะเริ่มนับระยะเวลาต่อเนื่องเมื่อ
เหตุขัดข้องนั้นสิ้นสุดลงแล้ว* 
 
 

วันที่พิมพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


