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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนเลิกอำคำรชุด (กรณียังไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอำคำรชุด) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณียังไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  อาคารชุด พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ่มเติม โดย พ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 
 

2) กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจดทะเบียนอาคารชุด การออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้อง
ชุด และการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด พ.ศ.2553 
 

3) ระเบียบกรมที่ดินว่าด้วยอาคารชุด พ.ศ.2554 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่ได้ระบุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาท ี 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 13:22  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณีที่ยังไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด ผู้ขอจดทะเบียนอาคารชุด หรือผู้รับโอนกรรมสิทธิ์ห้องชุดทั้งหมดในอาคาร
ชุดประสงค์ขอจดทะเบียนเลิกอาคารชุด ตามนัยมาตรา 51(1)แห่งพระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522ให้ยื่นค าขอต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ตามแบบที่รัฐมนตรีประกาศก าหนด (อ.ช.19) พร้อมด้วยหนังสือส าคัญการจดทะเบียนอาคารชุดและ
หนังสือกรรมสิทธิห้องชุดทั้งหมดในอาคารชุดนั้นต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินท้องที่ที่อาคารชุดนั้นต้ังอยู่ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอช าระค่าค าขอและ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร 
 

20 นาที - (หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
- ส านักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านักงานที่ดิน
จังหวัด ส านักงาน
ที่ดินสาขาและ
ส่วนแยก) 

2) 

การพิจารณา 
 

-พิจารณาหนังสือกรรมสิทธิ์
ในห้องชุดที่ผู้ยื่นค าขอได้ยื่น
มาครบตามจ านวนห้องชุด
ในอาคารชุดนั้นหรือไม่
รวมทั้งตรวจสอบหนังสือ
ส าคัญการจดทะเบียน
อาคารชุดว่าถูกต้องตรงกัน
หรือไม่ 
- เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารที่
เกี่ยวข้องกับการจดทะเบียน
เลิกอาคารชุด 

1 วันท าการ - (หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
- ส านักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- ส านักงานที่ดิน
จังหวัดส านักงาน
ที่ดินสาขาและ
ส่วนแยก) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

- แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอมาช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ช าระค่าธรรมเนียม 
- พนักงานเจ้าหน้าที่จด
ทะเบียนเลิกอาคารชุด 
-แจกหนังสือแสดงสิทธิใน
ที่ดิน 
 

1 วันท าการ - (หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
- ส านักงานที่ดิน
กรุงเทพมหานคร 
และสาขา 
- ส านักงานที่ดิน
จังหวัด ส านักงาน
ที่ดินสาขาและ
ส่วนแยก) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 วันท าการ 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 0 นาที 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
หนงัสือส ำคญั
กำรจดทะเบียน
อำคำรชดุ 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือกรรมสิทธ์ิ
ห้องชดุทัง้หมด
ในอำคำรชดุ 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 

3) 
กรณีบคุคล
ธรรมดำ - บตัร

- 1 1 ฉบบั (- เอกสำรฉบบั
จริงไว้แสดงตอ่
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประจ ำตวั
ประชำชน - 
ทะเบียนบ้ำน 
พร้อมส ำเนำท่ีมี
กำรลงนำม
รับรองควำม
ถกูต้อง (อยำ่งละ 
1 ฉบบั) 

พนกังำน
เจ้ำหน้ำท่ี 
- ถ้ำไมไ่ป
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง ต้องน ำ
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ ส ำเนำ
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน,
ทะเบียนบ้ำนท่ีผู้
มอบอ ำนำจรับรอง
ส ำเนำควำม
ถกูต้อง บตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน 
ทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ) 

4) 

กรณีนิติบคุคล - 
หนงัสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิตบิคุคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล - หนงัสือ
บริคณห์และ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรำยช่ือผู้ ถือ
หุ้น กรณีบริษัท 
จ ำกดั หรือบริษัท
มหำชน จ ำกดั - 

- 0 1 ฉบบั (ถ้ำไมไ่ป
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง ต้องน ำ
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ ส ำเนำ
บตัรประจ ำตวั
ประชำชนท่ีผู้มอบ
อ ำนำจรับรอง
ส ำเนำควำม
ถกูต้อง บตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แบบรับรองกำร
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้ำงหุ้นสว่น กรณี
ห้ำงหุ้นสว่น
จ ำกดั หรือห้ำง
หุ้นสว่นสำมญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน และ
ทะเบียนบ้ำน 
ของกรรมกำรผู้ มี
อ ำนำจท ำกำร
แทนนิติบคุคล - 
ตวัอยำ่งลำยมือ
ช่ือของกรรมกำร
ผู้ มีอ ำนำจท ำกำร
แทนนิติบคุคล - 
รำยงำนกำร
ประชมุนิติบคุคล 
พร้อมส ำเนำท่ีมี
กำรลงนำม
รับรองควำม
ถกูต้อง (อยำ่งละ 
1 ฉบบั) 

ทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หนงัสือมอบ - 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจ (ถ้ำมี) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ 

 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (เรื่องละ)   
 

2) ค่ำจดทะเบียนเลิกอำคำรชุด 
 ค่ำธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำพยำน 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
หมำยเหตุ (คนละ)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กล่องรับเรื่องราวร้องทุกข์ของส านักงานที่ดิน 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดโดยตรง 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
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ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


