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คูมือสําหรับประชาชน: การขอจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลหมูบานจัดสรร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: สํานักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543 

 

2) กฎกระทรวง วาดวยการขอจดทะเบียนจัดตั้ง การบริหาร การควบ และการยกเลิกนิติบุคคลหมูบานจัดสรร 

พ.ศ.2545 

 

3) ระเบียบคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง วาดวยการจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมาย

อื่น และการขออนุมัติดําเนินการเพื่อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภค พ.ศ.2545 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 09:20  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.

มุกดาหาร โทร 042611542/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1 ผูจัดสรรที่ดินครบกําหนดระยะเวลาในการบํารุงดูแลสาธารณูปโภคตามที่ระบุไวในโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

 

2 ผูซื้อที่ดินจัดสรรไมนอยกวากึ่งหนึ่งของแปลงจําหนายตามแผนผังโครงการรวมตัวกันและมีมติใหจัดตั้งนิติบุคคล

หมูบานจัดสรร, แตงตั้งตัวแทนยื่นคําขอจดทะเบียนและเห็นชอบขอบังคับ 

 

3 ตัวแทนที่ไดรับการแตงต้ังจากผูซื้อที่ดินจัดสรร ยื่นหลักฐานเอกสารเพื่อขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร 

ตามกฎกระทรวง วาดวยการขอจดทะเบียนจัดต้ัง การบริหาร การควบ และการยกเลิกนิติบุคคลหมูบานจัดสรรพ.ศ.2545 

และระเบียบคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง วาดวยการจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมายอื่น 

และการขออนุมัติดําเนินการเพื่อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภค พ.ศ.2545 

 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตัวแทนที่ไดรับแตงตั้งยืน่คํา

ขอ และเจาหนาที่ตรวจสอบ

ความครบถวนของหลักฐาน

เอกสาร 
 

1 วัน - (- สํานักงานที่ดิน

กรุงเทพมหานคร 

และสาขา 

- สํานักงานที่ดิน

จังหวัด สํานักงาน

ที่ดินสาขา สวน

แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานที่ดินตรวจสอบ

ความสมบูรณ ถูกตอง ของ

หลักฐานเอกสาร สั่งรับคํา

ขอและพิมพประกาศ 
 

7 วัน - (- สํานักงานที่ดิน

กรุงเทพมหานคร 

และสาขา 

- สํานักงานที่ดิน

จังหวัด สํานักงาน

ที่ดินสาขา สวน

แยกและอําเภอ) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

ประกาศคําขอจดทะเบียน

จัดต้ังนิติบุคคลหมูบาน

จัดสรร (ตามที่กฎหมาย

กําหนด 30 วัน) 
 

30 วัน - (- สํานักงานที่ดิน

กรุงเทพมหานคร 

และสาขา 

- สํานักงานที่ดิน

จังหวัด สํานักงาน

ที่ดินสาขา สวน

แยกและอําเภอ) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ครบกําหนดเวลาปด

ประกาศ  (กรณีไมมีการ

คัดคาน เจาพนักงานที่ดิน

สั่งรับจดทะเบียน) 
 

1 วัน - (- สํานักงานที่ดิน

กรุงเทพมหานคร 

และสาขา 

- สํานักงานที่ดิน

จังหวัด สํานักงาน

ที่ดินสาขา สวน

แยกและอําเภอ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   39 วัน 

 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 39 วัน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดา - บตัร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบ้าน 

- 0 1 ชดุ - 



4/8 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคล - 

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล - หนงัสือ

บริคณห์และ

วตัถปุระสงค์ - 

บญัชีรายชื�อผู้ ถือ

หุ้น กรณีบริษัท 

จํากดั หรือบริษัท

มหาชน จํากดั - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจดัตั �ง

ห้างหุ้นสว่น กรณี

ห้างหุ้นสว่น

จํากดั หรือห้าง

หุ้นสว่นสามญัที�

จดทะเบียนแล้ว - 

บตัรประจําตวั

ประชา และ

ทะเบียนบ้าน 

ของกรรมการผู้ มี

อํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

- 0 1 ชดุ (ถ้าไมไ่ป

ดําเนินการด้วย

ตนเอง ต้องนํา

หนงัสือมอบ

อํานาจ สําเนา

บตัรประจําตวั

ประชาชนที�ผู้มอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความ

ถกูต้อง บตัร

ประจําตวั

ประชาชน 

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ รับมอบอํานาจ ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตวัอยา่งลายมือ

ชื�อของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจทําการ

แทนนิติบคุคล - 

รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล 

พร้อมสําเนาที�มี

การลงนาม

รับรองความ

ถกูต้อง 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

รายงานการ

ประชมุของผู้ ซื �อ

ที�ดนิจดัสรร 

- 1 0 ชดุ - 

2) สําเนาข้อบงัคบั - 0 2 ชดุ - 

3) 

หลกัฐานการรับ

แจ้งให้ผู้ ซื �อที�ดิน

จดัสรรจดัตั �งนิติ

บคุคลหมูบ้่าน

จดัสรร 

- 1 0 ชดุ (1.หลกัฐาน

หนงัสือสง่ทาง

ไปรษณีย์

ลงทะเบียน 

(สําเนาตาม

จํานวนแปลงที�

จําหนา่ย) 

2.หลกัฐาน

ประกาศใน

หนงัสือพิมพ์ (ตวั

จริงตามจํานวน
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แปลงที�จําหนา่ย) 

3.หลกัฐานปิด

ประกาศบริเวณ

ที�ดนิที�ทําการ

จดัสรร (ตวัจริง

ตามจํานวนแปลง

ที�จําหนา่ย)) 

4) 

บญัชีที�ดนิอนัเป็น

สาธารณปูโภค

และบริการ

สาธารณะ 

(พร้อมสําเนา

หนงัสือแสดง

สิทธิในที�ดนิที�

เกี�ยวข้อง) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หลกัฐานของตวั

แทนที�ได้รับการ

ตั �งแตง่จากที�

ประชมุผู้ ซื �อที�ดนิ

จดัสรร 

- 0 1 ชดุ (1.บตัรประชาชน 

2.ทะเบียนบ้าน) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คําขอ 

 คาธรรมเนียม 5 บาท 

หมายเหตุ (แปลงละ)   

 

2) คามอบอํานาจ 

 คาธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ (เรื่องละ)   
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3) คาพยาน 

 คาธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ (รายละ)   

 

4) คาปดประกาศ 

 คาธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ (แปลงละ)   

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน เจาพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ - 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ - 

4) ชองทางการรองเรียน ฝายเรื่องราวรองทุกข  สํานักงานเลขานุการกรม  โทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการ

เฉลิมพระเกียรติ        80 พรรษาฯ  ชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  

กทม.  10210 

หมายเหตุ - 

5) ชองทางการรองเรียน ศูนยปฏิบัติการตอตานทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  

โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯ  ชั้น 6 อาคารรัฐประสาศาสนภักดี  ถนนแจง

วัฒนะ แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

หมายเหตุ - 

6) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที่พิมพ 24/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 




