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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตใช้ประโยชน์ในท่ีดินของรัฐตำมมำตรำ 9 แห่งประมวลกฎหมำยที่ดิน 
(สำธำรณสมบัติของแผ่นดินส ำหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (สาธารณ

สมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แห่งประมวล
กฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 09:41  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ที่ดินที่ขออนุญาตต้องเป็นที่ดินของรัฐ ซึ่งมีลักษณะดังนี้ 
 
 (1) ที่ดินซึ่งมิได้มีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
 
 (2) ที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินที่ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกันตามมาตรา 1304 (2) แห่งประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ 
 
2. ให้ผู้ขอย่ืนค าขอต่อนายอ าเภอหรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอท้องที่ซึ่งที่ดินนั้นต้ังอยู่ส าหรับท้องที่ซึ่ง
รัฐมนตรียังไม่ได้ประกาศยกเลิกอ านาจหน้าที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอ าเภอหรือ
ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ ตามมาตรา 19 แห่งพระราชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน (ฉบับ
ท่ี 4) พ.ศ. 2528 ส่วนในท้องที่อ่ืนให้ยื่นต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา แล้วแต่กรณี 
 
3. การอนุญาตต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 
 (1) ผู้ขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการด้วยตนเอง 
 
 (2) ไม่เป็นอันตรายต่อทรัพย์สินของแผ่นดินและของเอกชนที่ต้ังอยู่บริเวณใกล้เคียง 
 
 (3) จ านวนเนื้อที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผู้ขอจะขอกี่แห่งก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหนึ่งๆ ต้องไม่เกินสิบ
ไร่ ถ้าผู้ขอรายใดเป็นคู่สมรสของผู้ขออีกรายหนึ่งหรือของผู้ที่ได้รับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเมื่อรวมกันแล้วไม่ควรเกิน
สิบไร่ เว้นแต่จะมีเหตุอันสมควร 
 
       (4) (หากการขออนุญาตไม่ขัดต่อการใช้ประโยชน์ร่วมกันของราษฎรเมื่อผู้มีอ านาจหน้าที่ดูแลรักษาตามกฎหมายไม่
ขัดข้อง พนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากกระทรวงมหาดไทยแล้ว) 
 
4. ลักษณะกิจการที่ขออนุญาตซึ่งต้องแสดงรายละเอียด แผนผัง แผนงาน โครงการ อันเป็นความจ าเป็นเพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ประกอบการพิจารณา ให้ผู้ขอแสดงหลักฐานดังกล่าวด้วย 
 
5. ใบอนุญาตมีก าหนดไม่เกิน 5ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต 
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6.ระยะเวลาด าเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยู่กับล าดับวันท าการรังวัด (คิวรังวัด) และการพิจารณาให้ความเห็น
จากส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้อง 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9
แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543) 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขอตามแบบ ทด. 64 
พร้อมแผนที่สังเขปซึ่งแสดง
ว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมี
ถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูกสร้าง 
หรือพืชพันธุ์ไม้ หรือ
ทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่ง
อย่างใดบ้างหรือไม่ 
- สอบสวนข้อเท็จจริง 
วัตถุประสงค์ และเหตุผลที่
ขออนุญาตตามแบบ ทด.66 
- ช าระค่าใช้จ่าย 
 

1 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ 
ส านักงานที่ดิน
จังหวัดหรือ
ส านักงานที่ดิน
จังหวัดสาขาที่
ที่ดินต้ังอยู่) 

2) 

การพิจารณา 
 

- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ
หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย
ออกไป ชันสูตรสอบสวน ณ 
ที่ดินที่ขออนุญาต ตามแบบ 
ท.ด.67 และให้ช่างท าการ
รังวัดแปลงที่ขอ โดยให้ผู้ขอ
ออกค่าใช้จ่ายและน าท า
การรังวัด 
- ผู้ขอหรือผู้ซึ่งได้รับมอบ

15 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
หน่วยงานรับค า
ขอ) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

อ านาจเป็นหนังสือจากผู้ขอ
มีหน้าที่น าเจ้าหน้าที่ของ
หน่วยงานราชการที่
เกี่ยวข้องไปท าการ
ตรวจสอบพื้นที่   
 

3) 

การพิจารณา 
 

จัดท าประกาศโดยปิดไว้ใน
ที่เปิดเผย ณ ส านักงานที่ดิน
จังหวัด หรือส านักงานที่ดิน
จังหวัดสาขา ที่ว่าการ
อ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ ที่ท า
การก านัน ที่ท าการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น และ
บริเวณที่ดินที่ขออนุญาต
แห่งละหนึ่งฉบับ (ประกาศ
ตามกฎหมาย 30 วัน และ
รวมระยะเวลาปิดประกาศ 
10 วัน) 
 

40 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
หน่วยงานรับค า
ขอ) 

4) 

การพิจารณา 
 

หน่วยงานรับค าขอส่งเรื่อง
ให้จังหวัด 
 
 

7 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
หน่วยงานรับค า
ขอ) 

5) 

การพิจารณา 
 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแล้ว
เห็นว่าอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ 
ส านักงานที่ดินจังหวัด หรือ
ส านักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
ด าเนินการถูกต้องแล้ว 
จังหวัดท าหนังสือประสาน

7 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
หน่วยงานรับค า
ขอ) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

หน่วยงานราชการที่
เกี่ยวข้องให้ความเห็น เช่น 
ส านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ 
ส านักจัดการทรัพยากรป่า
ไม้ ส านักงานพัฒนาที่ดิน 
หน่วยทหารในเขตพื้นที่ 
ส านักงานโบราณคดีและ
พิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ส านักงานสิ่งแวดล้อมภาค 
อ าเภอท้องที่หรือกิ่งอ าเภอ
ท้องที่ หรือหน่วยราชการ
อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น แขวง
การทาง 
 

6) 

การพิจารณาโดย
หน่วยงานอ่ืน 
 

หน่วยราชการท่ีเกี่ยวข้อง
แจ้งผลการพิจารณาไป
จงัหวัด 
(เมื่อครบก าหนด 180 วัน 
หน่วยงานใดไม่ตอบถือว่า
หน่วยงานนั้นให้ความ
เห็นชอบ) 
 
 

180 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผืดชอบคือ 
ส านักงานที่ดิน
จังหวัด) 

7) 

การพิจารณา 
 

นัดประชุมคณะกรรมการ
ประจ าจังหวัดเพื่อพิจารณา 
 
 

15 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านักงานที่ดิน
จังหวดั) 

8) การพิจารณา จังหวัดส่งเรื่องให้กรมที่ดิน 7 วัน - (หน่วยงาน



6/12 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 เพื่อพิจารณาเสนอขออนุมัติ
รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยก่อน
ออกใบอนุญาต 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านักงานที่ดิน
จังหวัด) 

9) 

การพิจารณา 
 

กรมที่ดินตรวจสอบความ
ถูกต้องและพิจารณาเสนอ
กระทรวงมหาดไทย 
 

30 วัน กรมที่ดิน (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านักจัดการท่ีดิน
ของรัฐ/
กระทรวงมหาดไท
ย) 

10) 

การพิจารณา 
 

กรมที่ดินแจ้งจังหวัด 
 

7 วัน กรมที่ดิน (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านักจัดการท่ีดิน
ของรัฐ) 

11) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลง
นามใบอนุญาต พร้อมแจ้ง
หน่วยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 
 
 

14 วัน - (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านักงานที่ดิน
จังหวัด) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   323 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดา                   
- บตัรประจ าตวั
ประชาชน                   
- ทะเบียนบ้าน                   
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล  - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล - หนงัสือ
บริคณห์สนธิและ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น กรณีบริษัท 
จ ากดั หรือบริษัท
มหาชน จ ากดั 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้

- 1 1 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ห้างหุ้นสว่น กรณี
ห้างหุ้นสว่น
จ ากดั หรือห้าง
หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล - 
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล - 
รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

รายละเอียด/
แผนผงั แผนงาน 
โครงการ/
วตัถปุระสงค์ 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วิธีด าเนินการ ท่ี
จ าเป็นตอ่การ
พิจารณาการใช้
ประโยชน์ในท่ีดิน 

2) 

แผนท่ีสงัเขปซึง่
แสดงวา่ในรัศมี
ห้าร้อยเมตรมี
ถาวรวตัถ ุหรือสิ่ง
ปลกูสร้าง หรือ
พืชพนัธุ์ไม้ หรือ
ทรัพยากรอนัมี
คา่อยา่งหนึง่
อยา่งใดบ้าง
หรือไม ่

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

หลกัฐานการ
อนญุาตให้เข้าท า
ประโยชน์ในเขต
ป่าของพนกังาน
เจ้าหน้าท่ี (กรณี
พืน้ท่ีท่ีขอ
อนญุาตอยูใ่น
เขตป่าสงวน
แหง่ชาต ิหรือเขต
ป่าไม้ถาวรตาม
มตคิณะรัฐมนตรี 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสืออนญุาต
แผ้วถางป่าจาก
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีตาม

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มาตรา 54 แหง่
พระราชบญัญตัิ
ป่าไม้ 
พทุธศกัราช 
2484 (ตาม
ความเห็น
คณะกรรมการ
กฤษฎีกาเร่ือง
เสร็จท่ี 
921/2558) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอ แปลงละ 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำประกำศ ฉบับละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำใช้จ่ำยในกำรรังวัด  
(เรียกเก็บเงินมัดจ ำรังวัดได้เท่ำที่จ ำเป็นและใช้จ่ำยจริง) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ผู้ได้รับอนุญำตตำมมำตรำ 9 ต้องเสียค่ำตอบแทนเป็นรำยปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ที่ดิน
นั้นตั้งอยู่ ตำมวิธีกำรและอัตรำที่ก ำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถ่ิน แต่ไม่เกินอัตรำตำมบัญชีท้ำยประมวล
กฎหมำยที่ดิน ( ไร่ละ 1,000 บำท ต่อปี ) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กล่องรับเรื่องราวร้องทุกข์ของส านักงานที่ดิน 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดโดยตรง 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอ (ท.ด. 64) 

- 
 

2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
- 
 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา ๙ แห่งประมวล
กฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543 
- 
 

4) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
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ค าสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นค าสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่
ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


