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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์เฉพำะรำยตำมมำตรำ 59 แห่ง
ประมวลกฎหมำยที่ดิน (กรณีเป็นส.ค.1 ที่มำยื่นค ำขอภำยหลังวันที่ 8 กุมภำพันธ์ 2553 และศำลมีค ำพพิำกษำ
ว่ำครอบครองและท ำประโยชน์ในที่ดนิโดยชอบด้วยกฎหมำยก่อนวันท่ีประมวลกฎหมำยที่ดนิใช้บังคับแล้ว) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:กรมท่ีดนิ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การออกโฉนดท่ีดนิและหนงัสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 แหง่ประมวล

กฎหมายท่ีดิน (กรณีเป็นส.ค.1 ท่ีมาย่ืนค าขอภายหลงัวนัท่ี 8 กมุภาพนัธ์ 2553 และศาลมีค าพิพากษาวา่ครอบครอง
และท าประโยชน์ในท่ีดนิโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดนิใช้บงัคบัแล้ว) 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมท่ีดิน 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกโฉนดท่ีดนิและหนงัสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 
แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดนิ (กรณีเป็นส.ค.1 ท่ีมาย่ืนค าขอภายหลงัวนัท่ี 8 กมุภาพนัธ์ 2553 และศาลมีค าพิพากษา
วา่ครอบครองและท าประโยชน์ในท่ีดนิโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใช้บงัคบัแล้ว)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานทีดิ่นจงัหวดัส านกังานที่ดินสาขาส านกังานทีดิ่นส่วนแยกและส านกังานทีดิ่นอ าเภอ

ในพืน้ทีที่ร่ับผิดชอบ (ตรวจสอบสถานที่ตัง้เบอร์โทรศพัท์ของส านกังานที่ดินทัว่ประเทศไดจ้ากเว็บไซต์กรมที่ดิน 
www.dol.go.th)/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญตัแิก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายท่ีดนิ (ฉบบัท่ี 11) พ.ศ. 2551 
 
มาตรา 8 ให้ผู้ซึง่ได้ครอบครองและท าประโยชน์ในท่ีดนิอยูก่่อนวนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดนิใช้บงัคบัโดยมีหลกัฐานการ
แจ้งการครอบครองท่ีดนิและยงัมิได้ย่ืนค าขอออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์น าหลกัฐานการแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนินัน้มาย่ืนค าขอเพ่ือออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีภายในสองปี
นบัแตว่นัท่ีพระราชบญัญตัินีใ้ช้บงัคบั 
 
เม่ือได้รับค าขอและหลกัฐานการแจ้งการครอบครองท่ีดนิตามวรรคหนึง่แล้วให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีด าเนินการเพ่ือออก
โฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ตามประมวลกฎหมายท่ีดินตอ่ไป 
 
เม่ือพ้นก าหนดเวลาตามวรรคหนึง่หากมีผู้น าหลกัฐานการแจ้งการครอบครองท่ีดนิมาขอออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือ
รับรองการท าประโยชน์พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ให้ได้ตอ่เม่ือศาลยตุธิรรม
ได้มีค าพิพากษาหรือค าสัง่ถึงท่ีสดุวา่ผู้นัน้เป็นผู้ซึง่ได้ครอบครองและท าประโยชน์ในท่ีดนิโดยชอบด้วยกฎหมายอยู่ก่อน
วนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดนิใช้บงัคบั 
 
ในการพิจารณาของศาลตามวรรคสามให้ศาลแจ้งให้กรมท่ีดนิทราบและให้กรมท่ีดนิตรวจสอบกบัระวางแผนท่ีรูปถ่าย
ทางอากาศหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศฉบบัท่ีท าขึน้ก่อนสดุเทา่ท่ีทางราชการมีอยูพ่ร้อมทัง้ท าความเห็นเสนอตอ่ศาลวา่
ผู้นัน้ได้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในท่ีดนินัน้โดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวนัท่ีประมวลกฎหมายท่ีดินใช้บงัคบัหรือไมเ่พ่ือ
ประกอบการพิจารณาของศาลความเห็นดงักล่าวให้เสนอตอ่ศาลภายในหนึง่ร้อยแปดสิบวนันบัแตว่นัได้รับแจ้งจากศาล
เว้นแตศ่าลจะขยายระยะเวลาเป็นอยา่งอ่ืน 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอน าค าพิพากษาศาลท่ี 1 วนั กรมท่ีดนิ - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 พิพากษาวา่เป็นผู้ซึง่ได้
ครอบครองและท า
ประโยชน์ในท่ีดินโดยชอบ
ด้วยกฎหมายก่อนวนัท่ี
ประมวลกฎหมายท่ีดนิใช้
บงัคบัมาแสดงแก่
เจ้าหน้าท่ี/ตรวจสอบค า
พิพากษา/ตรวจสอบเร่ือง 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีจดัท าบนัทกึ
เสนอ/จดัสร้างหนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิ 
 

4 วนั กรมท่ีดนิ - 

3) 

การพิจารณา 
 

แจ้งผู้ขอมารับหนงัสือแสดง
สิทธิในท่ีดนิ/รอผู้ขอมารับ
หนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
 

30 วนั กรมท่ีดนิ - 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท่ีดินพิจารณา
ลงนามในหนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิ/ช าระคา่ธรรมเนียม/
แจกหนงัสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดนิให้ผู้ขอ 
 

1 วนั กรมท่ีดนิ - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 36 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 64 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดาใช้
หลกัฐานดงันี ้

- 1 1 ฉบบั (1.บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านทะเบียน
สมรสหลกัฐาน
การเปล่ียนช่ือตวั
ช่ือสกลุ (ถ้ามี) 
ของเจ้าของท่ีดนิ
กรณีมีการมอบ
อ านาจ 
ต้องมีบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของผู้ รับมอบ
อ านาจโดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ครบถ้วนด้วย 
2. ใบมรณบตัร
พินยักรรมค าสัง่
แตง่ตัง้ผู้จดัการ
มรดก/ผู้พิทกัษ์/ผู้
อนบุาล (ถ้ามี) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านพร้อมส าเนา
ของทายาท/
ผู้จดัการมรดก) 
3. หลกัฐานท่ีดนิ
เดมิแบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1) 
4. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
5. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน) 

2) 

กรณีนิติบคุคลใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1. หลกัฐานท่ีดนิ
เดมิแบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1) 
2. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
3. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) ของผู้
มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบคุคล
กรณีมีการมอบ
อ านาจต้องมีบตัร
ประจ าประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจ
พร้อมส าเนาของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
ด้วยพร้อมส าเนา
และตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคลโดย
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ต้องระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
4. หลกัฐานการ
ก่อตัง้นิตบิคุคลแต่
ละประเภทเชน่
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนเป็น
นิตบิคุคลหนงัสือ
บริคณห์สนธิ, 
หนงัสือรับรองของ
เจ้าพนกังานจด
ทะเบียนห้างหุุ้น
สว่น, บญัชีผู้ ถือ
หุุ้น 
5. เอกสาร
ประกอบมติท่ี
ประชมุหรือ
รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล
ซึง่ลงมตเิก่ียวกบั
การออกหนงัสือ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แสดงสิทธิในท่ีดนิ 
6. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

3) 

กรณีวดัให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1. หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดนิเดมิ
แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1) 
2. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
3. หลกัฐาน
ประกาศ
กระทรวงศกึษาธิก
ารเร่ืองตัง้วดัใน
พระพทุธศาสนา
หรือส านกัสงฆ์
หรือประวตัวิดั 
4. หลกัฐาน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบสทุธิของเจ้า
อาวาสหลกัฐาน
การแตง่ตัง้เจ้า
อาวาสหรือผู้
รักษาการแทน 
5. หลกัฐานการ
เล่ือนสมณศกัดิ์

เจ้าอาวาส (ถ้ามี
การเล่ือนสมณ
ศกัดิ์) 
6. หลกัฐานการ
ได้รับพระราชทาน
วิสงุคามสีมา 
7. หนงัสือมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาส, หนงัสือ
มอบอ านาจของ
ผู้อ านวยการ
ส านกังาน
พระพทุธศาสนา
จงัหวดัโดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
8. บตัรประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจา่ยของวดั 
10. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

- 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
ส าหรับท่ีดนิเดมิ
แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1) 
2. หลกัฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3. บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของ
กรรมการมลูนิธิ 
4. ข้อบงัคบัหรือ
ตราสารการก่อตัง้
มลูนิธิ 
5. หนงัสืออนญุาต
ให้จดัตัง้มลูนิธิ 
6. บญัชีมลูนิธิ 
(แบบม.น.2) ซึง่
ระบรุายช่ือ
กรรมการด้านหลงั
ตัง้แตฉ่บบัแรก
จนถึงฉบบัท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงครัง้
สดุท้าย 
7. รายงานการ
ประชมุกรรมการ
มลูนิธิซึง่ลงมติ
เก่ียวกบัการออก
หนงัสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดนิ 
8. หนงัสือมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) บตัร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
โดยต้องระบใุน
หนงัสือมอบ
อ านาจให้ผู้ รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจา่ยของมลูนิธิ 
10. หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน) 

5) กรณีมสัยิด - 1 1 ฉบบั (1.หลกัฐาน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อิสลามใช้
หลกัฐานเพิ่มเตมิ 

ส าหรับท่ีดนิเดมิ
แบบแจ้งการ
ครอบครองท่ีดนิ 
(ส.ค.1), 2. 
หลกัฐานการเสีย
ภาษีท่ีดนิหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 3. 
ทะเบียนมสัยิด 
(แบบม.อ.2) 4.
ประกาศฯแตง่ตัง้
อิหมา่มคอเต็บ
และบหิลัน่ 5. 
ประกาศฯแตง่ตัง้
กรรมการมสัยิด 6. 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนทะเบียน
บ้านหลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวัช่ือ
สกลุ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของอิหมา่ม
คอเตบ็บหิลัน่และ
กรรมการมสัยิด 7.  
หนงัสือมอบ
อ านาจของมลูนิธิ 
(ถ้ามี) โดยต้อง
ระบใุนหนงัสือ
มอบอ านาจให้
ผู้ รับมอบอ านาจมี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ านาจในการให้
ถ้อยค าตา่งๆ
รวมทัง้การลงนาม
รับทราบในบนัทกึ
ตอ่เจ้าหน้าท่ีกรณี
สง่มอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 8. 
บัตัรประชาชน
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจและ
ผู้ รับมอบอ านาจ 
9. บญัชีท่ีดินและ
บญัชีรายรับ
รายจา่ยของมสัยิด
อิสลาม 10.
หลกัฐานอ่ืนท่ี
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึง่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีจะได้
แจ้งให้ทราบ
ลว่งหน้าก่อน
สิน้สดุระยะเวลาท่ี
ก าหนดในแตล่ะ
ขัน้ตอน)) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอแปลงละ 
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ค่ำธรรมเนียม5 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

2) ค่ำประกำศแปลงละ 
ค่ำธรรมเนียม10 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

3) ค่ำปิดประกำศให้แก่ผู้ปิดประกำศแห่งละ 
ค่ำธรรมเนียม10 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

4) ค่ำมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ) เร่ืองละ 20 บำท 
ปิดอำกำรแสตมป์ 30 บำท 
ค่ำธรรมเนียม50 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

5) ค่ำธรรมเนียมออกโฉนดที่ดนิ 
ถ้ำเนือ้ที่ไม่เกิน 20 ไร่คิด 
ค่ำธรรมเนียม50 บาท 
หมำยเหตุ (ถา้เกิน 20 ไร่ส่วนทีเ่กินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ใหคิ้ดเป็น 1 ไร่)) 
 

6) ค่ำธรรมเนียมออกหนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์ 
ถ้ำเนือ้ที่ไม่เกิน 20 ไร่คิด 
ค่ำธรรมเนียม30 บาท 
หมำยเหตุ (ถา้เกิน 20 ไร่ส่วนทีเ่กินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ใหคิ้ดเป็น 1 ไร่)) 
 

7) ค่ำพยำนค ำขอ 
ค่ำธรรมเนียม20 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

8) ค่ำใช้จ่ำยในกำรรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินลักษณะเหมำจ่ำยได้แก่ 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
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หมำยเหตุ (ค่าธรรมเนียมการรังวดัออกโฉนดที่ดินแปลงละ 40 บาท 
ค่าธรรมเนียมการรังวดัออกหนงัสือรับรองการท าประโยชน์แปลงละ 30 บาท 
ค่าพาหนะเจ้าหนา้ที ่ (ตามประกาศของจงัหวดั) 
ค่าคนงานรังวดั (ตามเขตจงัหวดัที่กระทรวงการคลงัก าหนด) 
ค่าป่วยการผูป้กครองทอ้งทีว่นัละ 50 บาท 
ค่าหลกัเขตหลกัละ 15 บาท 
ค่าใช้จ่ายอืน่ๆเช่นค่าส่งหมายข้างเคียงทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ 36 วนั 
 
หากผู้ขอมาด าเนินการเร็วระยะเวลาท่ีก าหนดจะลดลงตามระยะเวลาท่ีมาด าเนินการ 
 
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการตามประกาศกรมท่ีดนิเร่ืองการลดขัน้ตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบตัริาชการเพ่ือประชาชนใช้เวลาการปฏิบตังิานประมาณ 64 วนัท าการ (กรณีไมมี่ข้อขดัข้อง) 
 
*ระยะเวลาตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเม่ือเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ในกรณีท่ีมีเหตขุัดข้องจะเร่ิมนบัระยะเวลาตอ่เน่ืองเม่ือ
เหตขุดัข้องนัน้สิน้สดุลงแล้ว* 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย Patanan Umbangyoong 
อนุมัตโิดย Surapol Sriviroj 
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เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 
 

 
 

 


