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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรชี้ระวำงแผนที่ หรือระวำงรูปถ่ำยทำงอำกำศ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การชี้ระวางแผนที่ หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อ่ืนๆ (เช่น การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติฉบับที่ 12 (พ.ศ. 2532) ว่าด้วยเงื่อนไขการออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือ
รับรองการท าประโยชน์ 
 

2) ประมวลกฏหมายที่ดินมาตรา 59 และมาตรา 59ทว ิ
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 21/07/2015 14:40  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร ถนนวิวิธสุรการ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.
มุกดาหาร โทร 042611542/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 



2/10 
 

1. การออกโฉนดที่ดินเฉพาะราย จะกระท าได้ในบริเวณที่ดินที่ได้สร้างระวางแผนที่เพื่อการออกโฉนดที่ดินไว้แล้วเท่านั้น 
 
2. ก่อนรับค าขอรังวัดออกโฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) เฉพาะราย หรือเปลี่ยน น.ส.3/ 
น.ส.3 ข เป็น น.ส.3 ก พร้อมกับแบ่งแยก หรือตรวจสอบเนื้อที่ ให้เจ้าหน้าที่และผู้ขอร่วมกันชี้ระวางแผนที่ หรือระวางรูป
ถ่ายทางอากาศก่อน โดยใช้แบบบันทึกค าชี้แจง ตรวจและชี้ระวางแผนที่ (ร.ว.10) 
 
3. ผู้ขอต้องไปติดต่อกับพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินพื้นที่ซึ่งที่ดินต้ังอยู่ เพื่อชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ 
 
4. การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ เพื่อจะให้ทราบต าแหน่งที่ตั้งของที่ดิน และรูปแผนที่ประมาณเขต
ติดต่อข้างเคียงทั้งสี่ทิศ เมื่อพบที่ดินที่จะขอออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก.) หรือเปลี่ยน 
น.ส.3 / น.ส.3 ขเป็น น.ส.3 ก ให้เขียนรูปแปลงที่ดินโดยประมาณ รวมทั้งเขียนชื่อ ที่อยู่ ต าแหน่งที่ดินของแปลงข้างเคียง
ทุกด้าน ถ้าที่ดินข้างเคียงไม่มีหลักฐานทางทะเบียนที่ปรากฏในส านักงานที่ดิน ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าของที่ดินเป็นผู้แจ้ง
ชื่อ และที่อยู่ ของเจ้าของที่ดินข้างเคียงให้เจ้าหน้าที่ทราบ  
 
5. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางแผนที่ เช่น ส าเนาโฉนดที่ดินบริเวณใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากที่ดินบริเวณ
เดียวกันมีโฉนดที่ดิน ให้จดหมายเลขระวาง เลขที่ดิน หน้าส ารวจ โฉนดที่ดินเลขที่ ต าบล อ าเภอ ของที่ดินใกล้เคียงมา
ด้วย หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ที่ผู้ขอสามารถระบุต าแหน่งที่ดินในระวางแผนที่ได้ 
 
6. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางรูปถ่ายทางอากาศ เช่น ส าเนาหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) บริเวณ
ใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากท่ีดินบริเวณเดียวกันมีหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) ให้จดชื่อระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ หมายเลข แผ่น เลขที่ดิน ของที่ดินใกล้เคียงมาด้วย หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ที่ผู้ขอสามารถระบุต าแหน่งที่ดินใน
ระวางรูปถ่ายทางอากาศได้ 
 
7. เมื่อผู้ขอชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศเสร็จแล้ว ให้มอบแบบบันทึกค าชี้แจงตรวจและชี้แผนที่ระวาง 
(ร.ว.10) ให้ผู้ขอน าไปประกอบการยื่นค าขอรังวัดออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) เฉพาะ
ราย หรือเปลี่ยน น.ส.3 / น.ส.3 ขเป็น น.ส.3 ก ต่อไป 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประสงค์ขอชี้ระวางแผนที่
หรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศยื่นเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

30 นาที กรมที่ดิน - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ จัดท า
และมอบแบบบันทึกค า
ชี้แจง ตรวจ และชี้ระวาง
แผนที่ หรือระวางรูปถ่าย
ทางอากาศ (แล้วแต่กรณี) 
 

1 วัน กรมที่ดิน - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐานท่ีดนิ 
เชน่ หลกัฐานการ
แจ้งการ
ครอบครอง 
(ส.ค.1) รวม
ตลอดถึงผู้
ครอบครอง
ตอ่เน่ือง ใบจอง 
(น.ส.2, น.ส.2 ก) 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบเหยียบย ่า 
แบบหมายเลข 3 
หนงัสือรับรอง
การท าประโยชน์ 
(น.ส.3, น.ส.3 ก, 
น.ส.3 ข) ตรา
จอง หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์นิคม
สร้างตนเอง 
(น.ค.3)  หนงัสือ
แสดง การท า
ประโยชน์
สหกรณ์นิคม  (ก.
ส.น.5) ใบแจ้ง
ความประสงค์จะ
ได้สิทธิในท่ีดิน
มาตรา 27 ตรี 
แหง่ประมวล
กฎหมายท่ีดิน 
เป็นต้น หรือไมมี่
หลกัฐานเก่ียวกบั
ท่ีดนิ แตไ่ด้
ครอบครองท่ีดนิ
มาก่อนประมวล
กฎหมายท่ีดินใช้
บงัคบั 

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคลซึง่
สาระส าคญัตา่ง 
ๆ ในหนงัสือ
รับรองท่ีน ามา
แสดงยงัเป็น
ปัจจบุนั  
(ต้นฉบบั)  และ
ส าเนาหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ดงักลา่วซึง่ผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล  
(ไมใ่ชผู่้ รับมอบ
อ านาจ)  รับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบคุคล  
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บคุคล) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 

5) 
รายงานการ
ประชมุของนิติ
บคุคลท่ีมีมตใิห้

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ท านิติกรรม  
พร้อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข้อง  (กรณี
นิตบิคุคลมี
กรรมการเพียง
คนเดียวไมต้่อง
ใช้รายงานการ
ประชมุ เว้นแต่
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคลต้อง
ประชมุผู้ ถือหุ้น
ทัง้หมด  ให้แสดง
รายงานการ
ประชมุผู้ ถือหุ้น) 
ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบคุคล  
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา (ผู้ขอ
จดัท า) (กรณีผู้
ขอเป็นนิติบคุคล) 

6) 
ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง  ต้องน า

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หนงัสือมอบ
อ านาจ  และบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ความถกูต้อง 
(ถ่ายเอกสาร) 
พร้อมบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั)  
ของผู้ รับมอบ
อ านาจ  กรณีนิติ
บคุคลต้องมี
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ  
หรือผู้ มีอ านาจท า
การแทนนิติ
บคุคลมาแสดง
ด้วย 

7) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน  
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั) 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แทนนิติบคุคล
และตราประทบั
ของนิติบคุคล 
(กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา) 
พร้อมทัง้ตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บคุคล ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาโฉนดท่ีดนิ
ในบริเวณ
ใกล้เคียง 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

ส าเนาหนงัสือ
รับรองการท า
ประโยชน์ (น.ส.3 
ก) ในบริเวณ
ใกล้เคียง 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
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 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (การชี้ระวางแผนที่หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ ไม่ต้องเรียกค่าธรรมเนียม)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กล่องรับเรื่องราวร้องทุกข์ของส านักงานที่ดิน 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดโดยตรง 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดมุกดาหาร 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานที่ดินจังหวัดมุกดาหาร 

ทด.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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