
แบบบรรยายลักษณะงานของตําแหนงผูอํานวยการ ระดับตน  
 

แบบบรรยายลักษณะงานรายตําแหนง 

ตําแหนงประเภท : อํานวยการ                                        ช่ือตําแหนงในสายงาน : ผูอํานวยการ  

ระดับตําแหนง : ตน                                   ช่ือตําแหนงในการบริหารงาน :เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด. . 

..                                    สาขา 

สังกัด : สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา  

  (ตามบัญชีแนบทาย)   

สวน / กลุม / งาน      : -  

เลขที่ตําแหนง : 3720 , 3716 , 4135 , 5434 , 5530 , 5475 , 5972 , 6539 , 6879 , 6867 , 6883 , 6934 ,         

..7122 , 7847 , 7856 , 8244 , 8646 , 8659 , 8814 , 9338 , 9422 , 9434 , 9474 , 9484 ,   

..9494 , 9612 

วัตถุประสงคและหนาที่ความรับผิดชอบโดยสรุป :  
   บริหารงานในฐานะหัวหนาสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ที่มีลักษณะงานเก่ียวกับการวางแผน บริหารจัดการ จัดระบบงาน อำนวยการ   
สั่งราชการ มอบหมาย กำกับ แนะนํา ตรวจสอบ ประเมินผลงาน ตัดสินใจ แกปญหาในงานของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ที่รับผิดชอบ
ซึ่งมีลักษณะหนาที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานสูงมาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ไดรับมอบหมาย  

หนาที่งาน 

1. ดานแผนงาน  

 1.1 วางแผนงาน โครงการ หรือแผนการปฏิบัติงานของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา เพ่ือกําหนดเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิของหนวยงาน
  ใหสอดคลองกับนโยบายและแผนกลยุทธของกรมที่ดิน 
 1.2 บูรณาการแผนงาน โครงการ และกิจกรรมของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา เพื่อใหเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิตามที่กําหนด  

 1.3 ติดตาม เรงรัด การดําเนินกิจกรรมตาง ๆ ใหเปนไปตามแผนงาน โครงการ หรือแผนการปฏิบัติงาน ตลอดจนประเมินผลและ
  รายงานผลการดําเนินงานของสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา เพ่ือใหเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนด 

2. ดานบริหารงาน 
 2.1 จัดระบบงาน และวิธีการปฏิบัติราชการของสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติราชการของเจาหนาที่ในสํานักงานที่ดิน
  จังหวัดสาขา 

2.2 มอบหมาย กํากับดูแล ตรวจสอบ ติดตาม ใหคําแนะนํา ปรับปรุงแกไข ในเรื่องตางๆ ที่เกี่ยวของกับภารกิจของสํานักงานที่ดิน

 จังหวัดสาขา เพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิตามที่กําหนด 
2.3 พิจารณาอนุมัติ อนุญาตการดําเนินการตาง ๆ ตามภารกิจที่รับผิดชอบ เพ่ือใหบรรลุเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนด 
2.4 ติดตอประสานงานกับหนวยงานหรือองคกรภาครัฐ เอกชน และบุคคลที่เก่ียวของ เพื่อใหเกิดความรวมมือ หรือบูรณาการงาน

 ของสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ใหเกิดผลสัมฤทธิ์และเปนประโยชนตอประชาชนผูรับบริการ 
2.5 ชี้แจงขอเท็จจริง พิจารณาใหความเห็น ขอเสนอแนะในที่ประชุมคณะกรรมการและคณะทํางานตางๆ ที่ไดรับแตงตั้ง หรือเวที

 เจรจาตาง ๆ ในระดับหนวยงานหรือองคกรทั้งในประเทศและตางประเทศ ในฐานะผูแทนของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา เพ่ือรักษา
 ผลประโยชนของราชการและประเทศชาติ 

๒.๖ กํากับ ดูแล ควบคุมการดําเนินการตามประมวลกฎหมายที่ดิน กฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดิน กฎหมายวาดวยอาคารชุด
 กฎหมายวาดวยชางรังวัดเอกชน และกฎหมายวาดวยการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมในจังหวัด 

๒.๗ กํากับ ดูแล ควบคุมการดําเนินการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม

 เก่ียวกับอสังหาริมทรัพยตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
๒.๘ กํากับ ดูแล ควบคุมการดําเนินการรังวัดสอบเขต การแบงแยกที่ดินออกเปนหลายแปลง การรวมที่ดินหลายแปลงเขาเปนแปลงเดียวกัน 

 และการทําแผนที่สําหรับท่ีดิน 
๒.๙ กํากับ ดูแล ใหคําปรึกษา แนะนํางานดานบริหารงานทั่วไป การเงิน การคลัง งบประมาณ การพัสดุ การประชาสัมพันธ การบริหาร

 และพัฒนาทรัพยากรบุคคล การจัดทําแผนงาน/โครงการ การปฏิบัติงานของเจาหนาที ่ การกําหนดกรอบแนวทางการ
 ปฏิบัติงาน ปรับกลไกการบริหารราชการภายในหนวยงานใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการ
 บานเมืองที่ดี เพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนดไว 

 



 ๒.๑๐ พิจารณา วินิจฉัย ใหคําปรึกษา เสนอความเห็นในการควบคุมและคุมครองท่ีดินของรัฐ การจัดท่ีดินเพื่อประชาชน การออกหนังสือ
   แสดงสิทธิในที่ดิน หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุดและใบแทน การออกหนังสือสําคัญสําหรับที่หลวง (น.ส.ล.) การจดทะเบียนสิทธิ

   และนิติกรรมเก่ียวกับอสังหาริมทรัพยตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย การรังวัด การรังวัดพิสูจนสอบสวนการทําประโยชน 
   การสอบเขตที่ดินและการตรวจสอบเน้ือที่ การแบงแยกที่ดินออกเปนหลายแปลง การรวมที่ดินหลายแปลงเขาเปนแปลงเดียวกัน 
   การทําแผนที่สําหรับที่ดิน การจัดเก็บคาธรรมเนียม คาใชจาย คาภาษีอากรเก่ียวกับการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมหรือการ

   ดําเนินการเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย 
 ๒.๑๑ พิจารณา ชี้แจงขอเท็จจริง ใหความเห็น ขอเสนอแนะในที่ประชุมคณะกรรมการและคณะทํางานตางๆ ที่ไดรับแตงตั้ง หรือ

  เวทีเจรจาตาง ๆ ในฐานะผูแทนกรมที่ดิน เพื่อรักษาผลประโยชนของราชการและประเทศชาติ 

หนาที่งาน 

3. ดานบริหารทรัพยากรบุคคล 
 3.1 จัดระบบงานและอัตรากําลังเจาหนาที่ของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ใหสอดคลองกับภารกิจเพ่ือใหการปฏิบัติราชการเกิดประสิทธิภาพ 
  และความคุมคา 

 3.2 ติดตามและประเมินผลงานของเจาหนาที่ในบังคับบัญชา เพื่อใหการปฏิบัติงานสอดคลองกับวัตถุประสงคของหนวยงาน และ
  บรรลุเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ของกรมที่ดินตามท่ีกําหนด 

 3.3 ใหคําปรึกษาแนะนํา ปรับปรุงและพัฒนาการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในบังคับบัญชา เพื่อใหเกิดความสามารถและสมรรถนะ
  ที่เหมาะสมกับงานท่ีปฏิบัติ 
4. ดานบริหารทรัพยากรและงบประมาณ 

 4.1 วางแผนการใชทรัพยากรและงบประมาณของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา เพื่อใหสอดคลองกับนโยบาย พันธกิจ และเปนไปตาม
  เปาหมายของกรมท่ีดิน 

 4.2 ติดตาม ตรวจสอบการใชทรัพยากรและงบประมาณของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพ ความคุมคา 
  และเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ของกรมที่ดินตามที่กําหนด 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีรายชื่อสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
จํานวน 26 สํานักงาน 

 

 

ลําดับท่ี สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ลําดับที่ สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา 

1 สํานักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบุรี  สาขาบอพลอย 14 สํานักงานที่ดินจังหวัดพิจิตร สาขาโพธ์ิประทับชาง 

2 สํานักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบุรี  สาขาทองผาภูมิ 15 สํานักงานที่ดินจังหวัดพิจิตร สาขาสามงาม 

3 สํานักงานที่ดินจังหวัดขอนแกน  สาขาแวงนอย 16 สาํนักงานที่ดินจังหวัดแพร  สาขาลอง 

4 สํานักงานที่ดินจังหวัดตรัง สาขาสิเกา 17 สํานักงานที่ดินจังหวัดแมฮองสอน  สาขาแมสะเรียง 

5 สํานักงานที่ดินจังหวัดตาก สาขาสามเงา 18 สํานักงานที่ดินจังหวัดแมฮองสอน  สาขาปาย 

6 สํานักงานที่ดินจังหวัดตราด สาขาเขาสมิง 19 สํานักงานที่ดินจังหวัดยะลา  สาขาบันนังสตา 

7 สํานักงานที่ดินจังหวัดนครพนม สาขานาหวา 20 สํานักงานที่ดินจังหวัดลพบุรี  สาขาพัฒนานิคม 

8 สํานักงานที่ดินจังหวัดนครศรีธรรมราช  สาขาทุงใหญ 21 สาํนักงานที่ดินจังหวัดลําปาง สาขางาว 

9 สํานักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส  สาขารือเสาะ 22 สํานักงานที่ดินจังหวัดลําปาง สาขาแมพริก 

10 สาํนักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส  สาขาสุไหงโกลก 23 สํานักงานที่ดินจังหวัดลําปาง สาขาสบปราบ 

11 สาํนักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส  สาขาบาเจาะ 24 สํานักงานที่ดินจังหวัดลําปาง สาขาเสรมิงาม 

12 สาํนักงานที่ดินจังหวัดนาน  สาขานานอย 25 สาํนักงานที่ดินจังหวัดลําปาง สาขาวังเหนือ 

13 สาํนักงานที่ดินจังหวัดบุรีรัมย สาขาคูเมือง 26 สํานักงานที่ดินจังหวัดลําพูน สาขาแมทา 


