
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน/หองชุด ทางไปรษณีย 
 

๑ 

- ลงบัญชีรับทาํการโดยถือหนังสือ 
  ขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทาง 
  ไปรษณยีเปนคําขอ 
- ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ผูขอสงมา 
- เงินคาธรรมเนียมทีส่งมาถูกตองหรือไม 
  กรณีผูขอไมไดสงเงินคาธรรมเนียมมา 
  หรือสงมาแตไมถูกตองแจงผูขอใหจัดสง 
  คาธรรมเนียมใหถูกตองครบถวนเสียกอน 
- ตรวจสอบสารบบและหนังสอืแสดงสทิธ ิ
  ในที่ดิน/หองชุด 
- เจาหนาที่สั่งดําเนินการตามหนังสือ   
  ของผูขอ 
- เจาหนาที่นําธนาณัติไปขึ้นเงินที่ไปรษณีย 
- เจาหนาที่นําเงินไปชําระคาธรรมเนียม 
  ที่การเงิน 
  
        

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๔ วัน  

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- พนักงานเจาหนาที่จัดทําหนังสือแจง  
  ผลการตรวจสอบใหผูขอทราบ 
- เจาพนักงานทีด่นิลงนามในหนังสอื   
  แจงผลการตรวจสอบ 
- กรณีมีเงินเหลือและพอสําหรับการสง  
  เงินคืนใหเจาหนาที่จัดซ้ือธนาณัติ   
  สงคืน พรอมสงใบเสรจ็รบัเงินคาธรรมเนียม 
- กรณีมีเงินเหลือไมพอสําหรับสงคืน  
   ใหแจงผูขอรับเงินที่เหลือคืนโดยดวน  
  ภายใน ๓๐ วัน 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองความถูกตอง  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

    ๑.๒ สําเนาทะเบียนบาน (ถายสําเนาพรอมรับรองความถูกตอง)   
          (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารสําเนา ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

    

         

ระยะเวลา 
ดาํเนินการ 
รวม  ๗  วัน 

 
 

 ๓ วัน 

๒.๑ หนังสือแจงความประสงคขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดินทางไปรษณียพรอมซองจดหมายปดแสตมปจาหนาซอง 
      ถึงตัวผูขอโดยระบุที่อยูใหชัดเจนเพ่ือแจงผลการตรวจสอบหรือขอขัดของใหทราบ (ผูขอจัดทํา) 
        
       

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

 ๒.๒ ธนาณัติ  

๒ 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

       ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานที่ใหบริการ   สาํนักงานที่ดินกรงุเทพมหานครหรอืสาขา หรือสวนแยก     
                     สาํนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขา หรือสวนแยก  
                     สํานักงานที่ดินอําเภอ หรือสํานักงานที่ดินก่ิงอําเภอทองที่  
                     ซ่ึงที่ดินหรอืที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง หรือหองชดุตั้งอยู 

        ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                              (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
                              ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ชองทางการใหบริการ 
 

คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน/หองชุด ทางไปรษณีย 

  
 

๑. คาคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดนิ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. คาคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนหองชุด   หองชุดละ  ๒๐  บาท 
๓. คาตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน   แปลงละ  ๑๐  บาท 
๔. คาตรวจหลักฐานทะเบียนหองชุด หองชุดละ  ๑๐๐  บาท  
๕. คาตรวจสอบขอมูลดานทะเบียนที่ดนิจากสื่อบันทึกขอมูลทาง 
    คอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน ครั้งละ  ๑๐๐  บาท 
    คาธรรมเนียม  ๑๐๐  บาท 
๖. คาตรวจสอบขอมูลดานทะเบียนหองชุดจากสื่อบันทึกขอมูลทาง 
    คอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน หองชุดละ  ๑๐๐  บาท 
    แผนละ  ๕๐  บาท  
๗. คามอบอํานาจที่ดิน  เรื่องละ  ๒๐  บาท  
๘. คามอบอํานาจหองชุด  เรื่องละ  ๒๐  บาท  
 

 

 
 
 
  สามารถขอดูแบบฟอรมตัวอยางและคูมือจากจากพนักงาน

เจาหนาที ่ ณ  สํานักงานที่ดินทุกแหงหรือสามารถ
ตรวจสอบดวยตนเองจากเว็บไซต   
www.dol.go.th/registry 

         ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

ระเบียบกรมทีด่ิน  วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนทีด่ิน  การขอคัด 
ขอถายสําเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย พ.ศ. ๒๕๒๖ และ 
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
  
 

๑. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานท่ีดินอําเภอพ้ืนท่ีท่ีใชบริการ 
๒. ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวดั/สาขา/สวนแยก/สํานักงานท่ีดินอําเภอ/    
    สํานักงานท่ีดินกิ่งอําเภอ 
๓. ศูนยดาํรงธรรมกรมท่ีดนิโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานักงานเลขานกุารกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลมิพระเกยีรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวฒันะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรบัเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สาํนกังานคณะกรรมการปองกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สาํนกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวฒันะ  ตําบลคลองเกลอื 
        อําเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบรุ ี๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 

http://www.pacc.go.th/�
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